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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

\%ﬂ iaTEC A

CAPITULO UNICO. DEL OBJETO Y PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las politicas, bases, y
procedimientos generales a los que se debera sujetar el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México, en las contrataciones que celebre en materia de adquisiciones, arrendamientos y

prestacion de servicios de cualquier naturaleza, en el ejercicio de su presupuesto asignado
por el Congreso de la Ciudad de México.

No estaran dentro del ambito de aplicacién de estos Lineamientos los contratos o convenios
que celebre el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México con otros Entes Publico
de los tres 6rdenes de gobierno y 6rganos auténomos. No obstante, dichos actos quedargr
sujetos a este ordenamiento cuando el Ente Publico obligado a entregar el bien o prestar
servicio contrate a un tercero para su realizacion.

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica, Proteccién de Datos

Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México se abstendra de crear
fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actos de cualquier naturaleza, cuya finalidad sea
evadir o contravenir las disposiciones contenidas en estos Lineamientos.

Articulo 2. Para los efectos que resulten procedentes, en estos Lineamientos se entendera
por: ‘

I Adquisicién: Acto juridico por el cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien o //)
servicio a titulo oneroso; /

Il. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes
muebles e inmuebles a plazo forzoso, mediante el pago de un precio cierto y determinado;

1. Codigo: Cédigo Fiscal de la Ciudad de México:

IV. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto;

V. Organo Interno de Control: Organo Interno de Control del Instituto:

VI. Contrato Abierto: Contratos en los que se establecerd la cantidad minima y maxima de

- - - = . - -, . ra - L ﬁ-h
bienes o servicios por adquirir o arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que podra /,;'
gjercerse en la adquisicién de un bien o servicio o el arrendamiento: f

'
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En el caso de servicios se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacién del
mismo, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

VII. Contrato Administrativo: Acuerdo de dos o mas voluntades expresado de manera formal,
y que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal de bienes muebles,
espacios o la prestacion de servicios al Instituto, por parte de los proveedores, creando
derechos y obligaciones para las partes y que derive de alguno de los procedimientos de

contratacién que regulan estos Lineamientos;

VIII. Decreto: Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México;

IX. Dias habiles: Todos los dias del afio excepto los sabados, domingos y los previstos como
dias inhabiles, asi como los que determine el Pleno Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de Mexico que para tal efecto se publiquen en la Gaceta Oficial del de la Ciudad de México y
en articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo y 71 de la Ley del Procedimiento Administrativo

de la Ciudad de México;

X. La Direccién: Direccién de Administraciéon y Finanzas del Instituto:

Xl. Garantia: Instrumento a través del cual el licitante respalda su propuesta, el cumplimiento
del contrato y, en su caso, el anticipo que se le hubiese entregado;

Xll. Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

XIlI. Ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de .,

a Ciudad de México

XIV. Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

XV. Licitacién Publica: Procedimiento administrativo por virtud del cual se convoca

condiciones, un contrato relativo a adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios;

XVI. Licitante: Persona que participa con una propuesta cierta en cualquier procedimiento dx

publicamente a los licitantes para participar, adjudicindose al que ofrezca las mejores @
licitacién publica, en el marco de estos Lineamientos;
ey

XVII. Pena convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor en caso de que incurra en
Tﬂc@plimiento de las obligaciones adquiridas contractualmente con el Instituto;
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XVIil. Pleno: Organo Colegiado de maxima instancia directiva del Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de

Ciudadanos.
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la Ciudad de México; conformado por las Comisionadas Ciudadanas y los Comisionados '

Presidente del Instituto:

XIX. Presidenta o Presidente del Instituto: Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano B(

XX. Proveedor o Prestador de Servicios: La persona fisica o moral que celebre contratos con
caracter de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de servicios con las

Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;

dependencias, 6rganos desconcentrados, alcaldias, entidades y organos auténomos;
XXI. Reglamento: Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaci

XXII. Servicio: Actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer
determinadas necesidades al Instituto; y

KXIll. Unidades Administrativas: Secretaria Técnica, Secretaria Ejecutiva, Direccion de
Asuntos Juridicos, Direccion de Capacitacion para la Cultura de la Transparencia, la
Proteccion de Datos Personales y la Rendicién de Cuentas, Direccién de Estado Abierto,
Estudios y Evaluacién, Direccion de Vinculacién y Proyeccion Estratégica, Direccién de Datos
Personales, Direccion de Tecnologias de la Informacién, Direccién de Administracion y

Finanzas, Direcciébn de Comunicacion Social, y las unidades administrativas de nueva /

creacion.

Articulo 3. En lo no previsto por estos lineamientos aplicaran supletoriamente los criterios y
procedimientos contenidos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su
Reglamento; el Cédigo Civil para el Distrito Federal, la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, el Codigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal y la Ley Federal de Proteccién al Consumidor,
siempre que no se contrapongan con los presentes Lineamientos.

/
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Articulo 4. Para los efectos de estos Lineamientos, entre las adquisiciones, arrendamientos /2

y prestacion de servicios quedan comprendidos: é

l. Las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles:

cumplimiento de sus actividades sustantivas, estara sujeto al monto que se define con el -

Il. Las adquisiciones de bienes consumibles que el Instituto requiera para su operacién y | /,»/
1
/

&
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Acuerdo por el que se reforman las reglas especificas del registro y valoracion del patrimoni“ﬁ;
punto 8 donde los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisiciéon sea menor
a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, se consideraré un gasto

Ill. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, que sean necesarios para la realizacion de las obras publicas por administracion
directa, o los que suministren la Direccién de acuerdo con lo pactado en los contratos, con
excepcion de la adquisicion de bienes muebles necesarios para el equipamiento en

proyectos integrales y obra;

IV. Las adquisiciones de bienes muebles cuya instalacién esté incluida por parte del
proveedor en inmuebles a cargo del Instituto, cuando su precio sea superior al de su
instalacion, cuyo monto se define con fundamento en el Acuerdo por el que se reforman las
reglas especificas del registro y valoracion del patrimonio; punto 8 donde los bienes muebles
e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea superior a 70 veces el valor diario de la

Unidad de Medida y Actualizacioén, se consideraran un aumento en el activo

V. La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles cuya conservacién, mantenimiento o reparacién no

impliqguen modificacién estructural alguna;

~ VI. La reconstruccion, rehabilitacion,

reparacion y mantenimiento de bienes muebles,

/ madquila, seguros, transportacién de bienes muebles, contratacion de servicios de limpieza y
~ vigilancia, asi como de estudios técnicos que se vinculen con la adquisiciéon o uso de bienes

muebles:

VII. Los contratos de arrendamiento puro y financiero de bienes muebles o inmuebles;

VIII. La contrataciéon de servicios profesionales, consultorias, asesorias, auditorias, estudios,

investigaciones y capacitacion; y

IX. En general, los bienes o servicios de cualquier naturaleza que generen una obligacién de

pago para el Instituto, que no se encuentren regulados en forma especifica por otras

disposiciones legales.

Articulo 5. Para efectos administrativos y atendiendo a los criterios sistematico, gramatical y
funcional, la interpretacion de estos Lineamientos sera facultad del Organo Interno de Control& /‘\

y de la Direcciodn, en su respectivo ambito de competencia.

0

Articulo 6. Los actos, contratos y convenios que se realicen en contravencion a lo dispuesto 4

por estos Lineamientos seran nulos de pleno derecho, previa determinacién de autoridad

icial o administrativa en funciones jurisdiccionales.

>
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TITULO Ii. DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 7. La Direccion elaborara cada afio con las Unidades Administrativas el programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacion servicios del ejercicio fiscal, mismo que

se presentara al Pleno.

Articulo 8. El Pleno aprobara, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de marzo de cada
ano, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, mismo
que se publicara en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Méxicoy en el portal de Internet
del instituto. Dicho documento sera de caracter informativo: no implicara compromiso alguno

de contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin

responsabilidad alguna para el Instituto. .

Las Unidades Administrativas, deberan enviar a la Direccién de forma trimestral un infor
con las modificaciones realizadas en su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
Prestacion de Servicios.

Articulo 9. En la planeacién de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios el

Operativo Anual, en el Presupuesto asignado por el Congreso de la Ciudad de México y en lo

estipulado en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio
fiscal correspondiente.

Articulo 10. La Direccién formularé el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios y sus respectivos presupuestos, considerando:

X
Instituto debera sujetarse a:
Los objetivos, metas, actividades y previsiones de recursos establecidos en el Programa Z
)
‘-
I. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones;

Il. Objetivos, metas y actividades institucionales a corto y mediano plazo;

lll. Calendarizacion fisica y financiera de la utilizacion de los recursos necesarios: X
V. Las Unidades Administrativas responsables de su instrumentacion;

V. Programas sustantivos de apoyo administrativo; ’2

VI. Existencia suficiente de bienes en inventarios y almacenes; f //
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VIl. Plazos estimados de suministro; "

VIIl. Avances tecnolégicos incorporados a los bienes;

IX. Los requerimientos de conservacion y mantenimiento de los bienes a cargo del Instituto;
y

X. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta de acuerdo a la naturaleza de la
adquisicion, arrendamiento o prestacion del servicio.

TITULO IlIl. COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

CAPITULO UNICO. DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

Articulo 11. EI Comité es el érgano colegiado creado por virtud y bajo las premisas de estos
Lineamientos; su propésito central es el establecimiento de acuerdos; directrices y politicas
internas en las materias de su competencia, conforme a lo establecido en este ordenamiento.

S A

~" El Comité tendra por objeto garantizar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios se realicen de manera transparente, racional, 6ptima y eficiente.

n Articulo 12. El Comité estara integrado por: / _
|. Presidenta o Presidente, quien tendra derecho a voz y voto y que en caso de empate tendra
voto de calidad y serd quien ocupe el cargo de titular o encargado de la Direccién de

Administracion y Finanzas del Instituto; y

Il. Secretaria Ejecutiva o Secretario Ejecutivo, con derecho a voz quien sera el titular de
Subdireccion de Recursos Materiales salvo notificaciéon expresa de la Presidenta o v&
Presidente;

Ill. Vocales, seran los titulares de la Secretaria Técnica, la Secretaria Ejecutiva, |la N\
Direcciébn de Capacitacion para la Cultura de la Transparencia, la Proteccién de Dato: '

% Personales y la Rendicion de Cuentas, la Direccion de Estado Abierto, Estudios 'y
Evaluacion, la  Direccién de Vinculacién y Proyeccion Estratégica, la Direccién de
Tecnologias de la Informacién, la Direccion de Comunicaciéon Social y la Direccién de Datqs

ﬁonales todos tendran derecho a voz y voto; y
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IV. Asesores, seran la persona titular del Organo Interno de Control y la persona titular de la
Direccion de Asuntos Juridicos del Instituto, mismos que tendran derecho a voz.

El Comité por conducto de su Presidenta o Presidente, en caso necesario, solicitara la

presencia de otras personas servidoras publicas, los cuales tendran el caracter de invitados y
tendran derecho a voz.

toma de decisiones debido a sus conocimientos o experiencias, y solo tendra derecho a voz y
se mantendra en la sala, en el ambito de su competencia.

Invariablemente debera estar presente en la sesion del Comité, el titular de la Unidad

En su caso se podra contar con una persona invitada externa, la cual sera necesaria para la \Dj‘
Administrativa requirente del bien o servicio sujeto a aprobacion. )(

En el caso de que algln integrante del Comité no pueda asistir a la reunién a la que se
convoco, la persona titular designara un representante, quien tendra solo derecho a voz. %

Articulo 13. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité tendra las siguientes facultades y
obligaciones: 9

|. ~ Aprobar los montos de actuacion que definen el tipo de procedimiento a seguir para las
- adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios requeridos por el Instituto;

Il.  Fijar las politicas sobre la integraciéon de estudios de mercado, las caracteristicas de las
especificaciones técnicas y los criterios que deberan observar las Unidades
administrativas en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, ./
asi como en pruebas de calidad; S~

lll. -~ Aprobar durante la primera sesion del ejercicio fiscal correspondiente el calendario anual

:de sesiones ordinarias y aprobar los montos de actuacién basados en lo estipulado por k
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México;

IV. - Analizar y aprobar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
- Servicios a mas tardar en el mes de marzo de cada afio, de conformidad con el Articulo
10 de los Lineamientos;

V. . Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos; ! é’\




VII.

VIII.
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Aprobar los procedimientos que deberd seguir la Direccién para las adqunsnmones
directas de conformidad con los Lineamientos;

Dictaminar, previamente a su contratacién, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos
en el articulo 31 de los Lineamientos, salvo en los casos de los fracciones V y IX;

Aplicar, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de los Lineamientos y demés
disposiciones aplicables;

Analizar y resolver sobre los supuestos no previstos en los presentes Llneamlentos
debiendo informar a la Presidenta o Presidente del Instituto, seglin corresponda su
resolucion;

Proponer al Pleno para su aprobacién, las politicas, manuales, procedimientos,
directrices, lineamientos y demas documentos necesarios en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios para el cumplimiento de sus atribuciones: '

Establecer las politicas de sondeo de mercado, especificacion de insumos, pruebas de
calidad y otros requerimientos que formulen las Unidades Administrativas, y adoptar las
medidas conducentes para la expedicion de las politicas necesarias para la adecuada
aplicacién de los presentes Lineamientos,

Colocar en el portal de Internet del Instituto, por conducto de la Secretaria o Secretario
Técnico del Instituto, los acuerdos, informes, directrices, politicas, lineamientos y demas
documentos derivados de los actos de esta instancia colegiada, y

Aprobar y actualizar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité.

l ces0
pé ﬁno do rnmp-mnu}: mpfmlén

Instituto - de  Transparencia, Acceso a la Mes Afio o oo y onllOn
Informacién Publica, Proteccién de Datos 1(3“9“““"*s e T
Personales y Rendicion de Cuentas de la | Septiembre 2021 R\ @C‘ ,gs’,.
Ciudad de México. ‘?E ARIJ‘\’& <4

4
) *

\, Articulo 14. El Comité operara de acuerdo con las disposiciones contenidas en el Manual de

Integracién y Funcionamiento. Asimismo, su actuacién debera orientarse por los principios de

transparencia, certeza, legalidad, imparcialidad y objetividad.
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TITULO IV. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CA_PiTULO |. GENERALIDADES

Articulo 15. El Instituto podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios, cuando cuente con recursos presupuestales, asignados mediante
el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal y/o suficiencia
presupuestal.

Cabe destacar que para llevar a cabo estudios de mercado, no es necesario contar con
suficiencia presupuestal.

En casos excepcionales y debidamente justificados, incluyendo el analisis previo al gasto de
inversién que se consigne en los anteproyectos de presupuesto, el Pleno del Instituto podra
autorizar la celebracién de contratos de obras publicas, adquisiciones, servicios,
arrendamiento o de otra indole, cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio. En estos
cases, el cumplimiento de los compromisos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal

de los afios en que se continle su ejecucién.

Para los afios presupuestales subsecuentes, los compromisos de pago adquiridos en
ejercicios anteriores, conforme a lo previsto en este articulo, gozaran de preferencia respecto
de nuevos compromisos que se pretendan adquirir.

por. regla general a través de licitaciones publicas, de conformidad con los montos de
actuacion aprobados por el Comité y se llevaran a cabo mediante convocatoria publica para
que libremente se presenten propuestas solventes en dos sobres cerrados que seran abiertos
publicamente a fin de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes: de / <\
coriformidad con lo establecido en los presentes Lineamientos. '

N
Articulo 16. Las adquisiciones, arrendamientos Yy prestacion de servicios, se llevaran a cabo Z
7

Articulo 17. El Instituto podra contratar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, mediante los procedimientos de contratacion que a continuacién se sefialan:

. Licitacién publica;
Il. Ihvitacic')n a cuando menos tres proveedores, o E/E’ //
lll. Adjudicacién directa. j‘q

En los procedimientos de contratacién deberan establecerse los mismos requisitos vy 7

B
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condiciones para todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar
de entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias, debiendo
el Instituto proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada can
dichos procedimientos, a fin de evitar que se favorezca a algun participante.

De igual manera es responsabilidad de la Subdireccién de Recursos Materiales, el analizar I‘a
viabilidad de adherirse a los contratos de compras consolidadas que realiza el Gobierno de la
Ciudad de México en lugar de optar por los procedimientos antes mencionados, a fin de abatir

/\_ENO

Direccién de Administracién y Finanzas

Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Plblica, Prote
Datos Personales y Rendicjon
Cuentas de la Ciudad de México

Td'
l

[Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informaciéon Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

Fecha de Autorizacién

4 |
| acion PO 1on
de; “e::\‘: bn;ersnf“‘f";: R
‘\-‘L ir m%uul\l s da a CU

Mes

Afio

Septiembre

2021

costos y optimizar recursos asignados

CAPITULO II. DE LA LICITACION PUBLICA Y LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 18. Las licitaciones publicas podran ser:

Ciudad de México, mismas que se actualizaran cada afio seglin corresponda,

Z/’/ ”

Solo se convocara a licitantes de caracter internacional cuando previa investigacion de
mercado que realice el Instituto, no exista oferta en cantidad o calidad de proveedores
nacionales; o que no existan proveedores o fabricantes en el mercado nacional que puedan
garantizar las mejores condiciones de calidad, oportunidad, precio, financiamiento, menér
impacto ambiental y servicio en las adquisiciones, o sea obligatorio conforme a los tratados.

|. Nacionales: Cuando unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana; los
bienes y servicios a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos con un
cincuenta por ciento de contenido nacional, el que sera determinado tomando en cuenta el
costo de produccion del bien, que significa todos los costos menos la promocion de ventas,
comercializacion, regalias y embarque, asi como los costos financieros.

El Instituto preferentemente se apegara a las reglas de caracter general para la determinacion
del grado de integracion nacional que dicte la Secretaria de Desarrollo Economico de la

Internacionales: Cuando resulte obligatorio para el Instituto conforme a los tratados;
cuando participen tanto proveedores nacionales como extranjeros y los bienes y servicios a
adquirir sean de origen nacional o extranjero, ademas de contar por lo menos con un 35%

einta y cinco por ciento) de contenido de integracion nacional el que deberd ser
determinado tomando en cuenta el costo neto de manufactura del bien, que significa todos los
costos méas la promocién de ventas, comercializacién y de servicio posterior a la venta,
regalias, embarque, empaque y embalaje, asi como los costos financieros.

1

El licitante bajo protesta de decir verdad manifestara que los bienes o servicios que oferta*

entrega son producidos en México y contienen el grado de integracién nacional determinadg
r la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Gobierno de la Ciudad de México, en caso de
a licitacion publica o invitacion restringida internacional, declarara bajo protesta de decir

5
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verdad que cuenta con el grado de integracion establecido en las bases.

Se podra solicitar a la Secretaria de Desarrollo Econémico de la Ciudad de México, conforme
a los lineamientos y criterios establecidos, en caso de ser necesario, dictaminar el porcentaje
de integracion nacional requerido para los bienes o servicios importados gue se requieran por

el instituto, sin perjuicio del procedimiento que para su adjudicacion o contratacion se lleve a
cabo conforme a estos Lineamientos.

Articulo 19. La licitacién publica inicia con la publicacién de la convocatoria en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y en el portal de Internet del Instituto. De considerarlo
conveniente, se publicara en por lo menos un diario de circulacién nacional.

El procedimiento concluye con la firma del contrato.

Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes o prestacion de servicios, y
confendran, en lo aplicable, lo siguiente:

I. El nombre del Instituto, en su caracter de entidad convocante;

Il. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las \k
bases de la licitacion y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando las

bases impliquen un costo, este sera fijado en razon de la recuperacion de las erogaciones /
por publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los documentos gue se entreguen;

los interesados podran revisarlas previamente a su pago, el cual sera requisito para participar

en ia licitacion;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracion de los actos de aclaracion a las bases,
presentacion, apertura de propuestas y fallo; en su caso, la reduccion del plazo a que alude ;

el articulo 21 de estos Lineamientos y el sefalamiento de si se aceptara el envio de //)
propuestas por servicio postal o de mensajeria; 7N

IV. La indicacion de si la licitacion es nacional o internacional: en caso de ser internacional, si
se realizara o no bajo la cobertura del capitulo de compras del sector publico de algun %

tratado, y el idioma o idiomas, ademas del espafol, en que podran presentarse |
propuestas;

V. La indicacion que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi /?
como en las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

VI. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean?/ -
objeto de la licitacion, asi como la correspondiente, por los menos, a cinco de las partidas o /f

=
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conceptos de mayor monto;

VII. El lugar, plazo y horario de entrega de los bienes o servicios;

VIII. Las condiciones de pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo;
IX. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgaran;

X. La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en los
supuestos del articulo 41 de los presentes Lineamientos;

XI. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si este es con o sin opcién a compra; y
Xll. El nombre y cargo de la persona servidora publica responsable de la licitacion; y

XIIl. El nombre y cargo de la persona servidora publica responsable de dar seguimiento a la
contratacion, el cual debera pertenecer a la Unidad Administrativa solicitante.

Articulo 20. Las bases que emita la Direccién para las licitaciones publicas se pondran a
disposicion de los interesados en el domicilio que la misma especifique.

\% Las bases contendran, en lo aplicable, lo siguiente:

|. Nombre del Instituto;
Al
/ Il. Forma en que se acreditara la existencia y personalidad juridica del licitante;
f L~

Ill. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion, siendo optatwa
la asistencia de los participantes a las reuniones que se realicen;

IV. Fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacion y apertura de propuestas;
comunicacién del fallo y firma del contrato;

V. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la licitacion que afecte la solvencia de la propuesta,
asi como la comprobacién de que algun licitante hubiere acordado con otro u otros elevar lgs
precios de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener un
ventaja sobre los demas licitantes;

VI. Idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las propuestas. Los \(\
\(/_a_c[mos técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los bienes:o

i \
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servicios, acompafados de una traduccion simple al espafiol;

Tratandose de bienes y servicios en los que se requiera que las especificaciones técnicas,
las propuestas, anexos técnicos y folletos se presenten en un idioma diferente del espafiol,
previa autorizacién del Instituto, se podra establecer el idioma extranjero en que se formulen
y presenten dichos documentos sin la traduccion respectiva;

VIl. Moneda en que se cotizard y efectuara el pago respectivo. En licitaciones publicas
nacionales, las propuestas y el pago de bienes o servicios se realizaran en pesos mexicanos;

VIIL. En los casos de licitaciones publicas internacionales, la convocante establecera que las
cotizaciones de las ofertas econémicas se realizaran en moneda nacional: sin embargo,
cuando el caso lo amerite, se solicitaréan cotizaciones en moneda extranjera; invariablemente

el pago se efectuara en moneda nacional al tipo de cambio vigente en la fecha fijada en el
contrato;

IX. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como en las propuestas presentadas por los licitantes podran ser negociadas;

X. Criterios claros y detallados para la evaluacién de las propuestas y adjudicacion de
contratos de conformidad a lo establecido por el articulo 25 de estos Lineamientos;

XI. Descripcion completa de los bienes o servicios, o indicacién de los sistemas empleados
para identificacién de los mismos; informacion especifica que requieran respecto a
mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion: relacién de refacciones gue deberan
cotizarse cuando sean parte integrante del contrato: especificaciones 0 normas que, en su
caso, sean aplicables: dibujos, cantidades, muestras, pruebas que se realizaran y, de ser

posible, métodos para ejecutarlas y periodo de garantia Y, en su caso, ofras opciones de
cotizacion;

s,
Xll. Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o prestacion de servicios; K\
XIlIl. Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir quienes deseen participar,
precisando como seran utilizados en la evaluacion; %

XI\V.. Condiciones de pago, sefialando el momento en que se haga exigible el mismo:
XV. Datos sobre las garantias que deberan otorgar los licitantes y, en su caso, el contratante:

XV, La indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje ,Z
respectivo y el momento en que se entregara, el que no podra exceder el cincuenta por &L
ciento del monto total del contrato; -

< .
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XVII. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacién o bien de
cada partida o concepto de los mismos seran adjudicados a un solo proveedor, a un
proveedor por partida o si la adjudicacién se hara mediante la figura del abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso, debera precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio
que no podra ser superior al 10% (diez por ciento) con relacién al precio mas bajo que se
haya ofrecido;

XVII. La indicacién de que en la evaluacién de las propuestas en ninglin caso podran
utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, salvo que las peculiaridades propias de Ios
bienes o servicios a contratar indispensablemente requieran de dichos mecanismos;

XIX. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la licitacién; %

XX. En el caso de contratos abiertos, la informaciéon a que alude el articulo 37 de estos

Lineamientos;

XXI. Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los bienes o

en la prestacion de los servicios, en los términos sefialados en el articulo 44 de estos
Lineamientos;

%E XXII. La indicacion de que el licitante ganador que no firme el contrato por causas imputables
al mismo sera sancionado en los términos del Titulo VIl de estos Lineamientos;

[/ ~ XXIIl. En su caso, términos y condiciones a los que debera ajustarse la participacion de los
\— licitantes cuando las propuestas sean enviadas a través del servicio postal o de mensajeria.
El que los licitantes opten por utilizar alguno de estos medios para enviar sus propuestas no (‘)

limita, en ningun caso, que asistan a los diferentes actos derivados de la licitacion;

XXIV. Las condiciones de precio, en el que se precisara si se trata de precios fijos o

variables, para este Ultimo caso, se debera indicar la férmula o mecanismo de ajuste de
precios;

b

XXV. La manifestacion del licitante, bajo protesta de decir verdad, que tiene la plena

%capacidad para proporcionar capacitacion a operadores; la existencia necesaria d

refacciones; instalaciones y equipos adecuados y personal competente para brindar ¢

servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a los bienes adquiridos;

_6)_(_‘&!. La manifestacion por escrito por parte del licitante, bajo protesta de decir verdad, d?
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que no se encuentra en ninguno de los supuestos de impedimento establecidos en el articulo
41 de estos Lineamientos para participar o celebrar contratos:

XXVII. Indicacién, en caso de que el Instituto lleve a cabo visitas a las instalaciones de los
participantes, del método para ejecutarlas y los requisitos que se solicitaran durante la
misma. Las visitas deberan practicarse obligatoriamente a todos los participantes en igualdad
de circunstancias;

XXVIII. Nombre y cargo del servidor publico responsable del procedimiento, quien firmara las
actas de los eventos, dictamenes, el fallo correspondiente y demas documentos gue deriven

del mismo;

XXIX. El formato en el cual los participantes podran presentar precios mas bajos para los
bienes o servicios objeto del procedimiento:

XXX. La indicacion de que los proveedores afectados por cualquier acto o resolucién emitida

en los procedimientos de licitacion publica o invitacién restringida, podra interponer ante la

Organo Interno de Control el recurso de queja, en los términos del Capitulo 1l del Titulo VIl de

estos Lineamientos;

XXX!. Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones

contractuales y los requisitos que deberan observarse;

XXXII. Las causales para la rescision de los contratos, en términos del articulo 45 de estos
Lineamientos;

XXXIII. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la
devolucion y reposicién de bienes por motivos de fallas de calidad o incumplimiento de las

especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones
modificacién; y

impliquen su

prestacion de servicios correspondientes, cuando sean del conocimiento del Instituto.

Para la participacion, adjudicacion o contrataciéon de adquisiciones, arrendamientos o
servicios no se podran exigir requisitos que tengan por objeto limitar la libre participacion. En
ningln caso se estableceran requisitos o condiciones imposibles de cumpilir.

Articulo 21. El plazo para la presentacion y apertura de propuestas de las Iicitacioneé é/
internacionales no podra ser inferior a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de

>

s

XXXIV. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de bienes y

%
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%
/
%
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publicacion de la convocatoria.

En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacién y apertura de propuestas sera,
cuando menos, de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria.

Articulo 22. El Instituto, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes,
podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases
de licitacién, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, él
sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, siempre que:

R

|. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los

interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicacion; y

Il. En el caso de las bases de la licitacion, se publique un aviso en la Gaceta Oficial de

trabajos convocados originalmente, o bien, en la adicién de otros distintos.

PP~

.~ Las modificaciones de que trata este articulo en ningtin caso podran consistir en la sustitucion
) de los bienes o servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en
variacién significativa de sus caracteristicas.

alquier modificacién a las bases de la licitacion, derivada del resultado de la o las juntas
de aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias bases de licitacion.
En las juntas de aclaraciones, el Instituto resolvera en forma clara y precisa las dudas o
cuestionamientos que sobre las bases de licitacion formulen los interesados, debiendo

constar todo ello en el acta respectiva que para tal efecto se levante. De proceder las
modificaciones en ninglin caso podran consistir en la sustitucién o variacion sustancial de Iog

la Ciudad de México, a fin de que los interesados concurran ante el Instituto para conocer, de
manera especifica, las modificaciones respectivas.

No sera necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere esta fraccion, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que, a mas tardar dentro del
plazo sefialado en este articulo, se envie copia simple del acta respectiva de manera fisica o
electrénica a cada uno de los licitantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente
licitacién.

—
=
rF3

Articulo 23. La entrega de propuestas se hara en dos sobres cerrados que contendran p'é;r

separado, 1.- La documentacion legal y administrativa y la propuesta técnica, 2.- La propuesta
econdémica en el otro.

T
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Previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, el Instituto efectuara el registro de
participantes en la hora sefialada para ello. Una vez cerrado el registro no se permitira el
acceso de ningun otro participante.

No 'se podra impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo de las bases y decidan
presentar su documentaciéon y propuestas en la fecha, hora y lugar establecido para la

servicios por Licitacién Publica, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

celebracion del citado acto.
Articulo 24. EI procedimiento para la adquisicion, arrendamiento o a contratacién de
Las bases estaran a disposicién de los interesados por un plazo minimo de tres dias habiles /
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria, indistintamente de tratarse de
licitacion publica nacional o internacional.

Para el acto de presentacion y apertura de los sobres que contengan la documentacién legal

y administrativa y la propuesta técnica en uno y la propuesta econdmica en el otro, el Instituto 1)
determinara los plazos en las bases de la licitacion, tomando en consideracion |

necesidades particulares y las caracteristicas especificas de los bienes a adquirir o de |
servicios a contratar.

El Instituto, en la junta de aclaracién de bases, debera dar respuesta a cada una de las \&
dudas y cuestionamientos que hayan presentado los participantes que hubieren adquirido las

bases, previo a su celebracion o durante el desarrollo de la misma, sean por escrito o /
verbales o mediante correo electrénico, a fin de que los participantes se encuentren en

igualdad de circunstancias.

La sesion o sesiones se celebraran en punto de la hora sefialada con los representantes del
Instjtuto y los licitantes presentes.

circunstanciada que contendra las preguntas formuladas, asi como las respuestas que se ~
hubieren dado, especificando expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican

o adicionan, la cual sera firmada por los participantes; sin embargo, la falta de firma de algtn
licitante no invalidara el contenido ni los efectos del acta, misma que sera parte integrante de

las bases. &

De 'las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice el Instituto, se elaborara acta //_j

|. La primera etapa de presentacion y apertura de propuestas iniciara en el lugar, fecha
‘hora sefalados en las bases.

Los licitantes entregaran su propuesta en sobre cerrado en forma inviolable, se procedera a
la apertura del mismo, revisandose cuantitativa, sucesiva y separadamente, Ila ,é )
documentacion legal y administrativa, técnica y econémica, desechandose las que hubieran <&

s>/
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omitido algunos de los requisitos exigidos en las bases.

S
R
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La documentacién de caracter devolutivo como las garantias de la formalidad, muestras
presentadas en el acto de presentacion y apertura de la propuesta, seran devue!tas por el
Instituto transcurridos quince dias habiles contados a partir de la fecha en que se dé a

conocer el fallo de la licitacion.

Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas. Estas quedaran en custodia
del Instituto para salvaguardar su confidencialidad. Posteriormente, el Instituto procedera al
analisis cualitativo de dichas propuestas, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer
en el acto del fallo por la persona servidora publica responsable del procedimiento.

El disefio de la estructura del dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:

a) Resena cronoldgica de los actos del procedimiento;

b) Documentacién legal y administrativa;

d) Propuesta econémica.

S

con lo solicitado, y

c) Propuesta técnica, misma que debera incluir los resultados de la evaluacién de las
pruebas requeridas, la verificacion de las especificaciones y la descripcién de los métodos de
ejecucion, contenidos como requisitos en las bases de licitacién; y

En el dictamen deberd establecerse si los rubros antes citados cubren con los requisitos
solicitados en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por el Instituto, respecto
de los bienes y servicios objeto de la licitacién, para determinar si las propuestas cumplen

Il. En la segunda etapa, en junta publica, el Instituto comunicara el resultado del dictamen, el

cual debera estar debidamente fundado y motivado, se sefalaran detalladamente las
propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su

conocer, ademas, el importe respectivo.

» =

caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos,
técnico y econdmicos, asi como el nombre del participante que oferté las mejores
condiciones y el precio mas bajo por los bienes o servicios objeto de la licitacién, dando a

Se comunicara a los participantes que en ese mismo acto, podran ofertar un precio mas bajo \ :
por los bienes o servicios objeto de la licitacién o invitacion restringida, en beneficio del:
Instituto, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originaimente

/?ya resultado mas benéfica para el Instituto, lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en
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el acto se encuentre presente la persona que cuente con poderes de representacién de la
persona fisica o moral licitante, lo que debera ser acreditado en el mismo acto.

Los participantes estaran en posibilidades de proponer precios mas bajos en diversas
ocasiones, mediante el formato que para tal efecto establezca el Instituto en las bases
licitatorias, hasta que no sea presentada una mejor propuesta por algin otro participante.

Si como resultado de la evaluacion a las propuestas a que se refiere el parrafo anterior,
existieran dos o méas propuestas en igualdad de precio, el Instituto aplicara los siguientes

criterios para el desempate:

a) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar; y

b) Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales, a las propuestas que retinan las
mismas condiciones en igualdad de precio.

Ay

Una vez determinado el participante que haya ofertado el precio mas bajo por los bienes *
servicios requeridos, y como consecuencia hayan resultado adjudicados, se levantara acta
entregandose copia simple a cada uno de los asistentes y se notificara a los que no hubieren

asistido.
La emision del fallo podra diferirse por una sola vez, por el tiempo que determine el Instituto y
bajo su responsabilidad, siempre y cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas y de fallo seran presididos por la persona
titular de la Direccién de Administracién y Finanzas del Instituto, quien sera la Unica autoridad i
facuitada para aceptar o desechar cualquier propuesta de las gue se hubieren presentado y ///
en general para tomar todas las decisiones durante el desarrollo del procedimiento en %

términos de estos Lineamientos. s

A

Todos los actos que forman parte del procedimiento de licitacion publica, se deberan efectuar
puntualmente el dia, hora y lugar sefialado en la convocatoria y en las bases de licitacion,
levantandose acta circunstanciada de cada uno de ellos, que sera rubricada y firmada por
todes los participantes que hubieren adquirido las bases y no se encuentren descalificados,
por. la persona servidora publica responsable del procedimiento, asi como por el
representante de la Organo Interno de Control, debiendo entregar a cada uno de ellos copia

de la misma. f

“~

2 b
Ante situaciones extraordinarias causadas por diversos factores, como cuestiones de salud, /7

S r/

K
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los actos se podran llevar de manera presencial o virtual, con el fin de salvaguardar la
integridad y salud de las personas servidoras publicas y de los participantes.

Articulo 25. Para hacer la evaluacién de las propuestas, la Direccion debera verificar que las

mismas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de la licitaciéon considerando, en
su caso, lo siguiente:

I. Los criterios de evaluaciéon y adjudicacion establecidos en las bases de la licitacion,
considerando las caracteristicas de la contratacién que se pretende realizar;

Il. Correspondera al Comité de Adquisiciones establecer dichos criterios considerando los
supuestos de contratacion tanto de adquisiciones de bienes, arrendamientos y prestacion de
servicios, salvaguardando los principios de transparencia, certeza, legalidad, imparcialidad y
objetividad, de modo tal que su disefio evite favorecer a algtin participante;

lll. Tratandose de servicios, podra utilizarse el mecanismo de puntos y porcentajes para
evaluar las propuestas, en el que el rubro relativo al precio tendra un valor porcentual del
50% (cincuenta por ciento), indicando en las bases la ponderacioén que correspondera a cada
uno de los demas rubros que seran considerados en la evaluacion; y .

3
¢

IV. Dentro de los criterios de evaluacion, podra establecerse el relativo al de costo beneficio,
siempre y cuando sea definido, cuantificable y aplicable a todas las propuestas.

A —

|
)/ No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por el Instituto que tengan como
propésito facilitar la presentacién de las propuestas y agilizar la conduccién de los actos de:fa
licitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la ( N
olvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas ’
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas. - ?

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la |
solvencia de la propuesta, los siguientes: proponer un plazo de entrega menor al solicitado, '
en cuyo caso prevalecera el estipulado en las bases de licitacion; omitir aspectos que

puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o econémica; W
no observar los formatos establecidos si se proporciona de manera clara la informacién
requerida; y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no

tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. E Qx
%\ ninguin caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas. :

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara a:

13
'
i

‘fé) Aquél licitante cuya propuesta resulte solvente porque retine, conforme a los criterios de /
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adjudicacion establecidos en las bases de la licitacién, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por el Instituto y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

requerimientos solicitados por el Instituto, el contrato se adjudicara a quien presente la

Si resultare que dos o mas propuestas son solventes porque satisfacen la totalidad de los
propuesta cuyo precio sea el mas bajo, y

requerimientos solicitados por el Instituto, uno de dos criterios ponderables para la toma de la
decision en la asignacion del contrato sera la consideracién del precio mas bajo. El otro
criterio sera la consideracion que se hara sobre la propuesta que tenga la mejor evaluacion
combinada en términos de los criterios de costo beneficio.

b) Si resultare que dos o mas propuestas son solventes porque satisfacen la totalidad de los X\

La Direccién emitira un dictamen que servira como base para el fallo.

Articulo 26. En cualquier etapa del procedimiento y antes de la emisién del fallo, el Comit

del Instituto podra modificar hasta un 25% (veinticinco por ciento) la cantidad de bienes

monto o plazo del arrendamiento o la prestacion del servicio a contratar siempre y cuando §
existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza

mayor, que deberan ser acreditadas fehacientemente.

Articulo 27. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente
podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de
propuestas, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se
entregara copia de la misma. La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y
efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para
efectos de su notificacion. En sustitucién de esa junta, el Instituto podra optar por notificar el
fallo de la licitacion por escrito o mediante correo electrénico, a cada uno de los licitantes, -\
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emision. s
<
En el mismo acto de fallo o adjunto a la comunicacién referida, la Direccién proporcionara por

escrito a los licitantes la informacién acerca de las razones por las cuales su propuesta no é\g
resulté ganadora.

Contra la resolucién que contenga el fallo, procedera el recurso de queja previsto en el Titulo
VII,-Capitulo Il, de estos Lineamientos.

Articulo 28. Unicamente para el caso de licitacion publica, el Instituto procedera a declarar /é
desierta una licitacion y deberd proceder a celebrar un procedimiento de invitacién “/(/
resiringida a cuando menos tres proveedores, cuando las propuestas presentadas no retnan /

——

R
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los requisitos de las bases de la licitacion o que sus precios no fueren aceptables "o

a la investigacion de precios realizada en forma previa.

En caso de declararse desierto el procedimiento de invitacién restringida a cuando menos
tres proveedores, se procedera a la adjudicacion directa.

Los resultados de la investigacion por los que se determine que los precios no son aceptables
se haran del conocimiento de los licitantes en el fallo correspondiente.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, se
procedera en términos del presente articulo.

¥
El Instituto podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en estas, por caso
fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podra cancelar cuando existan circunstancias
debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para adquirir o arrendar
los bienes o contratar la prestacion de los servicios, y que de continuarse con el
procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio Instituto. Lia
determinacion de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera precisar él
acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara del conocimiento de los licitantes a
través del acta circunstanciada que para el efecto se levante.

Articulo 29. Previa justificacion, el Instituto podra dividir la adquisicion de un bien o servicib,
entre dos o mas participantes, siempre y cuando esto se haya establecido en las bases de

/ licitacion.

" En este caso la diferencia del precio ofrecido entre los participantes, no podra exceder del
(cinco por ciento) de la propuesta solvente mas baja.

CAPITULO IIl. DE LOS CASOS DE EXCEPCION.

Articulo 30. El Instituto, por conducto del Comité, podra bajo su responsabilidad, optar por

no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y celebrar contratos a través de los
\ procedimientos de invitacién a cuando menos tres proveedores, o de adjudicacion directa
cuando se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el articulo 31 de estos
Lineamientos. :

N

¥

% La seleccion del procedimiento que realice el Instituto debera fundarse y motivarse, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
‘abnparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para &l mismo. La
acreditacion del o los criterios en los que se funda, asi como la justificacién de las razone_s
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para el ejercicio de la opcién, debera constar por escrito y ser firmado por el titular del area
usuaria o requirente de los bienes o servicios.

En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y
cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o
prestacién de servicios objeto del contrato a celebrarse. t}

Articulo 31. Podra contratar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios a través

de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres proveedores o de adjudicacion
directa, sujetandose a las disposiciones de austeridad presupuestarias establecidas en la Ley ,
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de

la Ciudad de México:

|. Por tratarse de obras de arte, o de bienes y servicios para los cuales no existan alternativos
o sustitutos técnicamente razonables, el contrato solo pueda celebrarse con una determinad

persona porque posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos d *
autor u otros derechos exclusivos;

ll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,

debidamente justificados;
lll. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse
a lo estrictamente necesario para afrontarla: A7)

IV. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor que /\
hubiere resultado ganador en una licitacién. En esto el Instituto podra adjudicar el contrato al
licitante que haya presentado la siguiente propuesta solvente mas baja, siempre que |

diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento; / QX

V. Se realice una licitacién publica o un procedimiento de invitacién restringida y ambos se

hayan declarado desiertos, siempre y cuando no se modifiquen los requisitos esenciales @
seffalados en las bases de licitacion;

VI. :Cuando a juicio del Comité existan razones justificadas para la adquisicion o /Q
arrendamiento o prestacion de servicios de una marca determinada, o bien que se trate de 2
bienes o servicios de creatividad, disefio o de otros elementos cuya evaluacién no sea ¥
posible precisar o comparar; S 7
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capamtamon y logistica;

VIII. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacion o disolucién, o
bien, bajo intervencion judicial;

IX. Se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que estos

sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacién de mas de un espemahsta (o]
tecnico;

X. Se trate de la prestacion de servicios de mantenimiento, conservacién, restauracion 'y
reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, las cantidades de trabajo
o determinar las especificaciones correspondientes;

Xl. La contratacién de personas fisicas o morales de los que se adquieran bienes o
proporcionen servicios de caracter cultural, artistico o cientifico en los que no sea posible
precisar la calidad, alcances o comparar resultados;

Q\E Xll. La contratacion de proveedores que ya tengan experiencia adquirida en el Instituto por
estar proporcionando el servicio, siempre y cuando mantengan precios competitivos de
mercado y continden ofreciendo en la prestacién de sus servicios buenos estandares de
calidad;

XllL- La adquisicién de vehiculos automotores, estos no podran ser de lujo y no deberan
xceder de las unidades nuevas que se adquiera no podran costar mas de 3300 veces la
Unidad de Cuenta de la Ciudad de México vigente, de conformidad con el articulo 93 de |a
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México; y ;

XIV Para los bienes que hayan sido siniestrados y pagados por el seguro, cubrlendb //\ _
deducible y/o diferencia para la adquisicion del nuevo bien de caracteristicas similares o
superiores.
Articulo 32. La Direccion podra contratar bajo su responsabilidad adquisiciones
arrendamientos y prestacién de servicios a través del procedimiento de invitacién restringida Q
% a cuando menos tres proveedores o de adjudicacion directa cuando el importe de cada&
operacion no exceda de los montos de actuacién establecidos en el Decreto de Presupuesto L
de Egresos de la Ciudad de México, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en los supuestos de excepcién a la licitacion publica a que se refiere el
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articulo anterior.

En:estos casos, se invitara a personas cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del
setenta por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado
por el Pleno del Instituto en cada ejercicio presupuestario. El Pleno podra fijar un porcentaje
mayor al indicado para las operaciones previstas en este articulo, debiéndolo hacer del
conocimiento del Organo Interno de Control. '

En el supuesto de que un procedimiento de invitacién a cuando menos tres proveedores
haya sido declarado desierto, la Direccion bajo su responsabilidad realizard las acciones
necesarias a fin de concluir el procedimiento de adquisicién, debera de comunicar de ello al
Comité, en los informes semestrales.

Articulo 33. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres proveedores inicia con la
entrega de la primera invitacion y termina con la firma del contrato y se sujetara a lo siguiente:

I. La junta de aclaraciones se podra llevar a cabo de manera virtual o presencial.

Il. Ei acto de presentacion y apertura de propuestas podrd hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes y deberé contar con la presencia de un representante del Organo
Interno de Control;

3}
lll. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo /{”/
de ires propuestas susceptibles de analizarse;

IV. En las invitaciones a cuando menos tres proveedores se indicaran, como minimo, la
cantldad y descripcién completa de los bienes o prestacion de servicios requerldos o}

indicacion de los sistemas empleados para identificacion de los mismos, plazo y lugar de
entrega, asi como condiciones de pago; %

V. Los plazos para la presentacion de las propuestas seran fijados para cada operacion,
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elabora%
la propuesta. Dicho plazo no podré ser inferior a tres dias habiles a partir de que se entregd
la dltima invitacién; y

=

V1. Difundir la invitacién en el portal de Internet del Instituto, incluyendo quienes fueron
invitados.

L
/s
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VIl. Para el desarrollo de las etapas del procedimiento de invitacién restringida, seran
consideradas, solo en aquello que resulte aplicable atendiendo a la naturaleza del
procedimiento, las reglas establecidas en las fracciones | y Il del articulo 24 de los presentes
lineamientos, relativas al procedimiento de licitacion publica.

TiTULO V. DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO. DE LOS CONTRATOS

Articulo 34. En la contratacién de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios debera pactarse preferentemente la condicién de precio fijo. No obstante, en casos
justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la formula o mecanismo de ajuste que determine el Instituto en forma previa a la
presentacion de las propuestas. g
{r’\ b1 f
/ \  Cuando se presenten circunstancias econémicas de tipo general posteriores a la adjudicacion
\ de un contrato, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de
las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes
' 0 servicios aun no entregados o prestados o atin no pagados, y que por tal razén no pudieron
\- haber sido objeto de consideracién en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacion
del contrato correspondiente, las partes acordaran los incrementos o reducciones
correspondientes.

Articulo 35. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios
-~~~ contendran, en lo aplicable, lo siguiente:

. El objeto mismo;

Il. Las declaraciones de las partes en el sentido de que cuenta con plena capacidad legal,

contrato;

IV. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion dél

técnica y econémica para contratar;
lll. La confirmacion de la suficiencia presupuestaria para cubrir el compromiso derivado del VO
contrato; N\

X

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

,@/l. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;
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VII. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos
gue se otorguen;

VIll. Forma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato:
IX. Plazo y condiciones de pago de los bienes o servicios;

X. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Gltimo caso, la férmula o

condicion en que se hara y calculara el ajuste; ,
Xl. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas convencionales por

incumplimiento a los términos estipulados en el contrato por causas imputables a los
proveedores;

XIl. En el caso de terminacion anticipada, suspension temporal o definitiva de los contratos,
ya sea por mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza mayor, seran sin responsabilida

para el Instituto;

7~

Xlll. La estipulacién de que en caso de existir pagos en exceso, el proveedor estara obligado ‘
a reintegrar las cantidades al Instituto con sus respectivos intereses, asi como la parte
proporcional del anticipo no amortizado con los intereses que genere, a partir del momento

en que se hagan exigibles los mismos;

XIV. La descripciéon pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo

en su caso la marca y modelo de los bienes;

XV. Salvo pacto en contrario, la estipulacion de los derechos inherentes a la propiedad
intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor del Instituto, segun
corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables:

: [
XVL. La indicacién de que la adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesari gg
invariablemente la utilizacién de equipo propiedad del proveedor podra realizarse siempre y
cuando en las bases de licitacion se establezca que a quien se adjudique el contrato debera

proporcionar el citado equipo sin costo alguno para el Instituto, durante el tiempo requerido
para el consumo de los materiales;

XVII. Las causas de rescision del contrato;

XVIII. Para el caso de la rescision por causas imputables al proveedor, este reintegrara los /
anticipos no amortizados con sus respectivos intereses: S //Z_,
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XIX. El sefialamiento para la interpretacion y aplicacion de los contratos, asi como para
dirimir las controversias que se susciten con motivo de su incumplimiento, las partes deberan
someterse a los Tribunales competentes de la Ciudad de México; y

XX. Los demas aspectos y requisitos previstos en las bases e invitaciones, asi como Ios
relativos al tipo de contrato de que se trate.

Para los efectos de estos Lineamientos, las bases de licitacién, el contrato y sus anexos son
los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las
estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones
previstas en las bases de licitacion.

Articulo 36. La adjudicacion del contrato obligara al Instituto y a la persona en quien hubiere
recaido a formalizar el documento relativo dentro de los diez dias habiles siguientes a la
notificacién del fallo.

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a
que se refiere el parrafo anterior, el Instituto podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente propuesta solvente mas
baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen referido en el articulo 24 de estos
Lineamientos y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere
resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los
béms o prestar el servicio, si el Instituto, por causas imputables a él, no firmare el contrato.
En este supuesto, el Instituto, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
licitacién de que se trate. '

El atraso justificado del Instituto en la formalizacion de los contratos respectivos, o en la
entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones
asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro,
en cuyo caso se debera contar con el consentimiento, por escrito, del Instituto.

_{Eodo contrato debera suscribirse previo a la adquisicion, arrendamiento o prestacion de
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Articulo 37. Cuando el Instituto requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada
podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

|. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar; o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion, el arrendamiento o la
prestacion del servicio. La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser
inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.

En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para el Instituto, la cantidad o

presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad
0 presupuesto maximo que se establezca.

No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los biene

Il. Se hara una descripcién completa de los bienes o servicios con sus correspondiente

precios unitarios;

lll. En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato celebrado:

y

IV. Los plazos para el pago de los bienes o servicios, seran los establecidos en el anexo y
contratos y no podran exceder de treinta dias habiles, ni del ejercicio fiscal en curso.

Articulo 38. El Instituto podra realizar adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios sin que sea necesaria la suscripcion de contratos hasta por un monto maximo que
no excedera 46 veces el la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) mensual vigente por
cada operacion, cuando por sus caracteristicas, naturaleza propia y/o el monto de las
operaciones no requieran su formalizacion. Este tipo de adquisiciones seran acreditadas
ademas de la justificacion del gasto, con factura, recibo o comprobante de pago.

Los.comprobantes a los que se refiere el parrafo anterior deberan contar con los requisito
fiscales previstos en el Cédigo Fiscal de la Federacion.
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Se aclara que las garantias que deban otorgarse, relativas a las adquisiciones, @;

arrendamientos

dispuesto por la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

y prestacion de servicios previstos en este articulo se sujetaran a lo

Articulo 39. Los proveedores adjudicados por los procedimientos de licitacién publica o de
invitacion restringida que celebren los contratos a que se refieren estos Lineamientos debera

garantizar:

b
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|. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad
del monto de los anticipos; y

[l. El cumplimiento de los contratos, con importe maximo del 15% (quince por ciento) del
monto total del contrato sin considerar impuestos; y

Para los efectos de este articulo, podran presentarse mediante:
a) Fianza,

b) Cheque de caja;

¢) Cheque certificado; o

d) Billete de depésito.

. e ra . . . . ] 3 - " . . ”:
El Instituto fijara en las bases de licitacion publica e invitaciones restringidas a cuando menos
tres proveedores, la forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban

constituirse. :

A La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los diez
/] [~ dias habiles siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la
v prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo, y la correspondiente al anticipo

e-presentara previamente a la entrega de este, a mas tardar en la fecha establecida en el

A contrato.

En el caso de los contratos por adjudicaciones directas que se encuentren dentro de los
montos de actuacion aprobados, la Direccion definira si es necesario solicitar una garantia al
proveedor.

Ill. La formalidad de las propuestas en los procedimientos de contratacién, con un minimo del
5% (cinco por ciento) del total de su oferta econémica, sin considerar impuestos. /O

Articulo 40. Las garantias que deban otorgarse conforme a estos Lineamientos se

\\{\ constituiran en favor del Instituto. a2

Articulo 41. El Instituto se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en Iz S
materias a que se refieren estos Lineamientos con las personas siguientes: '

£ I. Aquellas en que alguna persona servidora publica que intervenga en cualquier etapa del

procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
-€—aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su cényuge o sus parientes
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consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios 0 sociedades en las que
personas servidoras publicas o las personas antes referidas formen o hayan formado parte
durante los dos arios previos a la fecha de celebracion del procedimiento de contrataciéon de
que se trate;

ll. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacidn previa y especifica
de la Secretaria de la Funcion Publica, la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad
de México y/o la Auditoria Superior de la Ciudad de México:

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, otras dependencias o
entidades convocantes les hubieren rescindido administrativamente mas de un contrato,

dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la primera
rescision;

=" <

17
IV. Las que se encuentren inhabilitadas por la Secretariq de la Funcion Publica, la Secretari
de Ia Contraloria General de la Ciudad de México y/o el Organo Interno de Control:

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los bienes o
en ia prestacién de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u
otros contratos celebrados con otras dependencias o entidades: j

2z

VI.:. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracioén de dictamenes, peritajes y avallos,
cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos
en los que dichas personas o empresas sean parte; ‘

D

VII. Las que celebren contratos de prestacion de servicios sin estar facultadas para hacer uso /
de derechos de propiedad intelectual:

VIIl: Las que hayan celebrado contratos en contravencioén a lo dispuesto en los presentes '
Lineamientos o las que injustificadamente y por causas imputables a las mismas Rro

formalicen el contrato adjudicado;

IX. :'_Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por
personas servidoras publicas o sus familiares por parentesco consanguineo, por afinidad
hasta el cuarto grado, o civil;

X. Aquellas a las que se les declare en estado de quiebra, que estén sujetas a un proceso de //,
quiebra, o en su caso, sujetas a concurso de acreedores: /,./

=
—

/
i
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Xl. Aquellas que presenten garantias que no resulte posible hacerlas efectivas por causas no
imputables al Instituto; y

Xll. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de
ley.

\
3t

Articulo 42. La fecha de pago al proveedor que el Instituto estipule en los contratos quedara
sujeta a las condiciones que establezcan; sin embargo, no podréa exceder de treinta dias
habiles posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o
prestacion de los servicios en los términos del contrato.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior, el Instituto, a
solicitud del proveedor, debera pagar gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a
la establecida por la Ley de Ingresos de la Ciudad de México en los casos de prorroga para el
pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se
computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo pactado, hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del proveedor.

Articulo 43. El Instituto podra, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma, siempre que el monto
total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad
de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los

| /__bienes sea igual al pactado originalmente y se cuente con suficiencia presupuestal.

ual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacién de la vigencia se hagan
de los contratos de arrendamientos o de servicios, cuya prestacion se realice de manera
continua y reiterada.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o
servicios de que se trate.

+

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan
cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los
contratos, el Instituto podra modificarlos mediante la cancelacion de partidas o parte de |as
cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el cinco por ciento
importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacién a los contratos deberd formalizarse por escrito por parte del Instituto,

\Ccl_e‘s instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya

N
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Lineamientos en Materia de Adquisiciones, | c_ . 1o A torizacis TREE .'3-""‘?i?ﬁ:c?éi";ﬂﬁléf'é:n“{‘.:?ﬁn
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Zacien DAQNIA de Clenias de s Cluka do Mirice. /.
Instituto de Transparencia, Acceso a la Mes Afio \\d‘@ CF
Informacién Publica, Proteccion de Datos 34“""“9?6 s
Personales y Rendicion de Cuentas de la | Septiembre 2021 ’ Tﬂ[‘ﬂhﬁ:’

Ciudad de México. | | 1 | mme

Rk
.,
\ s
CAN

|



Instituto de Transparencia, Accese@ia, |= __ =

- ‘ Informacién Publica, Protéccionda &4 i E’F"r"}?‘ﬂj' X
8 : o . . .. . i : ol o L B B g W
Inin Dlrecqfon de Administracion y Finanzas Datos Personales y Renflicion d& Jui:i ,J T
Cuentas de la Ciudad de Méxie@s ¢s tHneparsncia, Assoss if

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, | ooty v oo \\‘ldif’a“ém“'"c'"dme"ﬂ'm;, Vs
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del \peGina es\c"/)""
Instituto de Transparencia, Acceso a la Mes ARo \‘s&"i}zgg& TS
Informacién Publica, Proteccion de Datos 3o
Personales y Rendicién de Cuentas de la | Septiembre 2021

Ciudad de México.

hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

El Instituto se abstendra de hacer modificaciones en el contrato que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas
originalmente.

Articulo 44. El Instituto deberd pactar penas convencionales a cargo del proveedor por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio,
las que no excederan el monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran
determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en la legislacion aplicable.

' 0
El ‘Instituto podrd en cualquier momento realizar pruebas de laboratorio y visitas de
comprobacion que estime pertinentes, durante la vigencia de los contratos, distintas a |

Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los defectos y vicios X

programadas en las bases correspondientes, a efecto de constatar la calida
especificamente y cumplimiento en la entrega de los bienes y prestacién de los servicios
contratados. En el caso de detectarse irregularidades, los contratos respectivos seran
susceptibles de ser rescindidos y de hacerse efectiva la garantia de cumplimiento /
correspondiente.

A los proveedores correspondera el pago de los impuestos, derechos y aranceles, cuotas L\
compensatorias entre otros, que graven los bienes de importaciéon objeto de un contrato, ;-

salvo pacto en contrario que se establezca en el propio contrato, en ningtin caso procedera /2
incremento a los precios pactados ni cualquier otra modificacion al contrato.

Articulo 45. El Instituto, a través del Comité, podra, en cualquier momento, rescindie
administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento de su:

obligaciones, dentro de los diez dias habiles a partir de que ocurra el evento y conforme a lo 2{
siguiente:

I. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

[l. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Comité resolverd &
=

considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; =

=
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Ill. La determinacién del Comité de dar o no por rescindido el contrato, debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de los quince dias habiles
siguientes a lo sefialado en la fraccién | de este articulo. La resolucion que emita el Com|te

podra ser impugnada mediante queja; y

- -«

IV. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar el Instituto por concepto de los bienes recibidos o
los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los
bienes o se prestaren los servicios, previa aceptacion y verificacion del Instituto de que
continda vigente la necesidad de los mismos, se suspendera el procedimiento de resmsnén
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos
econdémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas

inconvenientes.

El Instituto podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando advierta que la
rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas

Al no dar por rescindido el contrato, el Instituto establecera con el proveedor otro plazo, que
Ie permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.

a

\E{ Instituto podra establecer en las bases de licitacion, invitaciones y contratos, deducmones

ontrato. En estos casos, estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual podran
cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir &l

| pago de bienes o prestacién de servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente
%n que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el
c

contrato en los términos de este articulo.

procedimiento de rescision se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere

LY </
Q{“ Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, o el

sido adjudicado el contrato, el Instituto podra recibir los bienes o servicios, previa verificacié
de que continta vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad
presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con™

"ﬁ los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en- contrario a lo dispuesto en este

articulo se considerara nulo.

> Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran

e
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razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al

con motivo de la resolucién de una queja emitida por el Organo Interno de Control.

haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se

relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Instituto, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato,
En estos supuestos el Instituto reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que
Articulo 46. Cuando en la prestacion de un servicio se presente caso fortuito o de fuerza }\

P

mayor, el Instituto, bajo su responsabilidad, podra suspender la prestacion del servicio, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados y se

reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables al Instituto, en las bases de Ia licitaci

n
y el contrato debera preverse la forma de pagar al proveedor los gastos no recuperablés
durante el tiempo que dure esta suspension.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de /
suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

TITULO VI. DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

CAPITULO 1. DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

)

A

Articulo 47. El Instituto conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion e

informacion electrénica comprobatoria de los actos y contratos materia de dicho ordenamiento QES

cuando menos por un lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su recepcion;
excepto la documentacién contable, en cuyo caso se estard en lo previsto por las

disposiciones aplicables.

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tresz\
proyeedores, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, al término del

Procedimiento, salvo que exista alguna queja en tramite, en cuyo caso las propuestas ¢
deberan conservarse hasta la total conclusién de la queja e instancias subsecuentes;

agotados dichos términos el Instituto podra proceder a su devolucién.

Articulo 48. El Organo Interno de Control, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, /
en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios se ,_5
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realicen conforme a lo establecido en estos Lineamientos o en otras dlSpOSICIOhES apllcables

Si el Organo Interno de Control determina la nulidad total del procedimiento de contratacién
por causas imputables al Instituto, este reembolsard a los licitantes los gastos no
recuperables en que hayan incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debldamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacion correspondiente.

El Organo Interno de Control podra solicitar a las personas servidoras publicas y a los
proveedores que participen en las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios
todos los datos de informes relacionados con los actos de que se trate.

TiTULO VII. DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y QUEJAS

CAPITULO I. DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 49. Las personas servidoras publicas del Instituto que infrinjan las disposiciones
contenidas en estos Lineamientos seran sancionados de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Las responsabilidades a que se refieren los presentes Lineamientos seran independientes de
las de orden civil o penal que pudieran derivar de los actos irregulares.

) Articulo 50. Los licitantes o proveedores que se encuadren en las hipétesis del articulo 44
~de los presentes Lineamientos, no podran presentar propuestas o celebrar contratos en un

plazo de uno a tres afios, contados a partir de la fecha en que el Organo Interno de Control
nita su determinacién, misma que sera publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
éxico previo desahogo del procedimiento administrativo para declarar la procedencia de
impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones restringidas, adjudlcacmnes
directas y celebracién de contratos.

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones
restringidas a cuando menos tres proveedores, adjudicaciones directas y celebracion de

" contratos, el Organo Interno de Control debera iniciar el procedimiento administrativo
,respectivo, otorgando el derecho de audiencia al interesado para que exponga lo que a s

"derecho convengay, en su caso, aporte las pruebas que estime pertinentes.

El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este capitulo, se
desarrollara conforme a lo siguiente:

¢ I Se citard a la persona fisica o moral a una audiencia, haciéndole saber la presunta

o

%\
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irregularidad que se le impute, el lugar, dia y hora en que tendra verificativo dicha audiencia y
su derecho a ofrecer pruebas y alegar en la misma lo que a su derecho convenga, por si o
por medio de un apoderado;

diez dias, ni mayor a quince habiles, durante el cual estara a disposicion de la persona
fisica o moral el expediente para su revisién y consulta en dias y horas habiles;

lll. En la audiencia se recibirdn por escrito, o por comparecencia personal, las
manifestaciones que a su derecho convenga, se presentaran, admitiran Y, en su caso,
desahogaran las pruebas que se hubieren admitido y se formularan alegatos; una vez
concluidos, el Organo Intemo de Control resolvera dentro de los treinta dias habiles
siguientes, sobre la presunta irregularidad, determinando, en su caso, el plazo d
impedimento que se encuentra previsto en estos Lineamientos, notificandose a la person
fisica o moral la resolucién que se emita;

Il. Entre la fecha del emplazamiento y la de la audiencia debera mediar un plazo no menor de WL

1

IV. Si en la audiencia el Organo Interno de Control encontrara que no cuenta con los
elementos suficientes para resolver o advierta elementos que impliquen nuevas presuntas
irregularidades a cargo de la persona fisica o moral, podra requerir mayor informacién y
documentacién, asi como disponer la practica de investigaciones y citar para otra u otras
audiencias, o difiriéndose los plazos previstos para la emisién de la resolucion: y

B

V. La resolucién que emita el Organo Interno de Control debera contener lo siguiente: ///
a) Lugar, fecha y autoridad resolutoria; \

b) Motivos y fundamentos que sostengan la competencia de la Autoridad

Resolutoria; c;;

c) Fijacion clara y precisa de los hechos controvertidos por las partes;

d) La reincidencia de la persona fisica o moral: (ﬁ

e) La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas; |

f) Consideraciones logico-juridicas que sirven de sustento: ?/
g) La existencia o inexistencia de los hechos que la Ley sefiale como falta grave /

h) La determinacién de la sancién;

==
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i) La existencia o inexistencia de la falta administrativa,;

i) Puntos resolutivos

Emitida la resolucién, debera publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi
como en medios electrénicos, la circular respectiva en la que se haga del conocimiento

general el plazo de impedimento decretado y el nombre o denominacién de la persona fisica
o moral.

Los contratos que se hayan formalizado antes de la publicacion de la declaratoria de
impedimento correspondiente, no quedan comprendidos dentro de los efectos de la misma.

Articulo 51. No sera motivo de responsabilidad administrativa para las personas servidoras
publicas haber incurrido en la infraccién por causa de fuerza mayor o de caso fortuito o
cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No
se considerara que el cumplimiento sea espontaneo cuando medie requerimiento, auditoria,
revision, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por el Organo Interno de Control.

CAPITULO II. DE LAS QUEJAS

Articulo 52. Los interesados afectados por cualquier acto o resolucion emitida por el Instituto,

os procedimientos de licitacion publica e invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores que contravengan las disposiciones que rigen la materia objeto de estos
Lineamientos podrén interponer la queja correspondiente ante el Organo Interno de Control,
dentro del término de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacién del
acto o resolucién que se recurra, o de que el recurrente tenga conocimiento del mismo.

El Organo Interno de Control sera el encargado de conocer, tramitar y resolver las quejas que

se presenten y tendra por objeto confirmar, modificar, revocar o anular el acto administrativo
recurrido.

Articulo 53. El escrito de la queja debera cumplir con los siguientes requisitos:
I. El nombre y domicilio del recurrente
Il. La fecha en que se le notificé la calificacidn de la falta; \

Ill. Las razones y fundamentos por los que a juicio del recurrente, la calificacion del acto es
indebida;
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IV. Firma autégrafa del recurrente; y

V. Las pruebas estimen convenientes.

Articulo 54. Al escrito de queja debera acompanar los siguientes documentos: }/

I. Los documentos que acrediten la personalidad del promovente cuando actie a nombre de
otro o de persona moral;

Il. El documento en que conste el acto administrativo que impugna;

[ll. La constancia de notificacion del acto impugnado o la manifestacién bajo protesta de deci
verdad de la fecha en que tuvo conocimiento de la resolucién; y

IV. Las pruebas que se acomparien.

presentara alguno de los documentos que se sefialan en los dos articulos anteriores, el
Organo Interno de Control debera prevenirlo por escrito por una vez para que en el término
de fres dias habiles siguientes a la notificacion personal subsane la irregularidad. Si
transcurrido este plazo el recurrente no desahoga en sus términos la prevencion, el escrito

de queja se tendra por no interpuesto. /\
(\T

Articulo 55. En caso de que el recurrente no cumpliera con alguno de los requisitos o no /

Si el escrito de queja no se encuentra firmado por el promovente, se tendra por no
interpuesto.

Articulo 56. El promovente podra solicitar la suspensién del acto administrativo impugnado
en cualquier momento, hasta antes de que se resuelva la queja.

El Organo Interno de Control deber4 acordar, en su caso, el otorgamiento de la suspension o
su denegacion dentro de los cinco dias habiles siguientes a su solicitud, en el entendido que
de no emitir acuerdo expreso al respecto se entendera otorgada la suspension.

NS
Articulo 57. El Organo Interno de Control, al resolver sobre la providencia cautelar, debera %
sefialar, en su caso, las garantias necesarias para cubrir los dafios y perjuicios que pudieran
ocasionarse con esa medida, previo informe que rinda la Direccion respecto de la medida
solicitada, precisando si con la misma se causa perjuicio al interés social o bien, se
contravienen disposiciones de orden plblico, o se pone en riesgo el abastecimiento de bienes
y la prestacion de servicios de necesidad inmediata. }

En los casos en que proceda la suspension pero pueda ocasionar dafios o perjuicios a
terceros, el interesado debera otorgar garantia suficiente para reparar el dafio e indemnizar \’gf
los perjuicios que se ocasionen con esa medida. 5 '

7
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El Instituto conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentac Dﬂm%nbin%l
comprobatoria de los actos y contratos, cuando menos por un lapso de cinco afios contados
a partir de la fecha de su recepcion, y en el caso de la documentacion con caracter devolutivo

para los licitantes deberan conservar copia certificada.

Articulo 58. No se otorgara la suspension en aquellos casos en que se contravengan
disposiciones de orden publico o se deje sin materia el procedimiento licitatorio.

Articulo 59. Los inconformes a quienes se otorgue la suspensién del acto administrativ'!o
impugnado, en términos del articulo 39 de estos Lineamientos, deberan garantizar con flanza
cheque de caja, cheque certificado y billete de depésito.

Articulo 60. La suspension solo tendra como efecto que las cosas se mantengan en el
estado en que se encuentran, en tanto se resuelve la queja interpuesta.

Articulo 61. La suspension podra revocarse por el Organo Interno de Control si se modifican
las condiciones bajo las cuales se otorgd.

Administrativa emisora del acto impugnado un informe sobre el asunto, asi como la remisién

\té Articulo 62. Recibido el escrito de queja, el Organo Interno de Control solicitara a la Unidad
del expediente respectivo en un plazo de cinco dias habiles.

f En un término de tres dias habiles, contados a partir de la recepcién del informe, el Organo
“~Interno de Control debera proveer sobre la admision, la prevencién o el desechamiento de la

queja, lo cual debera notificarse al recurrente personalmente o por estrados. Si se admite la

eja a tramite debera sefialar en la misma providencia la fecha para la celebracion de la
audiencia de ley en el recurso. Esta audiencia sera unica y se llevara a cabo en un plazo no

menos a diez dias, ni mayor a quince dias habiles a la fecha del emplazamiento.

Contra actos administrativos que sean materia de otro medio de impugnaciéon que sp

encuentre pendiente de resolucién y que haya sido promovido por el mismo recurrente por el
propio acto impugnado;
FZ_

Artuculo 63. Se desechara por improcedente el escrito de queja cuando se interponga: N q\

Il. Contra actos que no afecten los intereses legitimos del promovente; , _S\_
~

Ill. Contra actos consumados de modo irreparable;

IV. Contra actos consentidos expresamente; /
Q
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V. Cuando el escrito de queja sea interpuesto fuera del término previsto por los presentes
Lineamientos; y

interpuesto por el promovente, que pueda tener por efecto modificar, revocar o nulificar el

VI. Cuando se esté tramitando ante los tribunales algun recurso o medio de defensa legal
acto respectivo.

Articulo 64. El recurso de queja sera sobreseido cuando:

>

|. El promovente se desista expresamente:

ll. El promovente fallezca durante el procedimiento, si el acto o la resolucién impugnados
solo afecta a su persona; %

lll. Durante el procedimiento sobrevenga alguna de las causas de improcedencia a que se
refiere el articulo anterior;
\

IV. Hayan cesado los efectos del acto impugnado;

V. Falte el objeto o materia del acto; y %

VI. No se probare la existencia del acto impugnado. h

Articulo 65. La audiencia tendra por objeto admitir y desahogar las pruebas ofrecidas, asi
como recibir los alegatos. Se admitira toda clase de pruebas, incluyendo las supervenientes,
las que se podran presentar hasta antes de la celebracion de la audiencia, con excepcion de
la confesional y las contrarias a la moral, el derecho y las buenas costumbres. _
Para la admision, el desahogo y la valoracién de las pruebas ofrecidas sera aplicable el
Cdbdigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

No se tomarén en cuenta, en la resolucién de la queja, hechos, documentos o alegatos del Q\f
recurrente cuando, habiendo podido aportarlos durante el procedimiento administrativo, no lo

haya hecho. V

Articulo 66. El Organo Interno de Control debera emitir la resolucién correspondiente una vez
transcurrido el periodo de alegatos o dentro de los treinta dias habiles siguientes al cierre de

la instruccion.

Si transcurrido el término previsto en este articulo el Organo Interno de Control no dicta 2
resolucién expresa al recurso, se entendera como confirmado el acto impugnado. /

;;
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Articulo 67. La resoluciéon se fundara en derecho y examinard todos y cada uno de los
agravios hechos valer por el recurrente, teniendo el Organo Interno de Control la facultad de
invocar hechos notorios; pero cuando uno de los agravios sea suficiente para desvirtuar la
validez del acto impugnado bastara con el examen de ese punto.

El Organo Interno de Control, en beneficio del inconforme, podrd corregir los errores que
advierta en la cita de los preceptos que se consideren violados y examinar en su conjunto
los agravios, asi como los demas razonamientos del inconforme, a fin de resolver la cuestién
efectivamente planteada, pero sin cambiar los hechos expuestos en el recurso.

Articulo 68. Al resolver la queja, el Organo Interno de Control podra:
|. Declararlo improcedente o sobreseerlo;
[I. Confirmar el acto impugnado;

[ll. Declarar la nulidad del acto impugnado o revocarlo; y

IV. Modificar u ordenar la modificacién del acto impugnado o dictar u ordenar la expedicién
de uno nuevo que lo sustituya, cuando el recurso interpuesto sea total o parcialmente
resuelto a favor del recurrente, u ordenar la reposicién del procedimiento administrativo.

A\ Articulo 69. No se podran anular, revocar o modificar los actos administrativos impugnados
, con argumentos que no haya hecho valer el recurrente.
R
/ Articulo 70. En todas las cuestiones relativas en los procedimientos previstos en el presente
Titulo, se observaran de forma supletoria las disposiciones de la Ley de Procedimiento
dministrativo de la Ciudad de México, siempre y cuando no se contraponga a estos

Lineamientos.

)\
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Los presentes Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios, fue aprobado en la Tercera Sesion Extraordinaria del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, celebrada el 09 de septiembre de 2021.
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