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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS FINANCIEROS DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE

- DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO

CONSIDERANDOS

1. Que el articulo 116, fraccién VI, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), prevé que, en las Constituciones
de las Entidades Federativas, se establecera la creacién de organismos
auténomos, especializados, imparciales y colegiados, responsables de
garantizar el derecho de acceso a la informacién y de proteccién de datos
personales en posesion de los sujetos obligados, conforme a los principios y
bases establecidos por el articulo 6°, parrafo segundo de la Constitucion
Federal.

2. Que de conformidad con lo establecido en los preceptos 46, Apartado A,
inciso d) y 49 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México (Constitucion
local), articulo 37, parrafo primero de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (Ley de
Transparencia) y el articulo 78 de la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México (Ley de Datos),
el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (Instituto
o INFO) es un Organo Auténomo, de caracter especializado, independiente,
imparcial y colegiado, con personalidad juridica y patrimonio propio, cuenta
con plena autonomia técnica, de gestion y financiera, con capacidad para
decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion
interna, funcionamiento y resoluciones; es responsable de garantizar el
cumplimiento de la Ley de Transparencia, dirigir y vigilar el ejercicio de los
Derechos de Acceso a la Informacion y la Proteccidn de Datos Personales,
conforme a los principios y bases establecidos por el articulo 6° parrafo
segundo y 16 de la Constitucion Federal; y demas preceptos aplicables de la
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General de Transparencia) y la propia Ley de Transparencia. A

3. Que de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Transparencia, el Instltuto
administrard su patrimonio conforme a la presente Ley, su Reglamento
Interior y demas disposiciones de la materia, tomando en consideracion lo
siguiente: los recursos que integran su patrimonio, seran ejercidos en forma
directa por el Instituto conforme a la referida Ley y demas normatividad
aplicable, el ejercicio del presupuesto debera ajustarse a los principios de
eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, de manera
supletoria podran aplicarse en la materia, los ordenamientos juridicos de la
Ciudad de México, en tanto no se opongan a la autonomia, naturaleza y
funciones propias del Instituto.

4. Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 62 de la Ley de
Transparencia, el Pleno de este Instituto es el 6rgano superior de direccién
que tiene la responsabilidad de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccién de datos personales en la Ciudad de México, y de
los sujetos obligados por disposiciéon de la Ley General, la Ley de
Transparencia y demas normatividad aplicable. Asimismo, esta facultado
para velar porque los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo, transparencia y maxima
publicidad guien las actividades del Instituto.

5. Que es facultad del Pleno del Instituto de acuerdo a los articulos 67, fraccién
, inciso e), de la Ley de Transparencia, articulo 12 fracciones XI, XIIl y XXIX
del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de Meéxico (Reglamento Interior), dictar politicas,
lineamientos, acuerdos y demas normatividad necesaria para ejercer las
atribuciones previstas en la Ley de Transparencia y en la Ley de Datos,
autorizar el proyecto de presupuesto, asi como las disposiciones en materia
administrativa y elementos de desempefio institucional que sean necesarios
para el funcionamiento y el cumplimiento de los programas, indicadores,
proyectos y metas del Instituto; asi como establecer y aprobar las normas,
procedimientos, criterios e instrumentos para la administracion de los
recursos humanos, financieros, materiales y archivos del Instituto.
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Reglamento Interior del Instituto, es atrlbucmn de la Comlslonada Pre5|denta
o Comisionado Presidente, someter a la aprobacién del Pleno, a propuesta
propia o de cualquier Comisionada o Comisionado Ciudadano, las normas,
lineamientos y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las
atribuciones del Instituto; tomar las decisiones administrativas y de planeacion
operativa necesarias para cumplir con los objetivos y programas de trabajo
aprobados por el Pleno; y realizar las acciones necesarias para dar
cumplimiento a la rendicién de cuentas y gobierno abierto del Instituto a la
sociedad.

Que de conformidad con el articulo 27, fraccion 11l del Reglamento Interior del
Instituto, es atribucién de la Direccion de Administracion y Finanzas proponer
al Pleno, por conducto de la Comisionada Presidenta o del Comisionado
Presidente y previa revision de la Direccion de Asuntos Juridicos, los ajustes
y actualizaciones al marco normativo que rige la operacién en materia de
recursos humanos, financieros y materiales, asi como en lo relativo a la
contabilidad y servicios generales.

Que la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México (Ley de Austeridad), establece
en el articulo 7, fracciones Il y IV, que la autonomia presupuestaria y de
gestién otorgada a los Organos Auténomos y de Gobierno a través de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su caso, de
disposicion expresa contenida en las respectivas leyes de su creacion,
comprende: la responsabilidad exclusiva de las unidades administrativas y de
las personas servidoras publicas competentes, manejar, administrar y ejercer
sus presupuestos sujetandose a sus propias leyes, asi como a las normas
que al respecto se emitan en congruencia con lo previsto en la Ley de
Austeridad, asi como coadyuvar con la disciplina presupuestaria,
determinando los ajustes que correspondan en sus presupuestos en caso de
disminucion de ingresos.

Que en términos de la Ley de Austeridad los Organos Auténomos y de
Gobierno deberan seguir en lo conducente las disposiciones de dicha norma,
asi como de las leyes de su creacién y demas normatividad aplicable en la
materia.
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este organo garante, es necesario emitir el Manual de Procedlmlento o
Recursos Financieros del Instituto, el cual tiene por objetivo ser una
herramienta de caracter administrativo, a fin de detallar los procedimientos
vinculados a los recursos financieros, humanos y materiales del INFO,
apegandose a la normatividad vigente y a las politicas y lineamientos
establecidos por el mismo con la finalidad de brindar servicios oportunos,
eficientes, eficaces, y con calidad; asi como proporcionar oportunamente

informacién econdémica, financiera y presupuestal confiable para una
adecuada toma de decisiones.

11.Que de conformidad con el articulo 13, fracciones XllI y XXXV del
Reglamento Interior del Instituto, es atribucién de la Comisionada Presidenta
o Comisionado Presidente, supervisar la adecuada administracién de los
recursos humanos financieros y materiales, asi como dirigir y administrar los
recursos humanos, financieros, materiales y archivisticos con el apoyo de la
Direccién de Administraciéon y Finanzas e informar al Pleno.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, el Pleno del Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Manual de Procedimientos de Recursos Financieros del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccion de Administracion y Finanzas, para que, en el
ambito de su competencia, realice las acciones procedentes que se derivan del
presente Acuerdo respecto al Manual de Procedimientos de Recursos Financieros del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México.
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integran el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México: Julio César Bonilla
Gutiérrez, Laura Lizette Enriquez Rodriguez, Aristides Rodrigo Guerrero Garcia, Maria del
Carmen Nava Polina y Marina Alicia San Martin Rebolloso; ante Hugo Erik Zertuche
Guerrero, Secretario Técnico, de conformid n lo dispuesto en el articulo 15, fraccién
IX del Reglamento Interior de este Instituto, q es firman para todos los efectos legales
a que haya lugar.

JULIO CESAR B
COMISIONAD

ENRIQUEZ RODRIGUEZ
OMISIONADA CIUDADANA

LAU

MARIA DEL CARMEN NAVA POLINA MARINA NWARTIN REBOLLOSO
COMISIONADA CIUDADANA - COMISIONA IUDADANA

HUGO ERIK ZERTUCHE GUERRERO
SECRETARIO TECNICO
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TERCERO. Se instruye al Secretario Técnico para que realice las ges ﬁwf;
" necesarias para publicar el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

- México y en el Portal de Internet del Instituto.

- CUARTO. El presente acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacién por
el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.
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