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DEPARTAMENTO DE MEDIOS DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL:

OBIJETIVO:

ESTABLECER CONTACTO DIRECTO CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION MASIVA PARA DIVULGAR
OPORTUNAMENTE LAS ACCIONES Y PROPUESTAS DEL INSTITUTO ORIENTADAS A INFORMAR A LA
CIUDADANIA SU DERECHO AL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN PODER DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANOS AUTONOMOS QUE
CONFORMAN AL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

FUNCIONES:

I ATENDER A LOS REPRESENTANTES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION EN LAS ACTIVIDADES
PUBLICAS Y EVENTOS DEL INSTITUTO.

. ELABORAR COMUNICADOS DE PRENSA Y DISTRIBUIRLOS ENTRE LOS REPRESENTANTES DE LOS
MEDIOS DE INFORMACION Y EL PERSONAL DEL INSTITUTO.

ll.  VERIFICAR LA COBERTURA FOTOGRAFICA Y DE VIDEO EN LAS SESIONES DE PLENO DEL INSTITUTO.

IV. RESGUARDAR EL ACERVO HEMEROGRAFICO, FOTOGRAFICO, VIDEO-GRAFICO, DE AUDIO Y
CUALQUIER OTRO ARCHIVO DERIVADO DEL SEGUIMIENTO INFORMATIVO.

V. PARTICIPAR EN LAS ACCIONES DE COMUNICACION INTERNA DEL INSTITUTO.

VI. COADYUVAR EN LA ORGANIZACION DE REUNIONES DE RELACIONES PUBLICAS, CON REPORTEROS
Y EDITORES DE MEDIOS IMPRESOS Y ELECTRONICOS.

VII. ANALIZAR LAS FORMAS Y CONDICIONES EN QUE SE INFORMA DE LAS ACTIVIDADES DEL
INSTITUTO POR LOS DIFERENTES MEDIOS ELECTRONICOS E IMPRESOS Y REPORTAR A LA
SUBCOORDINACION PARA SU EVALUACION.

VIIl. PARTICIPAR EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA COMUNICACION QUE BRINDA EL
INSTITUTO A LA POBLACION, LOS ORGANISMOS O LAS ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL.

IX. PROPONER A LA SUBCOORDINACION INSERCIONES DE PRENSA Y OTROS MATERIALES PARA
APOYAR LAS ACTIVIDADES DE INFORMACION DEL INSTITUTO.

X. PARTICIPAR EN LA DEFINICION DE LA LINEA DISCURSIVA DE LOS COMISIONADOS CIUDADANOS Y
COADYUVAR EN EL FORTALECIMIENTO DE LA IMAGEN DE LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO.

XI.  GESTIONAR ESPACIOS EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION IMPRESA Y ELECTRONICA PARA LA
REALIZACION DE ENTREVISTAS.
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Xll. ELABORAR ANEXOS TECNICOS RELACIONADOS CON SERVICIOS A CONTRATAR EN MATERIA DE
INFORMACION.

XIll. COLABORAR EN ASUNTOS DE SU COMPETENCIA CON LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL
INSTITUTO.

XIV. PRESENTAR INFORMES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, CUANDO ASI LO SOLICITE SU
SUPERIOR JERARQUICO. Y

XV. LAS DEMAS ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO, ASI COMO LAS DERIVADAS DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA.
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