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DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL:

OBIJETIVO:

PLANEAR, DIRIGIR Y SUPERVISAR LAS DIVERSAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN
CUMPLIMIENTO DE LAS ACCIONES DE DIFUSION E INFORMACION ESTABLECIDAS PARA LA
PROMOCION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN LA CIUDAD DE MEXICO, A EFECTO DE CONTRIBUIR EN LA CONSOLIDACION DE
UNA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA.

FUNCIONES:

. ELABORAR Y PROPONER AL PLENO, A TRAVES DE LA COMISIONADA PRESIDENTA O DEL
COMISIONADO PRESIDENTE, LA POLITICA DE COMUNICACION SOCIAL DEL INSTITUTO, ASI COMO
EN SU CASO, LA CORRESPONDIENTE ACTUALIZACION.

Il ELABORAR, EJECUTAR Y EVALUAR LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA, RENDICION DE CUENTAS, ESTADO ABIERTO, ACCESO A LA
INFORMACION, PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ARCHIVOS, ANTICORRUPCION Y
CUALQUIERA OTRA QUE SEA COMPETENCIA DEL INSTITUTO CONFORME A LA NORMATIVIDAD
APLICABLE, QUE EN SU CASO ESTEN CONTENIDOS EN EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
APROBADO POR EL PLENO, ASI COMO EN LA LEY DE TRANSPARENCIA, LA LEY DE DATOS
PERSONALES O ALGUNA OTRA DISPOSICION QUE CORRESPONDA.

lIl.  PROMOVER Y ATENDER LAS RELACIONES DEL INSTITUTO CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION.

IV.  PLANEAR Y DIRIGIR LOS MECANISMOS QUE PERMITAN UN PERMANENTE Y EFECTIVO FLUJO DE
INFORMACION INSTITUCIONAL.

V. DIRIGIR LA ESTRATEGIA GENERAL DE LAS CAMPANAS DE DIFUSION DEL INSTITUTO
ENCAMINADAS A PROMOVER EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ASI COMO EN SU CASO ESTADO ABIERTO,
RENDICION DE CUENTAS, ARCHIVOS Y TEMATICAS ANTICORRUPCION DESDE SU PARTICIPACION
COMO INTEGRANTE EN EL SISTEMA RESPECTIVO, ENTRE LOS HABITANTES DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

VI.  VI. ESTABLECER LOS MECANISMOS PARA DAR SEGUIMIENTO AL MONITOREO Y LA COBERTURA
DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION, RESPECTO A LOS TEMAS QUE COMPETEN AL INSTITUTO Y
ELABORAR REPORTES A PARTIR DE LA INFORMACION PUBLICADA EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION.

VIl. POSICIONAR AL INSTITUTO A TRAVES DE RUEDAS DE PRENSA, CONFERENCIAS, FOROS,

ENTREVISTAS Y MEDIANTE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES QUE SE REALICEN ENTRE LOS
MEDIOS DE COMUNICACION.

www.infocdmx.org.mx La Morena 865, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03020, CDMX Tel. +52 (55) 5636-2120



- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas de la
Ciudad de México.

VIIl. PREPARAR OPORTUNAMENTE LOS MENSAJES A DIFUNDIR POR PARTE DEL INSTITUTO ENTRE LOS
MEDIOS DE COMUNICACION.

IX. COADYUVAR EN LAS ACCIONES PARA ESTABLECER UN PROGRAMA DE CULTURA DE LA
TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS MEDIANTE MECANISMOS EMPATICOS QUE
RESULTEN IDONEOS PARA EL INTERES Y ENTENDIMIENTO DE LAS PERSONAS QUE HABITAN LA
CIUDAD DE MEXICO.

X. COADYUVAR PARA LA PROMOCION E IMPLEMENTACION DE MECANISMOS PARA DESARROLLAR
UNA TRANSPARENCIA PROACTIVA Y DE MAXIMA PUBLICIDAD.

XI.  ESTABLECER CONTACTO PERMANENTE CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO,
PARA INFORMAR OPORTUNAMENTE A LA OPINION PUBLICA SOBRE LOS PROYECTOS Y AVANCES
QUE REGISTRA EL INSTITUTO.

XIl.  APOYAR, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, EN LA DIFUSION DE LAS PUBLICACIONES QUE
GENERE EL INSTITUTO DERIVADAS DE SU PROGRAMA EDITORIAL ANUAL.

XIll. APOYAR PARA EL USO Y APLICACION DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL, EN EL DISENO DE
MATERIALES DE DIFUSION PARA LOS MEDIOS IMPRESOS Y ELECTRONICOS.

XIV. APOYAR EN EL DESARROLLO DE LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL GRAFICA DE LOS EVENTOS
INSTITUCIONALES.

XV. INCORPORAR EL USO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION EN LA DIFUSION
QUE EL INSTITUTO REALIZA RESPECTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ASI COMO DE UNA CULTURA DE TRANSPARENCIA,
RENDICION DE CUENTAS, ESTADO ABIERTO, ARCHIVOS Y ANTICORRUPCION.

XVI. INCORPORAR EL USO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION EN LA DIFUSION
QUE EL INSTITUTO REALIZA RESPECTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ASI COMO DE UNA CULTURA DE TRANSPARENCIA,
RENDICION DE CUENTAS, ESTADO ABIERTO, ARCHIVOS Y ANTICORRUPCION.

XVII. INCORPORAR EL USO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION EN LA DIFUSION
QUE EL INSTITUTO REALIZA RESPECTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ASi COMO DE UNA CULTURA DE TRANSPARENCIA,
RENDICION DE CUENTAS, ESTADO ABIERTO, ARCHIVOS Y ANTICORRUPCION.

XVIIl. PLANEARY EJECUTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION INTERNA PARA ABONAR AL DESARROLLO
ORGANIZACIONAL Y AL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES INSTITUCIONALES.

XIX. RESOLVER LOS REQUERIMIENTOS DE DISENO Y PRODUCCION DE LAS DIVERSAS AREAS DEL
INSTITUTO PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS INSTITUCIONALES,
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XX. DIRIGIR LA ESTRATEGIA GENERAL DE LAS CAMPANAS DE DIFUSION EN LAS DIFERENTES CUENTAS
DE REDES SOCIALES DEL INSTITUTO ENCAMINADAS A PROMOVER EL EJERCICIO DEL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES ENTRE LOS
HABITANTES DE LA CIUDAD DE MEXICO.

XXI. ADMINISTRAR LAS CUENTAS INSTITUCIONALES DE REDES SOCIALES.

XXII.  PARTICIPAR EN EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DEL INSTITUTO.

XXIIl. LAS DEMAS QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE MANUAL, DE AQUELLAS DISPOSICIONES LEGALES Y
ADMINISTRATIVAS APLICABLES, ASI COMO, LAS QUE DISPONGAN EL PLENO DE INSTITUTO.

XXIV. FUNGIR COMO RESPONSABLE DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES A CARGO DE LA
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL.

XXV. DESIGNARAL, O LOS, ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A SU CARGO.
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