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SUBCOORDINACION DE COMUNICACION Y REDES SOCIALES:

OBIJETIVO:

DISENAR E INSTRUMENTAR LAS CAMPANAS DE DIFUSION PARA PROMOVER LOS DERECHOS DE LA
CIUDADANIA, EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
ASI COMO FORTALECER LA IMAGEN INSTITUCIONAL CON BASE EN LA IDENTIDAD GRAFICA DE LOS
DIVERSOS MATERIALES DE DIFUSION Y CREATIVOS QUE SE DISTRIBUYEN O TRANSMITEN A TRAVES DE
LOS MEDIOS DE COMUNICACION, ASI COMO DE LAS DIFERENTES CUENTAS DE REDES SOCIALES
OFICIALES CON LAS QUE CUENTA EL INSTITUTO.

COORDINACION Y OPERACION DE LA PROMOCION DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA CONTRIBUIR EN LA CONSOLIDACION DE UNA CULTURA DE
LA TRANSPARENCIA ENTRE LA POBLACION DE LA CIUDAD DE MEXICO.

FUNCIONES:

I COORDINAR LA ESTRATEGIA GENERAL DE LAS CAMPANAS DE DIFUSION DEL INSTITUTO
ENCAMINADAS A PROMOVER EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES ENTRE LOS HABITANTES DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

. EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACCIONES DE DIFUSION PROGRAMADAS EN EL PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL.

.  DISENAR, EN COLABORACION CON LA SUBCOORDINACION DE MEDIOS E IMAGEN
INSTITUCIONAL, LA ESTRATEGIA Y LOS MENSAJES RECTORES QUE PERMITAN ELABORAR
CAMPARNAS DE DIFUSION E INFORMACION CONVERGENTES.

IV. DIVULGAR A TRAVES DEL PROGRAMA DE DIFUSION Y REDES SOCIALES LA CULTURA DE LA
TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PROTECCION DE LOS DATOS
PERSONALES ENTRE LOS HABITANTES DE LA CIUDAD DE MEXICO.

V. REALIZAR Y EJECUTAR ESTRATEGIAS DE DIFUSION PARA CADA UNA DE LAS REDES SOCIALES
(TWITTER, FACEBOOK, INSTAGRAM Y YOUTUBE) DEL INSTITUTO, ENCAMINADAS A SUS
OBJETIVOS PARTICULARES.

VI. HACER COBERTURA EN VIVO Y/O DIRECTO DE LOS EVENTOS, ENTREVISTAS Y ACTIVIDADES DEL
INSTITUTO, ASI COMO DE LOS COMISIONADOS CIUDADANOS.

VIl.  PLANEAR BAJO LA SUPERVISION DE LA DIRECCION Y DE MANERA CONJUNTA CON OTROS ENTES
OBLIGADOS ESTRATEGIAS DE COLABORACION PARA DIFUNDIR EL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES ENTRE LA CIUDADANIA A
TRAVES DE DIVERSOS MATERIALES DE DIFUSION, YA SEAN GRAFICOS, ASI COMO PRODUCTOS
AUDIOVISUALES O CREATIVOS.
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VIIl. ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACCIONES EN MATERIA DE DIFUSION, CON LAS DIVERSAS AREAS QUE
INTEGRAN EL INSTITUTO.

IX. COADYUVAR EN LA INTEGRACION DEL PROGRAMA EDITORIAL EN COORDINACION CON EL
COMITE EDITORIAL Y LA DIRECCION DE VINCULACION DEL INSTITUTO.

X. SUPERVISAR LA PRODUCCION DE MATERIALES CREATIVOS Y DE COMUNICACION QUE UTILIZARA
EL INSTITUTO DURANTE SUS CAMPARNAS DE DIFUSION CON BASE EN LA IDENTIDAD GRAFICA DEL
INSTITUTO.

XI.  SUPERVISAR EL DISENO DE MATERIALES GRAFICOS TALES COMO LOGOTIPOS, CARTELES,
FOLLETOS Y PUBLICACIONES, YA SEAN IMPRESAS O ELECTRONICAS, ASI COMO CUALQUIER OTRO
MATERIAL DE PROMOCION INSTITUCIONAL, PARA SU DISTRIBUCION A LOS ENTES OBLIGADOS.

XIl. COORDINAR EL APOYO A LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES QUE REQUIEREN LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO, TANTO EN LA LOGISTICA DE EVENTOS COMO EN LA
FORMULACION DE LA IDENTIDAD E IMAGEN DE ESTOS.

XIll. ELABORAR Y PRESENTAR PROPUESTAS SUSTENTADAS A LA DIRECCION SOBRE LAS ESTRATEGIAS
EN MATERIA DE DIFUSION QUE SON POSIBLES REALIZAR DE ACUERDO A LOS OBIJETIVOS
INSTITUCIONALES.

XIV. VERIFICAR LA ELABORACION DE MATERIALES GRAFICOS TALES COMO CARTELES, FOLLETOS,
TRIPTICOS Y PUBLICACIONES, IMPRESOS O ELECTRONICOS, ASIi COMO PRODUCTOS
AUDIOVISUALES O CREATIVOS PARA LAS CAMPANAS DE DIFUSION, Y DIVERSOS MATERIALES
INHERENTES A LA PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES O SERVICIOS QUE BRINDA EL INSTITUTO
CON BASE EN LA IDENTIDAD GRAFICA INSTITUCIONAL.

XV. ELABORAR LOS ANEXOS TECNICOS RELACIONADOS CON SERVICIOS A CONTRATAR EN MATERIA
DE DIFUSION.

XVI. ANALIZAR LAS FORMAS Y CONDICIONES EN QUE SE REALIZA LA DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES
DEL INSTITUTO, TALES COMO PUBLICOS OBJETIVOS, LOS DIFERENTES MEDIOS ELECTRONICOS E
IMPRESOS, ASI COMO LA RELACION COSTO BENEFICIO. PARA INFORMAR A LA DIRECCION Y
EVALUAR LAS OPCIONES DE CAMPANA.

XVII. ESTABLECER LAS CONDICIONES TECNICAS NECESARIAS PARA ELABORAR MATERIALES DE
DIFUSION, YA SEAN GRAFICOS, AUDIOVISUALES O CREATIVOS, Y PARTICIPAR EN SU DESARROLLO,
PARA DAR A CONOCER LOS OBIJETIVOS INSTITUCIONALES Y FORTALECER LA IMAGEN DEL
INSTITUTO.
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XVIII. PARTICIPAR EN LA ELABORACION Y DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION EN OFICINAS DE
INFORMACION  PUBLICA, ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES Y CUALQUIER
DEPENDENCIA QUE TENGA QUE VER CON LA DIFUSION DEL TEMA DE LA TRANSPARENCIA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

XIX. ELABORAR Y PRESENTAR PROPUESTAS SUSTENTADAS A LA DIRECCION SOBRE LAS ESTRATEGIAS
EN MATERIA DE DIFUSION EN REDES SOCIALES QUE SON POSIBLES REALIZAR DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES.

XX. PRESENTAR INFORMES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, CUANDO AS{ LO SOLICITE EL
SUPERIOR JERARQUICO.

XXI. LAS DEMAS ENCOMENDADAS POR EL SUPERIOR JERARQUICO, ASI COMO LAS DERIVADAS DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA.
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