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SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y APOYO LOGISTICO:

OBIJETIVO:

PARTICIPAR Y VIGILAR EN EL DISENO DE LAS PROPUESTAS DE APOYO LOGISTICO PARA LA
REALIZACION DE LOS EVENTOS PUBLICOS QUE INTEGRAN LA AGENDA INSTITUCIONAL, AS[ COMO
LA AGENDA DE LA COMISIONADA PRESIDENTA O EL COMISIONADO PRESIDENTE Y LAS
COMISIONADAS Y LOS COMISIONADOS CIUDADANOS EN COORDINACION CON INSTITUCIONES
PUBLICAS Y PRIVADAS.

FUNCIONES:

I.  SUPERVISAR LAS GESTIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL DESARROLLO DE EVENTOS EN LOS QUE
PARTICIPA U ORGANIZA EL INSTITUTO, LA COMISIONADA PRESIDENTA O EL COMISIONADO
PRESIDENTE Y LAS Y LOS COMISIONADOS CIUDADANOS.

Il.  VIGILAR EL CALENDARIO DE LOS EVENTOS PUBLICOS DE LA AGENDA INSTITUCIONAL.

lll. SUPERVISAR LAS SOLICITUDES DE EVENTOS EN LOS QUE PARTICIPA Y DESARROLLA EL
INSTITUTO.

IV. ORIENTAR A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES DE LOS EVENTOS EN LA
GENERACION DE PROPUESTAS LOGISTICAS DE LOS EVENTOS PUBLICOS.

V. IMPLANTAR LAS ACCIONES NECESARIAS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE
RIESGO DE LOS EVENTOS PUBLICOS.

VI. VIGILAR LA INFORMACION GENERADA POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
INSTANCIAS DE GOBIERNO O INSTITUCIONES PRIVADAS PARA LA REALIZACION DE EVENTOS.

VIl. PROMOVER LA COMUNICACION CON ENLACES DE LAS DIVERSAS INSTANCIAS PUBLICAS,
PRIVADAS U OTRAS PARA ASUNTOS DE APOYO LOGISTICO.

VIII. IMPLANTAR PROTOCOLOS INSTITUCIONALES PARA EVENTOS PUBLICOS QUE COADYUVEN AL
RESGUARDO DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y SUPERVISAR SU CUMPLIMIENTO.

IX. SUPERVISAR LAS PROPUESTAS DE INTEGRACION DE PRESIDIUM, INVITACIONES ESPECIALES,
ENTREGAR DE DOCUMENTOS, INFORMACION Y OTROS REQUERIMIENTOS EN COORDINACION
CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES DE LOS EVENTOS.

X. VIGILAR LA ELABORACION DE FICHAS TECNICAS, TARJETAS INFORMATIVAS DE LOS EVENTOS
PUBLICOS EN COLABORACION CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DIVERSAS
INSTITUCIONES, ORGANISMOS, SECTORES, INSTANCIAS PUBLICAS, PRIVADAS U OTRAS.

XI. CONTROLAR LAS VISITAS PREVIAS PARA LA EVALUACION DE LOS EVENTOS QUE ORGANIZA EL
INSTITUTO O EN LOS QUE PARTICIPA EL MISMO, PARA LA APROBACION DE LAS CONDICIONES,
ESPACIOS, ELEMENTOS TECNICOS Y LOGISTICOS QUE SE REQUIEREN PARA LA REALIZACION DE
LOS EVENTOS INSTITUCIONALES.
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