= Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

SUBDIRECCION DE DATOS PERSONALES:

OBJETIVO:

ASEGURAR LA OPERACION DE LOS PROCEDIMIENTOS, LOS MECANISMOS Y LAS
HERRAMIENTAS DE REGISTRO, INFORMACION, PROFESIONALIZACION Y ACOMPANAMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES QUE LALEYY LOS LINEAMIENTOS EN LA MATERIA ESTABLECEN A LOS
SUJETOS OBLIGADOS. ASi COMO REALIZAR ESTUDIOS QUE PERMITAN EL DESARROLLO
INSTITUCIONAL EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y EL EJERCICIO DE
LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES.

FUNCIONES:

I INSTRUMENTAR LA ELABORACION DE PROPUESTAS DE POLITICAS, LINEAMIENTOS,
CIRCULARES, ACUERDOS, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS,
RELACIONADOS CON: LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES, SUS NIVELES DE
SEGURIDAD, EL REGISTRO. EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO. Y LA TUTELA,
TRATAMIENTO, SEGURIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES (PDP).

1. COORDINAR Y REVISAR LA ELABORACION DE LOS FORMATOS DE SOLICITUDES DE
DERECHOS ARCO, ASI COMO LAS GUIAS QUE SE ELABOREN, PARA FACILITAR EL
CONOCIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES EN LA MATERIA.

il. COORDINAR Y PROGRAMAR LAS TAREAS DE ASESORIA QUE SE BRINDAN A LOS
SUJETOS OBLIGADOS Y A LAS AREAS QUE INTEGRAN EL INSTITUTO, CON RELACION A
LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Iv. COORDINAR Y PROPONER LA SOLICITUD DE REQUERIMIENTO PARA LOS SUJETOS
OBLIGADOS RESPECTO DE LOS INFORMES ANUALES SOBRE LAS OBLIGACIONES DE LA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO Y VIGILAR QUE DEN CUMPLIMIENTO EN CUANTO A SU
ENVIO.

V. INSTRUMENTAR Y SUPERVISAR QUE LOS ESQUEMAS DE MEJORES PRACTICAS QUE LOS
SUJETOS OBLIGADOS ADOPTEN CUMPLAN CON EL PARAMETRO PARA SER EVALUADOS
Y, EN SU CASO, VALIDADOS Y RECONOCIDOS E INSCRITOS EN EL REGISTRO
HABILITADO POR EL INSTITUTO.

VL. PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES EN LAS QUE INTERVIENE EL INFO EN MATERIA DE
PROTECCION Y DERECHOS DE LOS DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS PARA LA CIUDAD DE MEXICO.

VII. COLABORAR EN LA COORDINACION Y PROGRAMACION DE LAS ASESORIAS QUE
SOLICITAN LAS AREAS QUE CONFORMAN EL INSTITUTO, EN TORNO A LA
IMPLEMENTACION DE MEJORAS DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES QUE TIENE
DESARROLLADOS.
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VIIl. COADYUVAR EN LAS ACCIONES DE ASESORIA Y SU SEGUIMIENTO CON RELACION A
LAS ACTIVIDADES QUE EL INSTITUTO LLEVE A CABO PARA DAR CUMPLIMIENTO A SUS
OBLIGACIONES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

IX. AUXILIAR EN LAS REUNIONES DE CONCILIACION DE INTERESES ENTRE LOS
PARTICULARES Y LOS SUJETOS OBLIGADOS, CUANDO SURJAN CONFLICTOS POR LA
INTERPRETACION Y APLICACION O EN LA EMISION DE OPINIONES TECNICAS DE LA LEY
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO.

X. COLABORAR CON EL CENTRO DE CAPACITACION E INVESTIGACION DE
TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, EN EL DISENO E
IMPLEMENTACION DE CURSOS DE CAPACITACION FOCALIZADA A LOS SUJETOS
OBLIGADOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

XI. INSTRUMENTAR Y REVISAR LA EMISION DE OPINIONES TECNICAS PARA LA ATENCION
DE LOS RECURSOS DE REVISION EN MATERIA DE DATOS PERSONALES.

XIl. ELABORAR E INSTRUMENTAR LA PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL PADRON DE
SUJETOS OBLIGADOS, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES
ESTABLECIDAS EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Xlll.  PROPONER Y SUPERVISAR LA ELABORACION Y APLICACION DE INDICADORES SOBRE
LA EVOLUCION DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO.

XIV.  PARTICIPAR EN LOS ANALISIS Y ESTUDIOS PARA DIFUNDIR EL CONOCIMIENTO DE LA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS
DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASi COMO PARA MEDIR EL DESARROLLO E IMPACTO DEL
EJERCICIO DEL DERECHO DE PROTECCION DE DATOS. Y

XV. COORDINAR Y VERIFICAR LAS ACCIONES EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE
SISTEMAS DE DATOS PERSONALES, A FIN DE QUE ESTE SE ENCUENTRE ACTUALIZADO
Y OPERANDO DE MANERA OPTIMA.

XVI. INTEGRAR Y VERIFICAR EL PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION DE INTERES
GENERAL EN MATERIA DE DATOS PERSONALES PARA SER PUBLICADA EN EL PORTAL DE
INTERNET DEL INSTITUTO.

XVIl. COORDINAR LA REALIZACION DE EVENTOS ORIENTADOS AL IMPULSO DE UNA
CULTURA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

XVIIl. CUMPLIR CON LAS FUNCIONES Y DEMAS ACTIVIDADES QUE EN EL AMBITO DE SU

COMPETENCIA LE SEAN ASIGNADAS POR SU SUPERIOR JERARQUICO O JEFE
INMEDIATO, CONFORME A LA LINEA DE MANDO Y COMUNICACION APLICABLE.
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