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OBJETIVOS Y FUNCIONES
DE LA SUBDIRECCION DE ACUERDOS
Objetivo:

Conducir las tareas de control y seguimiento de los acuerdos y resoluciones emitidos por el
Pleno, para asegurar que las unidades administrativas, sujetos obligados e instancias
involucradas den cumplimiento a éstos, conforme a lo dispuesto por el érgano colegiado
directivo del Instituto.

Funciones:

l. Organizar y verificar las tareas de recepcién, tramitacién, firma y notificacién de los
acuerdos, resoluciones y demas documentos que apruebe el Pleno.

. Supervisar con el apoyo de las areas correspondientes, que en los acuerdos y
resoluciones sometidos a consideracién del Pleno se incorporen las observaciones,
sugerencias y modificaciones aprobadas.

Ill.  Coordinar y supervisar la notificacion de los acuerdos, resoluciones vy
recomendaciones emitidos por el Pleno, asi como aquellas que le requieran las
unidades administrativas.

IV. Supervisar que la informacion respecto al estado que guardan las resoluciones, las
actas y los acuerdos aprobados por el Pleno, en sus procesos de firma se encuentre
actualizada, a fin de emitir los reportes y las estadisticas que sean solicitados.

V.  Verificar con el apoyo de las unidades administrativas correspondientes, el
cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Pleno.

VI.  Proponer y organizar mecanismos para dar seguimiento a los recursos de revision y
otros procedimientos en materia de acceso a la informacién y proteccién de datos
personales previstos en la Ley de Transparencia, Ley de Datos Personales y demas
normativa aplicable que se turne a las Comisionadas y los Comisionados Ponentes.

VIl.  Supervisar la notificacién de las vistas ordenadas por el Pleno a los Organos Internos
de Control y demas autoridades competentes en los Sujetos Obligados, asi como las
relativas al incumplimiento de las resoluciones aprobadas por el Pleno.

VIIl. Proporcionar la informacion necesaria en el ambito de competencia de la
Subdireccion, para la atencion de las solicitudes de informacion publica y de derechos
ARCO conforme a la Ley de Transparencia, la Ley de Datos Personales, los
Lineamientos de la Plataforma Nacional y demas disposiciones aplicables en la
materia.

IX.  Verificar que se mantenga actualizada la informacion competencia de la Subdireccion,
a fin de aportar lo concerniente a las obligaciones de transparencia, para su reporte
en los plazos establecidos en el portal del Instituto en apego a lo dispuesto en los
ordenamientos de transparencia, proteccion de datos personales y rendicion de
cuentas.
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X.  Supervisar la elaboracion y aplicacion de indicadores en el ambito de competencia de
la Subdireccién, que permita medir el desempeno respecto de las acciones
encomendadas.

XI.  Revisar laintegracion de informacién en el dmbito de competencia de la Subdireccién,
para atender los requerimientos de informes que le son solicitados.

XIl.  Supervisar que se dé cumplimiento a los sistemas, para el tratamiento de datos
personales en posesion de la Subdireccién.

XIll. Revisary presentar los documentos en el &mbito de competencia de la Subdireccion,
para certificacion o autorizacién del Titular de la Secretaria Técnica y Coordinaciéon
de Archivos.

XIV. Realizar las funciones que le determinen sus superiores jerarquicos, ademas, todas
aquellas que coadyuven al logro de su objetivo y las que se deriven del presente
manual, asi como las que disponga el Pleno del Instituto.
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