= Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
l In'n de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
Asesor (a)

Objetivo:

Asesorar y brindar apoyo técnico mediante el analisis, revision y sistematizacion de
informacion, a fin de proveer a la Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano de los
elementos de juicio necesarios para el ejercicio de sus funciones, y la toma de decisiones que
garanticen los derechos humanos de acceso a la informacion y de proteccion de datos
personales, asi como a promover la cultura de la transparencia y la rendicion de cuentas y la
apertura institucional.

Funciones:

I.  Asesorar a la Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano en temas
relacionados con el cumplimiento y efectividad de los derechos de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, conforme a la normativa aplicable.

II. Informar y acordar con la Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano los
asuntos que seran incorporados al orden del dia de las sesiones del Pleno, en
coadyuvancia con el Coordinador de Ponencias y/o Subdirector de Proyectos de
acuerdo a la organizacion interna de cada Ponencia.

[ll.  Sugerir proyectos y recomendaciones a la Comisionada Ciudadana o Comisionado
Ciudadano, para el mejor cumplimiento de la normativa competencia del Instituto.

IV.  Realizar investigaciones y sistematizacion de informacion, para la elaboracion de
documentos y demas materiales de apoyo que faciliten la toma de decisiones de la
Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano, asi como su participacion en foros,
seminarios y demas eventos institucionales en los que participe.

V. Asistiry apoyar a la Comisionada Ciudadana o Comisionado Ciudadano en las sesiones
del Pleno, eventos institucionales, reuniones de trabajo y otros relacionados con el
ejercicio de sus funciones, asi como dar seguimiento a los asuntos tratados en las
mismas.

VI.  Coordinar, organizar y dar seguimiento a la agenda publica de la Comisionada
Ciudadana o Comisionado Ciudadano, para registrar las actividades relacionadas con
sus tareas institucionales.
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VII.  Revisar los proyectos de acuerdos que seran sometidos a la aprobacion del Pleno, y en
su caso, formular observaciones y modificaciones de acuerdo a la organizacién interna
de cada Ponencia.

VIIl.  Intervenir en la atencion a las solicitudes de acceso a la informacién publica y de datos
personales en los casos que le sea instruido por la Comisionada Ciudadana o
Comisionado Ciudadano.

IX. Revisar los documentos derivados de actividades de promocion, capacitacion vy
vinculacion, para que el Comisionado o Comisionada los suscriba.

X.  Solicitar informacién a la Unidad Administrativa que corresponda, con el fin de
proporcionar insumos necesarios a la Comisionada Ciudadana o Comisionado
Ciudadano sobre el estado que guarda el tramite de los asuntos que tiene
encomendados.

XI.  Atender los asuntos administrativos, normativos y de andlisis que deban ser
desahogados por la Ponencia en el ambito de su competencia.

XIl.  Asesorar y proponer estudios e investigaciones, que apoyen el cumplimiento de la
normativa competencia del Instituto.

XIll.  Asesorar y proponer a la Comisionada Ciudadana o el Comisionado Ciudadano,
mecanismos de coordinacion con instituciones publicas, privadas y no
gubernamentales, para apoyar el logro de los objetivos del Instituto.

XIV.  Participar y dar seguimiento a las reuniones y actividades que le encomiende la
Comisionada Ciudadana o el Comisionado Ciudadano, relativas al desempefio de sus
funciones.

XV. Asesorar a la Comisionada Ciudadana o el Comisionado Ciudadano respecto de la
promocion, supervision y participacion en los programas de cultura de transparencia,
acceso a la informacion publica, proteccion de datos personales, Estado abierto,
anticorrupcion y archivos, de su competencia.

XVI.  Coadyuvar en la elaboracion del informe sobre las actividades y proyectos de la
Comisionada Ciudadana o el Comisionado Ciudadano.
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XVII.  Coadyuvar con las actividades relacionadas con el Sistema Nacional de Transparencia,
y €en su caso, con otros sistemas o instancias en los que la Comisionada Ciudadana o
el Comisionado Ciudadano participe.

XVIIl.  Realizar las demas funciones que, en ejercicio de sus atribuciones, le determine la
Comisionada Ciudadana o el Comisionado Ciudadano titular de la ponencia.
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