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Subcoordinación de Comunicación y Redes Sociales 

 
Objetivo:  
Diseñar e instrumentar las campañas de difusión para promover los derechos de la ciudadanía, 
el acceso a la información pública y a la protección de datos personales. así como fortalecer la 
imagen institucional con base en la identidad gráfica de los diversos materiales de difusión y 
creativos que se distribuyen o transmiten a través de los medios de comunicación, así como de 
las diferentes cuentas de redes sociales oficiales con las que cuenta el Instituto. 
 
Coordinación y operación de la promoción del acceso a la información pública y la protección 
de datos personales para contribuir en la consolidación de una cultura de la transparencia entre 
la población de la Ciudad de México  
 
Funciones: 

I. Coordinar la estrategia general de las campañas de difusión del Instituto encaminadas 
a promover el ejercicio del derecho de acceso a la información pública y la protección 
de datos personales entre los habitantes de la Ciudad de México. 

 

II. Evaluar el cumplimiento de las acciones de difusión programadas en el Programa 
Operativo Anual. 

 
III. Diseñar, en colaboración con la Subcoordinación de Medios e Imagen Institucional, la 

estrategia y los mensajes rectores que permitan elaborar campañas de difusión e 
información convergentes. 

 

IV. Divulgar a través del programa de difusión y redes sociales la cultura de la 
transparencia, el acceso a la información pública y la protección de los datos personales 
entre los habitantes de la Ciudad de México. 

 

V. Realizar y ejecutar estrategias de difusión para cada una de las redes sociales (Twitter, 
Facebook, Instagram y Youtube) del Instituto, encaminadas a sus objetivos particulares 

 

VI. Hacer cobertura en vivo y/o directo de los eventos, entrevistas y actividades del Instituto, 
así como de los comisionados ciudadanos 
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VII. Planear bajo la supervisión de la Dirección y de manera conjunta con otros Entes 
Obligados estrategias de colaboración para difundir el derecho de acceso a la 
información pública y de protección de datos personales entre la ciudadanía a través de 
diversos materiales de difusión, ya sean gráficos, así como productos audiovisuales o 
creativos. 

 

VIII. Organizar y dirigir las acciones en materia de difusión, con las diversas áreas que 
integran el Instituto. 

 

IX. Coadyuvar en la integración del Programa Editorial en coordinación con el Comité 
Editorial y la Dirección de Vinculación del Instituto. 

 

X. Supervisar la producción de materiales creativos y de comunicación que utilizará el 
Instituto durante sus campañas de difusión con base en la identidad gráfica del Instituto. 

 

XI. Supervisar el diseño de materiales gráficos tales como logotipos, carteles, folletos y 
publicaciones, ya sean impresas o electrónicas, así como cualquier otro material de 
promoción institucional, para su distribución a los Entes Obligados. 

 

XII. Coordinar el apoyo a las actividades institucionales que requieren las áreas 
administrativas del Insituto, tanto en la logística de eventos como en la formulación de 
la identidad e imagen de estos. 

 
XIII. Elaborar y presentar propuestas sustentadas a la Dirección sobre las estrategias en 

materia de difusión que son posibles realizar de acuerdo a los objetivos institucionales. 
 

XIV. Verificar la elaboración de materiales gráficos tales como carteles, folletos, trípticos y 
publicaciones, impresos o electrónicos, así como productos audiovisuales o creativos 
para las campañas de difusión, y diversos materiales inherentes a la promoción de las 
actividades o servicios que brinda el Instituto con base en la identidad gráfica 
institucional. 

 

XV. Elaborar los anexos técnicos relacionados con servicios a contratar en materia de 
difusión. 
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XVI. Analizar las formas y condiciones en que se realiza la difusión de las actividades del 
Instituto, tales como públicos objetivos, los diferentes medios electrónicos e impresos, 
así como la relación costo beneficio. para informar a la Dirección y evaluar las opciones 
de campaña. 

 

XVII. Establecer las condiciones técnicas necesarias para elaborar materiales de difusión, ya 
sean gráficos, audiovisuales o creativos, y participar en su desarrollo, para dar a conocer 
los objetivos institucionales y fortalecer la imagen del Instituto. 

 

XVIII. Participar en la elaboración y distribución de materiales de difusión en Oficinas de 
Información Pública, organizaciones no gubernamentales y cualquier dependencia que 
tenga que ver con la difusión del tema de la transparencia y protección de datos 
personales. 

 

XIX. Elaborar y presentar propuestas sustentadas a la Dirección sobre las estrategias en 
materia de difusión en redes sociales que son posibles realizar de acuerdo a los 
objetivos institucionales. 

 
XX. Presentar informes en el ámbito de su competencia, cuando así lo solicite el superior 

jerárquico.  
 

XXI. Las demás encomendadas por el superior jerárquico, así como las derivadas de la 
normatividad aplicable en la materia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


