= Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién
l In'n de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
Subdireccién de lo Consultivo y Normativo

Objetivo:

Colaborar en las actividades de asesoria y consultoria en materia juridica a las Unidades
Administrativas del Instituto, particulares y Sujetos Obligados que lo soliciten. Llevar a cabo la
revision legal de las normas internas, convenios, acuerdos, bases de colaboracion y demas
ordenamientos e instrumentos necesarios para el funcionamiento del Instituto, asi como la
elaboracion de los proyectos de normas, lineamientos y criterios que establece la Ley de
Transparencia y la Ley de Datos Personales y llevar a cabo la sustanciacion del
procedimiento sancionatorio hasta la elaboracién del proyecto de resolucion respectivo.

Funciones:

I. Revisar los proyectos de normas, lineamientos y criterios que establece la Ley de
Transparencia y la Ley de Datos Personales, asi como los que el Pleno y la
Comisionada Presidenta o el Comisionado Presidente le encomienden.

II.  Vigilar la revision legal de las normas internas y demas ordenamientos necesarios para
el funcionamiento del Instituto, previo a ser presentados al Pleno.

Ill.  Revisar la elaboracion de los proyectos de respuesta a las peticiones que se formulen
al Pleno y a las Comisionadas y los Comisionados Ciudadanos en el ejercicio del
derecho de peticion.

IV. Vigilar el apoyo a la unidad administrativa que corresponda en la elaboracion y revisién
de los proyectos de convenios, acuerdo, bases de colaboracion, contratos o
instrumentos consensuales en los que el Instituto sea parte y, en su caso, proponer las
adecuaciones convenientes conforme a las disposiciones legales aplicables, asi como
llevar un registro y resguardar los documentos de los mismos, ademas de verificar que
sean publicados en la pagina de internet del Instituto.

V. Colaborar con la persona titular a fin de coadyuvar con las autoridades
correspondientes en los asuntos de orden juridico del Instituto.

VI. Vigilar las labores de asesoria a las unidades administrativas del Instituto en las
consultas juridicas que en el ambito de sus competencias éstas le formulen.

VII.  Iniciar el procedimiento sancionatorio, una vez que le notifique la ponencia respectiva.
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VIIl.  Revisar la emisién de los requerimientos a las personas servidoras publicas y unidades
administrativas del Instituto, la documentacion e informacién que sea necesaria para
el cumplimiento de sus atribuciones. por persistir el incumplimiento de las resoluciones
emitidas por el Pleno.

IX. Supervisar la recepcién de los expedientes relativos a los incumplimientos a las
obligaciones de transparencia, para que, en su caso, se inicie el procedimiento
sancionatorio en contra de presuntos infractores de sujetos obligados que no cuenten
con el caracter de servidores publicos ni sean partidos politicos.

X. Coordinar la sustanciacién del procedimiento sancionatorio previsto en ley de la
materia, asi como en los casos en contra de presuntos infractores de sujetos obligados
que no cuenten con el caracter de servidores publicos ni sean partidos politicos, y
emitir los acuerdos correspondientes y practicar las diligencias o actuaciones
necesarias para la determinacion, notificacion y, en su caso, ejecucion de las
sanciones impuestas por el Pleno.

Xl. Coordinar la elaboraciéon de los requerimientos a los presuntos infractores, a las
autoridades competentes e instituciones financieras, la informacién y documentacion
necesaria para sustanciar el procedimiento sancionatorio, asi como para determinar la
condicién econdmica de los infractores.

XIl.  Revisar los proyectos de resoluciones correspondientes al procedimiento
sancionatorio iniciado en contra de presuntos infractores de sujetos obligados que no
cuenten con el caracter de servidores publicos ni sean partidos politicos, de
conformidad con lo previsto en las leyes de la materia.

XIll.  Revisar la elaboracion de las propuestas para la habilitacion de dias inhabiles en los
procedimientos de medidas de apremio y sanciones, cuando asi se requiera.

XIV. Revisar la elaboraciéon de los requerimientos a las autoridades competentes para
solicitar el apoyo necesario para el ejercicio de sus funciones.

XV. Supervisar la notificacion de los acuerdos que resulten necesarios para el
cumplimiento de las atribuciones.

XVI. Supervisar la elaboracién y/o revision de lineamientos, normas, recomendaciones,
criterios y dictamenes relacionados con los sistemas o instancias en las que el Instituto
sea parte.

XVII.  Supervisar el seguimiento a la imposicion y/o ejecucién de las medidas de apremio y
sanciones aprobadas por el Pleno.
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XVIIl.  Revisar la expedicién de copias certificadas de todos aquellos documentos que obren
en los archivos del Instituto.

XIX. Revisar las solicitudes que se realicen a los Sujetos Obligados respecto a informes
relacionados con los procedimientos por los probables incumplimientos en las materias
competencia del Instituto, en el ambito de su competencia.

XX. Revisar la elaboracion y el compendio sobre los procedimientos vigentes del Instituto y
la estadistica sobre el seguimiento de sanciones emitidas por el Pleno.

XXI. Colaborar con la/el Titular o Encargado del Despacho de la Direccién de Asuntos
Juridicos en coadyuvancia con las Ponencias y Secretaria Técnica en cuanto al apoyo
necesario para la ejecucion de las resoluciones que emita el Pleno. y

XXII. Las demas que le sean asignadas por el/la Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos,
asi como las derivadas de la normatividad aplicable en la materia.

www.infocdmx.org.mx La Morena 865, Col. Narvarte Poniente, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03020, CDMX Tel. +52 (55) 5636-2120



