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Para los efectos del presente manual se entendera por: .

© Acto juridico _por el cual. se- aﬂqgiere el'f_dbfni“ri?o' o
*. propiedad de un bien consumible, un bien mueble’ @ un -
_ servicio a titulo oneroso. - -t Tl e '

N

-

ST T S

Secretaria Técnica, - 1a Secretaria Ejecutiva, la Contraloria o
y. las. Direcciones y/o ‘Unidades Admiinistrativas. del
instituto de Acceso a la Informacion Publica: del Distrito .
. Federal que requieran la adquisicion de un bien o servicio..

" Acto Juridico por‘el éual 6 obiend el uso . goce temporal

Srege s

.. mediante el pago, de h;_i"p?éé’t.‘o ciéftbﬁf_’ttéterﬁminadﬁi e

. Comitéde Adaquisiciones, ‘Arrendamiento y-Prestacion de-
"~ Servicios del Instituto. i : S
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BTt SR =-_n-f-'seagfﬁ?dieiﬂrahaﬁp-‘r‘;y%:-?i1'-“gg la Ley del Procedimiento,

Adrinfstiative: « del - Distrito’; Federal “asf comg ‘los™que - -

" determine el .Pleno del - Instituto “de “Accesc ‘adar
Inférmacioh Ptiblica det Distrito. Federal que para tal efecto -
se publiquen en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. -~ ~

S R o Dirfacciones-;.x S - Secretarla Técnica, a Secrétaria Ejecutiva, la Contraloria,

. Unidades las Direcciones de area 7y las: unidades Administrativas
i ‘& 7 Administrativs: - que-segreen. . : = : -
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Servidor Publico del Instituto de Acceso a la Informacion
Publica que sera convocado’ a las. sesiones pald
-proporcionar informacion que aporte los elementos
. técnicos, en el ambito d:e_sucompetencia.' .

Invitado

. Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de
.. -Acceso a‘la,lnfotmaciv{jg\PObli;a del Distrito Federal.

La Direccién

o -

- 'Procedimiento administrativo por el cual se convoca
publicamente a los licitantes, para’ participar en: él,
adjudicandose un contrato relativo .a " adquisiciones,
arrendamientos 0 prestacion de servicios -relacianados

*.-con biefies y/o ‘servicios al que ofrezca las mejores

__condiciones para el Instituto.

Licitacion Publica

Lineamientos Lineamientos = en- " Materia  de 'Adgquisiciones,
o , - Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Insfituto de-
. Acceso a la Informacion Publica del Distrito Fec_le_ta'l. 5

Instancia Directi

Pablica del Distrito Federal en’términos del articulc 60 de
lalLeyde Transparencia'y Acceso & la Informaciéon Publica
del Distrito Federal. o gl o B 1o

va det l‘ns’.jti'tutd._de Acceso a la l'r_lfc_alr.niabién_f'-"

Presid ente del Comité de tAc‘idui‘silciphes':' A(renaé_miéntbs:'
y Prestacién de ‘Servicios del Instituto de Acceso.a la .
%_nfgrmac_lén Publica del Distrito Federal. X Lo -

Presidente

Comisionado  Ciudadano * Presidente del Instituto  de

Presidente del

instituto Accesc ala informacién Publica del Distrito Federal. -~ .7

"Proveedor Persona fisica 0 moral constituida conforme. a las leyes )
mexicanas, residente en el .pais o en el extranjero.pero_",-n_' :

que tiene un. establecimiento permanente en el'palsyque °= °
proporciona bienes o servicios; facultada legalimente para
celebrar contratos con caracter de vendedor de. bienes
uebles, . arrendador o prestador de, ‘servicios con 10s..

entes Publicos. : I S _
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.

 * Numero minime de asistentes con derecho a voz y'voto -
© . "para dar validez a una sgsion dél Comité. TR

. Reglamento Interior. del Instituto de: Acceso -a la
' Informacién Publica del Distrito Federal. '

Actividad organizada que se presta yrealiza con-el fin de
satisfacer'determinadas necesidades del Instituto. -
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2. Integraclon - del ._ Corﬁité de . Adquisiciones,
Arrendamientos y-Prestacién de Senncuos : L _ .
‘Para el debido cumphmlento de sus funciones el Comité se lntegraré de la suguuente’
manera: _

21-  Un F’reSIdente qunen tendra derecho a voz y voto y que en caso de empate
tendra voto de calidad; y sera.quien ocupe. el cargo, de tltular o encargado de la
Direcc:on de Administracién y Finanzas del. Instttuto, 5 Y

ol

SRt e

2.2 ‘Un ‘Secretario ‘Ejecutivo, -quien tendra derecho a'voz; y sera desugnado por.
‘el Presidente del Comité. . RN

2.3 - Vocales, .quienes tendran derecho a-voz y voto, y seran qutenes ocupen ios

_ cargos de: Secretario Técnico; Secretario-Ejecutivo; Director ‘de“Tecnologias de
lnfonnacrén ‘Director de Capacitacién y-Cultura de la Transparencna Director de
" Evaluacion 'y Esﬁjdios, Director de: \fnculacnén _con 1a Socxedad y de’ Director de

‘ Comuntcacaon Sacialkis nar s Bty S 2 READRE

T """:" hsd * PRI

by 24 '*'Asesores ‘quienes tendtan derecho a. voz_. y?serén quienes. ocupen Ios
cargos de _ontralory D1rector Juﬂdlco yDesarr llq N¢ rmatwo del’;jné“tltuto
"‘"-1'3""" 3z -;'r-':.-' 3!,.-i,';_"_{.“--\ ; b‘ﬁ‘r 'I 15 o

TR wEs

El Comité de Adqu:stcnones a traves de su Pgesld € Wen'f:aé'o >cesario, sohcltara
la prgsencta de otros servidores publicos del Instituto en'las: sesmnes del Comité, los
cuales ’tehdrén eF caracter ide invitados y tendran. derecho'a voz. . . :

I, g P 2
=TH o T s 2 3

e Dela Suplenma de losﬂntegrantese.del Comlt

3.1 Los titulares de Ias unidades ' mtegrantes del” Comtte’“’deberan ac.reditar .'
formalmente por escrito:a sus suplemﬁgﬁ,@predltacién que d&gera efectuarse premo
Tan B la reahzacién de ia sesion cuandc las. mrcunstancias lo amenterr E. BT ._' f_-_

-:_'___ ) . ot ,-
— . s SR TSN

- 32 La sup[encua de los mlembr-os propletanﬁs ,
forma _— B Dm

g

3.2.1 La ausenéia dei Présidéﬁte del, Cdmﬁé’ séréfsi.lﬁﬁda Fi&lfé{ Sgbr@iérii; ~Jr | '
Ejecutivo SR s s
322 La ausencia del Secretarlo Elecutwo seré suphda por el semdo Ly

. ‘pubhco que el Presidente desngne para el efecto mlsmo que debera esta L ¥
- ‘adserito'aLa Dweccrén s G Ew o T _ e e A

.3 2 3 Las ausenctas de Ios demas mlembros dei ‘Comlté seram suphdas

| por Ios semdores pubhcos que estos hublesen designado coma suplentes

‘32 4 Cuando asxstan los n'uembros suplentes yse lncorporen los tltulares
Vel suplente podrﬁ aeguir particlpnndo en la :ﬂ:én edloT mn da wgha @ vo; d

5 it. Atrlbucmnes del Comxte

Las atnbuciones del Comlté serén las sugu;entes
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i .
4, 1' _Aprobar, el fipo de procedimiento a seguir para las adquisiciones, '
. ‘arrendamientos Q prestacion de los servicios requeridos por el Instituto en los
_5“ ‘caaas previstos eq el artieulo 3! de Ios Ltneamlentos‘ salvo Ias relatwos 2 las

Eljar las politicas _ §obre la mtegraclén -de estudlos de mercado‘ las
@gact-eﬁsﬁcas I:'Te las fesﬂec{ﬂcablonas técnicas y Jos.. csztenes que deberan
s observar las’ Areas -usuarias €n admciohes anaadamientos y prestactén de -

semcms. asf como eh bf‘r:febasde calidad: - o T -

rante Ta pnmera ‘sesign del ejercicio - fiscal correspondiente el
al de sesiones ordinarias Yy aprobar los montos de actuacion
estlpulado por el Decreto de Presupuesto Egresos del D|str1to

o RET R H Aprobar du
] __,..-—calendarjo anu
«. .. basados en lo
Federal. 5.

N LR TaarN

A

rbu@r dPro‘g aifioal de Adauisigion

n de Semici os a méﬁ t’aiﬁarsenzeﬂ ‘mes. dp_ ;
de Ias Lmeamlentos,; i3
lggwge ias adqulsmones,

ﬁg" K-'- i -
w&?diéﬁ e kwwidasm -8N.«SY..6as0;; fecomendar, las
ara _evltar gmbabies mcumpltm entﬁs d‘fsms’;clones

ien : 1 ir \
jones del Cor S8 dlsc:utidqs.
cfék e i’éﬁﬁ g@dﬁm f;muﬁacjget‘ 5@@@;};@35 en los.

jnfgrme SG‘DVG ‘as
Luinesmientos. ., .

4 5 ::9 : 9’5 & !"‘
e 47 Daysg,qgulp'i‘emb ‘a’ft:%“?nﬁﬁnﬂé?ﬂo deaus«racua;ﬂm

= »\i'}; z 41-‘-\”4-_.,-. 25

‘;-.'4%_"- : mm procedumentos qua deberé segulr la Dlrecélén para las N

Agrobar,. los
adqeﬁmclones directas dé 'canfamﬁd*ad condlos lineamientos..

4 ‘10 Las que le. conﬁeren los Ltneamlentos y otras dlsposmlones apILcahles en la .

materia. .

Nor.maa- de Euncionamlento o

i3 Lag. sesiones del Comité de Adqwslcwnes Arrendamientas e Puestacm'm da Semcxos s
| tzarén ;_:onfzon'ﬂe alo alg,ulente e e o ;

£, ci— _' L2 5
Las seslonea del Conu"té se efecfuarﬁn de maaq;a @r,glmarla por lo menos una
Lovez” ahmeg, ‘salyo caso fortuito, de fuerza mayor o que no existan’ asuntos'a
“Aratar, €n /O Caso,, -debérd darse aviso :de la-canicelacién por escrito a los ..

miembros ael‘ Comité, cuando merios:-con- veinticuatro horas de;anticipacion 2
la fecha en que se tenia’ prewsta la .celebracién de la sesioh.: || | ‘nGrmero de
registro de las sesiones se realizard -y tcamemte e@nszder o las sesnones\_

cgigbr:adas e
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\.

511

5.4

Presidente. =~

55

. con los miembros-del Comite presentes.: 2er o b e oo

5.6
derecho a voto que se encuentren presentes en la sesion.

58

5.9

- Administrativas . solicitantes’ deberan remitir al Presidente los -asuntos. que

- dfas héabiles previos, en el caso de sesiones extraordinarias.- -
- - L R IR L e L i ) =L Rl

N
(4]

5.12

 sentido del voto de cada intégrante con derecho a voz y vot‘

“en el Acta de
CAAPS/Numero Consecutivo/lMes/Afio. - = . g

~_proporcionar la _informacion ‘técnica 'y especifica en el ambito .de. suj \

PN LTIV I e & v o o
[
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.

Sélo en casos debidamente justificados se realizaran sesiones extraordinarias.

La convocatoria debera remitirse a los integrantes del Comité cuando menos

con dos ‘dias habiles de anticipacién para la celebracién de sesiones
ordinarias y con un dia habil de anticipacion pa_ralas,exti';a_orti‘l__iﬁarias. )

Se llevaran a’cabo las sesiones cuando asistan como minimo'la mitad mas
uno de los miémbros con derecho a voto, dentro de l0s cuales debera estar el

fr 3

P

Si llegada la hora prevista para la sesion nose retine el quérum, se dard un

‘término de espera maximo de quince minutos. Si transcurrido dicho término

atn no se logra la integracion del quérum, dicha 'situacion se plasmara en un
acta circunstanciada y se citara de nueva cuenta. a, los integrantes ausentes,
quedando notificados los que estuvieran presentes para el dia y hora’ fijados

para la realizacién de la sesion, la cual debera realizarse dentro de.las 72

horas siguientes; fecha en la que el Presidente declarara instalada la misma

=) :1__

o e et e

Fs s e

Las decisiones se fomaran’por'mayoria:simple:de votos.de los integrantes con

af S sy
e A M 2 : 3 A
e b T 1 LR TR g

i N SR 2 imegns T 2 2 RS
s decisiones y la toma de acuerdos ‘deberan hacerse. constar -
i “Sesibn, debiendosidentificarse . deslazsiguiente forma; .

£

L o
WLt

C Ty B ARG ':?—5";‘5:.-' ik }.r.—..-? s Al S i . ! . F] -'I- : : :
La copvocaléna debera ser fenitida ‘conjuntamente con-el.orden.del-dia'y los
documentos necesarios para el desahogo de los asuntos a tratar. . SR

Para la ‘integracion del orden del dia, las Diregciones: ; 0, -!,Jnidédés'
seran sometidos a 'consideracion del Comité :con, .al: menos, cuatrg dias .
habiles previos a larealizacion de la sesion-Ordinaria y,por lo ménos con tres. =\

w

et Aol
= “ L Y
LI

Los integrantes de!l Comité sélo podran hacer Uso de la palabra ‘con®la "

autorizacion previa del Presidente. Ninguno podra ser interrumpido cuando se /|
encuentre ‘en uso de la palabra, salvo por el Presidel.-'_lte,_.para_'solicitarl__e"_.qu--
_precise su intervencién al tema que se encuentra en desahogo.” - e At

: ] = o R 3 & MG SIS O e
Por acuerdo del- Comité se podra dar la palabra alos"invitados: pagé:

competencia.’

- ..!I .:'.[ b S

=

Se levantara el acta de cada sesidn, la cual debe ser aprobada y firmada, por /.-
|08 Integrantes’ def Comité. En dicha acta se deberd sefialar el sentido de las'. 22
propuestas de los. participantes en el Comité, los. acuerdoy: t_omaggﬁg;.’e s,

cada cass, !

.
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5.13 EI proyecto de acta debera incluir, -en: su- caso, las modiﬂcaciones que el

: ;:ﬁ - . ‘Comité haya aprobado. El Secretario Ejecutive enviaré a los, integrantes el
... [ _ proyecto de acta de cada sesién dentro de los dlez dias habiles siguientes a -
. . su ‘celebracién y deberé someterse a la qonstderambn del comlté en la
S O ‘mguien’césesién ordinaria. .+ ¢ . f By o BB '
28k . 514 _E Gomlté podra, slempre y cuando ;usttﬁque el.caso, declarar un receso en el

le ‘se trate, establegiendo dia, lugar y fecha de
i6n, para lo cual el Secretario Ejecutivo informara a
constaré en el. acta .

desahogo de la sesién g
reanudacién de dicha sesi
los integrantes de tal rqanudamén El " receso’

" correspongiente: -
% 6 Fupcmnes de Io_’slinte_gfames del Comltéa 2 ;
: HE -i_ l‘?’ ) S = S L ST __.:-__J-.s‘) ey

Sngiens 28
.3' 3 .3’3* 5 &7 0

:Revisarh“ﬂ cure acidn de los.asunto %Tﬁe' aﬂ;*e\?ffg‘g‘g 2
g - T "’-“‘T';"“" 0 CEE SRR 52 :“r 28 " & 4ﬁ,m T
3.4 lanarjaa actasde Sesién. . - ¢ R

& DA ontaan Js'c =h E‘ml“}t 91 ¥ (!-:"’.-'f‘{}e:}rd: *‘b .

! Emitrr op}manéhﬂmﬁo, ntario: qy@ggnge e%l l-égsa'
tratar. " L rAAARA Lt s J L

; e i-"'E'S'T'T'.B.'___‘iik:.ﬂ&ur los acuendmsazela,tl\&Qia los gfsu@tgs} giel orden del ma » '

i : s T AT - ,-):_ et P R
] ok b i J’JU ETh—Loea et i ":‘l

Tz

de Ie@ asuntos a — \

AN
.-L,.

L GZDeIPres‘tlente : o g oy o " 76 Mip
‘_..;.-6,2 1 Pr»oponerial Gon'uté
B Sasmnes»ﬁ)rdinanas

en la primera ses?énﬂdelejerclcio fiseal, el Calendario de

,"”‘-

6.22 Convocar y presudlr las seswnes del Comlte

SRR RY 629 Integrar el orden del dia con los asuntos que cumpian con ios requisiios
N T esfabiecldos en el presente Manuaw proponarlo al Comité. - .

c. B

< ?24 Pgesentar a los mtegrantas del Comlté Ioa casos agendados. en el orden d
<ot dia, - e - _ '

."-.i{"
s S

;6 2. 5 Presentar ante el Comlté en tiernpo y forma loé mfen‘nes correspondlentes a.
Codiiilas actuactones del Comité SRR T

% HLE N

6 2 6 Cé;wﬁcar 2 los m\ntado&;cuaqdo el caso asl Io requiera A"

‘6 2.7 Los demés que los Lineamrentos senalen
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6. 3 Del Secretarlo E]ecutlvo
6.3.1 Venf:car el quérum en Ias Sesrones del Comlte a sohc.utud del PreSldente s } '
6 3.2 recabar las firmas en Ia lista de asnstenc;a de las sesmnes del cormite.

6.3.3 Coadyuvar con el Presndente en la elaboracion de la convocatona y del orden
"~ del dia’de cada sesion,. asi como en la revisién e integracién .de la
documentacion soporte- de. cada asunjo y el segulmnento de acuerdos emtttdos

en las sesiones anteriores.- - gn g -

6.3.4 Remitir a cada integrante del Comité la convocatoria y 1a documentacnon
soporte de los asuntos a tratar. | _ L _ L.

635 Elaborar el acta de cada una de las: seswnes Y dar segulmlento .2 su.
formahzaclén ; ;

6.3.8 Asesorar a las dreas sohmtantes para la. |ntegrac:|én y presentacuén de los.
‘asuntas demr,den deludiav T :
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6.3.9 anar las actas de Sesnon
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6.4 De los Vocales « LW 4. . | .‘ ’ _ % .. __~ g = ' : e ” v

6 41 Emitir opinién respecto a los asuntos listados en el orden del dla asi .como en
“relaci6n:a‘la-informacién; contenida en los informes semestrales y sugerir las
medldas que se estlman perlmentes para el’ me;or funclonamlento del‘Comlte
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6.4.2 Proponer medldas o pOIIticaS que ayuden a transparentaf el mane]o de
recursosyla rendicion de cuentas del Comité. R D A 3

6.4.3 Reahzar las demas funciones que ies wcom:ende el Comitg, ratac;crwadas crn g ri”y
sus atribuciones, 'y las que se. estabiezcan en las normas de la materla _ /

6.5 De Ios Asesoresl £ o S e -~
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"6.5.1 Proporcionar la onentac16n y aSesorla necesaria en torno alos asuntos que se /N -
traten en el orden del dia de las sesiones del Comlté asi como f rmar las actas

_de las Sesiones. APRRE :

6.6 Dé la participacién de los {nyitgﬁns
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; 6 6.1 Proporclonar informacion tecnlca y especitios, en el ambite de au’
- 51deraci6n del

competencia relacionada con |os asuntos sometidos 2 ia con

Comlté

lidad con ei Afticulo 13" fracciones: VI 'y 1X de los Lmeamientos, las .
1es: contenidas en el preﬁente Manual iniciaran ak.. .dia siguiente de su
por parte del Pleno del Instituto de Aoceso a l’a lnfermacion Pubhca del Dustnto
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del Comité fue aprobado en la

El Presente Manual de Integracion y 'Funcionamiento.
ndamtentos y Prestacyon de

esion ordinaria del Comité de Adqutslciones Arr
aa%aﬂ el.dia24 de abri de2008. .- = \'|
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