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AÑO 2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Administración y Finanzas 
RESPONSABLE Sandra Ariadna Mancebo Padilla 

CARGO DEL RESPONSABLE Directora de Administración y Finanzas 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO sandra.mancebo@infocdmx.org.mx 

Sección 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos  

2.15 Contratos    2020-2021 3 1 2 Soporte Físico y Electrónico 

2.5 Convenios   2020-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

2.13 Informes   2020-2021 2 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

2.2 Juicios Contenciosos   2020-2020 1 8 1 Soporte Físico y Electrónico 

2.12 Opiniones   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

14.1 Capacitación   2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

10.8 
Actas Administrativas de 
Entrega - Recepción    2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

10.1 Auditoria    2020-2021 2 3 1 Soporte Físico y Electrónico 
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10.14 
Auditoria Superior de la 
Ciudad de México   2020-2021 3 15 2 Soporte Físico y Electrónico 

10.15 
Documentación de 
Auditor Externo   2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

10.10 
Opiniones Programático - 
Presupuestales   2021-2021 2 0 1 Soporte Físico y Electrónico 

10.2 Revisiones de Control   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

10.13 
Revisión del Ejercicio 
Presupuestal    2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 13 Gestión de Documentos y Administración de Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

13.7 

Comprobación 
Administrativa Inmediata 
(Controles, 
Correspondencia, 
Consulta, Expedientes, 
Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2020-2021 2 5 1 Soporte Físico y Electrónico 

13.11 
Consulta, Reproducción y 
Digitalización Documental   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

13.3 Programas Archivísticos   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 3 Planeación, Programación, Organización e Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

3.9 
Informes Trimestrales y 
Anual   2020-2021 2 15 1 Soporte Físico y Electrónico 
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3.6 
Integración de Manuales 
de Organización   2020-2021 2 9 1 Soporte Físico y Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   2020-2020 1 16 1 Soporte Físico y Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   2020-2021 3 14 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

15.14 
Sistemas de Datos 
Personales   2020-2021 3 4 2 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

5.8 

Cuentas por Liquidar y 
Afectaciones 
Presupuestales   2020-2021 2 13 1 Soporte Físico y Electrónico 

5.7 
Dictamen de Estados 
Financieros   2020-2021 2 4 2 Soporte Físico y Electrónico 

5.14 Presupuesto   2020-2021 4 195 3 Soporte Físico y Electrónico 

5.13 Viáticos   2020-2021 2 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

4.11 
Control de Asistencia y 
Puntualidad    2020-2021 3 16 17 Soporte Físico y Electrónico 

4.1 
Expediente Único de 
Personal    2020-2021 3 42 2 Soporte Físico y Electrónico 

4.3 
Nómina de pago de 
personal   2020-2021 3 1 3 Soporte Físico y Electrónico 
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4.7 
Otorgamiento de 
Prestaciones   2020-2021 2 5 2 Soporte Físico y Electrónico 

4.6 Pago a Terceros   2020-2021 10 0 9 Soporte Físico y Electrónico 

4.10 Selección de Personal    2020-2021 3 5 2 Soporte Físico y Electrónico 

4.5 
Servicio Social y Prácticas 
Profesionales    2020-2021 6 43 5 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

6.1 Adquisiciones   2020-2021 8 151 5 Soporte Físico y Electrónico 

6.7 

Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Prestación de Servicios    2020-2021 4 5 3 Soporte Físico y Electrónico 

6.5 
Inventario Físico y Control 
de Bienes Muebles   2020-2021 2 51 51 Soporte Físico y Electrónico 

6.2 Seguros   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

7.2 Parque Vehicular    2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

7.7 Seguridad y Vigilancia   2020-2021 3 2 2 Soporte Físico y Electrónico 

7.6 Servicios Básicos   2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

7.3 Vales de Combustible    2021-2021 2 0 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   
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12.1 

Convocatorias, 
Invitaciones, Excusas, 
Recusación   2020-2020 1 3 1 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

8.4 

Desarrollo y 
Administración de 
Sistemas Informáticos   2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

8.7 Licencias de Software   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico y Electrónico 

8.6 
Servicios y Productos en 
Internet e Intranet   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

Sección 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

11.18 
Obligaciones de 
Transparencia   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico y Electrónico 

11.11 

Sistema Nacional de 
Transparencia (Acceso a la 
Información)    2020-2020 1 1 1 Soporte Físico y Electrónico 

11.4 
Solicitudes de Acceso a la 
Información    2020-2021 3 7 2 Soporte Físico y Electrónico 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Asuntos Jurídicos 
RESPONSABLE Jafet Rodrigo Bustamante Moreno 

CARGO DEL RESPONSABLE Director de Asuntos Jurídicos 
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DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO jafet.bustamante@infocdmx.org.mx 

Sección 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

2.1 Consultas   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico 

2.5 Convenios   2020-2020 1 0 0 Soporte Físico 

2.13 Informes   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico 

2.2 Juicios Contenciosos   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico 

2.11 Libros de Gobierno    2021-2021 1 0 0 Soporte Físico 

2.12 Opiniones   2020-2021 9 0 6 Soporte Físico 

2.4 Recursos de Revisión    2020-2020 1 0 0 Soporte Físico 

Sección 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

10.4 Quejas   2020-2020 2 0 2 Soporte Físico 

10.4 Quejas y Denuncias   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico 

Sección 13 Gestión de Documentos y Administración de Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

13.4 

Comité Técnico Interno de 
Administración de 
Documentos   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico 

13.7 

Comprobación 
Administrativa Inmediata 
(Controles,   2020-2021 13 0 13 Soporte Físico 
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Correspondencia, 
Consulta, Expedientes, 
Turnos, Minutarios 
(Copias), etc 

Sección 3 Planeación, Programación, Organización e Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

3.9 
Informes Trimestrales y 
Anual   2020-2021 3 0 3 Soporte Físico 

3.1 Planeación Institucional   2020-2021 2 0 0 Soporte Físico 

3.3 Programa Operativo Anual   2020-2020 2 0 2 Soporte Físico 

Sección 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

15.14 
Sistemas de Datos 
Personales   2021-2021 1 0 1 Soporte Físico 

Sección 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

4.11 
Control de Asistencia y 
Puntualidad    2010-2010 1 0 0 Soporte Físico 

Sección 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

11.4 
Solicitudes de Acceso a la 
Información    2020-2021 2 0 1 Soporte Físico 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Capacitación para la Cultura de la Transparencia, la Protección de Datos Personales 

RESPONSABLE José Luis Galarza Esparza  

CARGO DEL RESPONSABLE Director de Capacitación para la Cultura de la Transparencia, la Protección de Datos Personales 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO luis.galarza@infocdmx.org.mx 

Sección 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

2.15 Contratos    2020-2020 1 0 1 Soporte Físico 

Sección 13 Gestión de Documentos y Administración de Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

13.4 

Comité Técnico Interno de 
Administración de 
Documentos   2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

13.7 

Comprobación 
Administrativa Inmediata 
(Controles, 
Correspondencia, 
Consulta, Expedientes, 
Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2021-2021 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.9 Transferencias   2021-2021 2 0 0 
Soporte Físico y 
Electrónico 

Sección 3 Planeación, Programación,Organización e Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   
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3.9 
Informes Trimestrales y 
Anual   2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   2020-2021 2 80 1 Soporte Físico 

Sección 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

5.14 Presupuesto   2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

Sección 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

4.10 Selección de Personal    2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

Sección 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

6.7 

Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Prestación de Servicios    2021-2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.5 
Inventario Físico y Control 
de Bienes Muebles   2021-2021 1 0 0 Soporte Físico 

Sección 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     Expedientes Fojas Legajos   

11.10 

Red de Transparencia y 
Acceso a la Información 
Pública del Distrito Federal 
(RETAIP)   2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 
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11.11 

Sistema Nacional de 
Transparencia (Acceso a la 
Información)    2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

11.4 
Solicitudes de Acceso a la 
Información    2021-2021 1 0 0 Soporte Electrónico 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Comunicación Social 

RESPONSABLE Raúl Llanos Samaniego 

CARGO DEL RESPONSABLE Director de Comunicación Social 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO raul.llanos@infocdmx.org.mx 

Secció
n 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   

9.3 Materiales Gráficos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    
2021-
2021 5 7 5 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secció
n 3 Planeación, Programación, Organización e Informes 

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   
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3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2020 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secció
n 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   

5.14 Presupuesto   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secció
n 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   

4.10 Selección de Personal    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secció
n 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secció
n 11 Transparencia y Acceso a la Información  



 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de  
Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México  

 
Sistema Institucional de Archivos 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  

 

Serie Documental 
Descripció
n Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expediente
s 

Foja
s 

Legajo
s   

11.11 
Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la 
Información)    

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Datos Personales 

RESPONSABLE Gabriela Angela Magdaleno del Río 

CARGO DEL RESPONSABLE Directora de Datos Personales 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO gabriela.magdaleno@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.19 Certificaciones   
2020-
2021 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.10 Denuncias   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

14.1 Capacitación   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.5 Invitaciones   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.1
1 Consulta, Reproducción y Digitalización Documental   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.5 Instrumentos de Control y Seguimiento Archivístico    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.3 Programas Archivísticos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

1.1 Programas y Proyectos sobre Legislación y Normatividad   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2021 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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3.1 Planeación Institucional   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2021 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.5 Proyectos en Materia de Organización   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.11 Seguimientos   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

15.2 Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de Datos Personales   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.5  Asesorías   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
5 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
6 Designación de Responsables de  Sistemas de Datos Personales   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
1 Evaluaciones en Materia de Datos Personales   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1 Eventos en Materia de Datos Personales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.4 Guías en Materia de Datos Personales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
2 Informes Internos   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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15.1
3 Informes de Entes Obligados   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.9  Programas en Materia de Datos Personales   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
8 Quejas   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
4 Sistemas de Datos Personales   

2020-
2021 9 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.2
0 Solicitudes de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición de Datos Personales   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
9 Visitas de Inspección    

2020-
2021 16 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.14 Presupuesto   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.1 Adquisiciones   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 7 Servicios Generales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

7.5 Comité de Protección Civil    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.3 Acuerdos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.5 Apoyo Técnico a Sistemas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.7 Licencias de Software   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.1 Programas y Proyectos en la Materia    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.2 Redes de Comunicación de Datos y Voz   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.6 Censos, Diagnósticos y Métricas    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.2
5 Comité de Transparencia   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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11.9 Información Estadística    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.5 Padrón de Sujetos Obligados    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Estado Abierto, Estudios y Evaluación 

RESPONSABLE María Soledad Rodrigo 

CARGO DEL RESPONSABLE Directora de Estado Abierto, Estudios y Evaluación 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO soledad.rodrigo@infocdmx.org.mx 

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

2.10 Denuncias   
2020-
2021 3 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.2 Juicios Contenciosos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

14.1 Capacitación   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

14.4 Comité Editorial   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

10.5 Responsabilidad Administrativa   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 13 Gestión de Documentos y Administración de Archivos 
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Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.11 Consulta, Reproducción y Digitalización Documental   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.1 Estudios, Diagnósticos e Investigaciones Archivísticas   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.3 Programas Archivísticos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 3 Planeación, Programación, Organización e Informes 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 
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Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

15.15 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

5.14 Presupuesto   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

5.13 Viáticos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

4.9 Curricula Profesional   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 
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Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

6.1 Adquisiciones   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

7.5 Comité de Protección Civil    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

12.3 Acuerdos   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

12.2 Carpeta de Sesión   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

8.5 Apoyo Técnico a Sistemas   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foja
s 

Legaj
os   

11.30 Ajustes Razonables   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.3 Asesorías y Orientación    
2020-
2021 3 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.6 Censos, Diagnósticos y Métricas    
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.25 Comité de Transparencia   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    
2020-
2021 4 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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11.23 Gobierno Abierto, Diálogo y Participación Ciudadana    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.9 Información Estadística    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.7 
Informes e Índices de Cumplimiento en Materia de Transparencia y 
Acceso a la Información    

2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.18 Obligaciones de Transparencia   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.5 Padrón de Sujetos Obligados    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.22 
Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública    

2020-
2021 3 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.26 
Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.27 Unidad de Transparencia   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.2 Visitas, Inspecciones y Revisiones    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Tecnologías de la Información 

RESPONSABLE Raymundo Ortega Esquivel 

CARGO DEL RESPONSABLE Director de Tecnologías de la Información 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO raymundo.ortega@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 



 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de  
Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México  

 
Sistema Institucional de Archivos 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  

 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.1 Consultas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.12 Opiniones   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

14.1 Capacitación   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.11 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.1 Auditoria    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

15.1
4 Sistemas de Datos Personales   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.14 Presupuesto   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.13 Viáticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   
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6.1 Adquisiciones   
2020-
2020 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.5 Apoyo Técnico a Sistemas   
2020-
2020 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.3 Seguridad Informática    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.3 Asesorías y Orientación    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.5 Padrón de Sujetos Obligados    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.1 Adquisiciones   
2021-
2021 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.5 Apoyo Técnico a Sistemas   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.7 Licencias de Software   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.3 Seguridad Informática    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Vinculación y Proyección Estratégica 

RESPONSABLE Yessica Paloma Báez Benítez 

CARGO DEL RESPONSABLE Directora de Vinculación y Proyección Estratégica 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO Yessica.baez@infocdmx.org.mx 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 
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Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

14.3 Formación y Vinculación con Instituciones Educativas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

9.10 Campañas de Difusión    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.6 Entrevistas y Conferencias   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.2 Programa Editorial   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.11 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 
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Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2020-
2021 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 13 Gestión de Documentos y Administración de Archivos 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 3 Planeación, Programación, Organización e Informes 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.13 Relaciones Interinstitucionales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 
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Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

15.14 Sistemas de Datos Personales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

5.14 Presupuesto   
2021-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.13 Viáticos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.1 Expediente Único de Personal    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2020-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 
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Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

6.1 Adquisiciones   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descripci
ón Fechas Volumen Documental Soporte Documental 

Clave Nombre     
Expedien
tes 

Foj
as 

Legaj
os   

11.3 Asesorías y Orientación    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.13 
Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información 
Pública y Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de la Comisionada Ciudadana María del Carmen Nava Polina 

RESPONSABLE María del Carmen Nava Polina 

CARGO DEL RESPONSABLE Comisionada Ciudadana 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 
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CORREO ELECTRÓNICO maría.nava@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.1 Consultas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.5 Convenios   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.10 Denuncias   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.13 Informes   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.21 Recursos de Inconformidad   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    
2020-
2021 7 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

14.1 Capacitación   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

14.4 Comité Editorial   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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14.3 Formación y Vinculación con Instituciones Educativas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

9.6 Entrevistas y Conferencias   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.5 Invitaciones   
2020-
2021 5 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.2 Programa Editorial   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.11 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

10.7 Declaraciones Patrimoniales   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2021 11 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.5 Instrumentos de Control y Seguimiento Archivístico    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.10 Directorios   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.4 Programa de Derechos Humanos CDMX   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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3.11 Seguimientos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

15.2 Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de Datos Personales   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.13 Viáticos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.4 Actas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.3 Acuerdos   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.2 Carpeta de Sesión   
2020-
2021 4 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2021 5 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.5 
Sesiones, Programa Anual de Sesiones, Versiones Estenográficas, Imagen, Audio y 
Video   

2020-
2021 3 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.3 Asesorías y Orientación    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.6 Censos, Diagnósticos y Métricas    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.1
2 Desarrollo de Material Didáctico    

2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.2
3 Gobierno Abierto, Diálogo y Participación Ciudadana    

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.9 Información Estadística    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.1
3 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información Pública y 
Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.2
2 

Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública    

2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.2
6 Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de Transparencia   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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11.1
1 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    

2020-
2021 6 0 0 

Soporte 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.2
8  Transparencia Proactiva   

2020-
2021 5 0 0 

Soporte 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de la Comisionada Ciudadana Laura Lizette Enríquez Rodríguez 

RESPONSABLE Laura Lizette Enríquez Rodríguez 

CARGO DEL RESPONSABLE Comisionada Ciudadana 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO laura.enriquez@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.4 Recursos de Revisión    
2021-
2021 1 0 0 Soporte Físico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.5 Invitaciones   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2021-
2021 1 0 0 Soporte Físico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2021 4 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

3.13 Relaciones Interinstitucionales   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.13 Viáticos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.10 Selección de Personal    
2021-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.1
1 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    

2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 
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11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de la Comisionada Ciudadana Marina Alicia San Martín Rebolloso 

RESPONSABLE Marina Alicia San Martín Rebolloso 

CARGO DEL RESPONSABLE Comisionada Ciudadana 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO marina.sanmartin@infocdmx.org.mx 

Se
cci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

2.
10 Denuncias 

Instituto de Transparencia, Acceso a La Información 
Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de 
Cuentas de la Ciudad de México 

202
1-
202
2 6 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

2.
4 Recursos de Revisión    

202
0-
202
2 3 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 14 

Capacitación y Desarrollo 
Profesional 
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Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

14
.1 Capacitación   

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

9.
6 Entrevistas y Conferencias   

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

9.
5 Invitaciones   

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 
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Se
cci
ón 13 

Gestión de Documentos y 
Administración de Archivos 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

13
.7 

Comprobación Administrativa Inmediata 
(Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

202
0-
202
1 2 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

13
.5 

Instrumentos de Control y Seguimiento 
Archivístico    

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 3 

Planeación, 
Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

3.
8 Acciones de Modernización Administrativa   

202
0- 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
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202
0 

Electrónic
o 

3.
9 Informes Trimestrales y Anual   

202
0-
202
1 3 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

3.
1 Planeación Institucional   

202
1-
202
1 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

5.
14 Presupuesto   

202
1-
202
1 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

5.
13 Viáticos   

202
1-
202
1 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 4 Recursos Humanos 
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Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

4.
11 Control de Asistencia y Puntualidad    

202
2-
202
2 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

4.
7 Otorgamiento de Prestaciones   

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

4.
2 Registro y Control de Puestos y Plazas    

202
1-
202
1 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

6.
5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   

202
1- 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
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202
1 

Electrónic
o 

Se
cci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   

12
.3 Acuerdos   

202
1-
202
1 1 0 0 

Soporte 
Electrónic
o 

12
.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   

202
0-
202
0 1 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

Se
cci
ón 11 

Transparencia y Acceso a la 
Información  

Serie Documental Descripción 
Fec
has 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documenta
l 

Cl
av
e Nombre     

Expe
dien
tes 

F
oj
a
s 

Le
gaj
os   
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11
.4 Solicitudes de Acceso a la Información    

202
0-
202
1 2 0 0 

Soporte 
Físico y 
Electrónic
o 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de la Comisionado Ciudadano Julio Cesar Bonilla Gutiérrez 

RESPONSABLE Julio Cesar Bonilla Gutiérrez 

CARGO DEL RESPONSABLE Comisionado Ciudadano 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO juliocesar.bonilla@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.5 Convenios   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

14.1 Capacitación   
2020-
2022 4 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

14.4 Comité Editorial   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.5 Invitaciones   
2021-
2022 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.1
4 Auditoria Superior de la Ciudad de México   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.7 Declaraciones Patrimoniales   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.1
6 Declaraciones de Conflicto de Interés    

2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.1
0 Opiniones Programático - Presupuestales   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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10.4 Quejas   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.3 Seguimientos   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2021-
2022 3 0 2 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.12 Indicadores de Gestión    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2021-
2022 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.13 Relaciones Interinstitucionales   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 15 Protección de Datos Personales 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

15.2 Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de Datos Personales   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
5 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.2 Conciliaciones Bancarias    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.7 Dictamen de Estados Financieros   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.14 Presupuesto   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.13 Viáticos   
2020-
2022 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.1 Expediente Único de Personal    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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4.7 Otorgamiento de Prestaciones   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2020-
2022 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 7 Servicios Generales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.4 Actas   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.3 Acuerdos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   
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8.3 Seguridad Informática    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
1 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    

2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2020-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.5 Invitaciones   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   
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13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2020 1 0 1 Soporte Físico 

3.4 Programa de Derechos Humanos CDMX   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.9  Afectaciones Presupuestales Internas   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.14 Presupuesto   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.8 Designaciones (Pleno, Consejo Consultivo)   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.3
0 Ajustes Razonables   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
3 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información Pública y 
Transparencia   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina de la Comisionado Ciudadano Presidente Arístides Rodrigo Guerrero García 

RESPONSABLE Arístides Rodrigo Guerrero García 

CARGO DEL RESPONSABLE Comisionado Ciudadano Presidente 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO aristides.guerrero@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.5 Convenios   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

14.1 Capacitación   
2020-
2022 4 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

14.4 Comité Editorial   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.5 Invitaciones   
2021-
2022 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.7 Logística    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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10.1
4 Auditoria Superior de la Ciudad de México   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.7 Declaraciones Patrimoniales   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.1
6 Declaraciones de Conflicto de Interés    

2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.1
0 Opiniones Programático - Presupuestales   

2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.4 Quejas   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

10.3 Seguimientos   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2021-
2022 3 0 2 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.12 Indicadores de Gestión    
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2021-
2022 2 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.13 Relaciones Interinstitucionales   
2021-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

15.2 Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de Datos Personales   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

15.1
5 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   

2020-
2021 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

5.2 Conciliaciones Bancarias    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.7 Dictamen de Estados Financieros   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.14 Presupuesto   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.13 Viáticos   
2020-
2022 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.1 Expediente Único de Personal    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   
2022-
2022 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

4.10 Selección de Personal    
2020-
2022 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 7 Servicios Generales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.4 Actas   
2021-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.3 Acuerdos   
2021-
2021 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 



 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de  
Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México  

 
Sistema Institucional de Archivos 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  

 

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.3 Seguridad Informática    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
1 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    

2021-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.10 Campañas de Difusión    
2020-
2021 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

9.5 Invitaciones   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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9.7 Logística    
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   
2020-
2020 1 0 1 Soporte Físico 

3.4 Programa de Derechos Humanos CDMX   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   
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5.9  Afectaciones Presupuestales Internas   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

5.14 Presupuesto   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.8 Designaciones (Pleno, Consejo Consultivo)   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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Secc
ión 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

8.8 Soporte Técnico   
2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.3
0 Ajustes Razonables   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
3 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información Pública y 
Transparencia   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 1 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Técnica  

RESPONSABLE Hugo Erik Zertuche Guerrero 

CARGO DEL RESPONSABLE Secretaría Técnica 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO hugo.zertuche@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.1 Consultas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.21 Recursos de Inconformidad   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.9 Inserciones    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.6 Procesos Técnicos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 
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13.3 Programas Archivísticos   
2020-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.3 Acuerdos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2020 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Técnica  
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RESPONSABLE Hugo Erik Zertuche Guerrero 

CARGO DEL RESPONSABLE Secretaría Técnica 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO hugo.zertuche@infocdmx.org.mx 

Secc
ión 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

2.1 Consultas   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.21 Recursos de Inconformidad   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 9 Comunicación Social 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

9.9 Inserciones    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   
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13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 3 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.6 Procesos Técnicos Archivísticos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

13.3 Programas Archivísticos   
2020-
2022 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

12.3 Acuerdos   
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

12.1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   
2020-
2020 2 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

Secc
ión 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.1
8 Obligaciones de Transparencia   

2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2020 1 0 0 

Soporte Físico y 
Electrónico 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Órgano Interno de Control 

RESPONSABLE Aarón Romero Espinoza  

CARGO DEL RESPONSABLE Titular del Órgano Interno de Control 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO aaron.romero@infocdmx.org.mx 

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

2.16 Estado Procesal de Procedimientos   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

2.13 Informes   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

2.12 Opiniones   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

2.4 Recursos de Revisión    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

9.2 Programa Editorial   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

10.8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

10.1 Auditoria    
2020-
2021 2 11 2 

Soporte 
Físico 

10.1
4 Auditoria Superior de la Ciudad de México   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

10.7 Declaraciones Patrimoniales   
2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

10.1
0 Opiniones Programático - Presupuestales   

2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

10.4 Quejas   
2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

10.5 Responsabilidad Administrativa   
2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

10.2 Revisiones de Control   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

10.1
3 Revisión del Ejercicio Presupuestal    

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 
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10.3 Seguimientos   
2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

13.4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

13.7 
Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, Correspondencia, Consulta, 
Expedientes, Turnos, Minutarios (Copias), etc   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

13.9 Transferencias   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

1.3 Normatividad General   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

3.7 Formatos Administrativos   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 
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3.9 Informes Trimestrales y Anual   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

3.3 Programa Operativo Anual   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

3.4 Programa de Derechos Humanos CDMX   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

15.1
2 Informes Internos   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

15.1
3 Informes de Entes Obligados   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

5.12 Cuenta Pública    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   
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4.11 Control de Asistencia y Puntualidad    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

4.9 Curricula Profesional   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

4.1 Expediente Único de Personal    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

6.1 Adquisiciones   
2020-
2020 2 2 2 

Soporte 
Físico 

6.7 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios    
2020-
2021 2 2 11 

Soporte 
Físico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Legaj
os   

12.6 Opiniones y Recomendaciones   
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  
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Serie Documental 
Descrip
ción Fechas 

Volumen 
Documental 

Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes 

Foj
as 

Lega
jos   

11.2
5 Comité de Transparencia   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

11.2
2 

Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública    

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

11.2
6 Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de Transparencia   

2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

11.4 Solicitudes de Acceso a la Información    
2020-
2020 1 1 1 

Soporte 
Físico 

 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Archivo de Concentración 

RESPONSABLE Guillermo Villanueva Villanueva   

CARGO DEL RESPONSABLE Responsable del Archivo de Concentración 

DOMICILIO La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México 

TELÉFONO  Tel.: (55) 5636 2120, ext. 

CORREO ELECTRÓNICO guillermo.villanueva@infocdmx.org.mx 

Sec
ció
n 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documen
tal 
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Cla
ve Nombre     

Exped
iente
s 

Foja
s 

Leg
ajo
s   

2.1 Consultas   2010-2017 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
5 Contratos    2006-2014 91 91 91 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2006-2015 96 96 96 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.7 Derecho de Petición    2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
6 Estado Procesal de Procedimientos   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
3 Informes   2006-2013 14 14 14 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.8 Instrumentos Notariales   2006-2006 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
2 Opiniones   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
7 Propiedad Intelectual    2013-2014 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2008-2014 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Sec
ció
n 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documen
tal 
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Cla
ve Nombre     

Exped
iente
s 

Foja
s 

Leg
ajo
s   

14.
1 Capacitación   2006-2019 41 41 41 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
3 Formación y Vinculación con Instituciones Educativas   2011-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
2 Seminario Internacional   2011-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Sec
ció
n 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documen
tal 

Cla
ve Nombre     

Exped
iente
s 

Foja
s 

Leg
ajo
s   

9.1
0 Campañas de Difusión    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

9.9 Inserciones    2006-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.5 Invitaciones   2006-2012 6 6 6 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.7 Logística    2008-2013 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
1 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   2007-2009 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Sec
ció
n 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 

Soporte 
Documen
tal 

Cla
ve Nombre     

Exped
iente
s 

Foja
s 

Leg
ajo
s   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2007-2019 14 14 14 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
1 Auditoria    2006-2012 13 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
7 Declaraciones Patrimoniales   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
15 Documentación de Auditor Externo   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
10 Opiniones Programático - Presupuestales   2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
4 Quejas y Denuncias   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
5 Responsabilidad Administrativa   2009-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
13 Revisión del Ejercicio Presupuestal    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
13 Apoyo y Opiniones Archivísticas   2011-2019 18 18 18 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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13.
10 Bajas Documentales   2011-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2008-2019 35 35 35 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2007-2013 99 101 

10
1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
11 Consulta, Reproducción y Digitalización Documental   2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
12 Difusión Archivística   2010-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
1 Estudios, Diagnósticos e Investigaciones Archivísticas   2013-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
5 Instrumentos de Control y Seguimiento Archivístico    2011-2015 25 25 25 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   2006-2015 38 38 38 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
6 Procesos Técnicos Archivísticos   2019-2019 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
3 Programas Archivísticos   2008-2019 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
14 Red de Archivos   2012-2015 10 10 10 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
15 Sistema Nacional de Archivos   2010-2015 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2010-2019 70 70 70 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2009-2011 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.2 Leyes   2011-2012 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

1.3 Normatividad General   2006-2014 26 26 26 
Soporte Físico 
y Electrónico 

1.1 Programas y Proyectos sobre Legislación y Normatividad   2006-2018 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   2013-2013 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.6 Integración de Manuales de Organización   2010-2011 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   2006-2014 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.5 Proyectos en Materia de Organización   2008-2017 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.2 Proyectos en la Materia    2008-2011 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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15.
16 

Designación de Responsables de  Sistemas de Datos 
Personales   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
1 Eventos en Materia de Datos Personales   2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
12 Informes Internos   2013-2015 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
13 Informes de Entes Obligados   2011-2012 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
6 Mejores Prácticas en Materia de Datos Personales   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2013-2015 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
20 

Solicitudes de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición 
de Datos Personales   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
0 Afectaciones Presupuestales Internas   2007-2013 22 22 22 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.2 Conciliaciones Bancarias    2007-2013 10 10 10 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
2 Cuenta Pública    2006-2013 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.8 Cuentas por Liquidar y Afectaciones Presupuestales   2011-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.7 Dictamen de Estados Financieros   2007-2013 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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5.6 Estados Financieros   2006-2012 16 16 16 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
1 Informes de Avance Programático Presupuestal   2007-2013 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
4 Presupuesto   2006-2013 10 10 10 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1 Registro y Control de Pólizas    2006-2016 704 704 
70

4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
3 Viáticos   2006-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.1
1 Control de Asistencia y Puntualidad    2008-2016 19 19 19 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.9 Curricula Profesional   2010-2015 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.1 Expediente Único de Personal    2006-2018 90 90 90 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.4 Honorarios Profesionales   2007-2014 18 18 18 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.8 Jubilaciones   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.3 Nómina de pago de personal   2006-2016 246 246 
24

6 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   2006-2014 60 60 60 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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4.6 Pago a Terceros   2006-2013 13 13 13 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    2006-2017 10 10 10 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.1
0 Selección de Personal    2006-2011 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    2007-2014 11 11 11 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.3 
Adecuación, Conservación y Mantenimiento de la 
Infraestructura Física   2006-2017 9 9 9 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.1 Adquisiciones   2007-2013 88 88 88 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2007-2013 44 44 44 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   2008-2018 11 11 11 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.4 Padrón de Proveedores y Contratistas   2006-2013 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   2006-2017 17 17 17 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.2 Seguros   2006-2013 14 14 14 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    2013-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.5 Comité de Protección Civil    2008-2009 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.8 Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación    2006-2009 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1 
Mantenimiento , Conservación e Instalación de Mobiliarios y 
Equipo    2006-2013 20 20 20 

Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1
0 Mensajería    2007-2012 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

7.2 Parque Vehicular    2007-2013 14 14 14 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.7 Seguridad y Vigilancia   2006-2007 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.6 Servicios Básicos   2006-2009 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.9 Telefonía y Radiolocalización   2008-2013 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.3 Vales de Combustible    2007-2010 6 6 6 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
2 Carpeta de Sesión   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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12.
1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   2006-2006 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   2006-2018 9 9 9 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.7 Licencias de Software   2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.1 Programas y Proyectos en la Materia    2011-2013 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   2010-2012 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
3 Asesorías y Orientación    2011-2012 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
6 Censos, Diagnósticos y Métricas    2007-2008 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
25 Comité de Transparencia   2017-2019 19 19 19 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
16 Criterios y Metodología de Evaluación   2006-2006 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    2006-2013 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
19 Feria de Transparencia   2011-2013 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
23 Gobierno Abierto, Diálogo y Participación Ciudadana    2006-2010 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
9 Información Estadística    2006-2007 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
7 

Informes e Índices de Cumplimiento en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
18 Obligaciones de Transparencia   2017-2019 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
10 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal (RETAIP)   2007-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2011-2013 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
11 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    2007-2018 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2006-2019 16 16 16 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
17 Ventanilla Única de Transparencia    2006-2006 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.1 Consultas   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2010-2010 31 31 31 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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2.1
0 Denuncias   2015-2015 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.6 Exhortos 

SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES DE LOS 
EXPEDIENTES 
RELATIVOS A 
RECURSOS DE 
REVISIÓN, 
REVOCACIÓN, 
RECUSACIÓN Y 
DENUNCIAS 
INTERPUESTOS ANTE 
EL INFODF 2015-2015 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2010-2015 2105 
211

5 
21
15 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
4 Recursos de Revocación    2015-2015 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.5 Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

1.2 Leyes   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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2.2
0 Acta Circunstanciadas/Constancias de Hechos   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
5 Contratos    2015-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2015-2015 361 381 

38
1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
4 Comité Editorial   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
10 Bajas Documentales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2015-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2015-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2015-2015 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 
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Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
12 Informes Internos   2015-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
6 Mejores Prácticas en Materia de Datos Personales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
0 Afectaciones Presupuestales Internas   2015-2015 1 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.1
1 Control de Asistencia y Puntualidad    2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
24 Concurso de Ensayo    2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
16 Criterios y Metodología de Evaluación   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
10 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal (RETAIP)   2015-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2015-2015 1 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
27 Unidad de Transparencia   2015-2015 3 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Dirección de 
Comunicación Social    

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2013-2013 19 38 38 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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9.6 Entrevistas y Conferencias   2013-2013 24 28 28 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
1 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
1 Auditoria    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.3 Programa Operativo Anual   2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
1 Eventos en Materia de Datos Personales   2013-2013 4 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
6 Opiniones y Recomendaciones   2013-2013 52 142 

14
2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
6 Censos, Diagnósticos y Métricas    2013-2013 1 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
24 Concurso de Ensayo    2013-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
16 Criterios y Metodología de Evaluación   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
23 Gobierno Abierto, Diálogo y Participación Ciudadana    2013-2013 28 35 35 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
13 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información 
Pública y Transparencia   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
8 

Promoción Académica en Planes de Estudio en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
10 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal (RETAIP)   2013-2013 4 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
11 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    2013-2013 6 15 15 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Dirección de 
Datos 
Personales     

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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2.5 Convenios   2012-2012 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
1 Libros de Gobierno    2011-2011 11 12 12 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2013-2015 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2006-2015 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2011-2015 3 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
1 Auditoria    2011-2015 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2014-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2009-2015 21 23 23 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2009-2012 12 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación,Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.3 Programa Operativo Anual   2014-2015 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
2 

Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de 
Datos Personales   2009-2015 12 14 14 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
15 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   2009-2015 10 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
16 

Designación de Responsables de  Sistemas de Datos 
Personales   2008-2015 8 15 15 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
11 Evaluaciones en Materia de Datos Personales   2011-2015 26 

173
2 

17
32 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
1 Eventos en Materia de Datos Personales   2009-2014 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
4 Guías en Materia de Datos Personales   2011-2013 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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15.
7 Indicadores de Evolución de la Protección de Datos Personales   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
12 Informes Internos   2012-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
13 Informes de Entes Obligados   2010-2015 18 67 67 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
10 Innovaciones en Materia de Datos Personales   2012-2014 3 9 9 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
6 Mejores Prácticas en Materia de Datos Personales   2011-2014 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
8 Proyectos de Datos Personales   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
18 Quejas   2008-2011 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
3 

Sistema Integral de Indicadores en Materia de Datos 
Personales   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2010-2015 9 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
17 Vistas a los Órganos Internos de Control   2009-2015 7 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
3 Viáticos   2010-2012 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2014-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    2012-2012 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.5 Comité de Protección Civil    2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
3 Acuerdos   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2013-2015 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Dirección de Estado 
Abierto, Estudios y 
Evaluación   



 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de  
Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México  

 
Sistema Institucional de Archivos 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  

 
Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.5 Convenios   2008-2013 11 11 11 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
3 Informes   2010-2013 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
1 Libros de Gobierno    2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
4 Recursos de Revocación    2010-2013 13 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2006-2013 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
2 Seminario Internacional   2007-2008 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.9 Inserciones    2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.5 Invitaciones   2008-2013 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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9.3 Materiales Gráficos   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
4 Participaciones   2007-2008 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
1 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   2007-2007 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2007-2011 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
1 Auditoria    2012-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2007-2013 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2008-2013 2 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
1 Estudios, Diagnósticos e Investigaciones Archivísticas   2007-2009 45 45 45 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
5 Instrumentos de Control y Seguimiento Archivístico    2007-2008 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   2006-2012 120 120 

12
0 

Soporte Físico 
y Electrónico 



 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de  
Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México  

 
Sistema Institucional de Archivos 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  

 
13.
9 Transferencias   2006-2006 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2008-2013 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.8 Acciones de Modernización Administrativa   2006-2006 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.2 Proyectos en la Materia    2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
2 

Análisis, Estudios y Opiniones en Materia de Protección de 
Datos Personales   2008-2012 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
4 Guías en Materia de Datos Personales   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
13 Informes de Entes Obligados   2006-2010 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
6 Mejores Prácticas en Materia de Datos Personales   2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
8 Proyectos de Datos Personales   2007-2007 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2009-2009 36 36 36 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.9 Curricula Profesional   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.4 Honorarios Profesionales   2008-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.2 Seguros   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.6 Servicios Básicos   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2006-2013 41 41 41 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
12 Estudios   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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12.
21 Indicadores de  Gestión   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
15 Informes   2006-2013 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
13 Seguimientos   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
5 

Sesiones, Programa Anual de Sesiones, Versiones 
Estenográficas, Imagen, Audio y Video   2012-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

8.7 Licencias de Software   2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.1 Programas y Proyectos en la Materia    2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.3 Seguridad Informática    2007-2007 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
30 Ajustes Razonables   2008-2013 197 198 

19
8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
3 Asesorías y Orientación    2010-2012 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
6 Censos, Diagnósticos y Métricas    2008-2013 102 102 

10
2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
24 Concurso de Ensayo    2011-2013 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
16 Criterios y Metodología de Evaluación   2011-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
12 Desarrollo de Material Didáctico    2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
21 

Encuestas en Materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública    2009-2013 19 19 19 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    2006-2010 300 300 

30
0 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
32 Información Pública de Oficio   2011-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
7 

Informes e Índices de Cumplimiento en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información    2008-2010 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
5 Padrón de Sujetos Obligados    2008-2013 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
22 

Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública    2006-2011 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
10 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal (RETAIP)   2009-2013 417 417 

41
7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2008-2013 13 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2006-2013 38 38 38 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
27 Unidad de Transparencia   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
2 Visitas, Inspecciones y Revisiones    2006-2013 353 353 

35
3 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Área de Procedencia 
de Archivo: 

Dirección de 
Tecnologías de la 
Información    

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.1 Consultas   2014-2015 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
5 Contratos    2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2007-2007 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.6 Exhortos 

SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES DE LOS 
EXPEDIENTES 
RELATIVOS A 
RECURSOS DE 
REVISIÓN, 
REVOCACIÓN, 
RECUSACIÓN Y 
DENUNCIAS 
INTERPUESTOS ANTE 
EL INFODF 2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2014-2015 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2008-2014 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
3 Formación y Vinculación con Instituciones Educativas   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
2 Seminario Internacional   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.5 Invitaciones   2009-2010 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
2 Presentaciones   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2007-2008 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
2 Revisiones de Control   2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2013-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2006-2012 9 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
6 Procesos Técnicos Archivísticos   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2008-2011 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.6 Proyectos sobre Legislación y Normatividad   2011-2011 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.8 Acciones de Modernización Administrativa   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.9 Informes Trimestrales y Anual   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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3.3 Programa Operativo Anual   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
12 Informes Internos   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2012-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
20 

Solicitudes de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición 
de Datos Personales   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
1 Informes de Avance Programático Presupuestal   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
4 Presupuesto   2008-2015 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
3 Viáticos   2008-2011 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.1
1 Control de Asistencia y Puntualidad    2009-2013 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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4.9 Curricula Profesional   2008-2011 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.1 Expediente Único de Personal    2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.4 Honorarios Profesionales   2011-2012 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.8 Jubilaciones   2008-2009 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.3 Nómina de pago de personal   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    2012-2014 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.3 
Adecuación, Conservación y Mantenimiento de la 
Infraestructura Física   2008-2014 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.1 Adquisiciones   2007-2015 8 11 11 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2010-2015 6 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.4 Padrón de Proveedores y Contratistas   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   2008-2013 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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6.2 Seguros   2008-2012 8 14 14 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    2008-2012 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.5 Comité de Protección Civil    2008-2012 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1
1 Distribución de Material Didáctico   2008-2009 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

7.8 Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación    2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1 
Mantenimiento , Conservación e Instalación de Mobiliarios y 
Equipo    2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1
0 Mensajería    2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

7.2 Parque Vehicular    2008-2009 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.6 Servicios Básicos   2008-2011 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
4 Actas   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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12.
3 Acuerdos   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2006-2012 16 28 28 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
15 Informes   2008-2012 4 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

8.5 Apoyo Técnico a Sistemas   2009-2015 6 6 6 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   2013-2015 5 8 8 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.7 Licencias de Software   2006-2012 19 19 19 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.3 Seguridad Informática    2006-2015 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   2013-2015 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   2009-2014 13 13 13 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
30 Ajustes Razonables   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
11 Sistema Nacional de Transparencia (Acceso a la Información)    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2006-2015 4 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
27 Unidad de Transparencia   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Dirección de Vinculación y 
Proyección Estratégica   

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.1 Consultas   2010-2012 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2013-2013 11 11 11 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.6 Exhortos 

SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES DE LOS 
EXPEDIENTES 
RELATIVOS A 
RECURSOS DE 
REVISIÓN, 
REVOCACIÓN, 
RECUSACIÓN Y 
DENUNCIAS 
INTERPUESTOS ANTE 
EL INFODF 2008-2012 42 219 

21
9 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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2.1
7 Propiedad Intelectual    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2008-2013 46 111 

11
1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
4 Comité Editorial   2008-2011 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
2 Seminario Internacional   2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.6 Entrevistas y Conferencias   2011-2013 2 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.5 Invitaciones   2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1 Programas y Proyectos de Comunicación Social    2013-2013 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2009-2012 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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10.
1 Auditoria    2008-2010 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
4 Quejas y Denuncias   2011-2012 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
10 Bajas Documentales   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2008-2013 7 9 9 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2008-2011 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.8 Acciones de Modernización Administrativa   2008-2010 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
2 Indicadores de Gestión    2008-2012 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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15.
16 

Designación de Responsables de  Sistemas de Datos 
Personales   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
1 Eventos en Materia de Datos Personales   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
0 Afectaciones Presupuestales Internas   2009-2010 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.1
1 Control de Asistencia y Puntualidad    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.4 Honorarios Profesionales   2012-2012 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    2008-2012 8 8 8 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.6 Papelería y Materiales de Oficina   2011-2011 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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6.2 Seguros   2010-2012 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    2008-2008 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1
1 Distribución de Material Didáctico   2008-2009 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
4 Actas   2008-2012 38 61 61 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2008-2012 9 9 9 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
19 Coordinación de Actos Institucionales   2009-2010 4 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
15 Informes   2008-2011 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
23 Mesa de Diálogo por la Transparencia   2008-2009 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
13 Seguimientos   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
24 Concurso de Ensayo    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
32 Información Pública de Oficio   2007-2010 39 153 

15
3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
13 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información 
Pública y Transparencia   2008-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2008-2010 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
27 Unidad de Transparencia   2009-2011 3 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
33 Índice de Información Reservada   2008-2012 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Órgano 
Interno de 
Control     

Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.2
0 Acta Circunstanciadas/Constancias de Hechos   2013-2016 18 18 18 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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2.4 Recursos de Revisión    2015-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
4 Recursos de Revocación    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2015-2016 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.2 Programa Editorial   2015-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2006-2016 132 174 

17
4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
1 Auditoria    2006-2016 31 197 

19
7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
14 Auditoria Superior de la Ciudad de México   2013-2016 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
7 Declaraciones Patrimoniales   2006-2016 100 101 

10
1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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10.
15 Documentación de Auditor Externo   2014-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
10 Opiniones Programático - Presupuestales   2007-2016 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
4 Quejas y Denuncias   2006-2016 112 122 

12
2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
5 Responsabilidad Administrativa   2006-2016 22 27 27 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
2 Revisiones de Control   2009-2016 5 10 10 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
13 Revisión del Ejercicio Presupuestal    2007-2016 21 30 30 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
3 Seguimientos   2006-2016 48 112 

11
2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2015-2016 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2006-2015 11 19 19 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
6 Procesos Técnicos Archivísticos   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2006-2012 7 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.1 Programas y Proyectos sobre Legislación y Normatividad   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.9 Informes Trimestrales y Anual   2014-2016 6 6 6 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.6 Integración de Manuales de Organización   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   2014-2016 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.2 Proyectos en la Materia    2016-2016 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
11 Evaluaciones en Materia de Datos Personales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
12 Informes Internos   2014-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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15.
14 Sistemas de Datos Personales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.4 Honorarios Profesionales   2014-2016 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    2011-2016 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2009-2016 17 18 18 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.2 Seguros   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.5 Comité de Protección Civil    2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.1 
Mantenimiento , Conservación e Instalación de Mobiliarios y 
Equipo    2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2006-2012 15 17 17 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
15 Informes   2007-2010 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
25 Comité de Transparencia   2015-2016 12 12 12 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
7 

Informes e Índices de Cumplimiento en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información    2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
18 Obligaciones de Transparencia   2014-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2013-2016 28 28 28 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2008-2016 9 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Secretaría 
Ejecutiva     
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Secci
ón 2 Asuntos Jurídicos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

2.2
0 Acta Circunstanciadas/Constancias de Hechos   2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.3 Averiguaciones Previas/Carpeta de Investigación    2014-2014 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
9 Certificaciones   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1 Consultas   2009-2010 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.5 Convenios   2007-2016 128 128 
12

8 
Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
6 Estado Procesal de Procedimientos   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.6 Exhortos 

SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES DE LOS 
EXPEDIENTES 
RELATIVOS A 
RECURSOS DE 
REVISIÓN, 
REVOCACIÓN, 
RECUSACIÓN Y 
DENUNCIAS 
INTERPUESTOS ANTE 
EL INFODF 2008-2013 22 22 22 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
3 Informes   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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2.1
1 Libros de Gobierno    2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.1
7 Propiedad Intelectual    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

2.4 Recursos de Revisión    2014-2015 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 14 Capacitación y Desarrollo Profesional 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

14.
1 Capacitación   2008-2016 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
4 Comité Editorial   2008-2008 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
3 Formación y Vinculación con Instituciones Educativas   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

14.
2 Seminario Internacional   2009-2014 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.1
0 Campañas de Difusión    2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

9.4 Comunicados de Prensa    2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
5 Inserciones   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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9.5 Invitaciones   2012-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.7 Logística    2014-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.3 Materiales Gráficos   2009-2011 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
4 Participaciones   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

9.2 Programa Editorial   2012-2016 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

9.1
1 Publicaciones, Impresos y Materiales de Divulgación   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 10 Control, Responsabilidades y Auditoria  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

10.
8 Actas Administrativas de Entrega - Recepción    2007-2016 12 12 12 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
1 Auditoria    2012-2016 11 11 11 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
7 Declaraciones Patrimoniales   2013-2016 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
4 Quejas y Denuncias   2009-2016 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
5 Responsabilidad Administrativa   2009-2016 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

10.
3 Seguimientos   2014-2016 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
10 Bajas Documentales   2009-2010 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
4 Comité Técnico Interno de Administración de Documentos   2008-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2007-2015 13 13 13 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
1 Estudios, Diagnósticos e Investigaciones Archivísticas   2009-2010 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
5 Instrumentos de Control y Seguimiento Archivístico    2010-2016 5 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
2 Planes, Estrategias y Proyectos Archivísticos   2011-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
6 Procesos Técnicos Archivísticos   2011-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
9 Transferencias   2014-2016 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2007-2011 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.2 Leyes   2008-2011 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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1.3 Normatividad General   2009-2016 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

1.1 Programas y Proyectos sobre Legislación y Normatividad   2016-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 3 

Planeación, Programación, Organización e 
Informes 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

3.8 Acciones de Modernización Administrativa   2012-2012 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.7 Formatos Administrativos   2016-2016 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
4 Gestión de Transición Nuevo Pleno y Libros Blancos    2008-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
2 Indicadores de Gestión    2008-2013 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

3.9 Informes Trimestrales y Anual   2012-2016 17 17 17 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.6 Integración de Manuales de Organización   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1 Planeación Institucional   2016-2016 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.3 Programa Operativo Anual   2014-2016 9 9 9 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.4 Programa de Derechos Humanos CDMX   2014-2016 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.5 Proyectos en Materia de Organización   2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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3.2 Proyectos en la Materia    2011-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
3 Relaciones Interinstitucionales   2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
5 Rendición de Cuentas y Transición Pública  Gubernamental   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

3.1
1 Seguimientos   2011-2015 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
15 Designación de Enlaces en Materia de Datos Personales   2008-2013 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
16 

Designación de Responsables de  Sistemas de Datos 
Personales   2008-2015 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
11 Evaluaciones en Materia de Datos Personales   2015-2015 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
1 Eventos en Materia de Datos Personales   2012-2016 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
12 Informes Internos   2011-2016 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
13 Informes de Entes Obligados   2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
8 Proyectos de Datos Personales   2011-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
18 Quejas   2011-2016 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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15.
21 

Sistema Nacional de Transparencia (Protección de Datos 
Personales)   2012-2012 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
14 Sistemas de Datos Personales   2013-2015 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
20 

Solicitudes de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición 
de Datos Personales   2010-2017 51 51 51 

Soporte Físico 
y Electrónico 

15.
17 Vistas a los Órganos Internos de Control   2009-2015 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 5 Recursos Financieros 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

5.1
0 Afectaciones Presupuestales Internas   2009-2013 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
2 Cuenta Pública    2012-2016 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.6 Estados Financieros   2016-2016 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
1 Informes de Avance Programático Presupuestal   2009-2012 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
4 Presupuesto   2008-2016 19 19 19 

Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1 Registro y Control de Pólizas    2012-2012 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

5.1
3 Viáticos   2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 4 Recursos Humanos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

4.1
1 Control de Asistencia y Puntualidad    2008-2016 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.9 Curricula Profesional   2009-2012 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.1 Expediente Único de Personal    2008-2014 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.4 Honorarios Profesionales   2008-2016 7 7 7 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.7 Otorgamiento de Prestaciones   2008-2010 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.2 Registro y Control de Puestos y Plazas    2011-2016 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

4.1
0 Selección de Personal    2008-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

4.5 Servicio Social y Prácticas Profesionales    2015-2015 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.1 Adquisiciones   2014-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2010-2016 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

6.5 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles   2010-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.4 Padrón de Proveedores y Contratistas   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 
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6.6 Papelería y Materiales de Oficina   2013-2016 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

6.2 Seguros   2012-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

7.4 Acciones de Protección Civil    2012-2013 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.8 Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación    2012-2012 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.9 Telefonía y Radiolocalización   2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
4 Actas   2010-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
3 Acuerdos   2015-2016 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2008-2013 25 29 29 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   2014-2014 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
15 Informes   2006-2014 40 40 40 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 8 Tecnologías y Servicios de Información  
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Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

8.4 Desarrollo y Administración de Sistemas Informáticos   2015-2016 2 2 2 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.7 Licencias de Software   2010-2014 5 5 5 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.1 Programas y Proyectos en la Materia    2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.2 Redes de Comunicación de Datos y Voz   2014-2014 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.3 Seguridad Informática    2013-2016 4 4 4 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.6 Servicios y Productos en Internet e Intranet   2013-2013 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

8.1
2 Sistema INFOMEX   2008-2009 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

8.8 Soporte Técnico   2011-2014 3 3 3 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
30 Ajustes Razonables   2008-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
3 Asesorías y Orientación    2011-2016 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
6 Censos, Diagnósticos y Métricas    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
25 Comité de Transparencia   2015-2016 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
24 Concurso de Ensayo    2010-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
16 Criterios y Metodología de Evaluación   2008-2014 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
21 

Encuestas en Materia de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública    2011-2016 7 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    2008-2013 6 6 6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
19 Feria de Transparencia   2015-2016 3 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
32 Información Pública de Oficio   2009-2009 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
7 

Informes e Índices de Cumplimiento en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información    2012-2014 4 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
13 

Jornadas de Promoción del Derecho al Acceso a la Información 
Pública y Transparencia   2009-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
34 Medidas de Apremio y Sanciones   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
15 Mejores Prácticas de Transparencia    2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
18 Obligaciones de Transparencia   2014-2016 4 4 4 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
5 Padrón de Sujetos Obligados    2013-2013 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
22 

Programas y proyectos en Materia de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública    2011-2016 20 20 20 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
10 

Red de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Distrito Federal (RETAIP)   2011-2016 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2007-2016 15 15 15 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
29 Sistema Local de Transparencia   2009-2009 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
4 Solicitudes de Acceso a la Información    2008-2017 666 666 

66
6 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
27 Unidad de Transparencia   2009-2014 5 7 7 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
2 Visitas, Inspecciones y Revisiones    2011-2011 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
14 Vista a los Órganos de Control   2016-2016 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
33 Índice de Información Reservada   2009-2013 3 3 3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

        

        

  

Área de Procedencia 
de Archivo: 

Secretaría 
Técnica     

Secci
ón 9 Comunicación Social 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

9.1
0 Campañas de Difusión    2006-2009 72 75 75 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 13 

Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 
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Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

13.
7 

Comprobación Administrativa Inmediata (Controles, 
Correspondencia, Consulta, Expedientes, Turnos, Minutarios 
(Copias), etc   2006-2016 1026 

102
1 

10
21 

Soporte Físico 
y Electrónico 

13.
8 Valoración Documental   2007-2014 48 47 47 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 1 Legislación y Normatividad 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

1.4 Gaceta Oficial del Distrito Federal   2006-2006 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 15 Protección de Datos Personales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

15.
17 Vistas a los Órganos Internos de Control   2012-2012 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 6 Recursos Materiales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

6.7 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de 
Servicios    2010-2012 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 7 Servicios Generales 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   
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7.5 Comité de Protección Civil    2010-2010 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

7.9 Telefonía y Radiolocalización   2009-2009 1 1 1 
Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 12 Sesiones Pleno Comisionado 

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

12.
4 Actas   2010-2011 5 5 5 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
3 Acuerdos   2010-2012 10 10 10 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
2 Carpeta de Sesión   2014-2015 362 362 

36
2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
7 Comisiones y Subcomisiones    2006-2013 508 573 

57
3 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
1 Convocatorias, Invitaciones, Excusas, Recusación   2010-2014 34 34 34 

Soporte Físico 
y Electrónico 

12.
6 Opinioes y Recomendaciones   2010-2013 290 319 

31
9 

Soporte Físico 
y Electrónico 

Secci
ón 11 Transparencia y Acceso a la Información  

Serie Documental Descripción Fechas Volumen Documental 
Soporte 
Documental 

Clav
e Nombre     

Expedie
ntes Fojas 

Lega
jos   

11.
24 Concurso de Ensayo    2010-2010 1 1 1 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
1 Evaluación de Portales de Transparencia en Internet    2013-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 
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11.
15 Mejores Prácticas de Transparencia    2013-2013 2 2 2 

Soporte Físico 
y Electrónico 

11.
26 

Sección de Transparencia en Internet y Plataforma Nacional de 
Transparencia   2010-2012 8 8 8 

Soporte Físico 
y Electrónico 

 

 


