tYinfo

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,

Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

ACTA Lk

No. 03/S0/15-12/2022

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, (COTECIAD), CELEBRADA
EL QUINCE DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

Con fundamento en los articulos 25 y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México,
11 y 12 del Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, siendo las doce
horas con diez minutos del dia quince de diciembre del ano dos mil veintidés, sesionado
de manera remota a traves de la plataforma, se reunieron los integrantes e invitados
][ [ LT | (I

1 Hugo Erik Zertuche Guerrero Secretaria Tecnica Presidente
Responsable de la Unidad o e
2 Guillermo Villanueva Villanueva | de Archivo de Seeretano Techica y
C Vocal
Concentracion
Arturo lvan Arteaga Huertero Secretaria Ejecutiva Secretario Ejecutivo
Ivonne Maresi Morales Lambarri D;regc!on d‘?. : REpIESEDRNE ¥
Administracion y Finanzas Vocal
5 Az fesns Aara Dar(’ac.cmn de Asuntos Representante y
Juridicos Vocal
Pedro Esquivel Martinez Direccion de T_e:cnolognas Representante y
de la Informacion Vocal
7 Aarén Romero Espinosa Organo Interno de Control Titular y Vocal
8 Erandy Karina Vilchis Alcala Secretaria Técnica Vocal
Direccion de Estado
9 Jorge Ulises Mendoza Mendieta | Abierto, Estudios y Vocal
Evaluacion.
Direccion de
10 Anabel Guerrero Contreras Eomunicacion Socisl Vocal
Direccion de Capacitacion
para la Cultura de la
. . . Transparencia, la
1 Alan Misael Gonzalez Jaimes Proteccion de Datos Vocal
Personales y Rendicion de
Cuentas P
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Direccion de Datos

12 Angel Sanchez Pérez Personales Vocal
: Direccion de Vinculacion y
13 Azucena lturbe Guzman Proyeccion Estratégica Vocal
Oficina del Comisionado
14 Juan Carlos Sanchez Caballero | Ciudadano Presidente v
Rigalt Aristides Rodrigo Guerrero
Garcia
Oficina del Comisionado
15 Verodnica Peralta Gutiérrez Ciudadano Julio César Vocal
Bonilla Gutiérrez
Oficina de la Comisionada
16 Laura Ingrid Escalera Zuniga Ciudadana Laura Lizette Vocal
Enriquez Rodriguez
. . Oficina de la Comisionada
17 JoserGuadaIupe Hemanees Ciudadana Maria del Vocal /
Martinez .
Carmen Nava Polina
Oficina de la Comisionada /
18 Nora Patricia Gutiérrez Valdés Ciudadana Marina Alicia Vocal
San Martin Rebolloso
19 Viridiana Monserrat Grez Unidad de Archivo de
3 : Vocal
Ramirez Resoluciones

Con fundamento en los articulos 4, 7 y 10 del Reglamento de Operacion del Comite
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México, el Presidente dio la bienvenida a los participantes, verificé el quorum
por medio del Secretario Técnico, y en consecuencia declard el inicio de la reunion,
sometiendo a consideracion de los integrantes del COTECIAD el orden del dia previa
lectura del Secretario Técnico, mismo que se aproboé por unanimidad de votos,
desahogandose COMO SiQUE:-=========srmemmmmemm e e e e e e e e
En uso de la voz el Presidente: Miembros del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, siendo
las doce horas con diez minutos del dia quince de diciembre del ano dos mil veintidos.
Previo al inicio de la sesion le solicito al secretario técnico proceda al pase de lista con el
fin de verificar si existe el quorum legal para la celebracion de la Tercera Sesion Ordinaria
de este COMItE. —-mmmmm e s e e e
En uso de la voz el Secretario TECNICO: -------------=-mmmmmmmmm oo eeeee mmmmmmmme e
Senor presidente le informo que se encuentran presentes los miembros suficientes para
la celebracion de la sesion conforme el articulo 7 del Reglamento de Operacion del
COTECIAD. - mmmmm e s
En uso de la voz el Presidente: En tal virtud, y toda vez que se reune el quorum requerido
se declara abierta la sesion, en ese sentido, procederemos al desahogo de los asuntos
del orden del dia de esta sesion, por lo que solicito al secretario técnico dar cugnta
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| -
MISMO. =-=====smsmsessommenaanas e memsmemememm e
En uso de la voz el Secretario Técnico: Con su permiso senor presidente, procedo a la

lectura del orden del dia: —-----==-=mmmrm s e
1. Pase de lista y verificacion del quorum legal; -==-===========smmmmmmmo e
2. Lectura, discusion y en su caso, aprobacion del orden del dia; ------------------- --
3. Presentacion, discusion y en su caso aprobacion, del proyecto de ficha tecnica de
ValOTACION; === = e e e e e
4. Presentacion, discusion y en su caso aprobacion, del proyecto de declaratoria de
valoracion documental; ---=--<--scecemcacmmmmmmme e oo -
5. Presentacion, discusion y en su caso aprobacion, del proyecto de dictamen de baja
documental; ====-==-emsmsmmmmmme e e e oo
6. Asuntos Generales. ------------- LR

En uso de la voz el Presidente: Gracias secretario, si no hay comentarios solicito emitir
su voto levantando la mano quienes estén a favor. -----========mmm e e
unanimidad el orden del dia de esta SeSION. —----------m-memmm o

En uso de la voz el Secretario Técnico: Senor presidente le informo que se aprueba po

Los citados proyectos, proponemos se voten en bloque, y consisten en los instruntentos
que, conforme al Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de
Concentracion del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en lo relativo al
procedimiento de BAJAS DOCUMENTALES, brindan los elementos por los que se
aprueba la BAJA DOCUMENTAL 01/2022, en tal razon, Secretario técnico, le solicito
proceda a exponer los proyectos descritos. --------=ces=sscemmmmmmmmnean oo e e
En uso de la voz el Secretario Técnico: Previo a la exposicion de los proyectos ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracion documental y dictamen de baja
documental, si me lo permite senor presidente, relatare los antecedentes por los cuales
se presentan los proyectos colegiados en los que las areas productoras de la informacion,
con funciones atenientes sobre el manejo de la informacion, mismas que integran este
Comité nutrieron a las propuestas planteadas en un inicio por el Archivo de Concentracion.
El pasado 15 de noviembre de los corrientes, mediante oficio
MXO09.INFODF.6ST.13.10.2438.2022, se dio intervencion a los servidores publicos
competentes y se validaron los inventarios y calendarios de caducidades, respecto de la
relacion de expedientes que cumplieron su plazo de conservacion en el archivo de
concentracion, asi como la prescripcion de su vigencia documental, de acuerdo con el
Catalogo de Disposicion Documental de fecha 14 de marzo de 2018, por lo que son
susceptibles de ser valorados para definir su destino final; de conformidad con el
procedimiento descrito como Bajas Documentales del Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion. ----=-=-======sm=mmm=remmmmemmn ---
Derivado de lo anterior, la persona responsable del Archivo de Concentracion se reunio
con los diversos responsables de los Archivos de Tramite de las areas produgtoras de

documentacion, o con funciones atinentes en materia de tratamiento de %ﬁén
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para identificar fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo de conservacion en
el archivo de concentracion, asi como su vigencia documental y, en consecuencia, que no
cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, verificando que
lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas descritas en
dicho inventario. -------- e e e e e e e e e e
En respuesta al oficio MX09.INFODF. BST 13 10.2438.2022, las areas plantearon solicitud
de baja documental a la presidencia del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, anexando el calendario de caducidades y los inventarios de baja
Lo [ Lot ] 41T 0] = LI
Se resalta que, en la metodologia utilizada para estos procesos, el Sistema Institucional
de Archivos de este Instituto se auxili6 de un equipo externo que colaboré en la
identificacion y preparacion fisica de la baja propuesta, verificando lo siguiente: ------------
a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original 0 que conteng
documentacion contable; ----------=-=-emsmcm s mmmmemm oo
b) Que lo descrito en el inventario de baja documental se encuentra correctamgnte
clasificado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica; --f------
c) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan correctamente
integrados por asunto, organizados, clasificados archivisticamente y ordenados;---
d) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, emprestitos, creditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos

de responsabilidades pendientes de resoluCion; ====-=-==-==mmmmmmm oo ee ﬂ
e) Que los inventarios de BAJA DOCUMENTAL amparan la cantidad de 2,810

expedientes de los anos 2004 a 2019, contenidos en 219 y media cajas, con un
peso aproximado de 5,532 kgs, procedentes de las siguientes areas: ----------------

GR35y Tw ) e o ——

CC ARELI CARELI CANO GUADIANA --r-rernrene- S SNV

CC SALVADOR GUERRERQ CHIPRES sse-ssusscssesusmusmmsnssusnsenmssussssmsusiss sssuasssaspsisas

G0 ALEJANDRD TORRES RIBBELID ~erre-omesosmssssmosmams s st s o

CC LICENCIADO AGUSTIN MILLAN GOMEZ ------- SEEP RSP ———————

CC MARIA ELENA PEREZ-JAEN ZERMENO ------- TR ————
PRESIDENCIA --nnsnxneen P VUSSP —

CC OSCAR M, GUERRA FORD ss—sessnsssssisssssssssonssssnssnssmssissasss FR——

CC JORGE BUSTILLOS ROQUENI ---nmrmmemememememmmemememeecmcnes |
0 3 1 1 =T - S ————
SECRETARIA EJECUTIVA =--eeesseresasamenmsmsamsanas SRR i
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS =--s-----enmrmmmemmmenmecmecen SA—— .
DIRECCION DE CAPACITACION PARA LA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA, LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y LA RENDICION DE CUENTAS --------ononv--
DIRECCION DE ESTADO ABIERTO, ESTUDIOS Y EVALUACION -
DIRECCION DE VINCULACION Y PROYECCION ESTRATEGICA --snenermemmrmeememmemcanea-
DIRECCION DE DATOS PERSONALES ----------r-sonoo- s S
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ----------
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ----exmsecremeemememeneane
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DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL ---=-z=m=mz=s=zzazzmemsamee e eeee )
ORGANO INTERNO DE CONTROL -mmmmmmsmem e
Adicionalmente a lo anterior, el equipo, ya sefalado, realizé la seleccion técnica de la
documentacion con base en el Catalogo; es decir, separacion de la documentacion sujeta
a baja definitiva de aquella que debera conservarse por no contarse con los elementos
para la determinacién de la conservacion selectiva por muestreo, asi como la preparacion
de la documentacion para baja definitiva; es decir, expurgo de expedientes
(desprendimiento de grapas, postes de aluminio o cualquier material diferente al papel),
incorporacion del papel en cajas de carton, cosido de los expedientes con hilo de algodon
y rotulacion de las mismas. ------===-===m=m=mmmmmmem e e

Es cuanto sefor presidente. ==---s=scsacemeecommememeemaeiaceaamaca e ca e s e se e n e ne s e e e e o
En uso de la voz el Presidente: Secretario, le solicito consulte al COTECIAD si existe

algun comentario sobre la presentacion previamente planteada. -----------===-==-m-mcmeemeceene
En uso de la voz el Secretario Técnico: Se consulta al COTECIAD si existe algy

comentario sobre los proyectos de ficha técnica de valoracion, declaratoria de valoragion
documental y dictamen de baja documental, por lo que en este acto se da la palabra al
companero José Guadalupe Hernandez Martinez. et PR

En uso de la voz José Guadalupe Hernandez Martinez: Muchas gracias, primeramente
felicitar el hecho de que tengamos esta oportunidad de hacer esta primera baja de
documentacion, es muy importante para poder hacer espacio, y es un elemento necesario
para hacerlo recurrentemente de manera que tengamos elementos que nos permite
manejar adecuadamente un archivo. ==-=====sessescemccemmmmmm oo e oo e oo
Lo segundo, mas bien dudas, que ojala me puedan resolver, en los documentos que nos
hicieron favor de circular se habla de que la mayor parte de los documentos que estan
propuestos para baja, son copias fotostaticas, no se refiere cual es la otra parte, es decir
los documentos que no son copias fotostaticas, que elementos son, hay dos
preocupaciones al respecto, sobre este material, particularmente en lo que refiere a los
materiales de la secretaria técnica de gestiones anteriores, saber si con la documentacion
que actualmente tenemos respaldada de manera electronica, es posible recuperar para
un investigador externo que quisiera analizar la informacion de las sesiones
correspondientes de cuya documentacion se va a dar de baja, ;es esto posible con la Q_/
documentacion que tenemos ya resguardada en el archivo? si se va a eliminar esta otra,

no habria ningin problema, pero si hay algo, los anexos, por ejemplo, que serian |
necesarios rescatar solo confirmar que no estén incluidos en los materiales de la baja
dOCUMENEAN. === mmmmm s m e e e e |
La otra pregunta es relativa a toda la informacion que en copia fotostatica se incluyen los )K
expedientes que tuvieron en algun momento elementos asociados con recursos humanos,

incluso en juridico, mi preocupacion va en el sentido de que alguna de estas copias

podrian ser copias de documentacion con datos personales, en la medida que se propone

para la baja es la destruccion por trituracion lo que no seria un problema, la donacion para

reciclaje, es en este segundo caso donde me preocuparia un poco que se estuviera
poniendo a disposicion de una entidad que gestione este material la mformacnon
correspondiente, »——srrememrerere st st amness semmammmmemm e e om et =
En uso de la voz el Presidente: Antes de que de que intervenga el secretario técnico, yo
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nada mas acotaria que la propuesta es que se done a la CONALITEG, la Comision—{
Nacional de Libros de Texto Gratuito, y bueno pues nosotros celebrariamos un convenio,
y a partir de una tonelada de peso, que es lo que estan recibiendo ellos y nosotros tenemos
que entregar a las oficinas de CONALITEG, por lo que se le da el uso de la voz al
secretario técnico. ----------=-=------ mmmmmm e e
En uso de la voz el Secretario Técnico: Gracias, senor presidente, las series que se |
estan proponiendo para baja documental, para eliminacion, todas son de una ejecucion
muy inmediata, por ejemplo, en otros en otros contextos la serie 13.7, que es la que
estamos proponiendo no es documentacion de archivo, en lo general son documentacion
que no deberia ni siquiera pasar a baja sino a eliminacion por un procedimiento distinto. -
En lo que se refiere a Carpetas de sesion, claro que estan respaldadas, por qué las
sesiones si alguien quiere investigar al respecto, se cuenta todavia con las versiones
estenograficas de las sesiones del pleno, es decir tenemos el respaldo, pues todavia n i
hemos definido la métrica de muestreo. -------=-=-======eueuux - -
En lo relativo a las copias fotostaticas, se senala que la metodologia para integrar/los N
controles de correspondencia se hacia con una fotocopia de todo lo que se ingresaba, es
decir el original ya debe estar obrando en su expediente, por eso se trata de Lopias %

fotostaticas en lo que se refiere a controles de correspondencia. -------============medeeeeeu--
En lo relativo a datos personales, precisamente como lo comenta el presidente, se esta
tratando de llevar la gestion ante la CONALITEG, porque ellos mismos tienen los criterios
para poder dar certeza del tratamiento de la papeleria, para que no vayan a ser usados
los datos personales, el papel va a ser despulpado, por lo cual no van a estar volando \
datos personales, no va a estar la informacion integra, lo cual facilite que la informacion
pueda ser sustraida, por eso se busca el método de CONALITEG, que nos garantiza,

trituracion, despulpamiento y reciclaje. -------=-=-=-====-m-memmmmmemmeo- memmemamen e —————

En uso de la voz el Presidente: Gracias secretario, si no hay comentarios solicito emitir

su voto levantando la mano quienes estén a favor. -------==-===ssmemmmmm oo \
En uso de la voz el Secretario Técnico: Senor presidente le informo que se aprueban
por unanimidad los proyectos de ficha técnica de valoracion, declaratoria de valoracion
documental y dictamen de baja documental. ---------m=mme e m e
En uso de la voz el Presidente: El ultimo punto del orden del dia consiste en asuntos
generales, para lo cual me permito informar al COTECIAD, que el pasado 13 de diciembre
el Registro Nacional de Archivos, tuvo a bien expedir a este Instituto la Constancia de O/

inscripcion al RNA, con el codigo de registro MX/570/31122021, asi como la Constancia
de Refrendo al Registro Nacional de Archivos, con el codigo de registro
MX/570/31122021, y con vigencia al 13 de diciembre del 2023, por lo que solicito al _
secretario técnico proceda presentar en pantalla, asi como que comparta estos S?<
documentos a través del chat de la presente sesion, asimismo le ruego tenga a bien dar
cuenta de la importancia la obtencion de esta constancia. ----------- —-mmmmme-
En uso de la voz el Secretario Técnico: Claro que si, sefor presidente, se exhibe en
pantalla los documentos indicados, y se destaca de este proceso, lo siguiente: --------------
La Ley General de Archivos, en sus articulos 11, fraccion IV, y 80, sefhala que los sujetos |
obligados deberan inscribir en el Registro Nacional de Archivos, la existencia y ubicacion U
de archivos bajo su resguardo. -------=-=-=-===------ e e
Este proceso se inicio, mediante solicitud electronica gl 19 de octubre 72@1 por

¥
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entonces comisionado presidente, y derivado de la inmensa carga de trabajo en el area
responsable, este proceso sufrio unas demoras para la culminacion de éste. ----------------
Dicho proceso cobra relevancia, cuando la dinamica de la Ley General de Archivos
consiste en construir y operar un verdadero sistema nacional de archivos, ya que este |
registro tiene por proposito, obtener y concentrar informacion sobre los sistemas |
institucionales y de los archivos privados de interés publico. ---------=-=-=====mememmmmmemmmnaes :
Con corte al 07 de noviembre del presente ano, la subdirectora de Desarrollo archivistico
del AGN, inform6 que a nivel nacional solo se contaba con el registro de 178 sujetos
obligados de aproximadamente 300, mientras que en la Ciudad de México se contaban
con 6 registros de 142 Sujetos Obligados, de ahi la importancia de este trabajo que se
logré ante el Registro Nacional de Archivos. s=sssessemeemmmsime cas e s imescii s
En uso de la voz el Presidente: Le agradezco senor secretario, en adicion a lo anterigr
se consulta si alguien quiere comentar alguno otro asunto general, por lo que solicitg’ al
secretario técnico proceda a consultar al COTECIAD si existe algun asunto general/que
desea se comente al seno de este COMIité.-----=--=mmmmmmmmmmm e e e e
En uso de la voz el Secretario Técnico: Se consulta al COTECIAD si existe algun asunto

general que desea se comente al seno de este Comité, por lo que en este acto se da la
palabra al companero José Guadalupe Hernandez Martinez.

En uso de la voz José Guadalupe Hernandez Martinez: Una consulta en relacion con
los plazos para el desarrollo y presentacion, y en su caso aprobacion del informe del
desarrollo del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, y el correspondiente al del 2023. ----
En uso de la voz el Secretario Técnico: Con su permiso senor presidente, como lo
habiamos previsto en el programa anual, se presentara el primer boceto, para que
regresando del receso administrativo, podamos hacer una reunion en la cual se pueda
impactar los comentarios que deriven de las observaciones que se tengan de este
proyecto, se tiene planeado presentar para el dia veinte, tal vez veintiuno de diciembre,
es decir la proxima semana. -------=-===-==s==sm-mu-- mmemmeseemsemm e memmmmemeaeee -
En uso de la voz el Presidente: Al no haber otro asunto que tratar se da por concluida la
Tercera Sesion Ordinaria de este Comité a las doce horas con treinta minutos del quince
de diciembre del dos mil veintidos y se instruye al Secretario Técnico proceda a elaborar
el acta de la sesion. e e

Con fundamento en el articulo 12 del Reglamento de Operacion del Comité Tecnico
Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México, firman en todas sus fojas los integrantes del Comité que participaron
en la reunién.

Hugo Erik Zertuche Guerrero
PRESIDENTE COTECIAD
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Guillermo Villanueva V v Arturo lvan Arteaga Huertero i ( )
SECRETARIO TECNICO SECRETARIA EJECUTIVA Y VOCAL k™
Y VOCAL AC
Ivonne%aresnﬂc%mbarri Armando Arana Arana
REPRESENTANTE Y VOCAL DAF REPRESENTANTE Y VOCAL DAJ \

REPRESENTANTE Y VOCAL DTI

Erandy Karfna Vilchis Alcala Jorge Ulises Mendoza Mendieta
VOCAL ST VOCAL DEAEyYE
Anabel Guergero Contreras Alan Misael Gonzalez Jaimes
VOCAL DCS VOCAL DCCT -

VOCAL DP VOCAL DVPE

Angel Sanchez Pérez Azuclzg:urbe Guzman
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Veronica Peralta Gutiérrez

VOCAL JCBG
Ll 7 F Ay '
AW
Laura Ingrid Escalera Zuhiga José Guadalupe Herndndez Martinez
VOCAL LLER VOCAL MCNP

Viridiana Monserrat Grez Ramirez
VOCAL AR

Estas firmas forman parte del Acta No. 03/S0/15-12/2022, de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico, verificada el dia quince de diciembre de dos mil veintidos.
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Sistema Institucional de Archivos
DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Ciudad de México, a 15 de diciembre de 2022.

(
DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL p,
FONDO: MX09.INFOCDMX 7

DICTAMEN 01/2022

DICTAMEN DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE
LA CIUDAD DE MEXICO, RELATIVO AL PROYECTO DE VALORACION DE LA BAJA
DOCUMENTAL 01/2022.

CONSIDERANDO

Primero. La persona titular del Archivo de Concentracion hizo del conocimiento al
Presidente del COTECIAD la relacion de expedientes que cumplieron su plazo de
conservacion en el archivo de concentracion, asi como la prescripcion de su vigencia

documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental de 14 de marzo de §\\

2018, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final.

Segundo. Mediante oficio MXO09.INFODF.6ST.13.10.2438.2022, de fecha 15 de
noviembre de 2022 se dio intervencion a los servidores publicos competentes y se
elaboraron los inventarios y calendarios de caducidades; de conformidad con el
procedimiento descrito como Bajas Documentales del Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentracion se reunio con los diversos
responsables de los Archivos de Tramite de las areas productoras de la documentacion,
o con funciones atinentes en materia de tratamiento de la informacion para identificar
fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo de conservacion en el archivo de
concentracion, asi como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con
valores administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, verificando que lo descrito “7
coincide fisicamente con los expedientes contenidos en lag cajas descn as en di

inventario.
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Cuarto. En respuesta al oficio anteriormente citado, las areas plantearon solicitud de baja
documental a la presidencia del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, anexando el calendario de caducidades y los inventarios de baja documental
en téerminos de los siguientes oficios:

i

a) Secretaria Ejecutiva, mediante oficio MX.09.INFODF.6SE.13.10.1531.2022 de
fecha 23 de noviembre.

b) Direccion de Asuntos Juridicos, mediante oficio
MX.09.INFODF.6DAJ.13.10.0963.2022 de fecha 23 de noviembre.

c) Direccion de Capacitacion para la Cultura de la Transparencia, la Proteccion de
Datos Personales y la Rendicion de Cuentas mediante oficio
MX.09.INFODF.6DCCT.13.10.0292.2022 de fecha 23 de noviembre, y su alcance
MX.09.INFODF.6DCCT.13.10.0297.2022 de fecha 28 de noviembre.

d) Direccion de Estado Abierto, Estudios y Evaluacion, mediante oficio ,(\

MX.09.INFODF.6DEAEE.13.10.651.2022 de fecha 23 de noviembre.

e) Direccion de Vinculacion y Proyeccion Estratégica, mediante oficio |
MX.09.INFODF.6DVPE 13.10.0371.2022 de fecha 23 de noviembre

f) Direccion de Datos Personales, mediante oficio
MX.09.INFODF.6DDP.13.10.0387.2022 de fecha 22 de noviembre.

g) Direccion de Tecnologias de la Informacion, mediante oficio
MX.09.INFODF.6DTI.13.10.0270.2022 de fecha 23 de noviembre

h) Direccion de Administracion y Finanzas, mediante oficio ><
MX.09.INFODF.6DAF.13.10.0904.2022 de fecha 23 de noviembre.

i) Direccion de Comunicacion Social, mediante oficio
MX.09.INFODF.6DCS.13.10.0167.2022 de fecha 23 de noviembre.

j) Organo Interno de Control, mediante oficio MX09.INFODF.60IC.13.10.491.2022 9/
de fecha 23 de noviembre.

No omitiendo sefnalar que la Secretaria Técnica no genero oficio para la remision de los
calendarios de caducidades, e inventarios de baja documental, toda vez que esta area es
la que detona el presente proceso.

Quinto. Derivado de lo anterior, el Presidente del COTECIAD, instruy6 al responsable del
Area Coordinadora de Archivos la elaboraciéon de la convocatoria de la sesion del

COTECIAD, por medio del cual se sometera a consideracion del mismo el proyecto de
ficha técnica de valoracion, el proyecto de declaratoria de valoracion, y el proyecto de

dictamen de baja documental. /
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Sexto. Con el objeto de definir el destino final de los expedientes prescritos de su vigencia/

documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental de 14 de marzo d

2018, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final, s¢ /

generaron los siguientes instrumentos: £

a) La ficha técnica de valoracion documental por expedientes de cada serie
documental, en las cuales se expresan las consideraciones que sustenta la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como
la AUSENCIA de valores historicos, de acuerdo con la identificacion que realizo la
persona responsable del Archivo de Concentracion y la vigencia de alguna
clasificacion de informacion.

b) Los inventarios DE BAJA DOCUMENTAL describen todos los expedientes que
estaran sujetos a baja documental, generados en formato papel.

De los antecedentes se advierte que el COTECIAD validé la correcta intervencion de los
servidores publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los
inventarios y la existencia de consideraciones que sustentan el sentido de la ficha de
valoracion documental.

METODOLOGIA

La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso de
valoracion, verifico en los inventarios de baja documental lo siguiente:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacion contable;

b) Que lo descrito en el inventario de baja documental se encuentra correctamente
clasificado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

c) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan correctamente
integrados por asunto, organizados, clasificados archivisticamente y ordenadgs;
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d) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valoreg -
financieros, aportaciones a capital, emprestitos, créditos concedidos e inversione '
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos admlnlstratsv
de responsabilidades pendientes de resolucion;

N

e) Que los inventarios de BAJA DOCUMENTAL amparan la cantidad de 2,810
expedientes de los afos 2004 a 2019, contenidos en 219 y media cajas, con un
peso aproximado de 5,532 kgs, procedentes de las siguientes areas:

CC DAVID MONDRAGON

CC ARELI CARELI CANO GUADIANA

CC SALVADOR GUERRERO CHIPRES

CC ALEJANDRO TORRES ROGELIO

CC LICENCIADO AGUSTIN MILLAN GOMEZ

CC MARIA ELENA PEREZ-JAEN ZERMENO

PRESIDENCIA

CC OSCAR M. GUERRA FORD

CC JORGE BUSTILLOS ROQUENI

SECRETARIA TECNICA

SECRETARIA EJECUTIVA

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

DIRECCION DE CAPACITACION PARA LA CULTURA DE LA
TRANSPARENCIA, LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y LA
RENDICION DE CUENTAS

DIRECCION DE ESTADO ABIERTO, ESTUDIOS Y EVALUACION.
DIRECCION DE VINCULACION Y PROYECCION ESTRATEGICA
DIRECCION DE DATOS PERSONALES "‘
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Estos inventarios se generaron en formato papel.

ANTECEDENTES Y ANALISIS /
a) Identificacion fisica de la documentacion, cuyas vigencias han concluido acuerdo
con el Catalogo de Disposicion Documental de fecha 14 de marzo de 201 8’
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b) Seleccion técnica de la documentacion con base en el Catalogo; es decir, separacion
de la documentacion sujeta a baja definitiva de aquella que debera conservarse por noj~
contarse con los elementos para la determinacion de la conservacion selectiva p
muestreo. 17
c) Preparacion de la documentacion para Baja Definitiva; es decir, expurgo de expedientes
(desprendimiento de grapas, postes de aluminio o cualquier material diferente al papel),
incorporacion del papel en cajas de carton, cosido de los expedientes con hilo de algodon
y rotulacion de las mismas;

e) Elaboracion del proyecto del Dictamen, acorde con la documentaciéon entregada y {\
descrita en los Inventarios de Baja Documental de las areas con funciones atenientes del \\

manejo de la informacion.

Por lo anteriormente expuesto, los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México,
emiten el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Se dictamina la Baja Documental de los archivos vencidos del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, correspondientes a los afnos 2004 a 2019,
contenidos en 219 y media cajas, con un peso aproximado de 5,532 kg, integrado por las
siguientes series; 2.13 Informes, 4.2 Registro de control de puestos y plazas, 4.5 Servicio
Social y Practicas Profesionales, 4.7 Otorgamiento de prestaciones, 4.9 Curricula de
personal, 4.11 Control de asistencia y puntualidad, 6.6 Papeleria y material de oficina,
11.4 Solicitudes de Acceso a la Informacion, 12.2 Carpeta de Sesion, 13.7 Comprobacion
de Administrativa Inmediata, 14.1 Capacitacion, 15.20 Solicitudes de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales, que se consigna en los
inventarios correspondientes. [/Q
Asimismo, se informa que para proceder a la destruccion correcta y confiable de los
documentos de archivo antes mencionados, se debe triturar o donar para su reciclaje. »
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Asi lo acordaron, por unanimidad, los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, quienes firman al calce, para todos los efectos legales a
que haya lugar.

— —
Hugo Erikz\er’mﬂe Guerrero
PRESIDENTE COTECIAD

Arturo lvan Arteaga Huertero
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Anabel‘Gderrero Contreras
VOCAL DCS
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Angel Sanchez Pérez
VOCAL DP

Veroénica Peralta Gutiérrez
yOCAL JCBG -
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Jose Gua{ﬂﬂé rnandez Martinez
' ZNOCAL MCNP

/

Laura Ingrid Escalera Zuhiga Viridiana Monserrat Grez Ramirez
VOCAL LLER VOCAL AR

Estas firmas forman parte del Dictamen de Valoracion Documental de fecha 15 de diciembre de
2022. ]
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