
Trámite
Total de hojas del inventario: 3 Peso aproximado: n/a

Trámite 
Concen-
tración

1 Contrato MX09.INFODF.6DCCT.2.15.001.2021 A / L  2 10

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
PROVEEDORES DEL INFODF  

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INFODF 

2 Programa Operativo Anual MX09.INFODF.6DCCT.3.3.001.2021 A   2 4

3
Informe trimestral, anual y censo del 

INEGI
MX09.INFODF.6DCCT.3.9.001.2021 A   2 4

4 Partidas presupuestales. MX09.INFODF.6DCCT.5.14.001.2021 A / C 2 8

5
Resguardo y control de bienes 

mueble, asignación de equipo de 
computo. 

MX09.INFODF.6DCCT.6.5.001.2021 A 2 4

6
Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación de 
Servicios del InfoDF

MX09.INFODF.6DCCT.6.7.001.2021 A / L  2 10

7 Organización, Seguimientos MX09.INFODF.6DCCT.9.7.001.2021 A   2 4

8
Publicaciones, Impresos y Materiales 

de Divulgación 
MX09.INFODF.6DCCT.9.11.001.2021 A   2 4

SISTEMA DATOS PERSONALES 
ENTREGA MATERIALES DE DIFUSIÓN

Unidad Administrativa: Dirección de Capacitación para la Cultura de la Transparencia, la Protección de Datos Personales y la Rendición de Cuentas

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE EXPEDIENTES

Ciudad de México a 04 de abril de 2024

Tipo de inventario: Total de cajas:  n/a
Total de expedientes: 25 No. de caja: n/a

No. Nombre de expediente y legajos Código de clasificación

Valores 
(administrativo, 

legal, fiscal, 
histórico)

Plazo de 
conservación (años) Base de datos personales y nivel de 

seguridad



9
Respuestas a solicitudes de 

información y recursos de revisión
MX09.INFODF.6DCCT.11.4.SDP.001.2021 A   2 4

EXPEDIENTES RELATIVOS A 
SOLICITUDES FÍSICAS DE ACCESO A 

LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y DE 
ACCESO, RECTIFICACIÓN, 

CANCELACIÓN Y OPOSICIÓN DE 
DATOS PERSONALES PRESENTADAS 

ANTE EL INSTITUTO... 

10 RETAIP y REDES MX09.INFODF.6DCCT.11.10.001.2021 A   2 4

11 Comisión de Capacitación del SNT MX09.INFODF.6DCCT.11.11.001.2021 A   2 4

12
Invitación Actas de sesión de Comité 
Técnico Interno de Administración de 

Documentos
MX09.INFODF.6DCCT.13.4.SDP.001.2021 A / L 2 10

13
Comprobación administrativa 

inmediata
MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.001.2021 A 1 0

14 Turnos MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.001.2021 A 1 0

15 Copias de conocimiento MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.001.2021 A 1 0

16

Solicitud de Transferencia 2018, 
Transferencia al archivo de 

concentración de constancias de 
capacitación de los años 2005-2015

MX09.INFODF.6DCCT.13.9.SDP.001.2021 A 1 3

17 Reconocimientos 100% capacitados MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.001.2021 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

18
Reconocimientos CT  y  UT  100% 

capacitados
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.002.2021 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO. 

19
Acuses de la entrega de los 

Reconocimientos CT  y  UT  100% 
capacitados

MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.003.2021 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

20
Programa Anual de Capacitación de 

los años 2014 al 2021
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.004.2021 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO. 

21 Diplomado MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.005.2021 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

22 Programación MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.006.2021 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

23  Realización de cursos MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.007.2021 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

Otros temas que se originan en el área pero que no cuentan con serie documental



24
Invitación a sesiones, orden del día, 

documentación soporte, actas de 
sesiones.

A / L  2 10

25
Documentos relativos a la creación y 

servicioes del Centro de 
Documentación  (CEDOC)

A   2 4

1 Contrato MX09.INFODF.6DCCT.2.15.001.2022 A / L  2 10

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
PROVEEDORES DEL INFODF  

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

INFODF 

2 Programa Operativo Anual MX09.INFODF.6DCCT.3.3.001.2022 A   2 4

3
Informe trimestral, anual y censo del 

INEGI
MX09.INFODF.6DCCT.3.9.001.2022 A   2 4

4 Partidas presupuestales. MX09.INFODF.6DCCT.5.14.001.2022 A  / C 2 8

5
Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación de 
Servicios del InfoDF

MX09.INFODF.6DCCT.6.7.001.2022 A / L  2 10

6
Solicitudes y atención de soporte 

técnico a plataformas y micrositios 
que opera el Área

MX09.INFODF.6DCCT.8.8.001.2022 A 1 2

7 Logística de eventos  MX09.INFODF.6DCCT.9.7.001.2022 A   2 4

Serie:

8
Betsabé Hernández López 

Castellanos
MX09.INFODF.6DCCT.10.8.001.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

10. CONTROL, RESPONSABILIDADES Y AUDITORÍA

Sección: 6. RECURSOS MATERIALES

Serie: 8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN

Serie: 9. COMUNICACIÓN SOCIAL

Sección: 2. ASUNTOS JURÍDICOS

Sección: 3.PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN E INFORMES

Sección: 5. RECURSOS FINANCIEROS

2022



9 Irma Ayari Contreras González MX09.INFODF.6DCCT.10.8.002.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

10 Juan José Rivera Crespo MX09.INFODF.6DCCT.10.8.003.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

11
José Luis Mejía Orozco (cambio 

denombre de jefatura)
MX09.INFODF.6DCCT.10.8.004.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

12
Nancy Medina Luna, Subdirectora de 

Capacitación y Formación
MX09.INFODF.6DCCT.10.8.005.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL



13
Nancy Medina Luna, Subdirectora de 

Capacitación y Formación
MX09.INFODF.6DCCT.10.8.006.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

14 Nancy Medina Luna MX09.INFODF.6DCCT.10.8.007.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

15
Carla Patricia Rivas García, 

Subdirectora de Capacitación y 
Formación

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.008.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

16 Carla Patricia Rivas García MX09.INFODF.6DCCT.10.8.009.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

17 Elizabeth Pérez Méndez MX09.INFODF.6DCCT.10.8.010.2022 A / L 2 8
ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 



18 Elizabeth Pérez Méndez MX09.INFODF.6DCCT.10.8.011.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

19
Rocío Aguilar Solache, Directora de 

Capacitación y Cultura de la 
Transparencia

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.012.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

20 Eva Luz Zapata Nava MX09.INFODF.6DCCT.10.8.013.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

21 Rocío Aguilar Solache MX09.INFODF.6DCCT.10.8.014.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL



22

Eva Angelina Sánchez Váldez,
Encargada de Despacho de la 

Dirección de Capacitación y Cultura 
de la Transparencia

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.015.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

23 Rocío Ramírez Moyao MX09.INFODF.6DCCT.10.8.016.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

24 Angélica Giovana García Hernández MX09.INFODF.6DCCT.10.8.017.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

25 Oscar Ulises García Cervantes MX09.INFODF.6DCCT.10.8.018.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

26
Carlos Federico González Abaroa, 
Subdirector de Educación y Cultura 

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.019.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

27 Eva Angelina Sánchez Váldez MX09.INFODF.6DCCT.10.8.020.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 



28 José Luis Mejía Orozco MX09.INFODF.6DCCT.10.8.021.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

29 Bertha Inés Juárez Lugo MX09.INFODF.6DCCT.10.8.022.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

30 Claudia Zahamari García Hernández MX09.INFODF.6DCCT.10.8.023.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

31 Mariano Palacios García MX09.INFODF.6DCCT.10.8.024.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL



32 Guelmi Montserrath Cortez García MX09.INFODF.6DCCT.10.8.025.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

33 Francisco Mejía Carpinteyro MX09.INFODF.6DCCT.10.8.026.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

34 Dayana Sevilla Osornio MX09.INFODF.6DCCT.10.8.027.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

35 César Fernández González MX09.INFODF.6DCCT.10.8.028.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL



36 Guelmi Montserrat Cortez  García MX09.INFODF.6DCCT.10.8.029.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

37 María Laura Castelazo Díaz Leal MX09.INFODF.6DCCT.10.8.030.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

38 Paulina Herrera Diez MX09.INFODF.6DCCT.10.8.031.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

39
Bertha Inés Juárez Lugo, Subdirectora 
de Cultura y Educación (depositaria)

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.032.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL



40
Bertha Inés Juárez Lugo, Subdirectora 
de Cultura y Educación (depositaria)

MX09.INFODF.6DCCT.10.8.033.2022 A / L 2 8

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

41
Respuestas a solicitudes de 

información y recursos de revisión
MX09.INFODF.6DCCT.11.4.SDP.001.2022 A   2 4

42 RETAIP y REDES MX09.INFODF.6DCCT.11.10.001.2022 A   2 4

43 Comisión de Capacitación del SNT MX09.INFODF.6DCCT.11.11.001.2022 A   2 4

SISTEMA DE DATOS PERSONALES 
DEL REGISTRO 

DE PARTICIPANTES Y/O POBLACIÓN 
FOCALIZADA 

EN ACCIONES DE VINCULACIÓN CON 
LA 

SOCIEDAD

44
Jornadas de promoción del derecho 
de acceso a la información publica y 

transparencia
MX09.INFODF.6DCCT.11.13.001.2022 A   2 4

45 Obligaciones de transparencia MX09.INFODF.6DCCT.11.18.001.2022 A   2 4

47
Documentos en materia de 

organización de archivos del área
MX09.INFODF.6DCCT.13.5.SDP.001.2022 A / L 2 4

48
Comprobación administrativa 

inmediata
MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.001.2022 A 1 0

49 Copias MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.002.2022 A 1 0

50 Turno MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.003.2022 A 1 0

51 Vales de papelería MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.004.2022 A 1 0

52 Solicitud de Transferencia 2019 MX09.INFODF.6DCCT.13.9.SDP.001.2022 A 1 3
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

Serie: 14. CAPACITACIÓN Y DESARROLLO PROFESIONAL

Serie: 11. TRANSPAREENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

Serie: 13. GESTIÓN DE DOCUMENTOS Y ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS



53 Reconocimientos 100% capacitados MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.001.2022 A   2 4

54
Reconocimientos CT  y  UT  100% 

capacitados
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.002.2022 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO. 

55
Programa Anual de Capacitación y 

temáticas en materia de capacitación
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.003.2022 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO. 

56 Diplomado MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.004.2022 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

57 Solicitudes de capacitación MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.005.2022 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

58 Materiales de apoyo a la capacitación MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.006.2022 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO. 

59

Acuerdos del  Registro Electrónico de 
Sistema de Datos Personales 

(RESDP) y Documentos relacionados 
con el o los sistemas de datos 

personales que detenta el área.

MX09.INFODF.6DCCT.15.1.SDP.001.2022 A 1 10

60
Sesiones ordinarias, sesiones 

extraordinarias, actas, todo 
documento relacionado con el Comité

61
Sesiones ordinarias, sesiones 

extraordinarias, actas, todo 
documento relacionado con el Comité

1
Convenio interinstitucional con la 

UACM 
MX09.INFODF.6DCCT.2.5.001.2023 A / L  2 10

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
PROVEEDORES DEL INFODF  

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE 
LOS RECURSOS HUMANOS DEL 

2 Programa Operativo Anual MX09.INFODF.6DCCT.3.3.001.2023 A   2 4     

3 Informes de actividades MX09.INFODF.6DCCT.3.9.001.2023 A   2 4     

2023

Sección: 2. ASUNTOS JURÍDICOS

Sección: 3.PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN E INFORMES

Otros temas que se originan en el área pero que no cuentan con serie documental



4 Partidas presupuestales. MX09.INFODF.6DCCT.5.14.001.2023 A / C 2 8     

5
Comité de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Prestación de 
Servicios del InfoDF

MX09.INFODF.6DCCT.6.7.001.2023 A / L  2 10     

6
Solicitudes y atención de soporte 

técnico a plataformas y micrositios 
que opera el Área

MX09.INFODF.6DCCT.8.8.001.2023 A 1 2

7 Logística de Eventos MX09.INFODF.6DCCT.9.7.001.2023 A   2 4     

8
Respuestas a solicitudes de 

información y recursos de revisión
MX09.INFODF.6DCCT.11.4.SDP.001.2023 A   2 4

EXPEDIENTES RELATIVOS A 
SOLICITUDES FÍSICAS DE ACCESO A 

LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y DE 
ACCESO, RECTIFICACIÓN, 

CANCELACIÓN Y OPOSICIÓN DE 
DATOS PERSONALES PRESENTADAS 

ANTE EL INSTITUTO...    Alto 

9 Comisión de Capacitación del SNT MX09.INFODF.6DCCT.11.11.001.2023 A   2 4     

10 Obligaciones de transparencia MX09.INFODF.6DCCT.11.18.001.2023 A   2 4

11
Invitación Actas de sesión de Comité 
Técnico Interno de Administración de 

Documentos
MX09.INFODF.6DCCT.13.4.SDP.001.2023 A / L 2 10

12
Comprobación administrativa 

inmediata
MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.001.2023 A 1 0

13 Copias MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.002.2023 A 1 0

14 Turno MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.003.2023 A 1 0

15 Vales de papelería MX09.INFODF.6DCCT.13.7.SDP.004.2023 A 1 0

16
Fichas técnicas, la matriz de 

secciones y series, actualización del 
catálogo.

MX09.INFODF.6DCCT.13.8.SDP.001.2023 A 1 3

17
Solicitud de Transferencia 2016-2020, 

inventarios. 
MX09.INFODF.6DCCT.13.9.SDP.001.2023 A 1 3

Serie: 11. TRANSPAREENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

Serie: 13. GESTIÓN DE DOCUMENTOS Y ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

Sección: 6. RECURSOS MATERIALES

Serie: 8. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN

Serie: 9. COMUNICACIÓN SOCIAL

Sección: 3.PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN E INFORMES



18 Reconocimientos 100% capacitados MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.001.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

19 Reconocimientos 100% capacitados MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.001.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

20 Reconocimientos 100% capacitados MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.001.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

21
Reconocimientos CT  y  UT  100% 

capacitados
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.002.2023 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO.  

Básico   

22
Reconocimientos CT  y  UT  100% 

capacitados
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.002.2023 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO.  

Básico   

23
Programa Anual de Capacitación y 

temáticas en materia de capacitación
MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.003.2023 A   2 4

Sistema de datos personales de los 
participantes capacitados por el INFO.  

Básico   

24 Diplomado MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.004.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

25 Solicitudes de capacitación externa MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.005.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

26 Materiales de apoyo a la capacitación MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.006.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

27 RETAIP MX09.INFODF.6DCCT.14.1.SDP.007.2023 A   2 4
Sistema de datos personales de los 

participantes capacitados por el INFO.  
Básico   

28

Sistema de Datos Personales 
(RESDP) y Documentos relacionados 

con el o los sistemas de datos 
personales que detenta el área.

MX09.INFODF.6DCCT.15.1.SDP.001.2023 A 1 10

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN DE 
LOS RECURSOS DEL 

INSTITUTO DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA Y 
PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES DEL DISTRITO 
FEDERAL

29
Administración del Centro de 

Documentación
2024

15. PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Otros temas que se originan en el área pero que no cuentan con serie documental

Serie: 14. CAPACITACIÓN Y DESARROLLO PROFESIONAL



Subserie:
1

Cursos solicitados e  impartidos por 
instructores de sujetos Obligados

MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.1.2.001.2024 A 1 3 Abierto

2 PAC-2024 MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.1.3.001.2024 A 1 3 Abierto

3
Diplomado de Transparencia, Acceso 
a la Información Pública, Redición de 
Cuentas, Gobierno Abierto y 

MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.2.2.001.2024 A 2 6 Abierto

4 RETAIP 2024. MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.3.1.001.2024 A 1 3 Abierto

5
Editables y envío a los estados de 
manuales DCCT.

MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.3.3.001.2024 A 1 3 Abierto

6
Lista de entrega de materiales de 
apoyo a la capacitación

MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.3.3.002.2024 A 1 3 Abierto

7
Administración del Centro de 
Documentación

MX09.INFOCDMX.6DCCT.S5.3.4.001.2024 A 1 3 Abierto

Serie:

8 Programa Operativo Anual 2024 MX09.INFOCDMX.6DCCT.C3.2.001.2024 A 2 4 Abierto

9 Informes trimestrales y anuales MX09.INFOCDMX.6DCCT.C3.5.001.2024 A 2 4 Abierto

10
Representación del Info CDMX 
Comisión de Capacitación.

MX09.INFOCDMX.6DCCT.C3.11.001.2024 A 2 4 Abierto

Serie:
11 Presupuesto 2024 MX09.INFOCDMX.6DCCT.C5.7.001.2024 F / C 2 8 Abierto

12 Eventos MX09.INFOCDMX.6DCCT.C8.7.001.2024 A 2 4 Abierto

13 Solicitudes de acceso a la información MX09.INFOCDMX.6DCCT.C10.1.001.2024 A 3 4 Abierto
Sección : C11

Serie: C11.2 PROGRAMAS E INFORMES ARCHIVÍSTICOS

Serie: C8.7 LOGÍSTICA DE EVENTOS

Sección : C10
Serie: C10.1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

Sección : C5
C5.7 PRESUPUESTO

Sección : C8

C.3.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

Serie: C3.5 INFORMES TRIMESTRALES Y ANUAL

Serie: C3.11 SISTEMAS INTERNACIONALES, NACIONALES Y LOCALES DE LOS QUE 

Subserie: S5.3.3 MATERIALES DE APOYO A LA CAPACITACIÓN

Subserie: S5.3.4 ADMINISTRACIÓN DEL CENTRO DE DOCUMENTACIÓN DEL INFOCDMX

Sección :  C3

Subserie: S5.2.2 DIPLOMADOS Y OTRAS ACCIONES DE PROFESIONALIZACIÓN

Serie: S5.3 ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN PARA EL FOMENTO A LA CULTURA.

Subserie: S5.3.1 RED DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN (RETAIP) EN 

S5.1.2 CAPACITACIÓN EN LOS SUJETOS OBLIGADOS

Subserie: S5.1.3 CAPACITACIÓN INTERNA

Serie: S5.2 PROFESIONALIZACIÓN.

Serie : S5.1 CAPACITACIÓN



14 PADA y PIDA 2024 MX09.INFOCDMX.6DCCT.C11.1.001.2024 A 1 4 Abierto

15
Invitaciones a Sesiones, Actas, 
Minutas. 

MX09.INFOCDMX.6DCCT.C11.3.001.2024 A 1 4 Abierto

16
Valoración de documentos del archivo 
de trámite y concentración

MX09.INFOCDMX.6DCCT.C11.5.001.2024 A 1 4 Abierto

17 Turnos COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 1 0 Abierto

18 Vales de papelería COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 1 0 Abierto

19 Reportes de actividades a distancia COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 1 0 Abierto

20 Reporte de horario especial COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 1 0 Abierto

21 Incidencias COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 1 0 Abierto

Serie: C11.5 VALORACIÓN DOCUMENTAL

COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Serie: C11.3 COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS


