
 

                                   

                                   

Total de hojas del inventario:(total de hojas)

Trámite Concentración

1 Convenios de colaboración con 
Entidades Educativas

MX09.INFODF.6CCA.2.5.2A.001.2020
Administrativo, Legal

2 10

2 Anteproyecto del Programa 
operativo 2021

MX09.INFODF.6CCA.3.3.001.2020
Administrativo

2 4

3 Programas, acuerdos y planes de 
trabajo en relación a los Derechos 

Humanos

MX09.INFODF.6CCA.3.4.001.2020
Administrativo

2 4

4 Informes trimestrales y anuales MX09.INFODF.6CCA.3.9.001.2020 Administrativo 2 4

5 Censo Inegi 2020 MX09.INFODF.6CCA.3.12.001.2020 Administrativo 2 4

6 Contratación de personal MX09.INFODF.6CCA.4.10.01.2020
Administrativo

2 4 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LOS 
RECURSOS HUMANOS DEL INFODF

7 Listados de asistencia MX09.INFODF.6CCA.4.11.01.2020
Administrativo

2 4 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LOS 
RECURSOS HUMANOS DEL INFODF

8 Trámites Bancarios MX09.INFODF.6CCA.5.2.01.2020 Administrativo y Fiscal 2 8

3.9 INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES

3.4 PROGRAMAS DE DERECHOS HUMANOS DF

5.2 CONCILIACIONES BANCARIAS

 SERIE: 5.7 DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS

4.11 CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA, PROTECIÓN DE DATOS PERSONALES Y RENDICIÓN DE 

CUENTAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

MX09.INFODF.DAF.13.5
INVENTARIO DE EXPEDIENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Oficina del Comisionado Presidente Julio César Bonilla Gutiérrez.

Base de datos personales y nivel de seguirdad

TIPO DE INVENTARIO:
ARCHIVO EN TRÁMITE

UBICACIÓN FÍSICA:
Oficina del Comisionado Presidente Julio César Bonilla Gutiérrez.

Total de expedientes: (total de exp) Número de Cajas: (total de cajas) Peso aproximado: (peso total)

No. Nombre de expediente y lejajos Código de clasificación
Valores 

(administartivo, legal, 
fiscal, historico)

Plazos de conservación (Años)

2.5.2A CONVENOS DE COLABORACIÓN

3.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

3.12 INDICADORES DE GESTIÓN

 SERIE:

 SERIE: 4.10 SELECCIÓN DE PERSONAL

 SERIE:



9 Cuestionario de Auditoría a los 
Estados Financieros

MX09.INFODF.6CCA.5.7.01.2020
Administrativo y Fiscal

2 8

10 Solicitud, Autorización y 
comprobación de Viáticos

MX09.INFODF.6CCA.5.13.01.2020
Administrativo y Fiscal

2
8

11 Presupuesto MX09.INFODF.6CCA.5.14.01.2020 Administrativo y Fiscal 2 8

12 Asisgnaciones de equipo MX09.INFODF.6CCA.6.5.01.2020 Administrativo 2 4

13 Usuarios y Contraseñas MX09.INFODF.6CCA.8.3.01.2020 Adninistrativo 1 5

14 Cambio de equipo MX09.INFODF.6CCA.8.8.01.2020 Adninistrativo 1 2

15 Invitaciones MX09.INFODF.6CCA.9.5.01.2020 Administrativo 2 4

16 Solicitud de recitos para eventos MX09.INFODF.6CCA.9.7.01.2020 Administrativo 2 4

17 Material de difusión. Libros, 
calendarios.

MX09.INFODF.6CCA.9.10.01.2020
Administrativo

2
4

18 Jornadas por la Transparencia 
Alcaldías

MX09.INFODF.6CCA.11.13.01.2020

Administrativo

2

4

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE 
PARTICIPANTES Y/O POBLACIÓN FOCALIZADA EN 
ACCIONES DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD.

19 Obrigaciones de transparencia MX09.INFODF.6CCA.11.18.01.2020
Administrativo

2
4

20 Diagnóstico de accesibilidad MX09.INFODF.6CCA.11.30.01.2020 Administrativo, Legal 2 4

21 Recursaciones, convocatorías MX09.INFODF.6CCA.12.1.01.2020 Administrativo 1 5

22 Designación de Comisionada y 
Titular del OI

MX09.INFODF.6CCA.12.8.01.2020
Administrativo

1
5

23 Convocatorias MX09.INFODF.6CCA.13.4.01.2020 Administrativo, Legal 2 10

24 Turnos MX09.INFODF.6CCA.13.7.01.2020 Administrativo 1 0

25 Turnos MX09.INFODF.6CCA.13.7.02.2020 Administrativo 1 0
26 Copias de Conocimiento Internas y 

Externas
MX09.INFODF.6CCA.13.7.03.2020

Administrativo
1

0

 SERIE: 13.7 COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA (CONTROLES: 
CORRESPONDENCIA, CONSULTA EXPEDIENTES, TURNOS, 

MINUTARIOS (COPIAS), E.T.C.

 SERIE: 8.8 SOPORTE TÉCNICO

 SERIE: 9.5 INVITACIONES

 SERIE: 8.3 SEGURIDAD INFORMÁTICA

 SERIE: 14.1 CAPACITACIÓN

 SERIE: 12.8 DESIGNACIONES (PLENO, CONSEJO CONSULTIVO)

 SERIE: 13.4 COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTOS

 SERIE: 9.7 LOGÍSTICA DE EVENTOS

 SERIE: 12.1 CONVOCATORÍAS, INVITACIONES, EXCUSAS RECUSACIÓN

 SERIE: 11.18 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 9.10 CAMPAÑAS DE DIFUSIÓN

 SERIE:

 SERIE:

 SERIE: 11.30 AJUSTES RAZONABLES

 SERIE: 11.13 JORNADAS DE PROMOCIÓN DEL DERECHO DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA Y TRANSPARENCIA

5.13 VIÁTICOS

5.14 PRESUPUESTO

6.5 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES



27 Cursos y Diplomados MX09.INFODF.6CCA.14.1.01.2020

Administrativo

2

4

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS 
PARTICIPANTES CAPACITADOS POR EL INFODF. 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE 
PARTICIPANTES Y/O POBLACIÓN FOCALIZADA EN 
ACCIONES DE VINCULACIÓN CON LA SOCIERDAD. 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE 
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE PARTICIPACIÓN 
SOCIAL POR LA TRANSPARENCIA EN EL DISTRITO 
FEDERAL Y DEL PROGRAMA DE CONVERSIÓN PARA 
EL DESARROLLO SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL.

28 PROTAI Y PRONODATOS MX09.INFODF.6CCA.15.15.01.2020 Administrativo 2 4

1 Convenios de colaboración 
Congreso de la Ciudad de México

MX09.INFODF.6CCA.2.5.2A.001.2021
Adminirativo, Legal

2 10

2 Programa Operativo Anual MX09.INFODF.6CCA.3.9.001.2021 Administrativo 2 4

3 Informes Trimestrales y Anual MX09.INFODF.6CCA.3.9.001.2021 Administrativo 2 4

4 Censo Nacional de Transparencia MX09.INFODF.6CCA.3.12.001.2021 Administrativo 2 4

5 Comisión de derechos Humanos 
de la Ciudad de México

MX09.INFODF.6CCA.3.13.001.2021
Administrativo

2 4

6 Comisión Temporal MX09.INFODF.6CCA.4.1.001.2021 Administrativo 2 30

7 Movimientos de altas, bajas y 
cambios del personal

MX09.INFODF.6CCA.4.10.001.2021
Administrativo

2 4

8 Revisión de la cuenta pública 2020 MX09.INFODF.6CCA.5.12.001.2021 Administrativo/Fiscal 2 8

9 Solicitud y comprobación de 
viáticos

MX09.INFODF.6CCA.5.13.001.2021
Administrativo/Fiscal

2 8

10 Estado de Presupuesto MX09.INFODF.6CCA.5.14.001.2021 Administrativo/Fiscal 2 8

11 Informe de las Instalaciones por 
Sismo

MX09.INFODF.6CCA.7.4.001.2021
Administrativo

2 4

12 Libros, revistas, calendarios MX09.INFODF.6CCA.9.3.01.2021 Adninistrativo 2 4

13 Invitaciones MX09.INFODF.6CCA.9.5.01.2021 Administrativo 2 4

2021

2.2.2A CONVENIOS DE COLABORACIÓN

15.15 DESIGNACIÓN DE ENLACES EN MATERIA DE DATOS 
PERSONALES

 SERIE: 3.13 RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

 SERIE: 4.1 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

 SERIE: 4.10 SELECCIÓN DE PERSONAL

 SERIE: 3.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

 SERIE: 3.9 INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES

 SERIE: 3.12 INDICADORES DE GESTIÓN

 SERIE: 7.4 ACCIONES DE PROTECCIÓN CIVIL

 SERIE: 9.3 MATERIALES GRÁFICOS

 SERIE: 9.5 INVITACIONES

5.12 CUENTA PÚBLICA

 SERIE: 5.13 VIÁTICOS

 SERIE: 5.14 PRESUPUESTO

 SERIE: 9.7 LOGÍSTICA DE EVENTOS



14 Eventos del instituto MX09.INFODF.6CCA.9.7.01.2021 Administrativo 2 4

15 Seguimiento de Auditoría MX09.INFODF.6CCA.10.3.01.2021 Adminirativo, Legal 2 8

16 Radicación y Conclusión de quejas MX09.INFODF.6CCA.10.4.01.2021 Adminirativo, Legal 2 8

17 Acta entrega Héctor Javier Maya 
Ibarra

MX09.INFODF.6CCA.10.8.01.2021
Adminirativo, Legal

2
8

18 Opinión del Avance Programático-
Presupuestal 2021

MX09.INFODF.6CCA.10.10.01.2021
Adminirativo, Legal

2
8

19 Enlace de Auditoría MX09.INFODF.6CCA.10.14.01.2021 Adminirativo, Legal 2 8

20 Plan de trabajo de la Región 
Centro

MX09.INFODF.6CCA.10.11.11.2021
Administrativo

2
4

21 Designación de Cargo MX09.INFODF.6CCA.10.11.18.2021 Administrativo 2 4

22 Firma de Acta de sesiones de 
pleno

MX09.INFODF.6CCA.12.1.01.2021
Administrativo

1
5

23 Comité Participación Ciudadana 
del Sistema Anticorrupción de la 

Ciudad de México

MX09.INFODF.6CCA.12.3.01.2021
Adminirativo, Legal

1
11

24 Actas MX09.INFODF.6CCA.12.4.01.2021 Administrativo, Legal 1 11

25 Turnos Presidencia MX09.INFODF.6CCA.13.7.01.2021 Administrativo 1 0
26 Copias de Conocimiento Internas MX09.INFODF.6CCA.13.7.02.2021 Administrativo 1 0
27 Copias de Conocimiento Externas MX09.INFODF.6CCA.13.7.03.2021 Administrativo 1 0

28 Cursos, Diplomados MX09.INFODF.6CCA.14.1.01.2021 Administrativo 2 4

29 Enlace PROTAI y PRONODATOS MX09.INFODF.6CCA.15.15.01.2021 Administrativo 2 4

1 Informes Trimestrales y Anual MX09.INFODF.6CCA.3.9.001.2022 Administrativo 2 4

2 Relaciones interinstitucionales MX09.INFODF.6CCA.3.13.001.2022 Administrativo 2 4

3 Solicitud y comprobación de 
viáticos

MX09.INFODF.6CCA.5.13.001.2022
Administrativo/Fiscal

2 8

4 Programa Editorial MX09.INFODF.6CCA.9.2.001.2022 Administrativo 2 4

5 Invitaciones MX09.INFODF.6CCA.9.5.01.2022 Administrativo 2 4

10.8 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN

 SERIE: 10.10 OPINIONES PROGRAMÁTICO-PRESUPUESTALES

 SERIE: 10.14 AUDITORÍA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MÉXICO

 SERIE: 10.3 CONTROL, RESPONSABILIDADES Y AUDITORÍA

 SERIE: 10.4 QUEJAS Y DENUNCIAS

 SERIE: 12.3 ACUERDOS

 SERIE: 12.4 ACTAS

 SERIE: 13.7 COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA (CONTROLES: 
CORRESPONDENCIA, CONSULTA EXPEDIENTES, TURNOS, 

 SERIE: 11.11 SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 11.18 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 12.1 CONVOCATORÍAS, INVITACIONES, EXCUSAS RECUSACIÓN

2022

 SERIE: 3.9 INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES

 SERIE: 3.13 RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

 SERIE: 14.1 CAPACITACIÓN

 SERIE: 15.15 DESIGNACIÓN DE ENLACES EN MATERIA DE PROTECCIÓN DE 

 SERIE: 5.13 VIÁTICOS

9.2 PROGRAMA EDITORIAL

 SERIE: 9.5 INVITACIONES



6 Incorporaciones, Bajas, 
Convocatorias del SNT

MX09.INFODF.6CCA.10.11.11.2022
Administrativo

2
4

7 Obligaciones de Transparencia MX09.INFODF.6CCA.10.11.18.2022 Administrativo 2 4

8 Responsable del COTECIAD MX09.INFODF.6CCA.13.4.01.2022 Administrativo, Legal 2 10

9 Turnos , copias de conocimiento 
internas y externas

MX09.INFODF.6CCA.13.7.01.2022
Administrativo

1
0

10 Enlace PROTAI y PRONODATOS MX09.INFODF.6CCA.15.2.01.2022 Administrativo 2 4

11 Guias en Materia de Datos 
Personales

MX09.INFODF.6CCA.15.4.01.2022
Administrativo

2
4

1 Informes Trimestrales y Anual MX09.INFODF.6CCA.3.9.001.2023 Administrativo
2 4

2 Solicitud y comprobación de 
viáticos

MX09.INFODF.6CCA.5.13.001.2023 Administrativo/Fiscal
2 8

3 Programas y Proyectos en la 
Materia

MX09.INFODF.6CCA.8.1.001.2023 Administrativo
1 5

4 Seguridad Informática MX09.INFODF.6CCA.8.3.001.2023 Administrativo
1 5

5 Materiales Gráficos MX09.INFODF.6CCA.9.3.001.2023 Administrativo 2 4

6 Invitaciones MX09.INFODF.6CCA.9.5.001.2023 Administrativo 2 4

7 Logistica de eventos MX09.INFODF.6CCA.9.7.001.2023 Administrativo 2 4

8 Materiales de difusión MX09.INFODF.6CCA.9.10.001.2023 Administrativo 2 4

9 Publicaciones, Impresos y 
materiales de divulgación

MX09.INFODF.6CCA.9.11.001.2023
Administrativo

2
4

10 Sistema Nacional de 
Transparencia

MX09.INFODF.6CCA.11.11.001.2023
Administrativo

2
4

 SERIE: 11.11 SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 11.18 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 13.4 COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

5.13 VIÁTICOS

8.1 Programas y Proyectos en la Materia

 SERIE: 13.7 COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA (CONTROLES: 
CORRESPONDENCIA, CONSULTA EXPEDIENTES, TURNOS, 

 SERIE: 15.2 ANÁLISIS, ESTUDIOS Y OPINIONES EN MATERIA DE PROTECCIÓN
DE DATOS PERSONALES

 SERIE: 15.4 GUIAS EN MATERIA DE DATOS PERSOANLES

2023

 SERIE: 11.11SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 11.18 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

 SERIE: 9.7 Logistica de eventos

 SERIE: 9.10 CAMPAÑAS DE DIFUSIÓN

9.11 PUBLICACIONES, IMPRESOS Y MATERIALES DE DIVULGACIÓN

8.3 SEGURIDAD INFORMÁTICA

9.3 MATERIALES GRÁFICOS

 SERIE: 9.5 INVITACIONES

 SERIE: 3.9 INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES

 SERIE:



11 Obligaciones de Transparencia MX09.INFODF.6CCA.11.18.001.2023
Administrativo

2
4

12 Turnos , copias de conocimiento 
internas y externas

MX09.INFODF.6CCA.13.7.01.2023
Administrativo

1
0

13 Cursos, Diplomados MX09.INFODF.6CCA.14.1.01.2023 Administrativo 2 4

1 Proyectos en materia de 
organización

MX09.INFOCDMX.CCA.C3.4.001.2024 Administrativo 2 4

2 Expediente único de personal MX09.INFOCDMXF.CCA.C4.1.001.202
4

Administrativo/Legal
2 23

3 Control de asistencia y puntualidad MX09.INFOCDMX.CCA.C4.7.001.2024 Administrativo
2 4

4 Presupuesto MX09.INFOCDMX.CCA.C5.7.001.2024 Administrativo/Fiscal/C
ontable

2 8

5 Comité Editorial MX09.INFOCDMX.CCA.C8.2.001.2024 Administrativo
2 4

6 Invitaciones MX09.INFOCDMX.CCA.C8.5.001.2024 Administrativo
2 4

7 Quejas y Denuncias MX09.INFOCDMX.CCA.C9.4.001.2024 Administrativo/Legal
2 8

8 Excusas y Recusaciones MX09.INFOCDMX.CCA.S1.4.001.2024 Administrativo/Legal 1 3

9 Diplomados y otras acciones de 
profesionalización

MX09.INFOCDMX.CCA.S.5.2.2.001.20
24

Administrativo
2

6

Elaboró: C.P. Verónica Peralta Gutiérrez Visto Bueno: Mtro. Julio César Bonilla Gutierréz, Comisionado Presidente

 SERIE: 14.1 CAPACITACIÓN

 SERIE: 13.7 COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA (CONTROLES: 

 SERIE: S5. Capacitación, Profesionalización y fomento a la cultura de la 
Transparencia, la Protección de Datos Personales y la Rendición de 

Cuentas

2023

C8. Comunicación Social

C9. Control, Responsabilidad y Auditoría

 SERIE: S1. Pleno

 SERIE: C3. Planeación, Programación, Organización e Informes

 SERIE: C4. Recursos Humanos

C5. Recursos Financieros


