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ANO (2019-2023)

. EXP.ABIERTOS EN
i FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Consultas y opiniones sobre . . Arch|v¢_=_=ro en el

2.1 Consultas 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
temas legales .

ponencias

Archivero en el
2.2.1A Juicios de Amparo Juicios de Amparo 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ponencias

Informes, denuncias, Archivero en el
2.2.2A Juicios Laborales | seguimiento a controversias 2022 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
laborales ponencias

Recursos de revision, Archivero en el
2.4 Recursos de Revision requerimientos a la OIP, 2019-2023 | 2 expedientes 1 expediente 3 pasillo de
convocatorias ponencias

. Archivero en el
2.5.2A COF‘Ye“'OS de Convenios Alcaldias 2019-2021 | 3 expedientes 0 expediente 3 pasillo de
Colaboracion ponencias




Puntos de acuerdo del Poder

2.6 Exhortos S 2022 1 expediente 0 expediente
Legislativo local
Archivero en el
2.13 Informes Informes 2019-2021 | 2 expedientes 0 expediente pasillo de
ponencias
2.20 Actas Actas Circunstanciadas y Archivero en el
Circunstanciadas/Consta Constancia de Hechos de | 2019-2021 | 3 expedientes 0 expediente pasillo de

ncias de Hechos

Sujetos Obligados

ponencias

Archivero

3.3 Programa Operativo Anteproyecto del Programa 2019-2021 3 0 en el
Anual operativo expedientes expediente pasillo de
ponencias

Archivero

3.4 Programa de Programa de Derechos 2019-2023 3 1 en el
Derechos Humanos DF Humanos, acuerdos expedientes expediente pasillo de
ponencias

Archivero

3.7 Formatos 2 0 en el
Administrativos Formatos 2019 expedientes expediente pasillo de
ponencias

Archivero

3.9 Informes Trimestral y Informes 2019-2022 7 1_ en el
anual expedientes expediente pasillo de
ponencias

Archivero

- 1 0 en el

3.11 Seguimiento Seguimiento de acciones 2022 expediente expediente pasillo de
ponencias

Archivero

3.12 Indicadores de . 2 0 en el
Gestion Censo Inegi 2020-2021 expedientes expediente pasillo de

ponencias




3.13 Relaciones
Interinstitucionales

4.1 Expediente Unico de

Invitaciones a cursos,
seminarios, conferencias,
presentaciones, apoyos

2019-2023

5
expedientes

1
expediente

6

ionencias

Archivero
en el
pasillo de

Archivero en el

5.2 Conciliaciones

P | Comision temporal 2021 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ersona ponencias

. - . Archivero en el
4i12eth?)g|Strol gz ;gntrol de MowmlentgrsS)cl) r?:lmblos de 2023 0 expedientes 1 expediente 1 pasillo de
p yp p ponencias

- Archivero en el
ggré\lo?\n;; na de Pago de Impuesto sobre némina 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ponencias

44 H . Relacion d Archivero en el
Prof oin?]ralrlos © ar%lo? be r;arg\yos y 2022 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ofesionales comprobaciones ponencias

4.7 Ot iento d Archivero en el
rest oirg:mlen ode Periodos vacacionales 2019-2023| 1 expediente 1 expediente 1 pasillo de
prestaciones ponencias

4.10 Seleccion d Archivero en el
or ne Ie cclon de Contratacién de personal 2019-2023| 4 expedientes 1 expediente 5 pasillo de
personal ponencias

Archivero en el
4.11Controlde Listas de asistencia 2019-2023| 3 expedientes | 1 expediente 4 pasillo de
Asistencia y Puntualidad ponencias

Archivero en el

Financieros

los Edos. Financieros

. Tramites Bancarios 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente 4 pasillo de
Bancarias .
ponencias
. . . . Archivero en el
5.7 Dictamen de Estados | Cuestionario de Auditoria a 2020 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de

ponencias




Revisién y Verificacion de la

Archivero en el

comprobante de domicilio,

5.12 Cuenta Publica o 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente pasillo de
Cuenta Publica .
ponencias
Solicitud de viaticos, Archivero en el
5.13 Viaticos facturas, tickets, 2019-2023| 4 expedientes 1 expediente pasillo de
comprobacion de gastos ponencias
Cotizaciones, pre-fracturas, Archivero en el
5.14 Presupuesto estado de cuenta, INE, RFC, 2019-2022| 4 expedientes 0 expediente pasillo de

ponencias

célculos iresuiuestales

Archivero en el

celular

6.1.1 R Licitaciones Licitaciones 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de
ponencias
6.5 Inventario Fisico y Resquardo v control de bines Archivero en el
Control de Bienes g M 2019-2022| 3 expediente 0 expediente pasillo de
muebles i
Muebles ponencias
6.6 Papeleria Requisiciones de papeleria Archivero en el
-0 map y q papeleria, 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de
Materiales de Oficina propuesta para adquisicion )
onencias
Archivero en el
7.2 Parque Vehicular Verificacion de Automoviles 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de
ponencias
. . Archivero en el
74 Acc!gnes'd.e Informe de Ias.lnstalacmnes 2021 1 expediente 0 expediente pasillo de
Proteccion Civil por Sismo .
ponencias
- e Archivero en el
Z:.i?/il(lomlte de Proteccion Brigada de Proteccién Civil 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de
ponencias
Solicitud de adquisicién de Archivero en el
7.9_Te|efo_n|a y equipo telefénico, _reembolso 2019 1 expediente 0 expediente pasillo FJe
radiolocalizacién por compra de tarjetas para ponencias




8.1 Programas y

Modelo de Conectividad de

Archivero en el

Proyectos en la Materia las Telecomunicacién 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo .de
ponencias

Archivero en el
8.3 Seguridad Informatica| Usuarios, contrasefias, claves| 2019-2020| 2 expedientes 0 expediente 2 pasillo de
ponencias

- . Archivero en el
8.'5 Apoyo tecnico a D_esarroll_q de S|stemas € 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de

sistemas instalaciéon de equipos .

ponencias

- - Archivero en el
8.6 Servicios y Productos Serylmos y pr_oductos de 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de

en Internet e Intranet internet e intranet .

ponencias

Archivero en el
8.8 Soporte Técnico Cambios de equipo 2020 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ponencias

Archivero en el
9.2 Programa Editorial Emisién de constancias 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ponencias

Archivero en el
9.3 Materiales Gréficos Libros revistas y calendarios 2021 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
ponencias

Invitaciones a cursos, Archivero en el
9.5 Invitaciones seminarios, conferencias, 2019-2023| 4 expedientes 1 expediente 5 pasillo de
presentaciones, eventos ponencias

Servicios para eventos Archivero en el
9.7 logistica de Eventos (cafeteria), organizacion, 2019-2023| 8 expedientes 1 expediente 9 pasillo de
seguimientos ponencias

9.10 Campafias de Materiale; de difgsic’m, . ' Archivgro en el
di.fusién calendarios, revistas, 2019-2020| 3 expedientes 0 expediente 3 pasillo de
folletos, libros ponencias

9.11 Publicaciones, Difusion de videos capsulas Archivero en el
impresos y materiales de de Sociedad Abierta. 2019-2023| 2 expedientes 1 expediente 4 pasillo de

divuliacién Emisién de constancia ionencias




Orden de Auditoria, Acta de
inicio de Auditoria, Carta
planeacion, Cronograma de
actividades, Requerimiento de
informacion, Respuesta del
area auditada, evaluacion de

Archivero en el
pasillo de
ponencias

10.1 Auditoria la auditoria, Cedula Unica de 2019-2023| 2 expedientes 1 expediente
Auditoria, Borradores de
Informe de resultados, Informe
ejecutivo Informe de
Resultados, Marco conceptual
y papeles de trabajo
10.2 Revisiones de Verificacion de areas Archivero en el
Control : 2022 1 expediente 0 expediente pasillo de
auditadas )
ponencias
Archivero en el
10.3 Seguimientos Auditorias 2019-2023| 4 expedientes 1 expediente pasillo de
ponencias
Archivero en el
10.4 Quejas y denuncias Quejas y denuncias 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente pasillo de
ponencias
10.5 Responsabilidad Presentaciones y Archivero en el
administrativa f requerlr_nlentos.de 2022 1 expediente 0 expediente pasillo Qe
uncionarios y sujetos ponencia
obligados
10.7 Declaraciones Notifipapién para el . _ Archiv_ero en el
Pa.trimoniales cumpl|m|ento con Ia_s 2019-2023| 2 expedientes 1 expediente pasillo _de
declaraciones patrimoniales ponencias
Acta administrativa de
entrega-recepcion, INE,
10.8 Actas directori(_) del area _
Administrativas de _ ,cprrespond|ent_e’, marco _ _ Arch|v_ero en el
. juridico de actuacion del area, | 2019-2021| 2 expedientes 0 expediente pasillo de
entrega de recepcion gy )
presupuesto original del ponencias

ejercicio fiscal, estados
financieros, arqueo de caja,
clave para dar tramite a las




afectaciones programatico-

presupuestales, estados de

cuenta, asuntos pendientes,
inventario de bienes muebles,
caja fuerte, informe de gestion

10.10 Opiniones

Archivero en el

11.1.1T Evaluacién de
portales de transparencia

de interés

Programatico- Opiniones 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente pasillo de
Presupuestales ponencias
o . Archivero en el
ég'ggﬂgggréaesl\xg)ﬁggr Respuesta de auditoria 2019 2 expedientes 0 expediente pasillo _de
ponencias
10.16 Declaraciones de Declaraciones de no conflicto Archivero en el
Conflicto de Intereses 2022-2023| 1 expediente 1 expediente pasillo de

ponencias

Archivero en el

Acceso a la Informacion.

. Evaluaciones 2019 2 expedientes 0 expediente pasillo de
en internet, de onencias
instituciones publicas P
11.3 Asesorias Asesorias y orientaciones a Archivero en el

- = y y 2019-2022| 5 expedientes 0 expediente pasillo de
orientacioén entes ;
ponencias
- - Archivero en el
11.4 Solicitudes de Respuestas Solicitudes de . . )
Acceso a la Informacion informacion 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente pasillo _de
ponencias
. Archivero en el
11'6 C’en'sos, - Censo Nacpnal de 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de
Diagnosticos y Métricas Transparencia 2019 .
ponencias
Censo Nacional de
11.9 Informacion Transparencia, Acceso a la Archivero en el

e Informacién Publica y 2019 1 expediente 0 expediente pasillo de

Estadistica o )
Proteccion de Datos ponencias
Personales Estatal

11.11 Sistema Nacional Archivero en el

de Transparencia y Edicion 2017-2021 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente pasillo de

ponencias




12.1 Convocatorias,

Convocatorias a sesiones,

11.13 Jornadas de Archivero en el
Promocién de Derecho Caravanas por la pasillo de
de Acceso a la T po! 2019-2020| 5 expedientes 0 expediente 5 ponencias
R ransparencia
Informacién Publica y
Transparencia
— L Archivero en el
11.18 Obllggmones de ObllgaC|ones_de 2019-2022| 9 expedientes 0 expediente 9 pasillo de
transparencia transparencia .
ponencias
. Archivero en el
_}_1'19 Feria Qe la Encuentros por la 2019-2022| 2 expedientes 0 expediente 2 pasillo de
ransparencia transparencia )
ponencias
11.22 Programas y Convocatorias, proyectos y/o Archivero en el
proyectos en materia de difusién de programas en la | 2022-2023| 1 expediente 1 expediente 2 pasilio Qe
Transparencia y Acceso . ponencias
ST materia
a la Informacién Publica
11.23 Gobierno Abierto, Integracién del Consejo de Archivero en el
dialogos y participacion | Gobierno Abierto de la Ciudad 2019 1 expediente 0 expediente 1 pasillo de
Ciudadana de México ponencias
Convocatorias a sesiones Archivero en el
11.25 Comlt(_a de ordlr_1ar|z_as, sesiones 2019 3 expedientes 0 expediente 3 pasillo Qle
Transparencia extraordinarias e integracion ponencias
del Comité
. ~ Archivero en el
11.27 Un'da(.j de Documentos que atanen a 2022-2023| 1 expediente 1 expediente 2 pasillo de
Transparencia cuestiones de la Unidad )
ponencias
11.30 Aiustes Archivero en el
Ra.zonajbles Diagnéstico de accesibilidad | 2020-2021| 2 expedientes 0 expediente 2 pasillo de

ionencias

Archivero en el

Invitaciones, excusas, invitaciones, excusas, 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente 4 pasillo de

recusacion recusacion ponencias
Archivero en el

12.3 Acuerdos Acuerdos 2019-2023| 3 expedientes 1 expediente 4 pasillo de

ponencias




12.8 Designaciones (Pleno,
Consejo Consultivo)

13.4 Comité Técnico de

Designaciones de
Comisionados

Asignacion de vocales, Actas
de sesién de Comité Técnico
Interno de Administraciéon de

2019-2020

3 expedientes

0 expediente

Archivero en el
pasillo de
onencias

Archivero en el

copias de conocimiento,
etc.

Cursos, diplomados, concurso
de ensayos, talleres,

Administracion de } o 2019-2022| 3 expedientes 0 expediente 3 pasillo de
Documentos, designacién de )
Documentos ; ponencias
responsables de archivo de
trdmite
13.6 Procesos Técnicos Instrumentos de Control Archivero en el
T L ontroty 2019-2022| 2 expedientes 0 expediente 2 pasillo de
Archivisticos Seguimiento Archivistico )
ponencias
13.7 Documentos de
comprobacion hi |
administrativa inmediata Copias, turnos, minutarios : . Arc IVero en e
. . ' ' . " | 2019-2023| 11 expedientes| 3 expedientes 14 pasillo de
(minutarios, controles, consulta de expedientes, ponencias

Archivero en el

de Datos Personales

Personales

14.1 Capacitacion constancias de participacion, | 2019-2023| 2 expedientes 1 expediente 3 pasillo de
listas de asistencia, ponencias
examenes, becas, certificados
. Archivero en el
15.1 Eventos en materia de Foros y eventos 2019 1 expedientes 0 expediente 1 pasillo de
Datos Personales )
ponencias
. Archivero en el
15.1.1P Red de Proteccion Evento de Red de Datos 2019 1 expedientes 0 expediente 1 pasillo de

ponencias




Archivero en el

15.5 Asesorias Asesorias 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
ponencias
Informe anual de Obligaciones Archivero en el
15.13 Informes de Entes en Materia de Datos : . .
) 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
Obligados Personales )
ponencias
. e . Archivero en el
15.14 Sistemas de Datos | Modificacion, |.rregular|dades a 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
Personales los Sistemas :
ponencias
15.14.2P Niveles de Archivero en el
Seguridad de los Sistemas Niveles de Seguridad 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
de Datos Personales ponencias
Actualizaciones y registro de
15.14.4P Registro de sistemas, solicitud claves y Archivero en el
Sistemas de Datos contrasefas para operar 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
Personales registro electrénico de ponencias
sistemas de datos personales
15.15 Designacion de Desianacién de enlaces de Archivero en el
Enlaces en Materia de gne . 2019-2021| 3 expedientes 0 expediente pasillo de
Sujetos Obligados )
Datos Personales ponencias
Archivero en el
15.18 Quejas Quejas 2019 1 expedientes 0 expediente pasillo de
ponencias
15.21 Sistema Nacional de Sistema Nacional de Archivero en el
Transparencia (Protecciéon | transparencia proteccion de 2023 0 expedientes 1 expediente pasillo de
de Datos Personales) datos personales ponencias

ANO 2024
(MODIFICACION DE LA NOMENCLATURA DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL)

S1. PLENO

S1.1 Convocatorias Convocatorias al Pleno 2024 1 1 1 Planta baja Oficina




S1.4 Excusas 'y

y proteccion de datos

personales
S4. PROTECCION DE DATOS PERSONALES

. Excusas y recusaciones 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
recusaciones
S1.5 Recursos de
revision en materia de
acceso a la informacion | Recursos de revisién 2024 1 1 1 Planta baja Oficina

_ Auditorias Voluntarias
S4.12.3 Aud_|tor|as solicitadas por sujetos 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
Voluntarias :
obligados
S5. CAPACITACION, PROFESIONALIZACION Y FOMENTO A LA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA, LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y LA RENDICION DE CUENTAS
Diplomados y otras acciones
S5.2.2 Diplomados 'y | de profesionalizacion,
otras acciones de capacitacion y actualizacion 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
Profesionalizacion en materia de derechos
tutelados por el INFO
S6. VINCULACION Y PROYECCION ESTRATEGICA
S6.1 _I?ventos qe_ Eventqs _de Proyeccion 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
Proyeccion Estratégica | Estratéegica
S6.2 Eventos de Eventos de vinculacién con la
vinculacién con la . 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
. sociedad
sociedad
S7. PRESIDENCIA
S7.2 Designaciones 'y | Designaciones y
nombramientos hechos | nombramientos hechos por 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
por presidencia Presidencia del INFOCDMX
C2. ASUNTOS JURIDICOS
C2.2.1 Juicios de Juicios de Amparo 2024 1 1 1 Planta baja Oficina
Amparo




C2.7 Consultas y
opiniones

C3.4 Proyectos en

Consultas y opiniones

C3. PLANEACION, PROGRAMACION, ORGA

Proyectos en materia de

2024 1

1

NIZACION E INFO

RMES

Planta baja Oficina

institucionales

C4.1 Expediente Unico

instituciones publicas y no
gubernamentales

: DG RO 2024 1 1 Planta baja Oficina
materia de organizacion | organizacion
G35 Informes Informes Trimestrales y Anual 2024 1 1 Planta baja Oficina
trimestrales y anual
Convenio Institucionales entre
C3.9 Convenios el INFOCDMX vy otras 2024 1 1 Planta baja Oficina

C4. RECURSOS HUMANOS

C9. CONTROL, RESPONSABILIDAD Y AUDITORIA

Expediente Unico de personal 2024 1 1 Planta baja Oficina
de Personal
C4.2 Registro y control | Registro y control de puestos 2024 1 1 Planta baja Oficina
de puestos y plazas y plazas
_ C4.7_ Control de_ Control_de asistencia y 2024 1 1 Planta baja Oficina
asistencia y puntualidad | puntualidad
C5. RECURSOS FINANCIEROS
C5.7 Presupuesto Solicitudes de Viaticos; 2024 1 1 Planta baja Oficina
estado del presupuesto
C8. COMUNICACION SOCIAL
C8.5 Invitaciones Invitaciones 2024 1 1 Planta baja Oficina




C9.1 Auditoria Auditorias 2024 1 Planta baja Oficina
C9.2 Revisiones de Revisiones de control 2024 1 Planta baja Oficina
control
C9.3 Seguimientos Seguimientos de procesos 2024 1 Planta baja Oficina
Quejas y denuncias de
C9.4 Quejas y denuncias | personas servidoras publicas 2024 1 Planta baja Oficina
del INFOCDMX
. Declaraciones 3 de 3 de
Co.7 Declarguones 3de personas servidoras publicas 2024 1 Planta baja Oficina
del INFOCDMX
administrativas de perso%as serv? doras publicas 2024 1 Planta baja Oficina
entrega-recepcion del INFOCDMX
C9.10 Opiniones Opiniones Programatico-
Programético- P 9 2024 1 Planta baja Oficina
Presupuestales
Presupuestales
C9.13 Revision del Revision del ejercicio . -
Ejercicio Presupuestal | presupuestal 2024 1 Planta baja Oficina
Co.17 ng“?‘mf? Anual Programa Anual de Auditoria 2024 1 Planta baja Oficina
de Auditoria
Elaboro Visto Bueno

D.l. Juan Carlos Sdnchez-Caballero Rigalt
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite

Nombre y firma

Nombre y firma
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Instituto de Transparencia, Acceso ala Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Si§tema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Oficina del Comisionado Ciudadano Julio César Bonilla Gutiérrez

Nora Angélica Damian Santiago

Asesora

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 125

nora.damian@infocdmx.org.mx

ANO (2024)

EXP.ABIERTOS EN EL

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
Proyecto grafico Yectli, la Ajolotita Archivero en el
34 P.roy'elctos en materia de 2024 1 expedientes 0. 1 expedientes pasillo (,je
organizacion expedlente ponencias
Archivero en el pasillo de
C4.1 Expediente Unico de personal Renuncias, Altas, Promociones 2024 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias
Archivero en el pasillo de
ca.7 Cohtrol de asistenciay Avisos de mo.dlf.lcaao.n de horarios e 2024 1 expediente 0 expediente 1 expediente ponencias
puntualidad incidencias
Solicitud de viaticos, comprobacion de Archivero en el pasillo de
C5.7 Presupuesto gastos 2024 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias




Archivero en el pasillo de

C9.4 Quejas y denuncias

S1.1 Convocatorias

Radicacion, seguimiento y conclusion de

quejas y denuncias

Notificacion de las sesiones de Pleno

2024 1 expedientes

2024 1 expedientes

0 expediente

0 expediente

C8.2 Comité Editorial Agradecimientos por participacion 2024 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias
Invitaciones a cursos, seminarios, Archivero en el pasillo de
C8.5 Invitaciones conferencias, presentaciones, eventos 2024 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias

1 expedientes

1 expedientes

Archivero en el pasillo de
ponencias

Archivero en el pasillo de
ponencias

S1.4 Excusas y recusaciones

S5.2.2 Diplomados y otras acciones de
profesionalizacion

Documentos de comprobacion
administrativa inmediata (minutarios,
controles, copias de conocimiento, etc....)

Excusas para conocer, discutir y votar

recursos de revision

Cursos, diplomados,
concurso de ensayos,
talleres, constancias de
participacion, listas de
asistencia, examenes,
becas, certificados

Copias, turnos, minutarios,
consulta de expedientes,

2024 1 expediente

2024 1 expedientes

2024 1 expedientes

0 expediente

0 expediente

0 expediente

1 expedientes

1 expedientes

1 expedientes

Archivero en el pasillo de
ponencias

Archivero en el pasillo de
ponencias

Archivero en el pasillo de
ponencias

Elaboré6: Nora Angélica Damian Santiago
Asesora

Visto Bueno: Dr. Julio César Bonilla Gutiérrez,

Comisionado Ciudadano



Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Si§tema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Oficina de la Ponencia de la Comisionada Ciudadana Maria del Carmen Nava Polina

Jorge Ulises Mendoza Mendieta

Secretario

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext.206

jorge.mendoza@infocdmx.org.mx

FECHAS

ANO: 2019, 2024

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguulandfﬁ)\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
s QUE SE REPORTA
1.1 PROYECTOS SOBRE Se presentan proyectos relativos Nube y
LEGISLACION Y a una normatividad. 2019 - 2 1 oficina
NORMATIVIDAD / 2024 expedientes expedie 2 expedientes
C1.1PROYECTOS SOBRE P nte
NORMATIVIDAD

ANO: 2020, 2024

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION ExTREMA | , ML EXP- s | ENEL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Consultas hechas tanto por los Ningdn Nube y
2.1 CONSULTAS / C2.7 Sujetos Obligados como hacia 2020 - 2 ex gdie 2 expedientes oficina
CONSULTAS Y OPINIONES una duda referente a algun tema 2024 expedientes gte P

en especifico.

ANO: 2022-2023




FECHAS NOM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA | ,cimiiapos | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
Juicio de lo contencioso 1 Nube y
2.2 JUICIOS CONTENCIOSOS 2019 2 expediente expedie 2 expedientes oficina
nte

ANO: 2019, 2022, 2023, 2024

nte

, FECHAS NOM. EXP EXP.ABIERTOS ,
SERIE DESCRIPCION ExtRemA | , NI EXP | ENEL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
Juicio de amparo 1 Nube y
2.2.1A JUICIOS DE AMPARO / 4 . . oficina
C2.2.1 JUICIOS DE AMPARO 2019-2024 expedientes expedie 4 expedientes

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

DE DATOS PERSONALES

emitidas por el Pleno

expedientes

nte

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
2.4 RECURSOS DE REVISION / Relativo a los Recursos de Nube y
S1.5 RECURSOS DE REVISION Revisiéon, Cumplimientos e 6 2 oficina
EN MATERIA DE ACCESO A LA incumplimientos a resoluciones 2019-2024 expedie 6 expedientes
INFORMACION Y PROTECCION

ANO: 2020-2021

expedientes

nte

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Convenios de colaboracion Ningdn Nube y
2.5.2A CONVENIOS DE realizados 2020-2021 2 ex gdie 2 expedientes oficina
COLABORACION p P

ANO: 2019




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a denuncias interpuestas. N Nube y
Ningtn oficina
2.10 DENUNCIAS 2019 1 expediente expedie 1 expediente
nte

ANO:

FECHAS

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

EXP.ABIERTOS

INCUMPLIMIENTO A LAS
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA, AS{ COMO A
LA LEY DE DATOS
PERSONALES A

SERIE DESCRIPCION ExTREMA | , ML EXP s | ENEL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
2.10.1A Denuncias por Denuncias por incumplimiento a Nube y
incumplimiento a las obligaciones las obligaciones establecidas en oficina
establecidas en la Ley de la Ley de Transparencia Acceso a
Transparencia Acceso a la la Informacién Publica y
Informacién Publica y Rendicion de Rendicién de Cuentas de la 2
Cuentas de la Ciudad de México / Ciudad de México 6 . .
S1.6 DENUNCIAS POR 2019-2024 expedientes exnﬁzg'e 6 expedientes

ANO: 2021, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA

2.10.2.A Denuncias por Denuncias por incumplimiento a Nube y

incumplimiento a las obligaciones las obligaciones establecidas en 1 oficina
establecidas en la Ley de la Ley de Proteccion de Datos 2021-2023 2 expedie 2 expedientes

Proteccién de Datos Personales en Personales en Posesion de los expedientes gte P
Posesion de los Sujetos Obligados Sujetos Obligados de la Ciudad

de la Ciudad de México de México

ANO: 2019, 2020, 2021, 2023




FECHAS

EXP.ABIERTOS

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguul\:ndfl)x(opbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
s QUE SE REPORTA
Relativo a Informes presentados 1 Nube y
4 . . oficina
2.13 INFORMES 2019-2023 expedientes eXﬁteedle 4 expedientes
ANO: 2023

SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACT‘UUMML]E/)A(DPbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
Cesioén de Derechos y Derechos 1 Nube y
2.17.1A Derechos de autor de autor 2023 2 expedie 2 expedientes oficina
expedientes nte

ANO: 2021, 2022, 2023

. FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los recursos de 1 Nube y
2.21 Recursos de Inconformidad inconformidad 2021-2023 3 expedie 3 expedientes oficina
expedientes nte

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a la planeacion 1 Nube y
i . institucional 5 . . oficina
3.1 Planeacién Institucional 2019-2023 expedientes eXﬁteedle 5 expedientes

ANO: 2020, 2022, 2023




FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguul\:ndfl)\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
s QUE SE REPORTA
POA Institucional Nube y
3.3 Programa Operativo Anual 2020-2023 3 ex 1edie 3 expedientes oficina
’ 9 P expedientes gte P

ANO: 2019, 2020

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA A(‘T‘UUMML]E/)A(;bs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
s QUE SE REPORTA
Relativo a programa de derechos ningan Nube y
3.4 Progﬁlrjnna]a?]%ISDerechos humanos en la CDMX 2019-2020 2 expediente expedie 2 expediente oficina
nte

ANO: 2019, 2024

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
. Relativo a los proyectos en Nube y
3.5 Proyectos en Materia de - N 1 e
Organizacion / C3.4 PROYECTOS materia de organizacion 22001294' expe d2ientes expedie 2 expedientes oficina
EN MATERIA DE ORGANIZACION P nte
ANO: 2021
FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los Manuales de Ningdn Nube y
3.6 Integracion de Manuales de Organizacion 2021 1 expediente ex gdie 1 expediente oficina
Organizacién p gte p
ANO: 2019, 2022, 2023




FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguul\:ndfl)\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los formatos Nube y
administrativos del Instituto 3 1 oficina
3.7 Formatos Administrativos 2019-2023 . expedie 3 expedientes
expedientes nte

ANO: 2

FECHAS

019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Ag'UUMMl',E:ng EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
. Relativo a los Informes Nube y
3.9 Informes trimestrales y anual / : 1 "
C3.5 INFORMES TRIMESTRALES t”mesﬁgi'eeﬁtg :(;‘s”a'es 2019-2024 oeontes expedie 6 expedientes oficina
Y ANUAL P P nte
ANO: 2019, 2020, 2021

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los Directorios N Nube y
3 Ningtn oficina
3.10 Directorios 2019-2021 . expedie 3 expedientes
expedientes nte
ANO: 2019, 2020, 2021

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Sobre seguimientos solicitados N Nube y
3.11 Seguimientos 2019-2021 3 expacle 3 expedientes oficina
. 9 expedientes gte P

ANO: 2019, 2020, 2023, 2024




FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguul\:ndfl)x(opbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
) QUE SE REPORTA
3.13 Relaciones Interinstitucionales Relativo a las relaciones Nube y
/ C3.10 RELACIONES interinstitucionales efectuadas. 2019 — 4 1 oficina
INTERINSTITUCIONALES, 2024 dient expedie 4 expedientes
INTERNACIONALES, expedientes nte
NACIONALES Y LOCALES
ANO: 2024
FECHAS . EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACNUU%LEKS(')S EL EJERCICIO TOTAL UBI!fs‘I‘gLON
S QUE SE REPORTA
C3.11 SISTEMAS Relativo a los Sistemas 1 Nube
INTERNACIONALES, NACIONALES Y Internacionales, Nacionales y . . . y
LOCALES DE LOS QUE EL Locales de los que el Instituto sea 2024 1 expediente exﬁfed'e Texpediente | g
INSTITUTO SEA MIEMBRO miembro a

ANO: 2019

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , A EXP | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los expedientes del 1 Nube y
4.1 Expediente Unico de Personal Personal que labora en el Instituto 2019 1 expediente expedie 1 expediente oficina
nte

ANO: 2023, 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
4.2 Registro y control de puestos y Relacionado con el control de Nube y

plazas / C4.2 REGISTRO Y puestos y plazas 2023 - 2 1 oficina
CONTROL DE PUESTOS Y 2024 expedientes expedie 2 expedientes

PLAZAS P nte

ANO: 2023




FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA Aguul\:ndfl)x(opbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
Relativo a los honorarios 1 Nube
4.4 Honorarios Profesionales profesionales 2023 1 expediente expedie 1 expediente
nte

ANO: 2021, 2023

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACT‘UUMML]E/)A(DPbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los Servicios sociales y 1 Nube y
4.5 Servicio Social y Practicas practicas profesionales prestadas 2021-2023 2 expedie 2 expedientes oficina
Profesionales expedientes gte P

ANO: 2019, 2020, 2021, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a alguna prestacién 4 Nube y
4.7 Otorgamiento de Prestaciones 2019-2023 4 expedie 4 expedientes oficina
expedientes ntes
ANO: 2019

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a una curricula solicitada N Nube y
Ningun oficina
4.9 Curricula de Personal 2019 1 expediente expedie 1 expediente
nte

ANO: 2019, 2020, 2021, 2023




FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , AT EXP s | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a la seleccién del 1 Nube y
i personal g 4 . . oficina
4.10 Seleccion de Personal 2019-2023 expedientes eXﬁteedle 4 expedientes

ANO: 2

019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION ExTREMA | , ML EXP- s | ENEL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
4.11 Control de asistencia y Relativo al trabajo realizado en 2019 — 6 1 Nube y
puntualidad / C4.7 CONTROL DE alguna modalidad y la asistencia 2024 expedientes expedie 6 expedientes oficina
ASISTENCIA'Y PUNTUALIDAD del personal P ntes

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a los viaticos otorgados 5 1 Nube y
5.13 Vidticos por el Pleno para Comisiones 2019-2023 expedientes expedie 5 expedientes oficina
Nacionales /Internacionales P ntes

ANO: 2019, 2023, 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a requisiciones Nube y
solicitadas / Relativo a los viaticos 1 oficina
5.14 Presupuesto / C5.7 3 . .
PRESUPUESTO otcérgre:ﬁgiz rr])gsr ﬁllazlii:glzgra 2019-2023 expedientes exgteéjle 3 expedientes
/Internacionales
ANO: 2019




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a recursos materiales 1 Ningun Nube y
6.1 Adquisiciones para adquisicion 2019 expedientes eXﬁteedle 1 expediente oficina
ANO: 2019, 2020, 2021

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
s Relativo a inventario y lo Ningun Nube y
6.5 Inveqtarlo Fisico y control de relacionado con bienes inmuebles 2019-2021 3 expedie 3 expedientes oficina
Bienes Inmuebles expedientes nte
ANO: 2019

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LADbS EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
. ) Relativo a requisicién de Ningun Nube y
6.6 Papelerlaf. Y materiales de papeleria y materiales para 2019 1 expediente expedie 1 expediente oficina
oficina oficina. nte
ANO: 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo al personal de area 1 1 Nube y
7.5 Comité de Proteccion Civil designado para brigada de 2023 expedientes expedie 1 expediente oficina
Proteccion Civil P ntes

SERIE

DESCRIPCION

ANO: 2019, 2020, 2

FECHAS
EXTREMA

021, 2022, 2023

NUM. EXP.
ACUMULADOS

S

EXP.ABIERTOS
EN EL EJERCICIO
QUE SE REPORTA

TOTAL

UBICACION FISICA




FECHAS

EXP.ABIERTOS

Relativo a solicitud de medidas de 1 Nube y
8.3 Seguridad Informatica segurldaq en.plataformas de 2023 1 expedie 1 expediente oficina
comunicacion y correos expedientes nte
electrénicos.
ANO: 2020

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA AcNuU.G"dLEZ\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
- L Relativo a la solicitud de algun Ningun Nube y
8.4 Dessias ;:eorlrgsy IﬁfdoTx;itézglon de programa o sistema informatico 2020 1 expediente expedie 1 expediente oficina
nte
ANO: 2019

SERIE DESCRIPCION EXTREMA A(;‘UUNIML.JII_EI?\(DP(')S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
8.6 Servicios y Productos en Relativo a solitud de servicio de Ningun Nube y
Internet e Intranet redes 2019 1 expediente eXﬁteedle 1expediente oficina

ANO: 2019, 2020

FECHAS

EXP.ABIERTOS

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , AL EXP < | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a solicitud de soporte 2 Ningun Nube y
8.8 Soporte Técnico técnico 2019-2020 - expedie 2 expedientes oficina
expedientes nte
ANO: 2019

SERIE DESCRIPCION EXTREMA AcNuU.G"dLEZ\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
Relativo a programa editorial 1 Ningun Nube y
9.2 Programa Editorial 2019 . expedie 1 expediente oficina
expediente1 nte

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a solicitud de materiales Ningun Nube y
9.3 Materiales Graficos graficos 2019 1 expediente expedie 1 expediente oficina
nte

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

agradecimientos.

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a las invitaciones 2 Nube y
9.5 Invitaciones / C8.5 realizadas y recibidas, asi como 6 . . oficina
INVITACIONES reconocimientos y 2019-2024 expedientes exnpt:csjle 6 expedientes

ANO: 2020, 2021, 2

FECHAS

022, 2023, 2024

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION ExTREMA | , ML EXP s | ENEL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
9.6 Entrevistas y Conferencias / Relativo a entrevistas concedidas 5 1 Nube y
C8.6 ENTREVISTAS Y y conferencias realizadas 2020-2024 xpedient expedie 5 expedientes oficina
CONFERENCIAS expedientes ntes

ANO: 2020, 2023

FECHAS

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , A EXP | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a conocer la logistica de 9 1 Nube y
9.7 Logistica de eventos eventos realizados por el Instituto 2020-2023 ) expedie 2 expedientes oficina
expedientes nte

ANO: 2023, 2024




FECHAS NOM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA | ,cimiiapos | EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
) QUE SE REPORTA
o8 rS"nteSis Informativa / C8.8 Relastim(;:ilsciz?;%r;:i(\e/gf e 2023 - 2 ex 1edie 2 expedientes ,:;i‘ctz)iflg
SINTESIS INFORMATIVA 2024 expedientes gte P
ANO: 2024

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a publicacién y difusién 1 Nube y
C8.10 REDES SOCIALES en Redes Sociales 2024 1 expediente expedie 1 expediente oficina
nte

ANO: 2019, 2020, 2

FECHAS

021, 2022, 2023

EXP.ABIERTOS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA A(:Nuulandfﬁ)\(gbs EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
s QUE SE REPORTA
. Relativo al publicaciones y B 1 Nube y
9.11 Pub_hcacnones., Imprels’os y difusion 2019 5 expedie 5 expedientes oficina
Materiales de Divulgacion 2023 expedientes ntes

ANO: 2019, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(-)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a quejas y denuncias 2019 - 2 1 Nube y
10.4 Quejas y Denuncias 2023 expedientes expedie 2 expedientes oficina
ntes

ANO: 2019, 2020, 2021

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMA
S

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.ABIERTOS EN

EL EJERCICIO

QUE SE REPORTA

TOTAL

UBICACION FISICA




. Relativo a Declaraciones Ningun Nube y oficina
10.7 Dgclargmones Patrimoniales presentadas 2019 - 2021 3 expedientes expedien 3 expedientes
Patrimoniales te
ANO: 2020
i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
- . Relativo a actas Administrativas de Ningun Nube y oficina
10.8 Actas Admlnlstra.tl,vas de Entrega y /o Recepcion 2020 1 expediente expedien 1 expediente
Entrega- Recepcion te
ANO: 2019
FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
- . Relativo a comunicacioén con la Ningun Nube y oficina
10.14 Auditoria Superior de la . . .
Ciudad de México ASCM 2019 1 expediente expteedlen 1 expedientes
ANO: 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
. Relativo a temas de auditoria 1 Nube y oficina
C9.1 AUDITORIA 2024 1 expediente expedien 1 expedientes
te
ANO: 2020, 2021, 2023

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMA
S

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.ABIERTOS EN
EL EJERCICIO
QUE SE REPORTA

TOTAL

UBICACION FISICA




11.1 Evaluacién de Portales de

Relativo a la verificacion oficiosa
de los portales de internety PNT

1

Nube y oficina

h de los sujetos obligados 2020 - 2023 3 expedientes expedien 3 expedientes
Transparencia en Internet :
supeditados a la ley de te
transparencia local
ANO: 2020
i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLADé)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a la verificacion oficiosa Nube y oficina
11.1.1T Evaluacién de portales de los portales de internet y PNT Ningun
de transparencia en internet, de de los sujetos obligados 2020 1 expediente expedien 1 expediente
Instituciones publicas supeditados a la ley de te
transparencia local
ANO: 2019
i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLADbs EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a monitoreos de los Ningtn Nube y oficina
11.1.3T Monitoreos de portales portales de internet y PNT de los . 9y .
> ; ) . 2019 1 expediente expedien 1 expedientes
de transparencia y PNT sujetos obligados supeditados a la te
ley de transparencia local

ANO: 2019, 2021, 2023, 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.3.1T Asesorias y Orientacion Relativo a las Asesorias técnicas 1 Nube y oficina
a Sujetos Obligados en General especiales que se otorgan a los _ . . .
/ S3.7 ASESORIAS TECNICAS |  sujetos obligados en individual o | 2019-2024 | 4 expedientes v 4 expedientes
ESPECIALIZADAS de forma grupal




ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.4 Solicitudes de acceso a la Relativo a las solicitudes de 1 Nube y oficina
informacion / C10.1 informacion publicas turnadas . . .
SOLICITUDES DE ACCESO A P 2019 - 2024 6 expedientes ex;iedlen 6 expedientes
LA INFORMACION s

ANO: 2019, 2021, 2022, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.6 Censos diagnésticos Relat.ivo a remisién, o.solicitud de . 1 . ) Nube y oficina
’ métricas cuestionarios informativos, censos 2019 - 2023 4 expedientes expedien 4 expedientes
y métricas tes

ANO: 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.7 Informes e indices de Relativo a los informes e indices 1 Nube y oficina
cumplimiento en materia de de cumplimiento en la materia B . . .
Transparencia y Acceso a la 2022 - 2023 2 expedientes ex;ﬁglen 2 expedientes
Informacion

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMA
S

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.ABIERTOS EN
EL EJERCICIO
QUE SE REPORTA

TOTAL

UBICACION FISICA




Todo lo relativo con informacién en Ningun Nube y oficina
11.9 Informacién Estadistica datos estadisticos 2020 1 expediente expedien 1 expediente
te

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.11 Sistema Nacional de Relativo a comunicaciones 1 Nube y oficina
Transparencia (Acceso a la establecidas con el Sistema 2019 - 2023 5 expedientes expedien 5 expedientes
Informacion) Nacional de Transparencia tes

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.12 Desarrollo de material Relacionado con solicitar material Ningun Nube y oficina
’ didactico didactico 2021 1 expedientes expedien 1 expediente
te

ANO: 2019, 2020

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.13 Jornadas de promocion Relativo a jornadas de promocion Ningun Nube y oficina
del Derecho de Acceso a la del DAl y Transparencia realizadas . 94 .
L o 2019 - 2020 2 expedientes expedien 2 expedientes
Informacion Publica y te
Transparencia

ANO: 2019



FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.15 Meiores practicas de Relativo a diferentes incentivos y Ningun Nube y oficina
’ t / prac /o asuntos de mejores practicas de 2019 1 expedientes expedien 1 expediente
ransparencia b
transparencia te

ANO: 2019, 2020, 2021, 2023, 2024

. FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.18 Obligaciones de Relativo a las ODT que deben 1 Nube y oficina
Transparencia / C10.4 supeditarse los sujetos obligados y _ . . .
OBLIGACIONES DE atender conforme a lo establecido | 201972024 | 5 expedientes expedien 5 expedientes
TRANSPARENCIA en la ley local
ANO: 2020
FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a convocar certamenes de Ningun Nube y oficina
11.20 Certdamenes lo que compete 2020 1 expediente expedien 1 expediente
te

ANO: 2021, 2023

FECHAS

EXP.ABIERTOS EN

transparencia y acceso a la
informacion publica

informacién publica

te

SERIE DESCRIPCION EXTREMA A(;‘UUNIML.JII.EI?\(I;’(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.21 Encuestas en materia de Encuestas en materia de 1 Nube y oficina
transparencia y acceso a la 2021 - 2023 2 expedientes expedien 2 expedientes

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.22 Programas y proyectos en Relativo a programas, proyectos 1 Nube y oficina
materia de Transparencia y en la materia 2019 - 2023 5 expedientes expedien 5 expedientes
Acceso a la Informacion Publica tes

ANO:

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS

EXP.ABIERTOS EN
EL EJERCICIO
QUE SE REPORTA

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA

11.23 Gobierno Abierto. Lo relacionado con Gobierno Nube y oficina

Dialogos y Participacion Abierto / Estado Abierto, la 1
Ciudadana / S2.1 APERTURA participacion ciudadana, apertura 2019 - 2024 6 expedientes expedien 6 expedientes
INSTITUCIONAL Y ESTADO institucional etc. tes

ABIERTO
ANO: 2024

TOTAL

UBICACION FISICA

S2.2 ESTUDIOS, INFORMES,
REPORTES Y DIAGNOSTICOS
PARA LA DIFUSION DEL
DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION, APERTURA
INSTITUCIONAL, LA
TRANSPARENCIA, EL
ESTADO ABIERTO, AJUSTES
RAZONABLES, MEDIDAS DE
ACCESIBILIDAD, DATOS
ABIERTOS, LA
TRANSPARENCIA
PROACTIVA Y LA RENDICION
DE CUENTAS

Relativo a estudios focalizados,
reportes, diagnosticos, el Derecho
al Acceso a la Informacion,
apertura institucional, datos
abiertos, etc.

NUM. EXP.
EXTREMA | acumuLapos
2024 1 expediente

1
expedien
te

1 expediente

Nube

ANO: 2021, 2022, 2023




Nacional de Transparencia

portales de internet y su debida
carga y publicacion en la PNT

te

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.26 Seccion de transparencia tgne;ﬁic\,fsai-(;?gggﬂo: duoesdeib(segs 1 Nube y oficina
en Internet y Plataforma | 9 2021 - 2023 3 expedientes expedien 3 expedientes

ANO: 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

FECHAS

EXP.ABIERTOS EN

FECHAS

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION ExTREMA | , N EXP s EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
11.28 Transparencia Proactiva / Relativo a reportes y acciones en 1 Nube y oficina
S2.3 TRANSPARENCIA materia de Transparencia 2019 - 2024 6 expedientes expedien 6 expedientes
PROACTIVA Proactiva. tes
ANO: 2019

sanciones

te

SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACT‘UUMML]E/)A(DPbs EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
s QUE SE REPORTA
. . Relativo a medidas de apremio / Ningun Nube y oficina
11.34 Medidas de apremio y vistas 2019 1 expediente expedien 1 expediente

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
12.1 Convocatorias, Relativo a Convocatorias a Nube y oficina
Invitaciones, Excusas, sesiones plenarias, Modificacion al 13 1 13
Recusacién / S1.1 orden del dia de sesiones 2019 - 2024 expedientes expedien expedientes
CONVOCATORIAS / S1.4 plenarias, asi como excusas y P tes P
EXCUSAS Y RECUSACIONES recusaciones.

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a Documentos, votos y 1 Nube y oficina
12.2 Carpeta de Sesion posicionamientos presentados en 2019 - 2023 9 expedientes expedien 9 expedientes
sesiones plenarias tes

ANO: 2019, 2020, 2021, 2023, 2024

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LADbS EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relacionado con los acuerdos 1 Nube y oficina
12.3 Acuerdos / S1.2 o . . .
ACUERDOS emitidos por Pleno 2019 - 2024 5 expedientes exa:glen 5 expedientes

ANO: 2019, 2020, 2024

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a actas 1 Nube y oficina
12.4 Actas / S1.3 ACTAS 2019 - 2024 3 expedientes expedien 3 expedientes

te

ANO: 2020, 2021, 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl]LAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
12.5 Sesiones: Programa Anual Relativo a la Programacion de las 1 Nube y oficina
de Sgglones, Versiones ) Sesiones de Pleno y sus temas a 2020 - 2023 4 expedientes expedien 4 expedientes
Estenograficas, Imagen, Audio y tratar. tes
Video

ANO: 2022, 2023

EXP.ABIERTOS EN .
EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA

FECHAS

SERIE DESCRIPCION EXTREMA NUM. EXP.

ACUMULADOS




12.6 Opiniones y
recomendaciones

Relativo a opiniones y
recomendaciones que tema afin a
tratar en Pleno

2022 - 2023 2 expedientes

1
expedien
tes

2 expedientes

Nube y oficina

ANO: 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
12.7 Comisiones y Relativo a comisiones realizadas 1 Nube y oficina
Subcomisiones aprobadas por Pleno 2022 - 2023 2 expedientes exa:glen 2 expedientes
ANO: 2021
i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN . .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a designaciones Ningun Nube y oficina
12.8 Designaciones (Pleno) realizadas por el Pleno 2021 1 expediente expedien 1 expediente
te
ANO: 2020
FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
. Relativo a planeacion y proyectos Ningun Nube y oficina
13.2 Planes, estra}eglas y en materia archivistica 2020 1 expediente expedien 1 expedientes
proyectos archivisticos te

ANO: 2019, 2020, 2022, 2023

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML-JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a temas del COTECIAD, 1 Nube y oficina
13.4 Comité Técnico Interno de asi como asignacion del . . .
Administracién de Documentos representante del area ante dicho 2019 - 2023 4 expedientes exa:glen 4 expedientes
comité

ANO: 2020, 2024




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
13.5 Instrumentos de control y Relativo a seguimiento en oficios, Ningdn Nube y oficina
seguimiento archivisticos / comunicaciones etc. ] . . .
C11.4 INSTRUMENTOS DE 2020 -2024 2 expedientes expteedlen 2 expedientes
CONSULTA ARCHIVISTICA
ANO: 2019

FECHAS

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , N EXP s EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
13.6 Procesos Técnicos Relativo a solicitar un proceso en Ningun Nube y oficina
Archivisticos archivistica 2019 1 expediente expte:hen 1 expediente

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMI..JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
13.7 Comprobacion Copias de conocimiento, turnos, Nube y oficina
Administrativa Inmediata programacion de asuntos, remision 25 2 25
(Controles: Correspondencia, de resoluciones impresas a 2019 - 2023 expedientes expedien expedientes
Consulta Expedientes, Turnos, Secretaria Técnica. P tes P

Minutarios (Copias), Etc...

ANO: 2023, 2024

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FIiSICA
S QUE SE REPORTA
13.11 Consulta, Reproduccién y Relativo a consulta sobre tema en Nube y oficina
Digitalizacion Documental / especifico. 1
C11.9 CONSULTA, 2023 - 2 expedientes expedien 2 expedientes
REPRODUCCION Y 2024 t
DIGITALIZACION e
DOCUMENTAL

ANO: 2019, 2020, 2021, 2022, 2023




FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a capacitacion del 1 Nube y oficina
14.1 Capacitacion personal y el PAC 2019-2023 5 expedientes expedien 5 expedientes
te

ANO: 2020, 2021

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
14.1.1C Materiales de apovo a Relativo a solicitud de material Ningun Nube y oficina
" ©s de apoy para fin de capacitacion 2020-2021 2 expedientes expedien 2 expedientes
la capacitacion te
ANO: 2020

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
L . » Relativo a vinculacion con Ningun Nube y oficina
1;)‘: I';g:& i?é?]rg ;:ﬂf;;?g:: academia 2020 1 expedientes expedien 1 expediente
te

ANO: 2019-2020

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMLIJLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo al Comité Editorial Ningun Nube y oficina
14.4 Comité Editorial 2019-2020 2 expedientes expedien 2 expedientes
te
ANO: 2024

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMA
S

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.ABIERTOS EN
EL EJERCICIO
QUE SE REPORTA

TOTAL

UBICACION FiSICA




S5.2.2 DIPLOMADOS Y OTRAS Relativo a diplomados y otras 1 Nube y oficina
ACCIONES DE acciones de profesionalizacion. 2024 1 expediente expedien 1 expediente
PROFESIONALIZACION te
ANO: 2019

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUML.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
. Relativo a eventos de Datos Ningun Nube y oficina
15.1 Eventos en materia de Personales 2019 1 expediente expedien 1 expediente
Datos Personales p pte P
ANO: 2021

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN i i
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(')S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
15.2 Andlisis estudios y Opiniones en la materia de DP Ningun Nube y oficina
opiniones en materia de 2021 1 expediente expedien 1 expediente
Proteccion de Datos Personales te
ANO: 2019

FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN .
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a asesorias en materia de Ningun Nube y oficina
15.5 Asesorias Datos Personales 2019 1 expediente expedien 1 expediente

te

i FECHAS NUM. EXP EXP.ABIERTOS EN L
SERIE DESCRIPCION EXTREMA ACUMl.JLAD(-)S EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
S QUE SE REPORTA
Relativo a proyectos en la materia Ningun Nube y oficina
15.8 Proyectos de Datos de Datos Personales 2019 1 expediente expedien 1 expediente

Personales

te




FECHAS

EXP.ABIERTOS EN

violaciones a las disposiciones

Personales

te

SERIE DESCRIPCION EXTREMA | , N EXP s EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FiSICA
S QUE SE REPORTA
s Relativo a dictamenes por Ningun Nube y oficina
15.14.6P Dictamenes por violaciones a la Ley de Datos 2023 1 expediente expedien 1 expedientes

Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Oficina de la Ponencia de la Comisionada Ciudadana Maria del Carmen Nava Polina

Elabord

Nombre y firma

Jorge Ulises Mendoza Mendieta

Visto Bueno

Nombre y firma

Sarai Zulema Oviedo Hernandez




finfo

Si§tema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Secretaria Técnica

Miriam Dominguez Soto

Secretaria Técnica

La Morena 865, planta baja, Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 108

miriam.soto@infocdmx.org.mx

ANO 2024

EXP.ABIERTOS EN

A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE
DATOS PERSONALES,

de Transparencia y Ley de
Datos.

SERIE DESCRIPCION FECHAS NUM. EXP. EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
S1.5 RECURSOS DE
REVISION EN Documentacién de
MATERIA DE ACC,ESO Procedimientos de recursos .
ALAINFORMACIONY | " icién en términos de la | 2019-2024 2300 2769 5069 Archivo de
PROTECCION DE Ley de Transparencia y Ley de Resoluciones
DATOS PERSONALES, Datos
(ANTES 2.4 RECURSOS )
DE REVISION)
S1.5 RECURSOS DE Documentacion de 2019-2024 12300 8675 20975 Archivo de
REVISION EN Procedimiento de denuncias Resoluciones
MATERIA DE ACCESO | por incumplimiento a la Ley




(ANTES 2.4 RECURSOS
DE REVISION)

C10.3 COMITE DE

2019-2024

ACUERDOS)

C11.3 COMTE
TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS
(ANTES 13.8).

Pleno

Documentacion relativa a las
sesiones del COTECIAD.

2019-2024

TRANSPARENCIA ) Sesiones del Comité de 4 5 Oficina de la Jefatura
(ANTES 11.26 COMITE | Transparencia de Apoyo Técnico
DE TRANSPARENCIA).

.~~~ sSEcCONW2SESONESPLENOCOMSIONADOS 000000000 00 00000 |
S1.1 2019-2024
CONVOCATORIAS,
(ANTES 12.1 Convocatorias a sesiones, Oficina de la Jefatura
CONVOCATORIAS, invitaciones, excusas, 24 28 de Apoyo Técnico
INVITACIONES, recusacion
EXCUSAS,
RECUSACIONES).
S1.2 ACUERDOS, Acuerdos de las sesiones del 2019-2024 Oficina de la Jefatura
(ANTES 2.3 24 28 de Apoyo Técnico

Oficina de archivo de
concentracion.




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Sigtema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
SECRETARIA EJECUTIVA

Jafet Rodrigo Bustamante Moreno

Secretario Ejecutivo

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext. 142

jafet.bustamante@infocdmx.org.mx

Qinfo

ANO 2025

FECHAS NUM. EXP EﬁngAE%IEElsgIC()Z?O
SERIE DESCRIPCION EXTF;EMA ACUMULADOS QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
ANTEPROYECTO DEL POA Planta baja, oficina del
2024 Y PROGRAMA Secretario Ejecutivo en
MX09.INFOCDMX/6SE/C3.2/2024 OPERATIVO ANUAL 2024 2024 1 expediente 1 expediente 1 expediente Librero de madera de 8
entrepafios, sin puertas
namero de inventario
51110200078
1 expediente 1 expediente Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
MX09.INFOCDMX/6SE/C3.5/2024 INEGI, CENSO 2024 1 expediente de madera de 8 entrepafios, sin
puertas nimero de inventario
51110200078
INFORMES: TRIMESTRALES, 1 expediente 1 expediente 1 expediente Planta baja, oficina del
DE LOS PROGRAMAS Secretario Ejecutivo en Librero
MX09.INFOCDMX/6SE/C3.5/2024 INSTITUCIONALES, CONAC, 2024 de madera de 8 entrepafios, sin
SRFT, NINAS, NINOS Y puertas nimero de inventario
ADOLESCENTES, IGUALDAD 51110200078
SUSTANTIVA
1 expediente 1 expediente 1 expediente Planta baja, oficina del
MX09.INFOCDMX/6SE/C3.7/2024 | SEGUIMIENTO A PROGRAMAS Secretario Ejecutivo en Librero
DE TRABAJO 2024 de madera'de 8 entrgpanos, sin
puertas nimero de inventario
51110200078
1 expediente 1 expediente 1 expediente Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
MX09.INFOCDMX/6SE/C3.9/2024 CONVENIOS DIVERSOS 2024 de madera de 8 entrepafios, sin
puertas nimero de inventario
51110200078




MX09.INFOCDMX/6SE/C3.10/2024

RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C3.13/2024

RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C4.1/2024

EXPEDIENTE UNICO DE
PERSONAL

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C4.2/2024

REGISTRO Y CONTROL DE
PUESTOS Y PLAZAS

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C4.7/2024

HOME OFFICE AL PERSONALE
DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C5.7/2024

PRESUPUESTO, PAGOS,
LIBERACIONES,
TRANSFERENCIA ENTRE
PARTIDAS

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C6.1.2/2024

LICITACIONES

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C6.12/2024

SEGURIDAD Y VIGILANCIA

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C9.2/2024

REVISION DE CONTROL

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078

MX09.INFOCDMX/6SE/C10.4/2024

OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

2024

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero
de madera de 8 entrepafios, sin

puertas nimero de inventario
51110200078




SISTEMA NACIONAL DE

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Planta baja, oficina del
Secretario Ejecutivo en Librero

MX09.INFOCDMX/6SE/S4.13/2024 | TRANSPARENCIA ~ .
2024 de madera de 8 entrepafios, sin
(PRONADATOS) . ; ;
puertas nimero de inventario
51110200078
FORMACION Y 1 expediente 1 expediente 1 expediente Secf;l;r;itg E?gihg\?glgﬁ ﬁ?t:rero
MXO09.INFOCDMX/6SE/S5.2.1/2024 | ACTUALIZACION DE 2024 de madera dé 8 entrenafios. sin
PERSONAS INSTRUCTORAS . =P ’
puertas nimero de inventario
51110200078
1 expediente 1 expediente 1 expediente Planta baja, oficina del
MX09.INFOCDMX/6SE/S7.1/2024 | REPRESENTACION S04 Searetario Elecutivo en Librero
INSTITUCIONAL ! ~panos, :
puertas nimero de inventario
51110200078
DESIGNACIONES Y 1 expediente 1 expediente 1 expediente Secfelgr:itg E%?ﬁtci)\?gg? ﬁ(iek:rero
MX09.INFOCDMX/6SE/S7.2/2024 NOMBRAMIENTOS HECHOS 2024 de madera de 8 entrepafios, sin

POR PRESIDENCIA

puertas nimero de inventario
51110200078

Karla Fernanda Campuzano Montes de Oca

Auxiliar Administrativo

Mtro. Jafet Rodrigo Bustamante Moreno
Secretario Ejecutivo




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Sistema Institucional de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Organo Interno de Control

Mtro. Aaron Romero Espinosa

Titular del Organo Interno de Control

Anaxéagoras 336 A Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.:(55) 5636 2120, ext.126

Aaron.romero@infocdmx.org.mx

ANO 2022-2024

NUM. EXP EXP.ABIERTOS ]
P FECHAS ) ' EN EL UBICACION
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUM;JLADO EJERCICIO QUE TOTAL FISICA
SE REPORTA
2 2
C1.2 Normatividad General Normatividad General 2022-2023 . 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
C3.2 Programa Operativo 02 02
' 9 P Programa Operativo Anual 2022-2023 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
Anual expedientes S
C3.5 Informe Trimestrales Informe Trimestral y Anual 2022-2024 06 0 expedientes | ex e0d6iente Contenedor
y Anual y expedientes P P S

1/4



C4.6 Otorgamiento de
Prestaciones

S5.1 Capacitacion

Otorgamiento de Prestaciones

Capacitacion

2022-2023

2022-2023

02
expedientes

02
expedientes

0 expedientes

0 expedientes

02
expediente
s

02
expediente
s

Contenedor

Contenedor

C8.5 Invitaciones

Invitaciones

2022-2023

02
expedientes

0 expedientes

02
expediente
s

e 01

C6.1.4 AdJUd'CaC'On Adjudicacion Directa 2022 0.1 0 expedientes | expediente Contenedor
Directa expedientes S

C6.4 Inventario Fisico y Inventario Fisico y Control de 2022-2024 03 0 expedientes | ex eczjs;ente Contenedor
Control de Bines Muebles Bines Muebles expedientes P P S
C,:A%guci:s?cr:?(;tr?ege Comité de Adquisiciones, 03 03

Arrendamiento y Arrendamtljento y _Pr_estamones 2022-2024 expedientes 0 expedientes | expediente Contenedor
i - e Servicio S

Prestaciones de Servicio

. . . 03

C6.14 Papelerl_a.y Papeleria y_I\/_IaterlaIes de 2022-2024 03 0 expedientes | expediente Contenedor
Materiales de oficina Oficina expedientes S
03 03

C6.9 Proteccion Civil Proteccion Civil 2022-2024 ) 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S

Contenedor

2/4




03

03

C9.1 Auditoria Auditoria 2022-2024 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
05 05
C9.2 Revisiones de Control Revisiones de Control 2022-2024 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
14 14
C9.3 Seguimientos Seguimientos 2022-2024 . 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
27 28
C9.4 Quejas y Denuncias Quejas y Denuncias 2022-2024 . 1 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
C9.5 Responsabilidad Responsabilidad Administrativa 2022-2024 0 0 expedientes | ex e%oiente Contenedor
Administrativa P expedientes P P S
C9.8 Actas Administrativas Actas Administrativas de 01 ol
: - . 2022 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
de Entrega Recepcion Entrega Recepcion expedientes s
C9.10 Opiniones Opiniones Programético- 12 12
Programatico- P g 2022-2024 : 0 expedientes | expediente Contenedor
Presupuestales expedientes
Presupuestales S
. L L 12
.Cg'.1.3 Revision del Revision del Ejercicio 2022 1.2 0 expedientes | expediente Contenedor
Ejercicio Presupuestal Presupuestal expedientes S
C9.14 Auditoria Superior - . . 03
de la Ciudad da la Ciudad Auditoria S_upenor de If,i (_3|udad 2022-2024 0.3 0 expedientes | expediente Contenedor
o da la Ciudad de México expedientes
de México S
) ) 03 03
C9.16 Comité de Etica Comité de Etica 2022-2024 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
expedientes S
C9.17 Programa Anual de o 03 . 03
: L Programa Anual de Auditoria 2022-2024 ; 0 expedientes | expediente Contenedor
Auditoria expedientes S

3/4




C10.1 Solicitudes de

Solicitudes de Acceso a la

03

Transparencia

C11.2 Programas Informes

L - 2022-2024 03 expedientes | 0 expedientes ; Contenedor
Acceso a la Informacion Informacién expedientes
€10.3 Comite de Comité de Transparencia 2022-2024 03 expedientes | 0 expedientes 03 Contenedor
Transparencia expedientes
€10.4 Obligaciones de Obligaciones de Transparencia 2022-2024 03 expedientes | 0 expedientes 03 Contenedor

expedientes

03

de Documentos

Administracién de Documentos

o Programas Informes Archivisticos 2022-2024 03 expedientes | 0 expedientes . Contenedor
Archivisticos expedientes
C11.3 Comité Técnico Comité Técnico Interno de 03
Interno de Administracién 2022-2024 03 expedientes| 0 expedientes Contenedor

expedientes

Elabord

Eduardo Silvano Vazquez Cervantes

Lider de Proyecto “B”

Visto Bueno

Mtro. Aaron Romero Espinosa

Titular del Organo Interno de Control

4/4



- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de
I“I“ Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
Sistema Institucional de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion de Asuntos Juridicos

Lic. Maria Julia Prieto Sierra

Directora

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext.

julia.prieto@infocdmx.org.mx

ANO: 2018-2023

(Nombre de la seccion correspondiente de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.)

FECHAS NOM. Exp. | EXP-ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
2.2.1A. Juicios de Amparo Juicios qe Ampar.o. en contra de 48 0 . 48 Plan'.ca. baja
resoluciones emitidas por el 2018-2022 . expedien . Oficina
. expedientes expedientes
Instituto. te
C10.1. Solicitudes de Solicitudes de Acceso a la 2 Planta baja Oficina
L C 2023-2024 1 1 .
Acceso a la Informacidén. | Informacidn. expedientes
Elaboré Visto Bueno
Lic. Juan César Hidalgo Rioja Lic. Maria Julia Prieto Sierra

Nombre y firma Nombre y firma



Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Centro de Capacitacion e Investigacion de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

José Luis Galarza Esparza

Director del Centro de Capacitacion e Investigacion de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 143

Luis.galarza@infocdmx.org.mx

ANO 2024

S5.1 CAPACITACION

. EXP.ABIERTOS
SERIE DESCRIPCION E)I(:'IIEIgIE-II\A/IiS A(IZ\JUUI\II\Inl;IF:DPé)S EN EL EJERCICIO TOTAL UBICACION FISICA
QUE SE REPORTA
< Cursos solicitados e Domicilio sefialado en el
1.2 E ..
55 CAPACITACION EN impartidos por instructores | 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente | encabezado, oficina del
LOS SUJETOS OBLIGADOS . . o
de sujetos Obligados Centro de Capacitacion
. Domicilio sefialado en el
1. .
55.1.3 CAPACITACION PAC-2024 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente | encabezado, oficina del
INTERNA o
Centro de Capacitacién
S5.2 PROFESIONALIZACION
$5.2.1 FORMACIGN Y Formacion de Instructores Zoemnlcca:ll;z:ae;jliii?:iig
ACTUALIZACION DE (FORI) 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente del Centro, de
PERSONAS INSTRUCTORAS S
Capacitacion
S5.2.2 DIPLOMADOS Y Diplomado de Domicilio sefialado en
OTRAS ACCIONES DE Transparencia, Acceso a la 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente el encabezado, oficina
PROFESIONALIZACION Informacion Publica,




Redicidn de Cuentas,
Gobierno Abierto y
Proteccidn de Datos
Personales de la Ciudad de
México 14va edicidn

S5.3 ACTIVIDADE

S DE CAPACI

TACION PARA EL FOMENTO A

LA CULTURA

del Centro de
Capacitacion

C.3.2 PROGRAMA

Programa Operativo Anual

S5.3.1 RED DE Domicilio sefialado en
TRANSPARENCIA Y ACCESO A el encabezado, oficina
LA INFORMACION (RETAIP) | RETAIP 2024. 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente del Centro de
EN MATERIA DE Capacitacion
CAPACITACION.
— o = =
5532 nEcoNoamENTos | eTec o 00% : I
EN MATERIA DE o 2024-2024 . 0 . ’
. Reconocimientos CTy UT expedientes expedientes del Centro de
CAPACITACION . o
100% capacitados Capacitacion
Editables y envio a los Domicilio sefialado en
ssaswatenmeso |t nalesneet | ; 2 | et oo
APOYO A LA CAPACITACION . expedientes expedientes .
materiales de apoyo a la Capacitacion
capacitacion.
$5.3.4 ADMINISTRACION DEL Domicilio sefalado en
CENTRO DE Administracion del Centro . . el encabezado, oficina
DOCUMENTACION DEL | de Documentacion 2024-2024 | 1expediente 0 1 expediente del Centro de
INFOCDMX Capacitacion

C3 PLANEACION, PROGRAMACION, ORGANIZACION E INFORMES

Domicilio sefalado en
el encabezado, oficina

TRIMESTRALES Y ANUAL

anuales

OPERATIVO ANUAL 2024 2024-2024 | 1expediente 0 1 expediente del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefalado en

C3.5 INFORMES Informes trimestrales y 024-2024 1 expediente 0 1 expediente el encabezado, oficina

del Centro de
Capacitacion




C3.11 SISTEMAS
INTERNACIONALES,
NACIONALES Y LOCALES DE
LOS QUE EL INSTITUTO SEA
MIEMBRO

C5.7 PRESUPUESTO

C8.7 LOGISTICA DE EVENTOS

C9.14 AUDITORIA SUPERIOR
DE LA CIUDAD DE MEXICO

C10.1 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION

C11.2 PROGRAMAS E

Representacion del Info
CDMX Comisién de
Capacitacion

Presupuesto 2024

Eventos

C9 CONTROL, RE

Auditoria Superior de la
CDMX

Solicitudes de acceso a la
informacion

2024-2024 1 expediente

C5 RECURSOS FINANCI
2024-2024 1 expediente
C8 COMUNICACION SO
2024-2024 1 expediente
2024-2024 1 expediente
C10 UNIDAD DE TRANSPA

2024-2024 1 expediente

C11 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

EROS

CIAL

SPONSABILIDAD Y AUDITORIA

RENCIA

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

1 expediente

Y GESTION DOCUMENTAL

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina

INFORMES ARCHIVISTICOS PADA 2024 2024-2024 1 expediente 0 1 expediente del Centro de
Capacitacion
C11.3 COMITE TECNICO Domicilio sefialado en
INTERNO DE Invitaciones a Sesiones, . . el encabezado, oficina
ADMINISTRACION DE Actas, Minutas. 2024-2024 | 1 expediente 0 1 expediente del Centro de
DOCUMENTOS Capacitacion




C11.5 VALORACION
DOCUMENTAL

COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Valoracién de documentos
del archivo de tramite y
concentracién

Turnos, vales de papeleria,
reportes de actividades a
distancia, incidencias y

copias de conocimiento.

2024-2024

2024-2024

1 expediente

6 expediente

1 expediente

COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

1 expediente

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de

Capacitacion

Domicilio sefialado en

el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

Elabord

Alejandra Pacheco Pérez

Nombre y firma

Visto Bueno

José Luis Galarza Esparza

Nombre y firma



Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Si§tema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion de Estado Abierto, Estudios Y Evaluacion

Mtra. Maria Soledad Rodrigo|

Directora

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.:(55) 5636 2120, ext.117

soledad.rodrigo@infocdmx.org.mx

ANO 2022-2024

NUM. EXP. EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION eroatiSe | ACUMULAD | EL EJERCICIO TOTAL UBllfs‘l‘gLON
os QUE SE REPORTA
Anteproyecto del Programa 2 Archivero en el
2.1 Consultas . 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
operativo expedientes Direccion
2 Archivero en el
2.10 Informes Informes 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
expedientes Direccion
Exoedient lati | regist ’ ] Archivero en el
xpedientes relativos al registro . asillo de la
2.17.1A Derechos de Autor de obra ante el INDAUTOR 2023 expedientes 0 expedientes expedientes pDireccic’)n




3.3 Programa Operativo
Anual

Anteproyecto del Programa
operativo

2022-2023

2 expedientes

0 expedientes

2
expedientes

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el

4.7 Otorgamiento de Periodos vacacionales, trabajo a 2022-2023 | 4 expedientes 0 expediente 4 pasillo de la
prestaciones distancia P P expedientes Direccidn

. : . . Archivero en el
4.11 Control de Asistencia Roles de asistencia del personal 2023 1 expedientes 0 expediente 1 expediente pasillo de la
y Puntualidad de la Direccion Direccion

Archivero en el

Expedientes relativos a la

s Solicitud de viaticos, facturas, . . 2 ;
5.13 Viaticos tickets, comprobacion de gastos 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes expedientes pgsirlgc(): éﬂignla
13 expedientes| 0 expedientes 13 Archivero en el
5.14 Presupuesto Comprobacién de gastos 2022-2023 expedientes pasillo de la
Direccién

3

Archivero en el

6.1 Adquisiciones contratacién de servicios para 2022-2023 3 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
. . L expedientes X i
estudios e investigaciones Direccién
Expedientes relativos a la Archivero en el
6.1.1R_Licitaciones contratacion de servicios para 2023 1 expediente 0 expedientes 1 expediente pasillo de la
estudios e investigaciones Direccién




7.5 Comité de Proteccion
Civil

10.5 Responsabilidad
Administrativa

C10.1 Solicitudes de
Acceso a la Informacion

Expediente relativo al comité

Expediente relativo al
cumplimiento de obligaciones
transparencia.

Respuestas a solicitudes de

2023

2022-2023

1 expediente

3 expedientes

0 expediente

0 expedientes

1 expediente

3
expedientes

3

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el

Accesibilidad, Datos
Abiertos, la Transparencia
Proactiva y la Rendicion de
Cuentas (antes 11.6
Censos, Diagndsticos,
Métricas)

Abierto

(antes 11.4 Solicitudes de acceso a la informacién 2022-2024 2 expedientes 1 expediente expedientes paDs_lllo d.? la
- ireccion

Acceso a la Informacion)

S2.1 Apertura Institucional

y Estado Abierto (antes Actividades de Apertura 3 Archivero en el

11.23 Gobierno Abierto, Institucional v de Estado Abiert 2022-2024 2 expedientes 1 expediente xoedient pasillo de la

Dialogos y Participacién nstitucional’y de Estado Abierto expedientes Direccién

Ciudadana)

S2.2 Estudios, Informes,

Reportes y Diagndsticos

para la Difusién del

Derecho de Acceso a la

Informacién, Apertura

Institucional, la Estudios especiales, diagndsticos

Transparencia, el Estado de transparencia y de apertura 6 Archivero en el

Abierto, Ajustes institucional, reportes estadisticos| 2022-2024 2 expedientes 4 expedientes expedientes pasillo de la

Razonables, Medidas de e informes de acciones de Estado Direccion




S2.3 Transparencia

Fichas estadisticas y bancos de

2

Archivero en el

Proactiva (antes 11.28 . 2024 0 expedientes 2 expedientes . pasillo de la
. : datos abiertos expedientes . 2
Transparencia Proactiva) Direccién
S3.1 Verificacion de las
obligaciones de
g;?&i%?;‘:nc?agg;f:s Elaboracion de dictamenes 3 Archivero en el
. técnicos de denuncias 2022-2024 2 expedientes 1 expediente . pasillo de la
(antes 2.10.1A Denuncias expedientes Di >
. L ireccion
por incumplimiento a las
obligaciones establecidas
en la LTAIPRC)
S3.2 Verificacion y
evaluacion de las
obligaciones de 6 Archivero en el
transparencia de oficio Evaluaciones 2022-2024 4 expedientes 2 expedientes . pasillo de la
s expedientes . .
(antes 11.1 Evaluacion de Direccion
Portales de Transparencia
e Internet)
S3.3 Comités de Registro de los Comités de 3 Archivero en el
Transparencia (antes 11.25 9 ; 2022-2024 2 expedientes 1 expediente . pasillo de la
o . Transparencia expedientes . i
Comité de Transparencia) Direccién
S3.4 Tablas de Aplicabilidad — .
de las obligaciones de D|ctameqes d‘e' Tablas de 2024 0 expedientes 1 expediente 1 expediente Archlyero en el
tr - aplicabilidad pasillo de la
ansparencia Di "
ireccion
S3.5 Padrén de Sujetos
Obligados a la Ley de Actualizaciones del Padrén de 3 Archivero en el
Transparencia (antes 11.5 sujetos obligados a la ley de 2022-2024 2 expedientes 1 expediente . pasillo de la
X . . expedientes . .
Padrén de Sujetos transparencia Direccion
Obligados)
Archivero en el
S3.6 Opiniones y 3 paDsi;gzggr:a
Consultas hechas por los Emision de opiniones técnicas 2022-2024 2 expedientes 1 expediente . .
s . expedientes | Archivero en el
sujetos obligados pasillo de la

Direccion




Archivero en el

13.7 Comprobacién
Administrativa Inmediata
(Controles
Correspondencia, Consulta
Expedientes, Turnos,
Minutarios (Copias), etc...

Pleno

Controles Correspondencia,
Consulta Expedientes, Turnos,
Minutarios (Copias), etc

2023-2024

1 expedientes

1 expediente

pasillo de la
S3.7 Ase_sorlas Técnicas Asesorla.s Tecnlcas 2022-2024 3 expedientes 2 expedientes 5 Dl.recmon
Especializadas Especializadas expedientes | Archivero en el
pasillo de la
Direccién
C1.1 Provecto sobre Proyecto de reforma a los 2 Archivero en el
: oy Lineamientos Técnicos de 2023-2024 1 expediente 1 expediente . pasillo de la
Normatividad . expedientes X >
Evaluacion Direccién
11.1.3T Monitoreos de Monitoreos de Portales de ° Archivero en el
Portales de Transparencia Transparencia y PNT 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes expedientes pas_lllo d_(Ia la
y PNT Direccion
11.9 Informacion - . . 2 Archiyero en el
Estadistica SICRESI Reportes estadisticos 2022-2023 2 expediente 0 expedientes expedientes pas_lllo C!? la
Direccion
: . Archivero en el
11.14 Vista Organos Vista Organos Internos de Control 2023 1 expedientes 0 expedientes 1. pasillo de la
Internos de Control expedientes X >
Direccion
S Archivero en el
11.18 ObI|ggC|ones de Obligaciones de transparencia 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes 2 pasillo de la
transparencia expedientes Di i
ireccion
Expedientes relativos a los ;
acuerdos elaborados por la 2 Archivero en el
12.3 Acuerdos ; s X ! 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
Direccion para discusion por el expedientes Direccion

2
expedientes

Archivero en el
pasillo de la
Direccion




Elabordé Visto Bueno

Claudia Vazquez Pérez Mtra. Maria Soledad Rodrigo
Lider Coordinadora de Proyectos Directora de Estado Abierto Estudios y Evaluacion



- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de
I“I“ Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
Sistema Institucional de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccidn de Vinculacién y Proyeccion Estratégica

Héctor Javier Maya Ibarra

Titular

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext.

hector.maya@infocdmx.org.mx

ANO 2023

EXP.ABIERTOS EN

FECHAS NUM. EXP.

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
., ., . 2022-2023 1 Planta baja Oficina
3.1 Planeacion Planeacion de actividades a 1 . 2 :
o o ) expedie .
Institucional desarrollar en el afio. expediente nte expedientes
. . ., 2022-2023 1 Planta baja Oficina
3.3 Programa Operativo | Planeaciony programacién de 1 expedie 2 :
Anual actividades (presupuesto) expediente Ete expedientes
. Inf de actividad 2022-2023 1 Planta baja Oficina
3.9 Informes Trimestrales | > co 9€ aC.IVI adesy 1 . 2 :
resultados realizadas en el . expedie .
y Anual N expediente expedientes
transcurso del afio. nte

FECHAS NOM. Exp. | EXP-ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
. o, , 2022-2023 ., 1 Planta baja Oficina
4.2 Registro y Control de | Actualizacién de catalogo de Ningin expedie 1 :

Puestos y Plazas perfiles de la Direccion de expediente expediente

nte




Vinculacidén y Proyeccion
Estratégica.

EXP.ABIERTOS EN

2022-2023 1 Planta baja Oficina
., Propuestas de 1 . 2
4.10 Seleccién de Personal . . . expedie .
nombramientos y renuncias. expediente nte expedientes
. . s . . 2022-2023 1 Planta baja Oficina
4.11 Control de Asistencia | Validacion de asistencia, 1 . 2 !
. ) . . . expedie .
y Puntualidad vacaciones e incidencias. expediente nte expedientes

comprobaciones.

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
. . Planta baja Ofici
Liberaciones de pago, 1 anta baja Lticina
requisiciones, reembolsos, 2 . 3
5.14 Presupuesto 9 2022-2023 . expedie .
gastos a comprobar, expedientes nte expedientes

Prestacion de Servicios

de Servicios del Instituto.

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
. Informes trimestrales de Planta baja Oficina
6.7 Comité de I
Adaquisiciones modificaciones al Programa 1 1 )
d . ’ Anual de Adquisiciones, 2022-2023 . expedie .
Arrendamientos y . L expediente expedientes
Arrendamientos y Prestacion nte

nte

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
o 2022-2023 1 Planta baja Oficina
9.2 Programa Editorial Programa Editorial del L expedie 2 J
) g Instituto. expediente P expedientes




9.5 Invitaciones

Invitaciones a actividades de
promocién, difusiény
vinculacion de la Direccidn.

2022-2023

1
expediente

1
expedie
nte

EXP.ABIERTOS EN

2
expedientes

Planta baja Oficina

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Actas Administrativas de Planta baja Oficina
- . Entrega-Recepcién de las 1
10.8 Actas Administrativas g p . 12 . 13
. personas servidoras publicas | 2022-2023 . expedie .
de Entrega-Recepcién . . - expedientes expedientes
adscritas a la Direccion. nte

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
- Planta baja Ofici
11.4 Solicitudes de Acceso | Respuestas a solicitudes de 2022-2023 1 ox Tedie 2 anta baja Hticina
a la Informacion acceso a la informacion. expediente zte expedientes
2022-2023 Planta baja Oficina
11.13 Jornadas de Jornadas y C.aravanas' '°°f la
., Transparencia y la Privacidad 1
Promocién del Derecho de . , 1 . 2
. realizadas en Alcaldias y . expedie .
Acceso a la Informacidn . . . expediente expedientes
Publica v Transparencia Universidades y con diversos nte
y P Sujetos Obligados.
Invitaciones, convocatorias, |2022-2023 ) Planta baja Oficina
. difusion de los concursos 2 . 4
11.20 Certamenes . . ., . expedie .
realizados en la Direccién. expedientes ntes expedientes
Invitaciones, convocatorias, 2022-2023 3 Planta baja Oficina
. difusion de los concursos 2 . 5
11.20 Certamenes . . ., . expedie .
realizados en la Direccion. expedientes ntes expedientes
11.22 PROGRAMAS Y programas y proyectos en 2023 0 14 14 Planta baja Oficina
PROYECTOS EN MATERIA | materia de transparenciay expedientes expedie expedientes
DE TRANSPARENCIAY acceso a la informacion P ntes P




ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

publica realizados por la
direccidn de vinculaciony
proyeccion strategica

11.13 Jornadas de
Promocién del Derecho de
Acceso a la Informacion
Publica y Transparencia

Jornadas y Caravanas por la
Transparencia y la Privacidad
realizadas en Alcaldias y
Universidades y con diversos
Sujetos Obligados.

2022-2023

FECHAS

1
expedientes

NUM. EXP.

5
expedie
ntes

EXP.ABIERTOS EN

6
expedientes

Planta baja Oficina

EXP.ABIERTOS EN EL

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
13.4 Comité Técnico Designacion de vocales, 2022-2023 1 1 5 Planta baja Oficina
Interno de Administracion | busquedas en archivo de . expedie .
L. expediente expedientes
de Documentos tramite. nte
13.7 Comprobacion 2022-2023 Planta baja Oficina
Administrativa Inmediata -
Formatos de solicitudes de 1
(controles: , . 1 . 2
. papeleria, solicitudes de uso . expedie .
correspondencia, consulta expediente expedientes
) de salas, turnos. nte
expedientes, turnos,
minutarios (copias), etc
ANO 2024

VINCULACION Y PROYECCION
ESTRATEGICA

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
EVENTOS DE PROYECCION . ) 16 N
S6.1 ESTRATEGICA 2024 0 expedientes 16 expediente expedientes Planta baja Oficina
£ 0 expedientes
S6.2 EVENTOS DE VINCULACION 2024 9 expediente 9 expediente Planta baja Oficina
CON LA SOCIEDAD
CONCURSOS REALIZADOS 0 expedientes
$6.3 POR LA DIRECCION DE 2024 3 expediente 3 expediente Planta baja Oficina




S6.4

PROGRAMA EDITORIAL 2024

2024

0 expedientes

1 expediente

1 expediente

Planta baja Oficina

Elabord

Diego Barajas Ochoa

Visto Bueno

Héctor Javier Maya lbarra




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Si§tema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion de Datos Personales

Claudia Alin Escoto Velazquez

Directora de Datos Personales

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 148

claudia.escoto@infocdmx.org.mx

ANO 2024

. EXP.ABIERTOS EN EL
. FECHAS NUM. EXP. p
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
Expediente que contiene los
acuerdos aprobados por el 1 1 1 Espacio que ocupa la
S$1.2 Acuerdos. Pleno, de las funciones 2024-2025 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
sustantivas en materia de P P P Personales.
proteccién de datos personales.
1.5t desevinen | SOSUTE R e .
materia de Acceso a la L . 1 1 1 Espacp que ocupa la
., ., recursos de revisién en materia | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Informacion y Proteccion de ., expedientes expediente expedientes p |
de proteccion de datos ersonales.
Datos Personales.
personales.




$3.5 Padrén de Sujetos
Obligados a la Ley de
Transparencia.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al Padrén de
Sujetos Obligados

2024-2025

1
expedientes

1
expediente

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

Personales.

materia de datos personales.

4.1. Event n Materi Expediente que contiene la 1 1 1 _ ) €
S entos € ateria de documentacion relativa a eventos en | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Datos Personales. materia de Datos Personales. expedientes expediente expedientes Personales.
S4.2 Red de Proteccién de d EXPe‘tﬁeﬂte qtietPO““eI"‘;'ad g 1 1 1 Espacio que ocupa la
Datos Personales de la ocumentacion refativa a 'a =ed 9¢ 1 2024-2025 . . . Direccién de Datos
. C. Proteccién de Datos Personales de la exped|entes exped|ente exped|entes p |
Ciudad de México. Ciudad de México. ersonales.
S4.3 Asesorias, Andlisis, Expediente que contiene la c _ |
Estudi inion n documentacion relativa a solicitudes 1 1 1 spacio que ocupa la
studios y Opiniones e de asesorias, analisis, estudios y 2024-2025 R . . Direccion de Datos
materia de Datos opiniones en materia de datos expedientes expediente expedientes Personales.
Personales. personales.
. Expediente que contiene la .
$4.7 Informes de los Sujetos | gocumentacion relativa a los informes 1 1 1 Espacio que ocupa la
Obligados en materia de anuales de los sujetos obligados en | 2024-2025 di di di Direccion de Datos
Datos Personales. materia de proteccion de datos expedientes expediente expedientes Personales.
personales.
Expediente que contiene la
$4.8.1. Publicacién en Gaceta documentacion relativa a las Espacio que ocupa la
Oficial de Sistemas de Datos publicaciones de Acuerdos de 2024-2025 L 1 ! Direccién de Datos
creacion, modificacion y supresion en expedientes expediente expedientes Personales
Personales. Gaceta Oficial que realizan los sujetos :
obligados de la Ciudad de México.
i .. Expediente que contiene la )
$4.8.3 Registro Electronico | gocumentacion relativa a las acciones 2 2 2 Espacio que ocupa la
de Sistemas de Datos que realizan los sujetos obligados en | 2024-2025 di di di Direccion de Datos
Personales (RESDP). el Registro Electronico de Sistemas expedientes expediente expedientes Personales.
de Datos Personales RESDP.
Expediente que contiene la ;
S4.9 Designacion de Oficiales documentacion relativa a las 2024-2025 1 1 1 Egﬁ'aef:l;gr?ze()%uaagsla
de Datos Personales. designaciones de los oficiales de expedientes expediente expedientes Personales
datos personales. :
$4.10 Designacion de Enlaces dEXpediertne que Clort]'tienella 1 1 1 Espacio que ocupa la
. ocumentacion relativa a las ) o
en materia de Datos : ; 2024-2025 . . . Direccion de Datos
designaciones de los enlaces en expedientes expediente expedientes Personales




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

e e ; 1 1 1 ) -
S4.12 Verificaciones. documentacion relativa a 2024-2025 . . . Direccion de Datos
verificaciones (SIVER). expedientes expediente expedientes Personales.
TS Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
54.12.1 Verificaciones por documentacion relativa a las 2024-2025 2.5 25. 2~5 Direccion de Datos
Programa Anual. Verificaciones por Programa Anual expedientes expediente expedientes Personales.
. Expediente que contiene la ;
$4.12.2 Verificaciones de | documentacion relativa a los procesos 12 12 12 Espacio que ocupa la
Oficio o por Denuncia de Verificaciones de Oficio o por | 202472025 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
' Denuncia. Personales.
4.12.3 Auditori Expediente que contiene la 1 1 1 Espaciq que ocupa la
S 3 ud.to as documentacién relativa al proceso de | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Voluntarias. Auditoria Voluntaria. expedientes expediente expedientes Personales

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las acciones

Espacio que ocupa la

Profesionalizacion.

datos iersonales.

C1.1 Proyectos sobre
Normatividad.

personal adscrito a la direccién de

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
proyectos sobre normatividad.

2024-2025

1
expedientes

1
expediente

S5.1.3 Capacitacion Interna. de capacitacion interna 2024-2025 1 1. 1 Direccion de Datos
correspondiente al personal adscrito a expedientes expediente expedientes Personales.
la direccion de datos personales.
Expediente que contiene la
documentacion de las acciones de 1 1 1 Espacio que ocupa la
S5.2 Profesionalizacion. profesionalizacion que realiza el 2024-2025 . . . Direccion de Datos
personal adscrito a la direccion de expedientes expediente expedientes Personales.
datos personales.
., Expediente que contiene la
$5.2.1 Formaciony documentacién relativa al curso de 1 1 1 Espacio que ocupa la
Actualizacién de Personas | formacion de instructores que acredito| 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Instructoras. personal adscrito a la Direccion de expedientes expediente expedientes Personales.
Datos Personales.
Expediente que contiene la
$5.2.2 Diplomados y otras d.dclacum;ntaciétn relativa a 'OZ 1 1 1 Espacio que ocupa la
. iplomados y otras acciones de - i
Acciones de especializacion que realiza el 2024-2025 expedientes expediente expedientes DlresglcégfaeleZatos

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




C3.1 Programas de Trabajo
Anuales de las Unidades

Espacio que ocupa la

Locales.

C4.7 Control de Asistencia y
Puntualidad.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los controles
de asistencia y puntualidad del
personal adscrito a la direccién de
datos personales.

2024-2025

1
expedientes

1
expediente

Expediente que contiene la 1 1 1
Administrativas y documentacion relativa al plan de 2024-2025 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
Anteproyecto del Programa trabajo anual. P P P Personales.
Operativo Anual.
9 Program rativ Expediente que contiene la 1 1 1 Espaciq que ocupa la
c3 ograma Operativo documentacion relativa al Programa | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Anual. Operativo Anual POA. expedientes expediente expedientes Personales
; Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
C3.5 Informes Trimestrales y documentacion relativa a los informes| 2024-2025 1 1. 1 Direccion de Datos
Anual. trimestrales y anual. expedientes expediente expedientes Personales
Expediente que contiene la E ) |
.9 Conveni documentacion relativa a los 1 1 1 spacio que ocupa la
€3 9_ 0, enios Convenios de colaboracion SIVER, | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Institucionales celebrados con los organismos expedientes expediente expedientes Personales.
garantes nacionales.
C3'.10 R‘elac‘:lones Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
Interinstitucionales, documentacion relativa a relaciones 2024-202 1 1 1 Di i6n de Dat
. i interinstitucionales locales. 024-2025 . . . ireccion de Datos
Internacionales, Nacionales y interinstitucionales expedientes expediente expedientes Personales

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

C5.1 Registro y Control de
Pdlizas.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a registro y
control de pdlizas.

2024-2025

1
expedientes

1
expediente

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




C5.7 Presupuesto.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a la
comprobacion del ejercicio del
presupuesto asignado a la direccion
de datos personales.

Expediente que contiene la

2024-2025

1
expedientes

1
expediente

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

Expediente que contiene la

- ) - 1 1 1 ) >
C6.1 Adquisiciones. documentacion relativa a 2024-2025 . ) . Direccion de Datos
adquisiciones. expedientes expediente expedientes Personales.
Expediente que contiene la 1 1 1 Espacio que ocupa la
C6.1.2 Licitacion Publica documentacién relativa a procesos de| 2024-2025 . . . Direccion de Datos
licitacién publica. expedientes expediente expedientes Personales.
4 Inventario Fisi Expediente que contiene la 1 1 1 Espaciq que ocupa la
6 € .ta oFisicoy documentacion relativa al inventario | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Control de Bienes Muebles. | fisico y controles de bienes muebles. expedientes expediente expedientes Personales.
C6.5 Comité de Expediente que contiene la c . |
A isicion documentacion relativa a las acciones 1 1 1 spaCIQ gue ocupa la
dquisiciones, del comité de Adquisiciones, | 2024-2025 : : : Direccién de Datos
Arrendamientos y Prestacion Arrendamientos y Prestacion de expedientes expediente expedientes Personales
de Servicios. Servicios.
6 Comité de Bien Expediente que contiene la 1 1 1 Espaciq que ocupa la
C6.6 Comité de Bienes documentacion relativa a las acciones| 2024-2025 . - : Direccion de Datos
Muebles. del Comité de Bienes Muebles. expedientes expediente expedientes Personales.

Espacio que ocupa la

C10.1 Solicitudes de Acceso a i i 1 1 1 ) -
la Informacién dcs)glljigi]tirét:; Igz ;ilffg: : Es 2024-2025 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
informacion. Personales.
- Expediente que contiene la ;
C10.3 Comité de documentacion relativa a las acciones| 5154 55 1 1 1 EBPaC'O, 9”3 oc[:)up;a la
i lizadas por el Comité de 024-2025 ; : . ireccion de Datos
Transparencia. realizadas p expedientes expediente expedientes Personales

Transparencia del Instituto.




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

112 Progra?n',\as e Informes documentacion relativa a los 2024-2025 1 1. 1 Direccion de Datos
Archivisticos. programas e informes archivisticos. expedientes expediente expedientes Personales.
e Expediente que contiene la
C11.3 Comite Tecnico documentacion relativa a las acciones 1 1 1 Espacio que ocupa la
Interno de Administracidn de realizadas por el Comité Técnico 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Documentos Interno de Administracion de expedientes expediente expedientes Personales.
) Documentos.
docurﬁt)e(r‘:teadciiec'>rr11terecl‘elljteivgogtliaesn chziiones 1 1 1 Espacio que ocupa Ia
C11.7 Bajas Documentales. que de baja documental de los 2024-2025 expedientes expediente expedientes Dlrch):mon deI Datos
expedientes prescritos. ersonales.
Expediente que contiene la .
documentacion relativa a las acciones 1 1 1 Espacio que ocupa la
C11.10 Difusion Archivistica de difusion para el conocimiento e | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
implementacion de los instrumentos expedientes expediente expedientes Personales.

de control archivistico.

NOTA: SE ANEXA LA GUIA DE ARCHIVO DE LOS ANOS 2019 A 2023, LOS CUALES SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION
DE DATOS PERSONALES, Y LA CLASIFICACION DE LAS SERIES CORRESPONDE AL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE 2018.

ANO 2019-2023

EXP.ABIERTOS EN

4 FECHAS NUM. EXP. P
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
1.1 Proyectos sobre documentacion relativa a 2019-2024 2 expediente expedien 3 D‘i)reccic'?n de Daﬁos
Legislacion y Normatividad. normatividad en materia de ) P ’ pte expedientes. Personales
archivos. . .
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
- . documentacién relativa a los . . 2 ) .
2.2 Juicios Contenciosos. procedimientos de juicios 2022-2024. 1 expediente. expt(zdlen expedientes. Dlrelgglrcég r?aelelzatos

contenciosos.




Expediente que contiene la

Expediente que contiene la 1 1 Espacio que ocupa la
2.4 Recursos de Revision. documentacioén relativa a los 2019-2022. . expedien 2 expediente. Direccion de Datos
. expedientes.
recursos de revision. te. Personales.
Expediente que contiene la 2 1 3 Espacio que ocupa la
2.6 Exhortos. documentacién relativa a 2019-2024. - expedien - Direccion de Datos
expedientes. expedientes.
exhortos. te. Personales.
Expediente que contiene la
2.10.2 Denuncias por documentacién relativa a .
L . : L 1 Espacio que ocupa la
Incumplimiento a las denuncias por incumplimiento a 2 . 3 : .
L . S . 2021-2024. - expedien - Direccion de Datos
Obligaciones Establecidas en | las obligaciones establecidas en expedientes. expedientes.
9 te. Personales.
la Ley de Datos Personales. la Ley de Proteccion de Datos
Personales.
Expediente que contiene la 0 1 Espacio que ocupa la
2.13 Informes. documentacion relativa a 2019-2020. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
expedientes.
Informes. te. Personales.
Expediente que contiene la 4 1 5 Espacio que ocupa la
2.19 Certificaciones. documentacion relativa a las 2019-2024. expedientes expedien expedientes Direccion de Datos
certificaciones. P ’ te. P ’ Personales.

Instituto.

. T documentacion relativa a la 2 ! . . Espacio_ que ocupa la
3.1 Planeacion Institucional. . i 2021-2024. - expedien 3 expedientes | Direccion de Datos
Planeacion Estratégica del expedientes. te Personales
Instituto. ' ’
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
3.3 Programa Operativo documentacion relativa al 2019-2024 4 expedien 5 D‘i)recci (?n de DaF:os
Anual. Programa Operativo Anual y ’ expedientes. pte expedientes. Personales
Presupuesto de Egresos (POA). ) ’
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
3.9 Informes Trimestrales y . documen_taaon relativa a los 2019-2024. 4 expedientes expedien 5 expedientes | Direccién de Datos
Anual. informes trimestrales y anual de te Personales




Expediente que contiene la

Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
3.11 Seguimientos. documentacion relativa a 2021-2022. 0 expediente. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
seguimientos. te. Personales.
3.13 Relaciones docE)r;\p:r?t:cr:}z';(]r::aag\?gt:zgiilgnes 2019-2020 0 ex ;dien 1 expediente Elgﬁ'zlegignuzg c[:)uapigsla
Interinstitucionales. PSR ) expedientes. P P '
interinstitucionales. te. Personales.

5.10 Afectaciones
Presupuestales Internas.

(vacaciones, incapacidades etc.).

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
afectaciones presupuestales

internas.

2022-2024.

1 expedientes

1
expedien
te.

- . documentacion relativa al 1 Espacio que ocupa la
Pé'c&:stifgvlﬁgfessci)gﬂlis personal de servicio social y 2021-2022. expe d(i)entes expedien 1 expediente. Direccion de Datos
) practicas profesionales del P ) te. Personales.
Instituto.
Expediente que contiene la .
4.7 Otorgamiento de documentacion relativa al 2019-2020 0 ex ; dien 1 expediente Egﬁ_zz'; gnuigguaﬁgsla
Prestaciones. otorgamiento de prestaciones del ) expedientes. pte P ) Personales
personal del Instituto. ) )
Expediente que contiene la 1 4 Espacio que ocupa la
4.10 Seleccién de Personal. documentacion relativa a la 2019-2024. 3 expedientes expedien expedientes Direccion de Datos
seleccién de personal. te. P ’ Personales.
Expediente que contiene la
4.11 Control de Asistencia documentacion relativa a los 1 Espacio que ocupa la
’ Puntualidad Y| informes de registro de entrada y | 2019-2024. 4 expedientes expedien 5 expedientes | Direccion de Datos
' salida, formatos de incidencias te. Personales.

2 expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




Expediente que contiene la

documentacién relativa a los 1 Espacio que ocupa la
5.14 Presupuesto. estados del presupuesto, 2019-2024. 4 expedientes expedien 5 expedientes | Direccion de Datos
comprobaciones, facturas y pago te. Personales.

a proveedores

Expediente que contiene la 1 3 Espacio que ocupa la
6.1 Adquisiciones. documentacion relativa a 2019-2024. 2 expedientes expedien expedientes Direccion de Datos
adquisiciones te. P ’ Personales.
Expediente que contiene la .
6.1.3 Adjudicacion Directa documentacion refativaala | 5451 5059 0 oxpedien | expodients. | Dreccion do Datos.
o ! ) adjudicacion directa de bienes y ) expedientes. pte P ) Personales
servicios del Instituto. ) ’
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
6.5 Inventario Fisico y documentacion relativa al 2019-2022 2 expedien 3 Dﬁ'ecci c’?n de Daﬁos
Control de Bienes Muebles. inventario fisico y control de los ’ expedientes. pte expedientes. Personales
bienes muebles del Instituto. ’ )
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
6.6 Papeleria y Materiales de documentacion relativa a las 0 . . - L
Oficina. requisiciones de papeleria'y 2019-2020. expedientes. exptidlen 1 expediente. DlreF?ggr;:;eE;atos
materiales de oficina. ) :
Expediente que contiene la
6.7 Comité de Adquisiciones, documentacion relativa a las 3 1 4 Espacio que ocupa la
Arrendamientos y Prestacion Sesiones del Comité de 2019-2024. expedientes expedien expedientes Direccion de Datos
de Servicios. Adquisiciones, Arrendamientos y P ’ te. P ’ Personales.

Prestacion de Servicios (CAAPS).

o L Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
7.5 Comité Qe_ Proteccion documentacion relativa al Comité | 2019-2024. 2 expedien 3 expediente. Direccion de Datos
Civil. PR expedientes.
de Proteccion Civil. te. Personales.




8.1 Programas y Proyectos

Expediente que contiene la
documentacién relativa a las

1

Espacio que ocupa la

. solicitudes de desarrollo de 2021-2022. 0 expediente. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
en la Materia.
programas y proyectos te. Personales.
informaticos.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
8.5 Apoyo Técnico a documentacion relativa a las 2019-2020 0 expedien 1 expediente D‘i)reccic'?n de Daﬁos
Sistemas. solicitudes de apoyo técnico a los ) expedientes. P P )
. te. Personales.
sistemas.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
8.6 Servicios y Productos en documentacién relativa a 2019-2020 0 expedien 1 expediente D‘i)recci c’?n de Daﬁos
Internet e Intranet. servicios y productos en Interne e ) expedientes. P P )
te. Personales.
Intranet.
e e 1 Espacioque oup
8.7 Licencias de Software. solicitudes de uso de licencias y 2021-2022. 0 expediente. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
te. Personales.
software.
Expediente que contiene la 0 1 Espacio que ocupa la
8.8 Soporte Técnico. documentacion relativa al soporte| 2019-2020. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
. expedientes.
técnico. te. Personales.

Expediente que contiene la 0 1 Espacio que ocupa la
9.2 Programa Editorial. documentacion relativa al 2019-2020. expedientes expedien 1 expediente. Direccion de Datos
Programa Editorial. P ’ te. Personales.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
9.3 Materiales Graficos. documentacion relativa a 2019-2022. 2 expediente. expedien 3 expediente. Direccion de Datos
solicitudes de materiales graficos. te. Personales.




Expediente que contiene la

2 . 1 Espacio que ocupa la
. documentacion relativa a las 0 . . ) .
9.5 Invitaciones. invitaciones de los eventos de 2019-2020. expedientes. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
ht te. Personales.
promocién de datos.
Expediente que contiene la
documentacion relativa a 1 Espacio que ocupa la
9.11 Publicaciones, Impresos publicaciones, impresos y N 0 . . ) .
y Materiales de Divulgacioén materiales de divulgacién en 2019-2020. expedientes. exptidlen 1 expediente. Dlrelgzglrcégr:i;eZatos
materia de proteccion de datos ) )
personales.

Expediente que contiene la

10.8 Actas de Entrega- documentacioén relativa a las . ! . . Espacp que ocupa la
Recepcion actas de entrega-recepcion de los 2019-2024. 4 expedientes expedien 5 expedientes | Direccion de Datos
recursos del Instituto. te. Personales.
Expediente que contiene la
o . documentacion relativa a 1 Espacio que ocupa la
10'}: éit%';%r':esl\ljzi;%r de procedimientos competencia de | 2019-2020. expe d(i)entes expedien 1 expediente. Direccion de Datos
la Auditoria Superior de la Ciudad P ) te. Personales.

de México.

Expediente que contiene la

11.1.3 Monitoreos de documentacion relativa al 1 Espacio que ocupa la
Portales de Transparencia y : 2021-2022. 0 expediente. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
monitoreos de Portales de
PNT. . te. Personales.
Transparencia y PNT.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
11.4 Solicitudes de Acceso a documentacion relativa a las 4 . 5 pacio g P
C, L 2019-2024. ) expedien - Direccion de Datos
la Informacion. solicitudes de acceso a la expedientes. expedientes.

te. Personales.

informacion.




11.5 Padrén de Sujetos

Expediente que contiene la
documentacion relativa al padron

1

2

Espacio que ocupa la

12.3 Acuerdos.

13.3 Programas
Archivisticos.

Expediente que contiene la
documentacién relativa a los
acuerdos aprobados por el Pleno
del Instituto.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
programas anuales archivisticos.

2019-2024.

2022-2024.

4 expedientes

1 expediente.

1
expedien
te.

1
expedien
te.

Obligados. de sujetos obllggdos en materia | 2022-2024. 1 expediente. expedien expedientes. Direccion de Datos
de proteccion de datos te. Personales.
personales.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
. - documentacioén relativa a los . . . ) .
11.9 Informacién Estadistica. informes SICRESI de los sujetos 2019-2023. 2 expedientes expedien 3 expedientes | Direccion de Datos
. te. Personales.
obligados.
Expediente que contiene la
11.13 Jornadas de documentacion relativa a las 1 Espacio que ocupa la
Promocién del Derecho de Jornadas de Promocion del 2019-2020 0 expedien 1 expediente Dﬁ'eccic’?n de Daﬁos
Acceso a la Informacion Derecho de Acceso a la ) expedientes. pte P ) Personales
Pudblica y Transparencia. Informacion Publica y ) ’
Transparencia.
Lo Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
11.18 Obligaciones de y, . 0 . . ) .
Transparencia. dqcumentamon relativa a Ia§ 2019-2020. expedientes. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
obligaciones de transparencia. te. Personales.
o Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
1.2'_';?80222;:6 documentacion relativa al Comité | 2019-2024. expe d?entes expedien expe d?entes Direccion de Datos
P ) de Transparencia. P ) te. P ) Personales.

5 expedientes

2
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




13.4 Comité Técnico Interno

Expediente que contiene la
documentacion relativa al Comité

3

1

4

Espacio que ocupa la

de Administracion de Técnico | de Admini .| 2019-2024. di expedien di Direccion de Datos
Documental écnico Interno de Administracion expedientes. te expedientes. Personales
) de Documentos (COTECIAD). ' ’
Expediente que contiene la
documentacion relativa a 1 Espacio que ocupa la
13.5 Insftru_mentos de_ (?o_ntrol sohqtudes de carga de 2021-2023. 1 expediente. expedien 2 expedientes | Direccion de Datos
y Seguimiento Archivistico. expedientes en la plataforma te Personales
INTELIGOV, guias de archivo e ) ’
inventarios.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
13.6 Procesos Técnicos documentacién relativa a los . . 2 paclo q P
S . 2019-2023. 1 expediente. expedien . Direccion de Datos
Archivisticos instrumentos de control expedientes.
Y te. Personales.
archivistico.
13.7 Documentos de Expediente que contiene
comprobacién administrativa documentos de comprobacion .
: . - o . 1 Espacio que ocupa la
inmediata (controles, administrativa inmediata 4 . 5 . .
) . 2019-2024. . expedien - Direccion de Datos
correspondencia, consulta (controles, correspondencia, expedientes. expedientes.
. . te. Personales.
expedientes, turnos, consulta expedientes, turnos,
minutarios (copias), etc. minutarios (copias), etc.
Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
13.8 Valoracién Documental documentacion relativa a la 2022-2023. - expedien . Direccion de Datos
- expedientes. expedientes.
valoracion documental. te. Personales.
Expediente que contiene la
documentacion relativa a las 0 1 Espacio que ocupa la
13.9 Transferencias Transferencias de archivo de 2020-2021. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
A : expedientes.
tramite al archivo de te. Personales.
concentracion.
Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
13.10 Bajas Documentales documentacién relativa a las 2022-2023. - expedien . Direccion de Datos
) . expedientes. expedientes.
bajas documentales realizadas. te. Personales.




13.11 Consulta Reproduccion
y Digitalizacion Documental.

14.1 Capacitacion.

Expediente que contiene la
documentacién relativa a las
solicitudes de consulta,
reproduccion y digitalizaciéon
documental.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a
solicitudes, invitaciones y estatus
de cursos y al Programa Anual de
Capacitacion (PAC).

Expediente que contiene la

2019-2024.

2019-2024.

3
expedientes.

4
expedientes.

1
expedien
te.

1
expedien
te.

4
expedientes.

5
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Personales.

personales.

. 2 . 1 Espacio que ocupa la
15.1 Eventos en materia de documentacion relativa a los 0 . . ) .
Datos Personales. eventos en materia de proteccion 2020-2021. expedientes. exptidlen 1 expediente. Dlrelgzglrcégr:i;eZatos
de datos personales. ) )
Expediente que contiene la .
e - : 1 Espacio que ocupa la
15.1.1 Red de Proteccién de documentamon_ felatlva ala Red 2019-2024. 2 expedien 3 expedientes | Direccion de Datos
Datos Personales. de Proteccién de Datos expedientes.
te. Personales.
Personales.
Expediente que contiene la
15.1.2 Seminario documentacion relativa al 0 1 Espacio que ocupa la
Internacional de Datos Seminario del Dia Internacional | 2019-2020. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
It expedientes.
Personales de la Proteccion de Datos te. Personales.
Personales.
15.2 Analisis, Estudios y Expediente que contiene la .
o . documentacion de Andlisis, 1 Espacio que ocupa la
Opiniones en materia de tudi o teri 2019-2024 4 di 5 dient Di ion de Dat
Proteccion de Datos estudios y opiniones en materia - . expedientes expedien expedientes ireccion de Datos
de proteccion de datos ) te. Personales.




15.5.1 Asesorias a Sujetos

Expediente que contiene la
documentacion relativa a oficios

4

1

5

Espacio que ocupa la

. de solicitudes de asesorias en | 2019-2024. . expedien - Direccion de Datos
p
Obligados. . . expedientes. expedientes.
materia de proteccién de datos te. Personales.
personales
15.6 Mejores Practicas en doci);?:r?tlaecr;]itc?nqrilea?isgtlaerr]T?el'?)res 1 1 Espacio que ocupa la
materia de Proteccién de racticas en materia deJ 2022-2023. 0 expediente. expedien expedientes Direccion de Datos
Datos Personales. prac te. P ’ Personales.
proteccion de datos personales.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
15.8 Proyectos de Datos documentacion relativa a . . 2 pacio g P
. 2019-2021. 1 expediente. expedien . Direccion de Datos
Personales. proyectos en materia de expedientes.
> te. Personales.
proteccion de datos personales.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
15.9 Programas en materia documentacion relativa a 0 . . pacio g P
. ; 2020-2021. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
de Datos Personales. evaluaciones en materia de expedientes.
y te. Personales.
proteccion de datos personales.
15.11 Evaluaciones en E;gs::::;?a?#:ncr?;;ﬁy:;a 1 2 Espacio que ocupa la
materia de Proteccién de : ) 2019-2021. 1 expediente. expedien - Direccion de Datos
Datos Personales evaluaciones en materia de te expedientes. Personales
) proteccion de datos personales. ) ’
Expediente que contiene la 1 .
documentacion relativa a 0 . . Espacp que ocupa la
15.12 Informes Internos. . . . 2021-2022. - expedien 1 expediente. Direccion de Datos
informes internos en materia de expedientes.
e te. Personales.
proteccion de datos personales.
Expediente que contiene la 2 Espacio que ocupa la
15.13 Informes de Entes documentacion relativa a los 7 . 9 pacio q P
: . . 2019-2024. . expedien - Direccion de Datos
Obligados. informes anuales en materia de expedientes. expedientes.
it tes. Personales.
proteccion de datos personales.
15.14.1 Gaceta Oficial Expediente que contiene Ia .
s e documentacion relativa a 1 Espacio que ocupa la
(creacion, modificacion y e N 4 . 5 : .
- . notificaciones de publicacion en | 2019-2024. . expedien - Direccion de Datos
supresion de sistemas de e, expedientes. expedientes.
Gaceta Oficial de acuerdos de te. Personales.

datos personales).

sistemas de datos personales.




15.14.2 Niveles de Seguridad

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
notificaciones de los niveles de

3

1

4

Espacio que ocupa la

de los Sistemas de Datos ' . 2019-2024. - expedien ) Direccion de Datos
seguridad de los sistemas de expedientes. expedientes.
Personales. te. Personales.
datos personales que detentan
los sujetos obligados.
Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
acuses de edicion de sistemas de 2 Espacio que ocupa la
15.14.4 Registro de Sistemas | datos personales en el RESDP y 8 . 10 pacio g P
.y . . 2019-2024. - expedien . Direccion de Datos
de Datos Personales. solicitudes de asignacién de expedientes. expedientes.
. ~ tes. Personales.
usuario y contrasefia para
operacion de la misma
plataforma.
Expediente que contiene la
15.14.5 Observaciones documentacion relativa a las 1 Espacio que ocupa la
o . y observaciones y 2019-2022. 2 expediente. expedien 3 expediente. Direccion de Datos
Recomendaciones. . .
recomendaciones en materia de te. Personales.
proteccion de datos personales.
15.15 Designacion de Expediente que contiene la .
X 2 . 1 Espacio que ocupa la
Enlaces en materia de documentacion relativa a las 4 . 5 . .
o . . 2019-2024. . expedien - Direccion de Datos
Proteccion de Datos designaciones de enlaces de expedientes. expedientes.
It te. Personales.
Personales proteccion de datos personales.
Expediente que contiene la
15.16 Designacion de documentacién relativa a las 1 Espacio que ocupa la
Responsables de Sistemas designaciones de los 2021-2024. 2 expedientes expedien 3 expedientes | Direccion de Datos
de Datos Personales responsables de sistemas de te. Personales.
datos personales
Expediente que contiene la
documentacion elativa a los 14 Espacio que ocupa la
15.18 Quejas procedimientos de verificacion | 5,54 5054 21 expedien 35 Direccién de Datos
por probable incumplimiento las expedientes tes expedientes Personales

disposiciones establecidas en la
Ley de Datos Personales.




Documentacion relativa a las .
- L verificaciones realizadas en el 44 27. 71 Espacp que ocupa la
15.19 Visitas de Inspeccion 2019-2024. . expedien . Direccion de Datos
marco del Programa Anual de expedientes expedientes.
e > tes. Personales.
Verificaciones PAV
15.20 Solicitudes de Acceso, Expediente _gue con_tlene la .
Rectificacion, Cancelacion y docume_ntamon relativa a las _ 1 _ _ Espa0|o_ que ocupa la
) solicitudes de acceso, 2021-2022. 0 expediente. expedien 1 expediente. Direccion de Datos
Oposicion de Datos : 2 2
rectificacion, cancelacion y te. Personales.
Personales. L
oposicion de datos personales.

Elaborod

Angel Sanchez Pérez

Visto Bueno

Claudia Alin Escoto Veladzquez
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ANO (2024)

EXP.ABIERTOS EN

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS
EXTREMAS

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.ABIERTOS EN
EL EJERCICIO QUE
SE REPORTA

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA

Subdireccion de

2.2 Juicios Contenciosos 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

215 Contratos 2022 1 1 1 sistemas
Subdirecciéon de

2.21 Recursos de Inconformidad 2022 1 1 1 sistemas

TOTAL

UBICACION FISICA




Subdireccion de

EXP.ABIERTOS EN

31 Planeacion Institucional 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
33 Programa Operativo Anual 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
39 Informes trimestrales y anual 2022 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Otorgamiento de Subdireccién de

4.7 prestaciones 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

4.10 Seleccién de Personal 2022 1 1 1 sistemas
Control de Asistencia y Subdireccion de

411 Puntualidad 2022 1 1 1 sistemas

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Afectaciones presupuestales Subdireccién de
5.10 internas 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
5.13 Viaticos 2022 1 1 1 sistemas




5.14

Presupuesto 2022 (reserva y
suficiencia presupuestal)

2022

1

1

EXP.ABIERTOS EN

1

Subdireccion de
sistemas

de servicios

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Subdireccién de

6.1 Adquisiciones 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccién de

6.1R Adjudicacion directa 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccién de

6.1.3 R Adjudicacion Directa 2022 1 1 1 sistemas
Comité de adquisiciones, Subdireccion de

6.7 arrendamientos y prestacién 2022 1 1 1 sistemas

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Subdireccion de

8.3 Seguridad Informatica 2022 1 1 1 sistemas
Desarrollo y Administracion de Subdireccion de

8.4 Sistemas Informaticos 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccién de

8.5 Apoyo técnico 2022 1 1 1 sistemas




Servicios y productos en

Subdireccion de

EXP.ABIERTOS EN

8.6 internet 2022 1 1 1 sistemas
Licencias de software - Subdireccion de

8.7 facturacion renovacion 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

8.8 Soporte Técnico 2022 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
Subdirecciéon de
9.5 Invitaciones 2022 1 1 1 sistemas

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
Actas Administrativas de Subdireccién de
10.8 entrega recepcion 2022 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
10.14 Auditoria superior de la cdmx 2022 1 1 1 sistemas

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Subdireccion de
11.4 Solicitudes de Informacion 2022 1 1 1 sistemas




11.25

Comité de Transparencia

2022

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

Subdireccion de
sistemas

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Instrumentos de control vy Subdireccion de
13.5 seguimiento archivistico 2022 2 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS | = (oo
Subdireccion de
141 Capacitacién 2022 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Subdireccion de
15.14 Sistema de datos personales 2022 1 1 1 sistemas

SERIE DESCRIPCION FECHAS NUM. EXP. EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Averiguaciones Subdireccion de
23 previas/carpeta de 2023 1 1 1 sistemas
investigacion
Subdireccion de
215 Contratos 2023 1 1 1 sistemas




EXP.ABIERTOS EN

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA

Subdireccion de

31 Planeacidn Institucional 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

3.3 Programa Operativo Anual 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

3.9 Informes trimestrales y anual 2023 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Subdireccion de
4.10 Seleccién del personal 2023 1 1 1 sistemas
Control de asistencia Subdireccion de
4.1 y puntualidad 2023 1 1 1 sistemas

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Afectaciones Presupuestales Subdireccion de
5.10 Internas 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
513 Viaticos 2023 1 1 1 sistemas




5.14

Presupuesto

2023

1

1

EXP.ABIERTOS EN

1

Subdireccion de
sistemas

de servicios

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA

Subdireccion de

6.1 Adquisiciones 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

6.1.1R Licitaciones 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

6.1.3R Adjudicacion Directa 2023 1 1 1 sistemas
Comité de adquisiciones, Subdireccion de

6.7 arrendamientos y prestacion 2023 1 1 1 sistemas

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Redes de comunicacién de Subdireccién de

8.2 datos y voz 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccién de

8.3 Seguridad Informdtica 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccién de

8.5 Apoyo técnico 2023 1 1 1 sistemas




Servicios y productos en

Subdireccion de

EXP.ABIERTOS EN

8.6 internet e intranet 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

8.7 Licencias de software 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de

8.8 Soporte Técnico 2023 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
Publicaciones, Impresos y Subdireccion de
9.11 materiales de divulgacién 2023 1 1 1 sistemas

EXP.ABIERTOS EN

< FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
Solicitud de acceso a la Subdireccion de
114 informacion 2023 1 1 1 sistemas
Subdireccion de
11.25 Comité de Transparencia 2023 1 1 1 sistemas

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
Subdireccion de
13.11 Consulta de informacion 2023 1 1 1 sistemas




Elabord Visto Bueno

Nombre y firma Nombre y firma



finfo

Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

SANDRA ARIADNA MANCEBO PADIILLA

DIRECTORA

LA MORENA 865 COL. NARVARTE PONIENTE C.P. 03020, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO

TEL.: (55) 5636 2120, EXT.123
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FECHAS

ARNO (2024)

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

y Puntualidad

servidora publicas del
ejercicio 2024.

expedientes

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
£ - — .
C4.1 Expediente Gnico del xpediente Unico del personal 42 42 Plzferta baja
ersonal de las personas servidoras 2024 expedientes 0 exvedientes Oficina DAF
P publicas con baja 2024. P P
C4.3 N6émina de Pago de | Ndmina de Pago de Personal 5024 1 0 1 Pléqta baja
Personal 2024. expediente expediente Oficina DAF
- . Personas que realizaron su Planta baja
C44 servicio S(,DCIaI ¥ Servicio Social y /o Practicas 2024 2 0 2 Oficina DAF
Practicas Profesionales . expedientes expedientes
Profesionales
5 5 Planta baja
ient ficina DAF
C4.5 Pago a Terceros Pago a Terceros 2024 expedientes 0 expeeilen Oficina
Control de Asistencia y Planta baja
C4.7 Control de Asistencia | Puntualidad de las personas 2024 2 0 2 Oficina DAF

expedientes




Pélizas de egresos, diario e

oficios de cierre presupuestal,
techo presupuestal, etc.

C5.1 Registro y Control de | ingresos del registro de las 59 59 59 Planta baja
(- . . 2024 . . . -
Pélizas operaciones del Instituto, expedientes expedientes expedientes Oficina DAF
con su soporte documental
Conciliaciones bancarias de
C5.2 Conciliaciones enero a diciembre de 2024, 5024 1 1 1 Planta baja
Bancarias auxiliar contable y estados de expediente expediente expediente Oficina DAF
cuenta bancario
. . 1 Planta baja
C5.3 Estados Financieros ESt.a(‘:|OS Financieros de enero 2024 1. expediente 1 Oficina DAF
a diciembre 2024 expediente .
expediente
Envio de la conciliacién
C5.5 Conciliaciones programatica presupuestal y 1 1 1 Planta baja
Programaticos — la respuesta remitida de la 2024 . expediente expediente Oficina DAF
, L L expediente
Presupuestales Secretaria de Administracion
y Finanzas
C5.6 Informes de Avance | Oficios de envioa la )
o o . 1 1 1 Planta baja
Programatico Secretaria Ejecutiva de los 2024 . . . L
; ) expediente expediente expediente Oficina DAF
Presupuestal informes trimestrales
Solicitudes de suficiencia
presupuestal, oficios de 1 1 1 Planta baja
C5.7 Presupuesto respuesta de suficiencia, 2024 . expediente expediente Oficina DAF
expediente

convenios modificatorios.

expedientes

expedientes

Solicitud de pagos y Planta baja
- reembolsos de los diversos 3 3 Oficina DAF
C6.1 Adquisiciones materiales adquiridos a lo 2024 expedientes 0 expedientes
largo del afio.
Procedimientos de Planta baja
S licitaciones publicas. 12 12 Oficina DAF
C6.1.1 Licitaciones 2024 expedientes 0 expedientes
_ Planta baja
C6.2 Contratos Contratos formalizados y 2024 24 0 24 Oficina DAF




Actualizacién del inventario

C6.4 Inventario fisicoy | tanto fisico como en el 2024 :
s 3 h 1 . Planta baja
Control de Bienes sistema, asi como de los expediente 1 expediente Oficina DAE
Muebles resguardos P Icina
correspondientes.
C6.5 Comité de y Planta baja
Adquisiciones, Documentacion de las 2024 1 1 Oficina DAF
Arrendamiento y sesiones del CAAPS. expediente expediente
Prestacion De Servicios
s . Presentacion para su Planta baja
C6.6 Comité de Bienes aprobacion del calendario de 2024 L L Oficina DAF
Muebles sesiones e informe anual. expediente expediente
C6.7 Adecuacion, Solicituc_i d_e pagos de _ Planta baja
Conservacién y mantenimientos correctivos y 0024 1 1 Oficina DAF
Mantenimiento dela | Préventivosala - expediente expediente
L Instalaciones del Instituto.
Infraestructura Fisica
Solicitud de pagos Planta baja
C6.8 Mantenimiento, correspondiente al 1 1 Oficina DAF
Conservacion e Instalacién | mantenimiento correctivo y 2024 , ;
De Mobiliario Y Equipo | Preventivos al mobiliario del expediente expediente
Instituto.
Documentacion de cursos de 1 1 Planta baja
ion Civi roteccion civil ) . ici
C6.9 Proteccion Civil p 2024 expediente expediente Oficina DAF
Solicitud de pagos
correspondientes al
mantenimiento correctivo y ;
. : g 2 2 Planta baja
C6.10 Parque Vehicular | preventivo de los vehiculos 2024 . . .
propiedad del Instituto, asi expedientes expedientes | Oficina DAF
como el pago de tenencia y
verificacion.
C6.11 Pago De Servicios .~ Planta baja
i et | Solicitud de pagos 2024 2 2 Oficina DAF
aslcos (engrgla electrica, | correspondientes a CFE y expedientes expedientes
Predial Etc.) SACMEX
. Solicitud de pagos a la Planta baja
C6.12'S.egur|.dad y policia auxiliar y envi6 de 2024 L L Oficina DAF
Vigilancia conciliaciones a la SAF expediente expediente




C6.13 Control del Servicio | Solicitud dg"_ pa}{gos | 1 L Planta baja
. rr ndien nsum i
de Summls'fro de gg ceosrr?t(;ustiek})Ie??ea:quC(;)ri(;Scl)J a0 2024 expediente expediente Oficina DAF
Combustible lo largo del afio.
C6.15 Lavanderia, Isolic.:itud ?Ije p_a?os pl,e 1 L Planta baja
T i impieza, desinfeccion i
leif;e;:g;tig;ne Y pat%gena, fumigacion. 2024 expediente expediente Oficina DAF
Solicitar a la aseguradora, en Planta baja Oficina
caso de pérdida o robo la 1 1 DAF
C6.17 Seguros reposicion o pago del bien 2024 expediente expediente
segun sea el caso.
Oficios de solicitud de
informacion del Organo
Interno de Control, envio de 1 1
C9.2 Revisiones de control | informacidn de cierre para 2024 . . Planta baja Oficina
. .. expediente expediente
revision, oficio de resultados DAF
de la revision a la informacién
financiera del Instituto.
DOCUMENTAC}ION DE 4 4 Planta baja Oficina
COMPROBACION 2024 DAF

ADMINISTRATIVA

Expedientes

expedientes

Elaboré

LIC. IVONNE MARESI MORALES LAMBARRI

Visto Bueno

L.C.P SANDRA ARIADNA MANCEBO PADILLA




- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica, Proteccion de
In'o Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
Sistema Institucional de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion de Comunicacion Social

Lic. Raul Llanos Samaniego

Director de Comunicacidn Social

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext. 133
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ANO 2024

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
C3.1 Programas de trabajo
anuales de las Unidades Programas de trabajo .
. . Planta baja Oficina
Administrativas y anuales y Anteproyecto del o
. 2024 1 1 1 de Comunicacién
Anteproyecto del Programa Operativo Anual de social
Programa Operativo Anual la DCS

C3.2 Programa Operativo | Programa Operativo Anual Planta baja Oficina

2024 1 1 1 de Comunicacién
Anual (presupuesto) .
social
Informes de actividades y Planta baja
C3.5 Informes trimestral ici
3.5 Informes estrales | resultados 2024 1 1 1 OfICInf':l dg '
y anuales Comunicacio

n social




Sesiones, reuniones y Planta baja

$3.3 Comité de convocatorias al Comité de 2024 1 1 1 Oficina de
Transparencia Transparencia Comunicacio
n social
Formato de documentacion Planta baja Oficina
. - necesaria para nuevo ingreso, 2024 1 1 1 de Comunicacion
C4.1 Expediente Unico . P & social
0 renuncia.
Permisos, licencias Planta baja Oficina
C4.7 Control de Asistencia o . L
Puntualidad vacaciones, modificaciones de 5024 1 1 1 de Comunicacién
y jornada laboral, omisién de social

entradas y salidas

. Planta baja Oficina
$5.1 Capacitacion o .
P Cursos de capacitacién 2024 1 1 1 de Comunicacién
social
C5.7 Presupuesto Transferencias de recursos, 1 1 1 Planta baja.Of|IC|lna
. 2024 de Comunicacién
comprobaciones de pago. social

Requisiciones, cotizaciones, Planta baja Oficina
C6.1 Adquisiciones facturas, anexos técnicos, 1 1 1 de Comunicacion
2024 social

comprobacién de prestacién
de servicios.




C6.1.2 Licitaciones

Planta baja Oficina

C7.7 Licencias de software

contrataciones de servicios

Compra, renovacion o
adquisicidon de licencias
tecnoldgicas

Publicas Licitacion de servicios 2024 de Comunicacién
social

C6.1.4 Adjudicacion Asignacion de servicios sin Planta baja.0f|IC|,na

Direct licitacia 2024 de Comunicacidén
irecta icitacion social

. - Planta baja Oficina

6.6 Papecllerla:c.y.materlales Papeleria 2024 de Comunicacién
e oficina social

C6.5 Comité de Autorizacid Planta baja Oficina

o utorizacion para L
Adquisiciones P 2024 de Comunicacion

2024

social

Planta baja Oficina
de Comunicacion
social

Conferencias

(9.8 Actas administrativas
de Entrega-Recepcion

prensa, reportes de
entrevistas

Acta administrativa de
entrega-recepcion.

C8.2 Comité Editorial Juntas y sesiones del Comité 2024 Planta baja.0f|c.:|lna
L de Comunicacion
Editorial )
social
C.8.6 Entrevistas y Entrevistas, conferencias de 2024 Planta baja Oficina

2024

de Comunicacion
social

Planta baja Oficina
de Comunicacion
social




2024 Planta baja Oficina
de Comunicacién
social

C10.1 Solicitudes de Respuestas a solicitudes de
Acceso a la Informacién | informacién

Elabord Visto Bueno

Nombre y firma Nombre y firma

- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
In'o Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
Sistema Institucional de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Direccion de Comunicacion Social

Lic. Raul Llanos Samaniego

Director de Comunicacidn Social

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext. 133

raul.llanos@infocdmx.org.mx

EXP.ABIERTOS EN
SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA

FECHAS NUM. EXP.

EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA

Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién publica de la
Ciudad de México y Ley de
proteccion de datos
personales de la Ciudad de
México

Planta baja Oficina
2019-2021 | 3 expedientes 0 expedientes | 3 expedientes | de Comunicacion
social

1.2 Leyes




1.3 Normatividad General

2.17.1 Derechos de autor

Procedimientos, criterios,
leyes, reglamentos,
manuales, lineamientos,
politicas

Tramites administrativos en
INDAUTOR

2019

2020

1 expediente

Planta baja Oficina
de Comunicacion
social

Programa Operativo Anual Planta baja

3.3 Programa Operativo | (presupuesto) 2023 0 1 1 Oficina de
Anual expedientes expediente expedientes Comunicacio

n social

Informes de actividades y Planta baja

3.9 Informes trimestrales | resultados 2019 Oficina de
y anuales Comunicacio

n social

y puntualidad

5.4 Servicio social y
practicas

jornada laboral, omisién de
entradas y salidas

Activacion y liberacidn de
colaboradores de servicio
social

2022

Formato de documentacion 0 1 1 Planta baja Oficina
4.10 Expediente Unico de | necesaria para nuevo ingreso,| 2023 expedientes expediente expedientes de Comunicacion
personal o renuncia. social

Permisos, licencias, 0 1 1 Planta baja Oficina
4.11 Control de asistencia | vacaciones, modificaciones de 5023 expedientes expediente expediente de Comunicacion

social

Planta baja Oficina
de Comunicacion
social




5.14 Presupuesto

estado de cuenta, calculos
presupuestales.

5.10 Afectaciones Transferencias de recursos, 2023 0 ,1 1‘ P;Znéz:ﬂsigéicg:‘a
Presupuestales Internas | comprobaciones de pago expedientes expediente expediente social

Solicitud de viaticos para Expedientes 1 Planta baja Oficina

5.13 Viaticos coberturas foraneas, facturas, 2023 de Comunicacion
tickets social

Cotizaciones, pre-fracturas, 5023 Expedientes Planta baja Oficina

de Comunicacion
social

Requisiciones, cotizaciones,
facturas, anexos técnicos,

Expedientes

Planta baja Oficina
de Comunicacion

arrendamientos y
prestacion d servicios

contrataciones de servicios

6.1 Adquisiciones comprobacién de prestacién 2023 social
de servicios.
Expedientes Planta baja Oficina
6.1.1.R Licitaciones Licitacion de servicios 2023 de Comunicacién
social
6.1.3R Adjudicacion Asignacion de servicios sin Expedientes Planta baja,Of',c',na
. S, 2023 de Comunicacién
directa licitacidon social
, . Planta baja Oficina
6.6 Papecllerla.y.materlales Papeleria 2019 de Comunicacién
e oficina social
6.7 Comité de Planta baja Oficina
Adquisiciones, Autorizacién para 2019 de Comunicacion

social




7.5 Comité de proteccién
civil

Temas de proteccion civil

Compra, renovacion o

2019

Expedientes

Planta baja Oficina
de Comunicacién
social

Planta baja Oficina

impresos y materiales de
divulgacion

Circulares, libros, leyes

8.7 Licencias de software | adquisicién de licencias 2023 de Comunicacion
tecnoldgicas social
.. Servicios de comunicacién 2019 Planta baja,Of'_c',na
8.8 Soporte técnico , . de Comunicacién
(teléfono e internet) )
social
Programa editorial Planta baja Oficina
9.2 Programa Editorial N 2019 de Comunicacién
institucional .
social
Cartel, anuncios, impresiones Planta baja Oficina
9.3 Materiales Graficos o ! ! 2023 de Comunicacién
disenos. .
social
Invitaciones a cursos, Planta baja Oficina
o seminarios, conferencias, de Comunicacion
9.5 invitaciones . . 219 social
presentaciones, a medios de
comunicacidn
9.9 Inserciones Publicaciones contratadas en 2019 Planta baja,Of',c',na
. L, de Comunicacion
medios de comunicacién .
social
., . 2019 Planta baja Oficina
o T Contratacién de publicidad, o,
9.10 Campaiia de difusidn . p de Comunicacion
servicio de anuncio )
social
9.11 Publicaciones, 2019 Planta baja Oficina

de Comunicacion
social




10.8 Actas de Entrega
recepcion

Acta administrativa de
entrega-recepcion,

2019

Planta baja Oficina
de Comunicacién
social

11.25 Comité de
Transparencia

Comité de Transparencia

.. .. Pl ja Ofici
11.4 Solicitudes de acceso | Respuestas a solicitudes de 2023 anta baja‘o '.c',na
la inf L, inf ., de Comunicacién
a la informacién informacion social
11.22 Programas Proyectos que favorezcan la 2019 Planta baja Oficina
' & ¥ difusion y socializacién del de Comunicacién
Proyectos en materia de social
. derecho de acceso a la
Transparenciay Accesoa | . L. .
. informacidn y la proteccion
la Informacién
de datos personales
2023 Planta baja Oficina

de Comunicacion
social

reproduccion y
digitalizacion documental

Busqueda de archivos,
documentos, etc.

13.4 Comité técnico Asignacion de vocales, Actas 2019 Planta baja Oficina
. ) L ., | de sesién de Comité Técnico de Comunicacién
interno de administracion . L, social
Interno de Administracién de
de documentos
Documentos
13.5 Instrumentos de Instrumento de control 2019 Planta baja Oficina
control y seguimiento archivistico de Comunicacion
archivistico social
2022 Planta baja Oficina
13.10 Bajas documentales | Expedientes para dar de baja de Comunicacion
social
13.11 Consulta, 2019 Planta baja Oficina

de Comunicacion
social




14.4 Comité Editorial

Comité Editorial

14.1.1 Materiales de . . 2019 Planta baja,Oﬁ_Ci,na
o . Materiales diversos de Comunicacién
apoyo a la capacitacion .
social
2023 Planta baja Oficina

de Comunicacién
social

Sistemas de Seguridad de
Datos Personales

Sistemas de datos personales

Actualizacidén y registro 2019 Planta baja Oficina
15.14 Sistemas de Datos | electrdnico de sistema de de Comunicacion
personales datos personales, documento social
de seguridad
15.14.2P Niveles de 2022 Planta baja Oficina

de Comunicacion
social




