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ANO 2025
$5.1 CAPACITACION

EXP. ABIERTO
- FECHAS NUM. EXP EN EL -
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS E.gEURECISCI:EIO TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA

- Cursos solicitados e Domicilio sefialado en el
$5.1.2 CAPACITACION EN impartidos por instructores 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente encabezado, oficina del

LOS SUJETOS OBLIGADOS . . o
de sujetos Obligados Centro de Capacitacion

Curso de Proteccién de los
S5.1.2 CAPACITACION EN | Derechos Digitales de las
LOS SUJETOS OBLIGADOS | Personas en la Era de la
Inteligencia Artificial

Domicilio sefialado en el
2025-2025 1 expediente 0 1 expediente | encabezado, oficina del
Centro de Capacitacion

< Programa Anual de Domicilio sefialado en el

S$5.1.3 I(',:\ﬁ‘r;gﬂXACION Capacitacion (PAC) 2025 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente | encabezado, oficina del

del INFOCDMX Centro de Capacitacién

Curso “Desarrollo de Domicilio sefialado en el

$5.1.3 CAPACITACION Habilidades Gerenciales y 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente | encabezado, oficina del
INTERNA N L

Directivas Centro de Capacitacion

$5.2 PROFESIONALIZACION



§5.2.2 DIPLOMADOS Y
OTRAS ACCIONES DE
PROFESIONALIZACION

SEMINARIO
INTERDISCIPLINARIO
“INTELIGENCIA
ARTIFICIAL, ETICAY
DERECHO: PRIVACIDAD,
TRANSPARENCIA'Y
RESPONSABILIDAD EN LA
ERA DIGITAL

2025-2025

1 expediente

$5.3 ACTIVIDADES DE CAPACITACION PARA EL

FOMENTO A LA

1 expediente

CULTURA

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion

DOCUMENTACION DEL

C.3.2 PROGRAMA

INFOCDMX

Programa Operativo Anual

2025-2025

1 expediente

1 expediente

S5.3.1 RED DE Domicilio sefialado en
TRANSPARENCIAY el encabezado, oficina
ACCESO A LA . . del Centro de
INFORMACION (RETAIP) RETAIP 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente Capacitacién
EN MATERIA DE
CAPACITACION.
$5.3.2 RECONOCIMIENTOS Reconocimientos en materia goer:fallfe::gglaodﬁ%iig
EN MATERIA DE de capacitacion (ReDes) 2024-2024 2 expedientes 0 2 expedientes del Centro’ de
CAPACITACION P tro ¢
Capacitacion
$5.3.3 MATERIALES DE Vales de entrega de Elc:anr::fellltl)%::gca)lao?‘i?:iira]
APOYO A LA materiales de ga acitacion 2025-2025 1 expediente 0 2 expedientes del Centro, de
CAPACITACION P tro ¢
Capacitacion
S5.3.4 ADMINISTRACION | Administracion del Centro Domicilio sefialado en
DEL CENTRO DE de Documentacion del 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente el encabezado, oficina

del Centro de

INFOCDMX Capacitacion
C3 PLANEACION, PROGRAMACION, ORGANIZACION E INFORMES

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina

OPERATIVO ANUAL

C5.7 PRESUPUESTO

Operativo Anual 2026

Presupuesto 2025

C5REC

2025-2025

URSOS FINANCIEROS

1 expediente

1 expediente

OPERATIVO ANUAL 2025 del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en

C.3.2 PROGRAMA Anteproyecto de Programa 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente el encabezado, oficina

del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina
del Centro de
Capacitacion




C9.14 AUDITORIA
SUPERIOR DE LA CIUDAD
DE MEXICO

C10.1 SOLICITUDES DE
ACCESO A LA
INFORMACION

C9 CONTROL, RESPONSABILIDAD Y AUDITORIA

Cuestionario de control
Interno de la ASF-CDMX

Solicitudes de acceso a la
informacion

2025-2025

2025-2025

1 expediente

1 expediente

COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

0 1 expediente

0 1 expediente

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina

del Centro de

Capacitacion
C10 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Domicilio sefialado en
el encabezado, oficina

del Centro de
Capacitacion

Domicilio sefialado en

Alejandra Pacheco Pérez

Nombre y firma

COMPROBACION Comprobante del servicio de el encabezado, oficina
ADMINISTRATIVA Probe 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente ’
mensajeria del Centro de
INMEDIATA o
Capacitacion
COMPROBACION Reportes de trabajo a Sc;r:fal]l&z:gglaodﬁ%iig
ADMINISTRATIVA eporte J 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente ’
distancia del Centro de
INMEDIATA o
Capacitacion
Dol sefelade e
ADMINISTRATIVA Reportes de horarios 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente ’
del Centro de
INMEDIATA o
Capacitacion
A
ADMINISTRATIVA Acuses de incidencias 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente ’
del Centro de
INMEDIATA o
Capacitacion
COMPROBACION Trabajos de integracion del gc:erzgltl)c:e:aegglaoc:‘i?:iira]
ADMINISTRATIVA y niegrac 2025-2025 1 expediente 0 1 expediente ’
acta entrega institucional del Centro de
INMEDIATA o
Capacitacion
Elaboro Visto Bueno

Héctor Javier Maya Ibarra
Nombre y firma
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C3.1 PROGRAMAS DE TRABAJO
ANUALES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y

1

ANO (2025)
EXP.ABIERTOS
. FECHAS NUM. EXP. EN EL EJERCICIO .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA

1

PLANTA BAJA OFICINA

C4.1 EXPEDIENTE UNICO DEL

EXEDIENTE UNICO DEL PERSONAL

55

TRABAJOS SOBRE EL POA 2025 0
ANTEPROYECTO DEL EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
C.3.5 INFORME TRIMESTRAL Y 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
ANUAL REPORTE SEDEMA 2025 EXPEDIENTE 0 EXPEDIENTE DAF
C.7 SEGUIMIENTOS A REPORTEY TRABAJO DE 2025 1 0 1 PLANTA BAJA OFICINA
PROGRAMAS DE TRABAJO SEGURIDAD E HIGIENE EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF

55

PLANTA BAJA OFICINA

PERSONAL

2024.

EXPEDIENTE

DE LAS PERSONAS SERVIDORAS 2025 0
PERSONAL PUBLICAS CON BAJA 2024. EXPEDIENTES EXPEDIENTES DAF
C4.3 NOMINA DE PAGO DE NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 2025 1 0 1 PLANTA BAJA OFICINA

EXPEDIENTE

DAF




PERSONAS QUE REALIZARON SU

PUNTUALIDAD

SERVIDORA PUBLICAS DEL EJERCICIO
2024.

POLIZAS DE EGRESOS, DIARIO E

EXPEDIENTES

C4.4 SERVICIO SOCIALY < 2 2 PLANTA BAJA OFICINA
. SERVICIO SOCIALY /O PRACTICAS 2025
PRACTICAS PROFESIONALES PROFESIONALES EXPEDIENTES EXPEDIENTES DAF
3 3 PLANTA BAJA OFICINA
C4.5 PAGO A TERCEROS PAGO A TERCEROS 2025 EXPEDIENTES EXPEDIENTES DAE
CONTROL DE ASISTENCIAYY
C4.7 CONTROL DE ASISTENCIAY | PUNTUALIDAD DE LAS PERSONAS 2025 4 4 PLANTA BAJA OFICINA

EXPEDIENTES

DAF

OFICIOS DE CIERRE PRESUPUESTAL,
TECHO PRESUPUESTAL, ETC.

SOLICITUD DE PAGOS Y

C5.1 REGISTRO Y CONTROL DE | INGRESOS DEL REGISTRO DE LAS 2025 47 47 PLANTA BAJA OFICINA
POLIZAS OPERACIONES DEL INSTITUTO, CON EXPEDIENTES EXPEDIENTES DAF

SU SOPORTE DOCUMENTAL

CONCILIACIONES BANCARIAS DE
C5.2 CONCILIACIONES ENERO A DICIEMBRE DE 2024, 5025 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
BANCARIAS AUXILIAR CONTABLE Y ESTADOS DE EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF

CUENTA BANCARIO

ESTADOS FINANCIEROS DE ENERO A 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
€5.3 ESTADOS FINANCIEROS DICIEMBRE 2024 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF

ENVIO DE LA CONCILIACION
C5.5 CONCILIACIONES PROGRAMATICA PRESUPUESTAL Y
PROGRAMATICOS — LA RESPUESTA REMITIDA DE LA 2025 EXPEéIENTE EXPEDlIENTE PLANTA BD’X’: OFICINA
PRESUPUESTALES SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS
C5.6 INFORMES DE AVANCE OFICIOS DE ENVIO A LA SECRETARIA
PROGRAMATICO EJECUTIVA DE LOS INFORMES 2025 EXPEIZl)IENTE EXPEI;IENTE PLANTA BDA/i? OFICINA
PRESUPUESTAL TRIMESTRALES

SOLICITUDES DE SUFICIENCIA

PRESUPUESTAL, OFICIOS DE

’ 1 1 PLANTA BAJA OFICINA

C5.7 PRESUPUESTO RESPUESTA DE SUFICIENCIA, 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF

LICITACIONES PUBLICAS.

EXPEDIENTES

REEMBOLSOS DE LOS DIVERSOS 2 2 PLANTA BAJA OFICINA
C6.1 ADQUISICIONES MATERIALES ADQUIRIDOS A LO 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
LARGO DEL ANO.
PLANTA BAJA OFICINA
C6.1.1 LICITACIONES PROCEDIMIENTOS DE 2025 10 10 DAF

EXPEDIENTES




19

PLANTA BAJA OFICINA

6.2 CONTRATOS CONTRATOS FORMALIZADOS Y 2025 19 EXPEDIENTES
CONVENIOS MODIFICATORIOS. EXPEDIENTES DAF
C6.5 COMITE DE
ADQUISICIONES, . 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
ARRENDAMIENTO Y ngfngNgécéixsz LAS 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
PRESTACION DE SERVICIOS :
6.6 COMITE DE BIENES PRESENTACION PARA SU 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
MUEBLES APROBACION DEL CALENDARIO DE 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
SESIONES E INFORME ANUAL.
C6.7 ADECUACION, SOLICITUD DE PAGOS DE
CONSERVACION Y MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS Y 2025 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
MANTENIMIENTO DE LA PREVENTIVOS A LA INSTALACIONES EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL INSTITUTO.
SOLICITUD DE PAGOS
6.8 MANTENIMIENTO, CORRESPONDIENTE AL
CONSERVACION E INSTALACION | MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y 2025 EXPEéIENTE EXPEéIENTE PLANTA Bﬁ? OFICINA
DE MOBILIARIO Y EQUIPO PREVENTIVOS AL MOBILIARIO DEL
INSTITUTO.
. DOCUMENTACION DE CURSOS DE 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
C6.9 PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
SOLICITUD DE PAGOS
CORRESPONDIENTES AL
MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y
C6.10 PARQUE VEHICULAR PREVENTIVO DE LOS VEHICULOS 2025 EXPESIENTE EXPESIENTE PLANTA Bﬁ? OFICINA
PROPIEDAD DEL INSTITUTO, AS(
COMO EL PAGO DE TENENCIA Y
VERIFICACION.
EZ;ESQ?E?\JE: ;,E\R;’L'E'Cc;il o | SOLICITUD DE PAGOS 2025 4 4 PLANTA BAJA OFICINA
PREDIAL ETC) " | CORRESPONDIENTES A CFE Y EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
: SACMEX
SOLICITUD DE PAGOS A LA POLICIA
C6.12 SEGURIDAD Y VIGILANCIA | AUXILIAR Y ENVIO DE 2025 EXPEéIENTE EXPESIENTE PLANTA B;/i’: OFICINA
CONCILIACIONES A LA SAF
SOLICITUD DE PAGOS
Eiéfjmg% DDEEL SERVICIO | - 5 RRESPONDIENTES AL CONSUMO 205 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
COMBUSTIBLE DE COMBUSTIBLE, REQUERIDO A EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
LO LARGO DEL ANO.
C6.15 LAVANDERIA, LIMPIEZA, ISDCI:BIS-IIEII:EUC?:I%ENP?AGT%SGII)EENEMPIEZA’ 205 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
HIGIENE Y FUMIGACION ’ EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF

FUMIGACION.




MATERIALES

3 3 PLANTA BAJA OFICINA
€9.1 AUDITORIA TRABAJOS DE AUDITORIA 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
OFICIOS ORGANO INTERNO DE 10 10 PLANTA BAJA OFICINA
€9-2 REVISIONES DE CONTROL CONTROL 2025 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
SEGUIMIENTOS ORGANO INTERNO
. 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
C9.3 SEGUIMIENTOS DE CONTROL CUENTA PUBLICA 2025
2023 Y 2024 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
C.9.8 ACTAS ADMINISTRATIVAS 'SASEAD?R?\(I:IIT(%EADE?E@URSOS 2025 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
DE ENTREGA- RECEPCION MATERIALES EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
€9.14 AUDITORIA SUPERIOR DE '::OD(LL%T@E;T%U;P;@?_&ETSN 2025 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
LA CIUDAD DE MEXICO EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
PUBLICA
ACTAS ENTREGA DE LA
. . . 1 1 PLANTA BAJA OFICINA
C9.16 COMITE DE ETICA SUBDIRECCION DE RECURSOS 2025 EXPEDIENTE EXPEDIENTE DAF
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Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
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Direccion de Comunicacion Social

Lic. Georgina Mena Lépez

Directora de Comunicacion Social

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 133
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EXP.ABIERTOS EN EL

manuales, lineamientos,
politicas

. FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacidn publica de la .
Ciudad de México y Ley de Planta baja Oficina
1.2 Leyes ., 2019-2021 | 3 expedientes 0 expedientes | 3 expedientes | de Comunicacién
proteccion de datos social
personales de la Ciudad de
México
Procedimientos, criterios, Planta baia Ofici
1.3 Normatividad General leyes, reglamentos, . anta baja rcina
v & 2019 1 expediente de Comunicacion

social




Tramites administrativos en
2.17.1 Derechos de autor 2020
INDAUTOR
: Pl '
C3.1 Programas de trabajo Programas de tra?ajo arl'Fa baja
anuales de las Unidades | @nuales de las Unidades L 1 Oficina de
Administrativas y Administrativas y 2025 di g 1 expediente | Comunicacié
Anteproyecto del Programa | aAnteproyecto del Programa expediente expediente n social
Operativo Anual )
Operativo Anual
Planeacién y Programacion Planta baja
C3.2 Programa Operativo 1 1 fici
& P 2025 . . 1 expediente 0 |cm.a de’t ,
Anual expediente expediente Comunicacié
n social
Programa Operativo Anual 1 Planta baja
3.3 Programa Operativo | (presupuesto) 1 1 Oficina de
presup 2023 expediente . ) C
Anual . expediente expedientes | Comunicacié
n social
Informes de actividades 1 Planta baja
C3.5 Informes . 1 1 Oficina de
. 2025 expediente . . S
Trimestrales y Anual . expediente expedientes | Comunicacio
n social
Informes de actividades y Planta baja
3.9 Informes trimestrales | resultados L 1 1 Oficina de
2019 expediente . . L
y anuales . expediente expedientes | Comunicacié
n social
Permisos, licencias, Planta baja Oficina
. - vacaciones, modificaciones de 1 de Comunicacion
C4.1 Expediente Unico . ’ ey 2025 : 1 expediente 1 expediente :
P jornada laboral, omisién de expediente P P social
entradas y salidas




Perfiles de puestos,
actualizacion de estructura

Planta baja Oficina
de Comunicacion

entradas y salidas

Activacion y liberacion de

C4.2 Registro y Control de organica, descripcion de 2025 1_ 1 expediente 1 expediente social
Puestos y Plazas . expediente

puestos y funciones,

renuncias

Formato de documentacién 0 1 expediente 1 Planta baja Oficina
4.10 Expediente Unico de | necesaria para nuevo ingreso, 2023 expediente expedientes de Comunicacion
personal o renuncia. s social

Permisos, licencias, 0 1 expediente 1 Planta baja Oficina
4.11 Control de asistencia | vacaciones, modificaciones de 5023 expedient expediente de Comupicacién

y puntualidad jornada laboral, omisién de es social

Planta baja Oficina

presupuestales.

5.4 Servicio social . 1 1 . L
L y colaboradores de servicio 2022 : . 1 expediente de Comunicacion
practicas . expediente expediente ial
social socia
Cotizaciones, pre-fracturas, 1 1 Planta baja Oficina
C5.7 Presupuesto estado de cuenta. 2025 . . 1 expediente de Comunicacién
expediente expediente .
social
5.10 Afectaciones Transferencias de recursos, 2023 d'O di 1 j P;Znéznt:l?:igfclicér:]a
Presupuestales Internas | comprobaciones de pago expediente expediente expediente social
Solicitud de viaticos para 1 1 1 Planta baja Oficina
5.13 Viaticos coberturas foraneas, facturas, 2023 expediente expediente expediente de Comunicacion
tickets social
Cotizaci fract 1 1 1 Planta baja Oficina
otizaciones, pre-fracturas, . . . L
P . 2023 expedient expediente expediente de Comunicacion
5.14 Presupuesto estado de cuenta, calculos o social




Requisiciones, cotizaciones,

Planta baja Oficina
de Comunicacion

prestacion d servicios

_ facturas, anexos técnicos, 1
C6.1 Adquisiciones ., . 2025 . ) ! 1 expediente ial
comprobacion de prestacidn expediente expediente socia
de servicios
Requisiciones, cotizaciones, Planta baja Oficina
- facturas, anexos técnicos, de Comunicacién
6.1 Adquisiciones . . 2023 1. . 1 1 expediente ial
comprobacidn de prestacion expediente expediente socia
de servicios.
1 1 Planta baja Oficina
6.1.1.R Licitaciones Licitacién de servicios 2023 . ) 1 expediente de Comunicacion
expediente expediente .
social
Bases de licitacion, acta de Planta baja Oficina
fallo, dictamen, acta de de Comunicacion
. resentacion y apertura de social
C6.1.2 Licitaciones P yap . 1 1 .
e propuestas, acta de junta de 2025 . ) 1 expediente
Publicas . ] expediente expediente
aclaraciones, lista de
licitantes, documentacion
legal y administrativa.
6.1.3R Adjudicacion Asignacion de servicios sin 1 1 . Planta baja.Ofl.CI,na
. L, 2023 . ) 1 expediente de Comunicacion
directa licitacion expediente expediente .
social
6.6 Papeleria y materiales , 1 1 ) Planta baja.0f|.ulna
L Papeleria 2019 . . 1 expediente de Comunicacién
de oficina expediente expediente .
social
- Planta baja Oficina
C6.5 Comité de . ., 1 1 . fa el
Adauisiciones Actas y convocatorias a sesion| 2025 expediente expediente 1 expediente de Comunicacion
g de Comité de adquisiciones social
6.7 Comité de Planta baja Oficina
Adquisiciones, Autorizacién para 1 1 ) de Comunicacion
. . - 2019 , . 1 expediente ial
arrendamientos y contrataciones de servicios expediente expediente socia




7.5 Comité de proteccién
civil

Temas de proteccion civil

Compra, renovacion o

2019

1
expediente

1
expediente

1 expediente

Planta baja Oficina
de Comunicacién
social

Planta baja Oficina

presupuesto original del
ejercicio fiscal, estados
financieros, asuntos
pendientes, inventario de

. . L, . . 1 1 L
8.7 Licencias de software | adquisicidn de licencias 2023 . . 1 expediente de Comunicacion
, . expediente expediente ial
tecnoldgicas socia
. Servicios de comunicacion 2019 1 1 . Planta baja.0f|.c[na
8.8 Soporte técnico , . . . 1 expediente de Comunicacién
(teléfono e internet) expediente expediente social
S Planta baja Oficina
. Programa editorial ,
9.2 Programa Editorial . g . 2019 1. .1 1 expediente de Comunicacion
institucional expediente expediente .
social
Cartel, anuncios, impresiones 1 1 Planta baja Oficina
9.3 Materiales Graficos o ! ! 2023 : . 1 expediente de Comunicacidn
disenos. expediente expediente .
social
Invitaciones a cursos, Planta baja Oficina
o seminarios, conferencias, 1 1 ) de Comunicacion
9.5 invitaciones . . 219 . . 1 expediente ial
presentaciones, a medios de expediente expediente socia
comunicacion
Acta administrativa de Planta baja Oficina
entrega-recepcion, INE, de Comunicacion
directorio del drea social
- . correspondiente, marco
C9.8 Actas administrativas | ., . P . . 1 1 .
., juridico de actuacion del area, 2025 . . 1 expediente
de Entrega-Recepcidn expediente expediente




bienes muebles, informe de
gestidn

Planta baja Oficina

9.9 Inserciones Publicaciones contratadas en 2019 1 1 . L
. L, . . 1 expediente de Comunicacién
medios de comunicacién expediente expediente social
o e s Contratacién de publicidad, 2019 1 1 . Planta baja,Of'_c',na
9.10 Campaiia de difusion - . . . 1 expediente de Comunicacion
servicio de anuncio expediente expediente social
9.11 Publicaciones, 2019 1 1 Planta baja Oficina
impresos y materiales de | Circulares, libros, leyes . . 1 expediente de Comunicacion
. L. expediente expediente ial
divulgacion socia
10.8 Actas de Entrega Acta administrativa de 2019 1 1 ) Planta baja.Oflt.:l,na
L. L. . . 1 expediente de Comunicacién
recepcion entrega-recepcion, expediente expediente social
C10.1 Solicitudes de Respuestas a solicitudes de 2025 1 1 . Planta baja.Ofl.c[na
., . ., . . 1 expediente de Comunicacion
Acceso a la Informacién | informacion expediente expediente

social

11.4 Solicitudes de acceso | Respuestas a solicitudes de 2023 1 1 . Planta baja,Of'_c',na
. ., . ., . . 1 expediente de Comunicacién
a la informacién informacion expediente expediente social
Proyectos que favorezcan la 2019 Planta baja Oficina
11.22 Programas y . y., d T, J icacié
) difusidn y socializacién del de Comunicacion
Proyectos en materia de 1 1 . ial
. derecho de acceso a la . . 1 expediente socla
Transparenciay Accesoa | . . L expediente expediente
. informacidn y la proteccion
la Informacidn
de datos personales
11.25 Comité de . , 2023 1 1 . Planta baja Oficina
. Comité de Transparencia . . 1 expediente de Comunicacién
Transparencia expediente expediente

social




digitalizacion documental

s Asignacién de vocales, Actas 2019 Planta baja Oficina
13.4 Comité técnico ., . L
. . ., de sesién de Comité Técnico 1 1 . de Comunicacion
interno de administracién . ., ) ) 1 expediente ial
Interno de Administracion de expediente expediente socia
de documentos
Documentos
13.5 Instrumentos de Instrumento de control 2019 1 ! Planta baja Oficina
control y seguimiento R . . 1 expediente de Comunicacion
e archivistico expediente expediente ial
archivistico socia
2022 1 1 Planta baja Oficina
13.10 Bajas documentales | Expedientes para dar de baja i . 1 expediente de Comunicacién
expediente expediente .
social
13.11 Consulta, , . 2019 Planta baja Oficina
.. Busqueda de archivos, 1 1 ) L
reproduccion y . . 1 expediente de Comunicacién
documentos, etc. expediente expediente social

14.1.1 Materiales de . . 2019 1 1 . Planta baja.Ofl.Cllna
o Materiales diversos . . 1 expediente de Comunicacién
apoyo a la capacitaciéon expediente expediente social
2023 1 1 Planta baja Oficina
14.4 Comité Editorial Comité Editorial . . 1 expediente de Comunicacién
expediente expediente

social

Datos Personales

Actualizacidn y registro 2019 Planta baja Oficina
15.14 Sistemas de Datos | electrénico de sistema de 1 1 , de Comunicacion
. . 1 expediente ial
personales datos personales, documento expediente expediente socia
de seguridad
15.14.2P Niveles de 2022 1 1 Planta baja Oficina
Sistemas de Seguridad de | Sistemas de datos personales . . 1 expediente de Comunicacion
expediente expediente social

Elabordo

Visto Bueno



Nombre y firma Nombre y firma
Anabel Guerrero Contreras Lic. Georgina Mena Ldpez
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ANO 2025

. EXP.ABIERTOS EN EL
. FECHAS NUM. EXP. i
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
Expediente que contiene la E ) |
. . spacio que ocupa la
$1.1 Convocatorias. documentacion relativaalas | ). ;)¢ 0 ! . Direccién de Datos
convocatorias del Comité de expedientes expediente expedientes Personales.
Etica del Instituto.
Expediente que contiene los
acuerdos aprobados por el 0 1 1 Espacio que ocupa la
S$1.2 Acuerdos. Pleno, de las funciones 2024-2025 expedientes exoediente expedientes Direccion de Datos
sustantivas en materia de P P P Personales.
proteccién de datos personales.
S1.5 Recursos de Revisidn en Expediente que contiene la )
materia de Acceso a la P q . 0 1 1 Espacp que ocupa la
L . documentacién relativa a los 2024-2025 . . . Direccion de Datos
Informacion y Proteccion de . . expedientes expediente expedientes P |
recursos de revisién en materia ersonales.
Datos Personales.




$3.5 Padrén de Sujetos
Obligados a la Ley de
Transparencia.

de proteccion de datos
personales.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al Padrén de
Sujetos Obligados

Expediente que contiene la

2024-2026

1
expedientes

1
expediente

2
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

Personales (RESDP).

de Datos Personales RESDP.

54.1. Eventos en Materia de documentacion relativa a eventos en | 2024-2026 1 1. 2 Direccion de Datos
Datos Personales. materia de Datos Personales. expedientes expediente expedientes Personales.
S4.2 Red de Proteccién de ; EXPe?ie_n,te qtietpontiefni{ Iad g 1 1 ) Espacio que ocupa la
Datos Personales de la ocumentacion reaiva a 1a Red 9¢ 1 5024-2026 . . . Direccion de Datos
. . Proteccion de Datos Personales de la expedientes expediente expedientes P |
Ciudad de México. Ciudad de México. ersonales.
S4.3 Asesorias, Analisis, Expediente que contiene la . . I
; i documentacion relativa a solicitudes spacio que ocupa la
Estudios y Opiniones en de asesorias, analisis, estudios y 2024-2026 1 1_ 2 Direccion de Datos
materia de Datos opiniones en materia de datos expedientes expediente expedientes Personales.
Personales. personales.
. Expediente que contiene la .
$4.7 Informes de los Sujetos | gocumentacién relativa a los informes 1 1 2 Espacio que ocupa la
Obligados en materia de anuales de los sujetos obligados en | 2024-2026 di di di Direccion de Datos
Datos Personales. materia de proteccion de datos expedientes expediente expedientes Personales.
personales.
Expediente que contiene la
S$4.8.1. Publicaciéon en Gaceta docyme:ntamon relativa a las Espacio que ocupa la
Oficial de Sistemas de Datos publicaciones de Acuerdos de 2024-2026 . L 2 Direccién de Datos
creacion, modificacion y supresion en expedientes expediente expedientes Personales
Personales. Gaceta Oficial que realizan los sujetos :
obligados de la Ciudad de México.
R , . Expediente que contiene la )
54.8.3 Registro Electronico | gocumentacisn relativa a las acciones 2 2 4 Espacio que ocupa la
de Sistemas de Datos que realizan los sujetos obligados en | 2024-2026 . . . Direccion de Datos
el Registro Electrénico de Sistemas expedientes expediente expedientes Personales.




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las acciones

S4.9 Designacién de Oficiales documentacién relativa a las 1 1 2 ) .
; ; e 2024-2026 Direccion de Datos
de Datos Personales. designaciones de los oficiales de expedientes expediente expedientes
datos personales. P P P Personales.
S4.10 Designacién de Enlaces dExpediert\te que Clo?'tienella 1 1 5 Espacio que ocupa la
en materia de Datos ocumentacion refativa a 1as 2024-2026 . . . Direccion de Datos
designaciones de los enlaces en expedientes expediente expedientes Personales
Personales. materia de datos personales. :
Expediente que contiene la 1 1 2 Espacio que ocupa la
S4.12 Verificaciones. documentacion relativa a 2024-2026 . . . Direccion de Datos
verificaciones (SIVER). expedientes expediente expedientes Personales.
e Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
$4.12.1 Verificaciones por documentacion relativa a las 2024-2026 2_5 29 4_5 Direccion de Datos
Programa Anual. Verificaciones por Programa Anual expedientes expediente expedientes Personales.
Expediente que contiene la ;
$4.12.2 Verificaciones de | documentacion relativa a los procesos 12 12 24 Espacio que ocupa la
Oficio o por Denuncia de Verificaciones de Oficio o por 2024-2026 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
P : Denuncia. P P P Personales.
o Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
s4.12.3 Aud.ltorlas documentacion relativa al proceso de | 2024-2026 1 1. 2 Direccion de Datos
Voluntarias. Auditoria Voluntaria. expedientes expediente expedientes Personales.

Espacio que ocupa la

Profesionalizacion.

especializacion que realiza el

S5.1.3 Capacitacion Interna. de capacitacion interna 2024-2026 1 1. 2 Direccion de Datos
correspondiente al personal adscrito a expedientes expediente expedientes Personales.
la direccion de datos personales.
Expediente que contiene la )
documentacién de las acciones de 1 1 2 Espacio que ocupa la
S5.2 Profesionalizacion. profesionalizacién que realiza el 2024-2026 ] . ] Direccion de Datos
personal adscrito a la direccion de expedientes expediente expedientes Personales.
datos personales.
., Expediente que contiene la
5$5.2.1 Formaciony documentacién relativa al curso de 0 1 1 Espacio que ocupa la
Actualizacion de Personas | formacion de instructores que acredito| 2024-2025 ] . ] Direccion de Datos
Instructoras. personal adscrito a la Direccién de expedientes expediente expedientes Personales.
Datos Personales.
5522 Dip|0mados y otras Expediente _que con_tiene la Espacio que Ocupa |a
Acciones de documentacion relativa a los 2024-2025 0 L L Direccion de Datos
diplomados y otras acciones de expedientes expediente expedientes Personales




6.1. Eventos de Proyeccién
Estratégica

C1.1 Proyectos sobre
Normatividad.

C2.7 Consultas y Opiniones

C3.1 Programas de Trabajo
Anuales de las Unidades

personal adscrito a la direccion de
datos personales.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los eventos
de Proyeccion Estratégica

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
proyectos sobre normatividad.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a consultas y
opiniones

2025-2026

2024-2025

2025-2026

0
expedientes

0
expedientes

0
expedientes

1
expediente

1
expediente

1
expediente

1
expedientes

1
expedientes

1
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

garantes nacionales.

Expediente que contiene la 1 1 2
Administrativas y documentacion relativa al plan de 2024-2026 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
Anteproyecto del Programa trabajo anual. P P P Personales.
Operativo Anual.
3.2 Programa Operativo Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
g P documentacién relativa al Programa | 2024-2025 : . ) Direccion de Datos
Anual. Operativo Anual POA. expedientes expediente expedientes Personales.
; Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
C3.5 Informes Trimestrales y documentacion relativa a los informes| 2024-2026 1 1, 2 Direccion de Datos
Anual. trimestrales y anual. expedientes expediente expedientes Personales.
Expediente que contiene la E ) |
C3.9 Convenios documentacion relativa a los 1 1 2 spacio que ocupa la
. Convenios de colaboracion SIVER, | 2024-2026 . . . Direccion de Datos
Institucionales celebrados con los organismos expedientes expediente expedientes Personales.




C3.10 Relaciones
Interinstitucionales,

Internacionales, Nacionales y

Locales.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a relaciones
interinstitucionales locales.

Expediente que contiene la

2024-2026

1
expedientes

1
expediente

2
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

C5.7 Presupuesto.

datos personales.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a la
comprobacion del ejercicio del
presupuesto asignado a la direccion
de datos personales.

2024-2026

1
expedientes

1
expediente

C4.2 Registro y control de 0 1 1 " -
gistroy documentacién relativa al Registroy | 2025-2026 : . ) Direccion de Datos
Puestos y Plazas. control de plazas. expedientes expediente expedientes Personales
Expediente que contiene la E . |
C4.4 Trabaijo Social documentaci(?n reIaFiva alos §ervicios 0 1 1 spaCIQ gue ocupa la
A J . Y de Trabajo Social y Practicas 2025-2026 . . . Direccion de Datos
Précticas Profesionales. Profesionales asignados a la expedientes expediente expedientes Personales.
Direccion de Datos Personales.
Expediente que contiene la £ . |
4.7 Control Asistenci documentacion relativa a los controles 1 1 2 SpaCIQ gue ocupa la
€4.7 Control de Asistencia y de asistencia y puntualidad del | 2024-2026 : : ) Direccion de Datos
Puntualidad. personal adscrito a la direccion de expedientes expediente expedientes Personales.

2
expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

Expediente que contiene la 0 1 1
C6.1 Adquisiciones. documentacion relativa a 2024-2025 . . . Direccion de Datos
adquisiciones. expedientes expediente expedientes Personales.
Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
C6.1.2 Licitacion Puablica. documentacion relativa a procesos de| 2024-2025 . . . Direccion de Datos
licitacion publica. expedientes expediente expedientes Personales.
i Elei Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
co.4 Inven‘tarlo Fisicoy documentacion relativa al inventario | 2024-2026 1 1. 2 Direccion de Datos
Control de Bienes Muebles. | fisicoy controles de bienes muebles. expedientes expediente expedientes Personales.




C6.5 Comité de

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las acciones

Espacio que ocupa la

Adquisiciones, o = 1 1 2 - .
9 ., del comité de Adquisiciones, 2024-2026 . . ) Direccion de Datos
Arrendamientos y Prestacion Arrendamientos y Prestacién de expedientes expediente expedientes Personales
de Servicios. Servicios.
"y : Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
C6.6 Comité de Bienes documentacion relativa a las acciones| 2024-2025 1 1. 1 Direccion de Datos
Muebles. del Comité de Bienes Muebles. expedientes expediente expedientes Personales.
Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
C6.9 Proteccion Civil documentacion relativa a las acciones| 2025-2026 . . . Direccion de Datos
de Proteccion Civil. expedientes expediente expedientes Personales.

Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

S documentacion relativa a solicitud de 0 1 1 ) >
C9.1 Auditoria ; o o 2024-2025 Direccion de Datos
informacion para atencion de la expedientes expediente expedientes
auditoria nimero ASCM/172/23 P P P Personales.
Expediente que contiene la 0 1 1 Espacio que ocupa la
C9.4 Quejas y Denuncias documentacion relativa a Quejasy | 2025-2026 . . . Direccion de Datos
Denuncias expedientes expediente expedientes Personales
Expediente que contiene la )

9.8 Actas Administrativas documentacion relativa a las Actas de 0 1 1 Espacio que ocupa la
) o, entrega-recepcion de las personas | 2025-2026 . . . Direccion de Datos
de Entrega Recepcion servidoras publicas adscritas a la expedientes expediente expedientes Personales.

Direccion de Datos Personales.
o Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
C10.1 Solicitudes de Acceso a documentacion relativa a las 1 1 2 " L
la Informacién solicitudes de acceso a la 2024-2026 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
informacion. Personales.
- Expediente que contiene la ;
C10.3 Comité de documentacion relativa a las acciones 1 1 2 Espacio que ocupa la
Transparencia realizadas por el Comité de 2024-2026 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
' Transparencia del Instituto. Personales.
C10.4 Obligaciones de Expediente que contiene la 1 1 2 Espaciq que ocupa la
& . documentacion relativa a las 2024-2026 . . . Direccion de Datos
Transparencia obligaciones de transparencia. expediente expediente expedientes Personales.




Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
C11.2 Programas e Informes documentacion relativaalos | 2024-2026 ! L 2 Direccion de Datos
Archivisticos. programas e informes archivisticos. expedientes expediente expedientes Personales.
. Expediente que contiene la
C11.3 Comité Técnico documentacién relativa a las acciones 1 1 2 Espacio que ocupa la
Interno de Administracion de realizadas por el Comité Técnico 2024-2026 . . . Direccion de Datos
Documentos Interno de Administracién de expedientes expediente expedientes Personales.
) Documentos.
docurﬁég;ﬂ%r:?e?:t?vzogtli:: ch:?:iones 1 1 2 Espacio que ocupa la
C11.7 Bajas Documentales. que de baja documental de los 2024-2026 expedientes expediente expedientes Dlre|§C|on de| Datos
expedientes prescritos. ersonales.
Expediente que contiene la )
documentacion relativa a las acciones 0 1 1 Espacio que ocupa la
C11.10 Difusién Archivistica de difusion para el conocimiento e | 2024-2025 . . . Direccion de Datos
implementacion de los instrumentos expedientes expediente expedientes Personales.
de control archivistico.

NOTA: SE ANEXA LA GUIA DE ARCHIVO DE LOS ANOS 2019 A 2023, LOS CUALES SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION
DE DATOS PERSONALES, Y LA CLASIFICACION DE LAS SERIES CORRESPONDE AL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE 2018.

ANO 2019-2023

EXP.ABIERTOS EN EL

archivos.

< FECHAS NUM. EXP. %
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
Expediente que contiene la .
1.1 Proyectos sobre documentacion relativa a . 1 2 Espacp que ocupa la
S - L - 2022-2024. 1 expediente. . . Direccion de Datos
Legislacion y Normatividad. normatividad en materia de expediente. expedientes.

Personales.




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

certificaciones.

Expediente que contiene la

2.2 Juicios Contenciosos. documer)ta.cmn relatl_v aa los 2022-2024. 1 expediente. 1. 2 Direccion de Datos
procedimientos de juicios expediente. expedientes.
. Personales.
contenciosos.
Expediente que contiene la 1 1 Espacio que ocupa la
2.4 Recursos de Revision. documentacion relativa a los 2019-2022. expedientes expediente 2 expediente. Direccion de Datos
recursos de revision. P ’ P ’ Personales.
Expediente que contiene la 2 1 3 Espacio que ocupa la
2.6 Exhortos. documentacion relativa a 2019-2024. expedientes. expediente. expedientes. Direccion de Datos
exhortos. Personales.
Expediente que contiene la
2.10.2 Dgn_unmas por docgmentaglon reIgtw_a a Espacio que ocupa la
Incumplimiento a las denuncias por incumplimiento a 2 1 3 . .
L . N . 2021-2024. - . ; Direccion de Datos
Obligaciones Establecidas en | las obligaciones establecidas en expedientes. expediente. expedientes.
. Personales.
la Ley de Datos Personales. la Ley de Proteccién de Datos
Personales.
Expediente que contiene la 0 1 Espacio que ocupa la
2.13 Informes. documentacion relativa a 2019-2020. expedientes. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos
Informes. Personales.
Expediente que contiene la 4 1 5 Espacio que ocupa la
2.19 Certificaciones. documentacion relativa a las 2019-2024. . . ; Direccion de Datos
expedientes. expediente. expedientes.

Personales.

Espacio que ocupa la

Presupuesto de Egresos (POA).

3.1 Planeacion Institucional. documer)t’a0|on rel’atllva ala 2021-2024. 2 1. 3 expedientes | Direccion de Datos
Planeacion Estratégica del expedientes. expediente.
. Personales.
Instituto.
Expediente que contiene la .
3.3 Programa Operativo documentacion relativa al 4 1 5 Espacp que ocupa la
. 2019-2024. . . ; Direccion de Datos
Anual. Programa Operativo Anual y expedientes. expediente. expedientes.

Personales.




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

interinstitucionales.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al

3.9 Informes Trimestrales y documentacion relativa a los . 1 . ) .
Anual. informes trimestrales y anual de 2019-2024. 4 expedientes expediente. 5 expedientes | Direccion de Datos
. Personales.
Instituto.
Expediente que contiene la 1 Espacio que ocupa la
3.11 Seguimientos. documentacion relativa a 2021-2022. 0 expediente. . 1 expediente. Direccion de Datos
L expediente.
seguimientos. Personales.
. Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
3.13 Relaciones . : ; 1 1 . ) L
Interinstitucionales. documentacion relativa relaciones| 2019-2021. expedientes. expediente. 2 expediente. Direccion de Datos

Personales.

Espacio que ocupa la

salida, formatos de incidencias
(vacaciones, incapacidades etc.).

4.5 Servicio Social y - . 0 1 . ) .
Practicas Profesionales. per§onal de servicio social y 2021-2022. expedientes. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos
practicas profesionales del Personales.
Instituto.
Expediente que contiene la .
. ! . Espacio que ocupa la
4.7 Otorgamiento de documentacion relativa al | 5549 9920, 0 ! 1 expediente. | Direccién de Datos
Prestaciones. otorgamiento de prestaciones del expedientes. expediente.
. Personales.
personal del Instituto.
Expediente que contiene la 1 4 Espacio que ocupa la
4.10 Seleccion de Personal. documentacion relativa a la 2019-2024. 3 expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
seleccién de personal. P ’ P ) Personales.
Expediente que contiene la
4.11 Control de Asistencia documentacion relativa a los 1 Espacio que ocupa la
) . Y| informes de registro de entrada y | 2019-2024. 4 expedientes . 5 expedientes | Direccién de Datos
Puntualidad. expediente.

Personales.




Expediente que contiene la

5.10 Afectaciones documentacion relativa a las . 1 . Espaciq que ocupa la
Presupuestales Internas. afectaciones presupuestales 2022-2024. 1 expedientes expediente. 2 expedientes | Direccion de Datos
. Personales.
internas.
Expediente que contiene la
documentacion relativa a los 1 Espacio que ocupa la
5.14 Presupuesto. estados del presupuesto, 2019-2024. 4 expedientes expediente 5 expedientes | Direccion de Datos

comprobaciones, facturas y pago Personales.

a proveedores

Expediente que contiene la Espacio que ocupa la

6.1 Adquisiciones. documentacion relativa a 2019-2024. 2 expedientes 1. 3 Direccion de Datos
L expediente. expedientes.
adquisiciones Personales.
Eggsﬂ::tt:c?gne r(:a?:ttil\?: Z IS 0 1 Espacio que ocupa la
6.1.3 Adjudicacion Directa. o T . 2021-2022. - . 1 expediente. Direccién de Datos
adjudicacion directa de bienes y expedientes. expediente. Personales

servicios del Instituto.

Expediente que contiene la
6.5 Inventario Fisico y documentacion relativa al 2019-2024 4 1 5

Control de Bienes Muebles. inventario fisico y control de los ) expedientes. expediente. expedientes.

bienes muebles del Instituto.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Expediente que contiene la .
Espacio que ocupa la

6.6 Papelerla.y. Materiales de docume_ntamon relativa a'Ias 2019-2020. 0 1. 1 expediente. Direccion de Datos
Oficina. requisiciones de papeleria 'y expedientes. expediente.
: e Personales.
materiales de oficina.
Expediente que contiene la
6.7 Comité de Adquisiciones, documentacion relativa a las 3 1 4 Espacio que ocupa la
Arrendamientos y Prestacion Sesiones del Comité de 2019-2024. expedientes expediente expedientes Direccion de Datos
de Servicios. Adquisiciones, Arrendamientos y P ’ P : P : Personales.

Prestacion de Servicios (CAAPS).



7.5 Comité de Proteccion
Civil.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al Comité
de Proteccion Civil.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las

2019-2024.

2
expedientes.

1
expediente.

3 expediente.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

9.2 Programa Editorial.

técnico.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al
Programa Editorial.

2019-2020.

0
expedientes.

1
expediente.

8.1 Programas y Proyectos s ) . 1 . - .
en la Materia. solicitudes de desarrollo de 2021-2022. 0 expediente. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos
programas y proyectos Personales.
informaticos.
Expediente que contiene la .
8.5 Apoyo Técnico a documentacion relativa a las 2019-2020 0 1 1 expediente Egﬁzz'; g#i:%uaﬁgsla
Sistemas. solicitudes de apoyo técnico a los ) expedientes. expediente. P ’
f Personales.
sistemas.
Expediente que contiene la .
" 9 : Espacio que ocupa la
8.6 Servicios y Productos en qQCumentaC|on relativa a 2019-2020. 0 1. 1 expediente. Direccién de Datos
Internet e Intranet. servicios y productos en Interne e expedientes. expediente.
Personales.
Intranet.
“documentadion relatia & 1 Espacio que ocupa la
8.7 Licencias de Software. e ; - 2021-2022. 0 expediente. . 1 expediente. Direccion de Datos
solicitudes de uso de licencias y expediente. P
ersonales.
software.
Expediente que contiene la 0 1 Espacio que ocupa la
8.8 Soporte Técnico. documentacion relativa al soporte| 2019-2020. expedientes. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos

1 expediente.

Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




Expediente que contiene la

Espacio que ocupa la

materia de proteccion de datos
personales.

Expediente que contiene la

9.3 Materiales Graficos. documentacion relativa a 2019-2022. 2 expediente. ex e;iente 3 expediente. Direccion de Datos
solicitudes de materiales graficos. P ’ Personales.
Expediente que con_tlene la Espacio que ocupa la
9.5 Invitaciones documentacion refativaalas | 54419 5950 0 ! 1 expediente. | Direccion de Datos
) ) invitaciones de los eventos de ) expedientes. expediente. ’ Personales
promocién de datos. ’
Expediente que contiene la
documentacion relativa a .
L o . Espacio que ocupa la
9.11 Publicaciones, Impresos publicaciones, impresosy | 5449 509 0 1 1 expediente. | Direccion de Datos
y Materiales de Divulgacion materiales de divulgacion en expedientes. expediente.

Personales.

Espacio que ocupa la

11.1.3 Monitoreos de

la Auditoria Superior de la Ciudad
de México.

Expediente que contiene la

10.8 Actas de. Entrega- documentacion relatl\{a} alas 2019-2024. 4 expedientes 1. 5 expedientes | Direccion de Datos
Recepcion. actas de entrega-recepcion de los expediente. Personales
recursos del Instituto. :
Expediente que contiene la
o . documentacion relativa a Espacio que ocupa la
10.14 Auditoria Superior de P . 0 1 . ) .
la Ciudad de México procedimientos competencia de | 2019-2020. expedientes. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos

Personales.

Espacio que ocupa la

informacion.

Portales de Transparencia y docgmentamon relativa al 2021-2022. 0 expediente. 1. 1 expediente. Direccion de Datos
monitoreos de Portales de expediente.
PNT. . Personales.
Transparencia y PNT.
Expediente que contiene la .
11.4 Solicitudes de Acceso a documentacion relativa a las 2019-2024 4 1 5 Egﬁ_zz'; gnuigguaﬁgsla
la Informacion. solicitudes de acceso a la ) expedientes. expediente. expedientes.

Personales.




Expediente que contiene la
documentacion relativa al padréon

Espacio que ocupa la

12.3 Acuerdos.

13.3 Programas
Archivisticos.

de Transparencia.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
acuerdos aprobados por el Pleno
del Instituto.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
programas anuales archivisticos.

2019-2024.

2023-2024.

4 expedientes

0
expedientes.

1
expediente.

1
expediente.

11.5 Padrén de Sujetos . . : . 1 2 - .
Obligados. de sujetos obllg?dos en materia | 2022-2024. 1 expediente. expediente. expedientes. Direccion de Datos
de proteccion de datos Personales.
personales.
Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
. - documentacion relativa a los . 1 . ) .
11.9 Informacion Estadistica. informes SICRESI de los sujetos 2019-2023. 2 expedientes expediente. 3 expedientes | Direccion de Datos
. Personales.
obligados.
Expediente que contiene la
11.13 Jornadas de documentacion relativa a las Espacio que ocupa la
Promocién del Derecho de Jornadas de Promocion del 2019-2020 0 1 1 expediente Dﬁ'ecci c’?n de Daﬁos
Acceso a la Informacion Derecho de Acceso a la ) expedientes. expediente. P ’ Personales
Pudblica y Transparencia. Informacién Publica y ’
Transparencia.
Lo Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
11.18 Obligaciones de 7 : 1 1 . ) .
Transparencia. dqcum_entamon relativa a Ia_s 2019-2024. expedientes. expediente. 2 expediente. Direccion de Datos
obligaciones de transparencia. Personales.
o Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
11.25 Comlte_de documentacion relativa al Comité | 2019-2024. 4 1. 5 Direccion de Datos
Transparencia. expedientes. expediente. expedientes.

5 expedientes

1
expedientes.

Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




13.4 Comité Técnico Interno
de Administracion de
Documental.

Expediente que contiene la
documentacion relativa al Comité
Técnico Interno de Administracion

de Documentos (COTECIAD).

2019-2024.

3

expedientes.

1

expediente.

4
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.5 Instrumentos de Control
y Seguimiento Archivistico.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a
solicitudes de carga de
expedientes en la plataforma
INTELIGQOV, guias de archivo e
inventarios.

2021-2023.

1 expediente.

1

expediente.

2 expedientes

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.6 Procesos Técnicos
Archivisticos

Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
instrumentos de control
archivistico.

2022-2023.

0
expedientes.

1

expediente.

1
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.7 Documentos de
comprobacién administrativa
inmediata (controles,
correspondencia, consulta
expedientes, turnos,
minutarios (copias), etc.

Expediente que contiene
documentos de comprobacion
administrativa inmediata
(controles, correspondencia,
consulta expedientes, turnos,
minutarios (copias), etc.

2023-2024.

0
expedientes.

1

expediente.

1
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.8 Valoracion Documental

Expediente que contiene la
documentacion relativa a la
valoracion documental.

2022-2023.

0
expedientes.

1

expediente.

1
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.9 Transferencias

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
Transferencias de archivo de

tramite al archivo de
concentracion.

2020-2021.

0
expedientes.

1

expediente.

1 expediente.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

13.10 Bajas Documentales

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
bajas documentales realizadas.

2022-2023.

0
expedientes.

1

expediente.

1
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.




13.11 Consulta Reproduccion
y Digitalizacion Documental.

14.1 Capacitacion.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
solicitudes de consulta,
reproduccion y digitalizacion
documental.

Expediente que contiene la
documentacion relativa a
solicitudes, invitaciones y estatus
de cursos y al Programa Anual de
Capacitacion (PAC).

Expediente que contiene la

2019-2024.

2019-2024.

3
expedientes.

3
expedientes.

1
expediente.

1
expediente.

4
expedientes.

4
expedientes.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la
Direccion de Datos
Personales.

Espacio que ocupa la

Personales.

de proteccién de datos
personales.

15.1 Eventos en materia de documentacion relativa a los 2020-2021 0 1 1 expediente Direccion de Datos
Datos Personales. eventos en materia de proteccion ) expedientes. expediente. P ’
Personales.
de datos personales.
Expediente que contiene la .
e - - Espacio que ocupa la
15.1.1 Red de Proteccién de documentamon_ I:elatlva ala Red 2019-2024. 2 1. 3 expedientes | Direccion de Datos
Datos Personales. de Proteccion de Datos expedientes. expediente.
Personales.
Personales.
Expediente que contiene la
15.1.2 Seminario documentacion relativa al 0 1 Espacio que ocupa la
Internacional de Datos Seminario del D_|§ Internacional | 2019-2020. expedientes. expediente. 1 expediente. Direccion de Datos
Personales de la Proteccién de Datos Personales.
Personales.
15.2 Andlisis, Estudios y Expediente que contiens la .
- . documentacion de Analisis, Espacio que ocupa la
Opiniones en materia de . . . 4 1 . ) .
. estudios y opiniones en materia | 2019-2024. ) . 5 expedientes | Direccion de Datos
Proteccion de Datos expedientes. expediente.

Personales.




Expediente que contiene la
documentacion relativa a oficios

Espacio que ocupa la

15.51 Ases_orlas a Sujetos de solicitudes de asesorias en | 2019-2024. 4 1. 5 Direccion de Datos
Obligados. . e expedientes. expediente. expedientes.
materia de proteccién de datos Personales.
personales
15.6 Mejores Practicas en Expedlen_tg que qontlene !a Espacio que ocupa la
. e documentacion relativa a mejores . 1 1 : .
materia de Proteccion de i teria d 2022-2023. 0 expediente. dient dient Direccion de Datos
Datos Personales practicas en materia de expediente. expedientes. Personales
) proteccion de datos personales. ’
Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
15.8 Proyectos de Datos documentacion relativa a . 1 2 pacio 9 P
. 2019-2021. 1 expediente. . . Direccion de Datos
Personales. proyectos en materia de expediente. expedientes. Personales
proteccion de datos personales. ’
Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
15.9 Programas en materia documentacion relativa a 0 1 . pacio q P
. : 2020-2021. - . 1 expediente. Direccion de Datos
de Datos Personales. evaluaciones en materia de expedientes. expediente. Personales
proteccion de datos personales. ’
15.11 Evaluaciones en Ec;(géeudrlr?g;?a?;éenCr:rllgt?:aeala 1 2 Espacio que ocupa la
materia de Proteccién de ) : 2019-2021. 1 expediente. . . Direccion de Datos
Datos Personales evaluaciones en materia de expediente. expedientes. Personales
) proteccion de datos personales. ’
Expediente que contiene la .
documentacion relativa a 0 1 Espacio que ocupa la
15.12 Informes Internos. . . ! 2021-2022. - . 1 expediente. Direccion de Datos
informes internos en materia de expedientes. expediente. Personales
proteccion de datos personales. ’
Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
15.13 Informes de Entes documentacion relativa a los 7 2 9 pacio q P
Obli i . 2019-2024. . - ; Direccion de Datos
igados. informes anuales en materia de expedientes. expedientes. expedientes.
e Personales.
proteccion de datos personales.
15.14.1 Gaceta Oficial Expediente que contiene la .
(creacion, modificacion y .d.ocu.mentamon rel_atlvgla 4 1 5 Espacp que ocupa la
’ notificaciones de publicacion en | 2019-2024. Direccion de Datos

supresion de sistemas de
datos personales).

Gaceta Oficial de acuerdos de
sistemas de datos personales.

expedientes.

expediente.

expedientes.

Personales.




15.14.2 Niveles de Seguridad

Expediente que contiene la
documentacion relativa a las
notificaciones de los niveles de

3

1

4

Espacio que ocupa la

de los Sistemas de Datos . : 2019-2024. - . ; Direccion de Datos
seguridad de los sistemas de expedientes. expediente. expedientes.
Personales. Personales.
datos personales que detentan
los sujetos obligados.
Expediente que contiene la
documentacion relativa a los
acuses de edicion de sistemas de Espacio que ocupa la
15.14.4 Registro de Sistemas | datos personales en el RESDP y 8 2 10 pacio g P
T . ‘s 2019-2024. - - . Direccion de Datos
de Datos Personales. solicitudes de asignacion de expedientes. expedientes. expedientes. Personales
usuario y contrasefa para ’
operacion de la misma
plataforma.
Expediente que contiene la
. documentacion relativa a las Espacio que ocupa la
15.14.5 Observa!mones y observaciones y 2019-2022. 2 expediente. 1. 3 expediente. Direccion de Datos
Recomendaciones. . . expediente.
recomendaciones en materia de Personales.
proteccion de datos personales.
15.15 Designacion de Expediente que contiene la Espacio que ocupa la
Enlaces en materia de documentacion relativa a las 4 1 5 pacio g P
e : . 2019-2024. ) . X Direccion de Datos
Proteccion de Datos designaciones de enlaces de expedientes. expediente. expedientes.
It Personales.
Personales proteccioén de datos personales.
Expediente que contiene la
15.16 Designacion de documentacion relativa a las 1 Espacio que ocupa la
responsables de Sistemas de designaciones de los 2021-2024. 2 expedientes . 3 expedientes | Direccion de Datos
: expediente.
Datos Personales responsables de sistemas de Personales.
datos personales
Expediente que contiene la
documentacion relativa a los Espacio que ocupa la
15.18 Quejas procedimientos de verificacion | 554 504 21 14 35 Direccion de Datos

por probable incumplimiento las
disposiciones establecidas en la
Ley de Datos Personales.

expedientes

expedientes.

expedientes

Personales.




Documentacion relativa a las
verificaciones realizadas en el

45

28

73

Espacio que ocupa la

15.19 Visitas de Inspeccion 2019-2024. : ) . Direccion de Datos
marco del Programa Anual de expedientes expedientes. expedientes.
e Personales.
Verificaciones PAV
15.20 Solicitudes de Acceso, Expediente _que con_tlene la .
. e . documentacion relativa a las Espacio que ocupa la
Rectificacion, Cancelacion y L 0 1 1 " >
L, solicitudes de acceso, 2021-2022. - . . Direcciéon de Datos
Oposicion de Datos e i expedientes. expediente. expedientes.
rectificacion, cancelacion y Personales.
Personales. L
oposicion de datos personales.
15.21 si ) Expediente que contiene la
Traﬁspa?éztgg]?P'\rl:gggizlndge documentacion relativa al 0 1 1 Espacio que ocupa la
Datos Personales) Sistema Nacional de 2019-2020 expedientes. expediente. expedientes. Direccion de Datos

Transparencia (Proteccion de
Datos Personales)

Personales.




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

[
I nio Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Direccion de Estado Abierto, Estudios Y Evaluacion
Mtra. Maria Soledad Rodrigo
Directora
La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.:(55) 5636 2120, ext.117

soledad.rodrigo@infocdmx.org.mx

ANO 2022-2025

NUM. EXP. EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION E;$I5{:EIG§S ACUMULAD EL EJERCICIO TOTAL UB;?S'LI\gLON
(0153 QUE SE REPORTA
Anteproyecto del Programa . . 2 Archiyero en el
2.1 Consultas ; 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
operativo expedientes Di .
ireccion
2 Archivero en el
2.13 Informes Informes 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
expedientes Direccion

. . . Archivero en el
2 17 1A Derechos de Autor Expedientes relativos al registro

1 : 1 asillo de la
de obra ante el INDAUTOR 2023 expedientes 0 expedientes expedientes pDireccién




C.2.12 Actas
circunstanciadas/Constanci
a de Hechos

Actas
circunstanciadas/Constancia de
Hechos

2025

1
expediente

1
expediente

1
expediente

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

3.3 Programa Operativo
Anual

4.7 Otorgamiento de

Anteproyecto del Programa
operativo

Periodos vacacionales, trabajo a

2022-2023

2 expedientes

0 expedientes

2
expedientes

4

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el

. . : 2022-2023 | 4 expedientes 0 expediente . pasillo de la
prestaciones distancia expedientes Direccion
: . . : Archivero en el
4.1 Cont.rol de Asistencia Roles de a3|ster_10|a q’el personal 2023 1 expedientes 0 expediente 1 expediente pasillo de la
y Puntualidad de la Direccion Direccion

Archivero en el

6.1 Adquisiciones

Expedientes relativos a la
contratacion de servicios para
estudios e investigaciones

2022-2023

3 expedientes

0 expedientes

5.13 Viaticos .SOI'C'tUd de V|at|c_o§ , facturas, 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes 2 pasillo de la
tickets, comprobacién de gastos expedientes Direccion
o 13 expedientes 1 expediente 14 Archivero en el
C5.7 Presupuesto (antes Comprobacion de gastos / Estado 2022-2025 expedientes pasillo de Ia
5.14 Presupuesto) de Presupuesto Direccion

3
expedientes

Archivero en el
pasillo de la
Direccion




6.1.1R_Licitaciones

7.5 Comité de Proteccion
Civil

10.5 Responsabilidad

Expedientes relativos a la
contratacion de servicios para
estudios e investigaciones

Expediente relativo al comité

Expediente relativo al

2023

2023

1 expediente

1 expediente

0 expedientes

0 expediente

1 expediente

1 expediente

3

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el

C10.1 Solicitudes de
Acceso a la Informacion

Respuestas a solicitudes de

3

o . cumplimiento de obligaciones 2022-2023 3 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
Administrativa : expedientes ; iy
transparencia. Direccion
C9.8 Actas Administrativas Actas de Entrega-Recencion Archivero en el
de Entrega-Recepcion 9 P 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Direccién

Archivero en el

Derecho de Acceso a la

(antes 11.4 Solicitudes de acceso a la informacion 2022-2024 2 expedientes 1 expediente expedientes pg?"b de la
- ireccion
Acceso a la Informacion)
S2.1 Apertura Institucional
y Estado Abierto (antes . Archivero en el
11.23 Gobierno Abierto, _Act_|V|dades de Apertura_ 2022-2025 3 expedientes 1 expediente 4 pasillo de la
2 L Institucional y de Estado Abierto expedientes X I
Dialogos y Participacion Direccién
Ciudadana)
S$2.2 Estudios, Informes, . . . i :
Reportes y Diagnosticos Estudios espemgles, diagnésticos _ _ 6 Arch|yero en el
A de transparencia y de apertura 2022-2024 2 expedientes 4 expedientes . pasillo de la
para la Difusion del Lo o expedientes . L
institucional, reportes estadisticos Direccion




Informacién, Apertura
Institucional, la
Transparencia, el Estado
Abierto, Ajustes
Razonables, Medidas de
Accesibilidad, Datos
Abiertos, la Transparencia
Proactiva y la Rendicion de
Cuentas (antes 11.6
Censos, Diagnésticos,
Métricas)

e informes de acciones de Estado
Abierto

S2.3 Transparencia

Fichas estadisticas y bancos de

2

Archivero en el

Proactiva (antes 11.28 . 2024 0 expedientes 2 expedientes . pasillo de la
. X datos abiertos expedientes X i
Transparencia Proactiva) Direccion
S3.1 Verificacion de las
obligaciones de
Transpgrenqla por las Elaboracion de dictamenes Archivero en el
denuncias ciudadanas . : ; . 4 ;
. técnicos de denuncias 2022-2025 3 expedientes 1 expedientes . pasillo de la
(antes 2.10.1A Denuncias expedientes Di >
. e ireccion
por incumplimiento a las
obligaciones establecidas
en la LTAIPRC)
S3.2 Verificacion y
evaluacion de las
obligaciones de Evaluaciones / Vistas a los 7 Archivero en el
transparencia de oficio érganos internos de control 2022-2025 5 expedientes 2 expedientes ; pasillo de la
e . . expedientes X i
(antes 11.1 Evaluacion de derivadas de las Evaluaciones Direccion
Portales de Transparencia
e Internet)
S3.3 Comités de Reqistro de los Comités de 4 Archivero en el
Transparencia (antes 11.25 9 : 2022-2025 3 expedientes 1 expediente . pasillo de la
o . Transparencia expedientes . -
Comité de Transparencia) Direccion
S3.4 Tablas de Aplicabilidad Dict4 .
tamen Tabl
de las obligaciones de ictamenes de Tablas de 2024 0 expedientes 1 expediente 1 expediente Archivero en el

transparencia

aplicabilidad

pasillo de la
Direccion




S3.5 Padrén de Sujetos
Obligados a la Ley de

Actualizaciones del Padréon de
sujetos obligados a la ley de

4

Archivero en el

Transparencia (antes 11.5 . Y 2022-2025 3 expedientes 1 expediente . pasillo de la
S . transparencia / Actualizacion de la expedientes X .
Padrén de Sujetos ; . Direccion
. Unidades de Transparencia
Obligados)
Archivero en el
S3.6 Opiniones y . pg?;g‘;c‘?gn'a
Consultas hechas por los Emisién de opiniones técnicas 2022-2025 3 expedientes 1 expediente . )
\ . expedientes | Archivero en el
sujetos obligados ,
pasillo de la
Direccion
Archivero en el
pasillo de la
S3.7 Ase_sorlas Técnicas Asesorla_s '_I'ecnlcas 2022-2024 3 expedientes 2 expedientes 5 D|.reCC|on
Especializadas Especializadas expedientes | Archivero en el
pasillo de la
Direccion
C1.1 Provecto sobre Proyecto de reforma a los 2 Archivero en el
: oy Lineamientos Técnicos de 2023-2024 1 expediente 1 expediente . pasillo de la
Normatividad s expedientes . >
Evaluacion Direccion
11.1.3T Monitoreos de Monitoreos de Portales de 5 Archivero en el
Portales de Transparencia . 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes . pasillo de la
Transparencia y PNT expedientes - -
y PNT Direccion
S3.8 Informes e indices de
Cumplimiento en Materia 3 Archivero en el
de Transparencia Reportes estadisticos 2022-2025 2 expedientes 1 expediente . pasillo de la
. expedientes . ”
(Antes11.9 Informacion Direccion
Estadistica SICRESI)
. . Archivero en el
11.14 Vista Organos Vista Organos Internos de Control 2023 1 expedientes 0 expedientes 1. pasillo de la
Internos de Control expedientes X i
Direccion
. Archivero en el
11.18 Obl|ge_10|ones de Obligaciones de transparencia 2022-2023 2 expedientes 0 expedientes 2 pasillo de la
transparencia expedientes Direccion




12.3 Acuerdos

Expedientes relativos a los
acuerdos elaborados por la
Direccion para discusion por el
Pleno

Bajas documentales,

2022-2023

2 expedientes

0 expedientes

2
expedientes

Archivero en el
pasillo de la
Direccion

Archivero en el

Viaticos

C11.7 Baja Documentales documentacion de comprobacion 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
administrativa inmediata Direccion
Documentacion de Correspc_)ndenc_la te_rr)as no Archivero en el
e sustantivos Direccion de . . 4 .
Comprobacién e . : 2024 1 expediente 0 expedientes i pasillo de la
s ! ; Administracion y Finanzas. expedientes X i
Administrativa Inmediata o : Direccion
Servicio Social
Correspondencia temas no
Documentacién de sustantivos Direccion de Archivero en el
Comprobacién Administracion y Finanzas. 2024 1 expediente 0 expedientes | 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata Temas Administrativos y de Direccion
Recursos Humanos
Documentacién de Documentacion relativa con el Archivero en el
Comprobacion : 2024 1 expediente 0 expedientes | 1 expediente pasillo de la
L : ; Programa Operativo Anual ; P2
Administrativa Inmediata Direccion
Documentacion de Correqundenqla te_rpas no Archivero en el
e sustantivos Direccion de . . , .
Comprobacion B . 2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente pasillo de la
s . ; Comunicacion Social- X i
Administrativa Inmediata . Direccion
Convocatoria
Documentacion de Correspondencia temas no Archivero en el
Comprobacion sustantivos. Copias de 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata conocimiento Direccion
Correspondencia temas no
Documentacion de sustantivos, Direccion de Archivero en el
Comprobacién Administracion y Finanzas, 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata Programa anual, Requisicion y Direccion




Documentacion de

Correspondencia temas no
sustantivos Direccion de
Administracién y Finanzas,

Archivero en el

Comprobacion Temas Presupuestales, 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata Requisicion Curso de Lenguaje Direccion
claro aplicado a la Administracion
Pudblica
Documentacion de Correspondencia temas no Archivero en el
Comprobacion sustantivos, Documentacion 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata relativa con el COTECIAD Direccion
Correspondencia temas no
Documentacion de sustantivos Direccion de Archivero en el
Comprobacion Administracion y Finanzas. 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
Administrativa Inmediata Temas Administrativos y de Direccion
Recursos Humanos, Papeleria
Documentacion de Documentacion relativa con el Archivero en el
Comprobacion = : 2025 1 expediente 1 expediente 1 expediente pasillo de la
s . . rograma Operativo Anual X I

Administrativa Inmediata Direccion

Elaboro

Claudia Vazquez Pérez

Lider Coordinadora de Proyectos

Visto Bueno

Mtra. Maria Soledad Rodrigo
Directora de Estado Abierto Estudios y Evaluacién
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Direccion de Tecnologias de la Informacion

Raymundo Ortega Esquivel

Director de Tecnologias de la Informacion

La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext.218

raymundo.ortega@infocdmx.org.mx

FECHAS

ANO (2025)

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Programas de trabajo anuales Subdireccién de
31 de las unidades administrativas 2025 3 1 3 sistemas
y anteproyecto del programa Expedientes Expedientes
operativo anual
Programa operativo anual Subdireccién de
32 2025 1? 1 1? sistemas
Expedientes Expedientes
Informes trimestrales y anual Subdireccion de
35 2025 4 1 4 sistemas
Expedientes Expedientes

Expedientes

) FECHAS NUM. EXP. .
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA

2025 Subdireccién de

4.1 Expediente Unico de Personal 5 1 5 sistemas

Expedientes Expedientes

Control de asistencia y 2025 Subdireccién de

4.7 puntualidad 4 1 4 sistemas

Expedientes



mailto:raymundo.ortega@infocdmx.org.mx

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

FECHAS

NUM. EXP.

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Presupuesto Subdireccién de
5.7 2025 28 1 28 sistemas
Expedientes Expedientes

arrendamientos y prestacion de

servicios

Expedientes

EXP.ABIERTOS EN

SERIE DESCRIPCION EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Estudio de mercado Subdireccién de
6.1.1 2025 1 1 1 sistemas
Expedientes Expedientes
Licitacién publica Subdireccidon de
6.1.2 2025 4 1 4 sistemas
Expedientes Expedientes
Adjudicacion Directa 2025 Subdireccién de
6.14 1 1 1 sistemas
Expedientes Expedientes
6.5 Comité de adquisiciones, 2025 1 1 1 Subdireccién de

Expedientes

sistemas

SERIE DESCRIPCION FECHAS NUM. EXP. EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS | ACUMULADOS SE REPORTA
Seguridad informatica 2025 13 13 Subdireccion de
7.3 Expedientes 1 Expedientes sistemas
2025 Subdireccién de
7.5 Apoyo Técnico a sistemas 13 1 1 sistemas
Expedientes Expedientes
Servicios y productos en 2025 Subdireccién de
7.6 internet e intranet 22 1 22 sistemas
Expedientes Expedientes
Soporte Técnico 2025 7 Subdireccién de
7.8 Expedientes 1 7 sistemas

Expedientes




EXP.ABIERTOS EN

Informacién

Expedientes

EXP.ABIERTOS EN

. FECHAS NUM. EXP. !
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
101 Solicitud de Acceso a la 2025 70 1 70 Subdireccién de

Expedientes

sistemas

Inmediata

. FECHAS NUM. EXP. <
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS | ACUMULADOS EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
SE REPORTA
Eliminacién de Documentos de 1 1 Subdireccién de
11.8 Comprobacién Administracién 2025 Expedientes 1 Expedientes sistemas

Visto Bueno

Elaboro

Pedro Esquivel Martinez
Nombre y firma

Raymundo Ortega Esquivel
Nombre y firma
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SERIE

DESCRIPCION

PROGRAMAS DE TRABAJO
ANUALES DE LAS UNIDADES

FECHAS
EXTREMAS

NUM. EXP.
ACUMULADOS

EXP.
ABIERTOS
ENEL
EJERCICIO

TOTAL

UBICACION
FiSICA

ANUAL

ADMINISTRATIVAS Y 2022-2025 3 1 4 PB Oficina
ANTEPROYECTO DEL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
C3.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL | 2024-2025 1 1 2 PB Oficina
C3.5 INFORMES TRIMESTRALES Y 2022-2025 4 1 5 PB Oficina

PRESUPUESTO 20202005 | 5 | 1 | 6 | PBOficina
INVITACIONES 2020-2025 PB Oficina

ACTAS ADMINISTRATIVAS DE
ENTREGA-RECEPCION

SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION

COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE

2012-2025

2024-2025

16

17

PB Oficina

PB Oficina

2022-2025 3 1 4 PB Oficina
DOCUMENTOS

EVENTOS DE PROYECCION -
S6.1 ESTRATEGICA 2022-2025 13 5 18 PB Oficina

EVENTOS DE VINCULACION -
S6.2 CON LA SOCIEDAD 2020-2025 13 4 17 PB Oficina
S6.3 CONCURSOS 2022-2025 9 2 11 PB Oficina
S6.4 PROGRAMA EDITORIAL 2020-2025 5 1 6 PB Oficina




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México

Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Oficina del Comisionado Ciudadano 3

Verdnica Peralta Gutiérrez

Asesora
La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México

Tel.: (55) 5636 2120, ext. 188

veronica.peralta@infocdmx.org.mx

ANO (2025)

. EXP.ABIERTOS EN EL
2 FECHAS NUM. EXP. A
SERIE DESCRIPCION EXTREMAS ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE TOTAL UBICACION FISICA
REPORTA
C3.11 Sistemas Internacionales, GPA. RTA, ICIC Electrénico
Nacionales y Locales de los que el . 0 .
Instituto sea miembro SNT 2025 1 expedientes expediente 1 expedientes
Archivero en el drea de
C4.1 Expediente Unico de personal Renuncias, Altas, Promociones 2025 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias
Archivero en el drea de
c4.7 C0|.1trol de asistencia 'y Avisos de mo.dlf.lcauo.n de horarios e 2025 1 expediente 0 expediente 1 expediente ponencias
puntualidad incidencias
Solicitud de vidticos, comprobacion de Archivero en el drea de
C5.7 Presupuesto gastos 2024 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias




C8.5 Invitaciones

C9.7 Declaracién 3 de 3

Invitaciones a cursos, seminarios,
conferencias, presentaciones, eventos

Presentacién de la declaracion, fiscal,

2025

1 expedientes

0 expediente

1 expedientes

Archivero en el drea de
ponencias y electrénico

Archivero en el drea de

de Documentos

Documentos de comprobacion
administrativa inmediata (minutarios,
controles, copias de conocimiento, etc....)

C11.3 Comité Técnico Interno de
Administracién de Administracion

Nombramientos y acciones referentes al
control de archivos.

Copias, turnos, minutarios,
consulta de expedientes,

2025

2025

1 expedientes

1 expedientes

0 expediente

0 expediente

patrimonial y de intereses. 2025 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias
C9.8 Actas Administrativas de Actas Administrativas de personal de la Archivero en el drea de
Entrega y Recepcién Ponencia. 2025 1 expedientes 0 expediente 1 expedientes ponencias

1 expedientes

1 expedientes

Archivero en el drea de
ponencias

Archivero en el 4rea de
ponencias

Elabor6: Veronica Peralta Gutiérrez

Asesora

Comisionado Ciudadano 3



Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
||
Sistema Institucional de Archivos
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Presidencia
Laura Lizette Enriquez Rodriguez
Comisionada Presidenta
La Morena 865 Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
Tel.: (55) 5636 2120, ext. 109
presidencia@infocdmx.org.mx
ANO (2019-2023)
DESCRIPCION FECHAS NUM. EXP. EXP.ABIERTOS EN EL |TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS |ACUMULADOS EJERCICIO QUE SE
REPORTA
2.1 Consultas Consultas y opiniones sobre 2019 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
temas legales presidencia
2.2.1A. Juicios de Amparo Juicio de Amparo 2023 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
presidencia
2.2.2A Juicios Laborales Informes, denuncias, seguimiento |2022 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
a controversias laborales presidencia
2.5.2A Convenios de Convenios Alcaldias 2019-2021 |3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en
Colaboracion presidencia
3.3 Programa Operativo Anteproyecto del Programa 2020-2023 3 Archivero
Anual operativo 3 0 enel
expedientes expediente pasillo de
presidencia
3.4 Programa de Programa de Derechos 2023 4 Archivero
Derechos Humanos DF Humanos, acuerdos 3 1 enel
expedientes expediente pasillo de
presidencia
3.9 Informes Trimestral y Informes 2020-2022 8 Archivero
anual 7 1 enel
expedientes expediente pasillo de
ponencias
3.11 Seguimiento Seguimiento de acciones 2022 2 Archivero
1 0 enel
expediente expediente pasillo de
ponencias
3.12 Indicadores de Censo Inegi 2020-2021 2 Archivero
Gestién 2 0 enel
expedientes expediente pasillo de
ponencias
3.13 Relaciones Invitaciones a cursos, seminarios,[2019-2023 (4 expedientes 1 expediente 5 el pasillo de ponencias
Interinstitucionales conferencias, presentaciones,
apoyos
4.2 Registro y control de Movimientos y cambios de 2023 0 expedientes 1 expediente 1 Archivero en
puestos y plazas personal presidencia
4.7 Otorgamiento de Periodos vacacionales 2023 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
prestaciones presidencia
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Asistencia y Puntualidad

4.10 Seleccioén de personal Contratacién de personal 2023 3 expedientes 1 expediente 4 Archivero en
presidencia
4.11 Control de Listas de asistencia 2023 2 expedientes 1 expediente 2 Archivero en

presidencia

5.2 Conciliaciones Tramites Bancarios 2019-2023 |3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en
Bancarias presidencia
5.7 Dictamen de Estados Cuestionario de Auditoria a los 2020 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
Financieros Edos. Financieros presidencia
5.12 Cuenta Publica Revision y Verificacion de la 2021-2023 |3 expedientes 1 expediente 4 Archivero en
Cuenta Publica presidencia

5.13 Viaticos Solicitud de viaticos, facturas, [2019-2023 |3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en
tickets, comprobacion de gastos presidencia

5.14 Presupuesto Presupuesto 2023 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en

7.4 Acciones de
Proteccion Civil

muebles

Informe de las Instalaciones por
Sismo

2021

1 expediente

0 expediente

=

6.1.1 R Licitaciones Licitaciones 2019 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
presidencia
6.5 Inventario Fisico y Control {Resguardo y control de bines 2019-2022 |3 expediente 0 expediente 3 Archivero en

presidencia

Archivero en
presidencia

y materiales de divulgacion

10.1 Auditoria

Sociedad Abierta. Emision de
constancia

Orden de Auditoria, Acta de inicio
de Auditoria, Carta planeacion,
Cronograma de actividades,
Requerimiento de informacién,
Respuesta del area auditada,
evaluacion de
la auditoria, Cedula Unica de
Auditoria, Borradores de Informe
de resultados, Informe ejecutivo
Informe de Resultados, Marco
conceptual y papeles de trabajo

2022-2023

1 expedientes

1 expediente

9.3 Materiales Graficos Libros revistas y calendarios 2021 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en
presidencia
9.5 Invitaciones Invitaciones a cursos, seminarios,[2020-2023 (4 expedientes 1 expediente 5 Archivero en
conferencias, presentaciones, presidencia

eventos
9.7 logistica de Eventos Servicios para eventos 2019-2023 |6 expedientes 0 expediente 6 Archivero en
(cafeteria), organizacion, presidencia

seguimientos

Libros, calendarios y articulos 1 Archivero en
9.10 Campaiias de difusion promocionales (Campana de 2022 1 expediente 0 expediente presidencia

difusion)
9.11 Publicaciones, impresos | Difusion de videos capsulas de [2020-2023 |3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en

presidencia

Archivero en
presidencia

10.2 Revisiones de
Control

Verificacion de areas auditadas

2022

1 expediente

0 expediente

Archivero en
presidencia




10.3 Seguimientos Auditorias 2019-2023 |4 expedientes 1 expediente Archivero en

presidencia
10.4 Quejas y denuncias Quejas y denuncias 2019-2023 |3 expedientes 1 expediente Archivero en

presidencia
10.7 Declaraciones Notificacién para el cumplimiento |2023 2 expedientes 0 expediente Archivero en
Patrimoniales con las declaraciones presidencia

patrimoniales

10.8 Actas Administrativas de | Acta administrativa de entrega- (2021 1 expediente 0 expediente Archivero en

entrega de recepcion

recepcion, INE, directorio del area
correspondiente, marco juridico
de actuacion del area,
presupuesto original del ejercicio
fiscal, estados financieros,
arqueo de caja, clave para dar
tramite a las

presidencia

afectaciones programatico-

presupuestales, estados de

cuenta, asuntos pendientes,
inventario de bienes muebles,
caja fuerte, informe de gestién

Archivero en
presidencia

10.10 Opiniones Programatico{Opiniones 2019-2023 |3 expedientes 1 expediente Archivero en
Presupuestales presidencia
10.14 Auditoria Superior de la |Respuesta de auditoria 2019 2 expedientes 0 expediente Archivero en
Ciudad de México presidencia
10.16 Declaraciones de Declaraciones de no conflicto de (2023 1 expediente 1 expediente Archivero en
Conflicto de Intereses interés presidencia
11.1.1T Evaluacion de Evaluaciones 2019 2 expedientes 0 expediente Archivero en
portales de transparencia en presidencia
internet, de instituciones
publicas
11.4 Solicitudes de Respuestas Solicitudes de 2023 2 expedientes 1 expediente Archivero en
Acceso a la Informacion informacion presidencia
11.9 Informacion Censo Nacional de 2019 1 expediente 0 expediente Archivero en
Estadistica Transparencia, Acceso a la presidencia
Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales Estatal
11.11 Sistema Nacional de Edicion 2017-2021 2021-2023 |2 expedientes 1 expediente Archivero en
Transparencia y Acceso a la presidencia
Informacion.
11.19 Feria de la Encuentros por la transparencia (2019 1 expediente 0 expediente Archivero en
Transparencia presidencia
11.22 Programas y proyectos g Convocatorias, proyectos y/o 2022-2023 |1 expediente 1 expediente Archivero en
difusion de programas en la presidencia
materia
11.23 Gobierno Abierto, Integracion del Consejo de 2019 1 expediente 0 expediente Archivero en
dialogos y participacion Gobierno Abierto de la Ciudad de presidencia
Ciudadana México
11.27 Unidad de Documentos que atafien a 2023 1 expediente 1 expediente Archivero en
Transparencia cuestiones de la Unidad presidencia
11.30 Ajustes Diagnéstico de accesibilidad 2020-2021 |2 expedientes 0 expediente Archivero en

Razonables

presidencia




12.1 Convocatorias, Convocatorias a sesiones, 2020-2023 |3 expedientes 1 expediente 4 Archivero en
Invitaciones, excusas, invitaciones, excusas, recusacion presidencia
recusacion

12.3 Acuerdos Acuerdos 2019-2021 |2 expedientes 1 expediente 3 Archivero en

presidencia

12.8 Designaciones (Pleno, Designaciones de 2019-2020 |3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en

Consejo Consultivo) Comisionados presidencia

13.1 Estudios, diagnésticos e |Estudios, diagndsticos e 2023 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en

investigaciones archivisticas  |investigaciones archivisticas presidencia

13.4 Comité Técnico de Asignacion de vocales, Actas de (3 3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en

Administracion de Documentos | sesion de Comité Técnico Interno presidencia

de Administracion de
Documentos, designacion de
responsables de archivo de
tramite

13.6 Procesos Técnicos Instrumentos de Control y 2019 1 expediente 0 expediente 1 Archivero en

Archivisticos Seguimiento Archivistico presidencia

13.7 Documentos de Copias, turnos, minutarios, 2023 3 expedientes 0 expedientes 3 Archivero en

comprobacion administrativa  |consulta de expedientes, presidencia

inmediata (minutarios,

controles, copias de

conocimiento, etc.)

14.1 Capacitacion Cursos, diplomados, concurso de |2021-2023 |2 expedientes 0 expediente 2 Archivero en
ensayos, talleres, constancias de presidencia
participacion, listas de asistencia,

examenes, becas, certificados

15.15 Designacion de Enlaces |Designacién de enlaces de 2020-2021 3 expedientes 0 expediente 3 Archivero en

en Materia de Datos Sujetos Obligados presidencia

Personales

15.21 Sistema Nacional de Sistema Nacional de 2023 0 expedientes 1 expediente 1 Archivero en

Transparencia (Proteccion de  |transparencia proteccion de datos presidencia

Datos Personales) personales

ANO 2024-2025
(MODIFICACION DE LA NOMENCLATURA DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL)

S1.1 Convocatorias

2 expedientes

0 expedientes

2 expedientes

Archivero en
presidencia

S1.2 Acuerdos

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

S1.4 Excusas y recusaciones|Excusas y recusaciones

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

S$1.5 Recursos de revision
en materia de acceso a la
informacion y proteccion de
datos personales

S2.1 Apertura Institucional y
Estado Abierto

Apertura Institucional y Estado
Abierto

Convocatorias al Pleno 2024-2025
Acuerdos 2025
2024
Recursos de revision 2024-2025

2025

2 expedientes

1 expediente

0 expedientes

0 expedientes

2 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

Archivero en
presidencia




S4.12.3 Auditorias
Voluntarias

Auditorias Voluntarias solicitadas

2024

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

capacitacion para el fomento
ala cultura

el fomento a la cultura

S$5.2.2 Diplomados y otras | Diplomados y otras acciones de (2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en
acciones de profesionalizacion, capacitacion y presidencia
Profesionalizacion actualizacién en materia de

derechos tutelados por el INFO
S5.3 Actividades de Actividades de capacitacion para 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en

presidencia

con la sociedad

S7.2 Designaciones y
nombramientos hechos por
presidencia

sociedad

Designaciones y nombramientos
hechos por Presidencia del
INFOCDMX

2024-2025

2 expedientes

0 expedientes

2 expedientes

S6.1 Eventos de Eventos de Proyeccion 2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en
Proyeccion Estratégica Estratégica presidencia
S6.2 Eventos de vinculacién |Eventos de vinculacién con la 2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en

presidencia

Archivero en
presidencia

C1.1 Proyectos sobre 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en
normatividad Proyectos sobre normatividad 2025 presidencia

C2.2.1 Juicios de
Amparo

Juicios de Amparo

2024

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

C2.7 Consultas y opiniones

Consultas y opiniones

2024

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Constancia de hechos

C2.12 Actas circunstanciadas/ | Constancia de hechos

2025

1 expediente

0 expedientes

1 expediente

Archivero en
presidencia

Archivero en
presidencia

publicas y no gubernamentales

C3.4 Proyectos en materia de |Proyectos en materia de 2024 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
organizacion organizacion presidencia
C3.5 Informes trimestrales y  |Informes Trimestrales y Anual 2024-2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
anual presidencia
C3.10 Relaciones Relaciones Interinstitucionales, 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
Interinstitucionales, internacionales, nacionales y presidencia
internacionales, nacionales y locales
locales
C3.11 Sistemas Sistemas internacionales, 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
internacionales, nacionales, y [ nacionales, y locales de los que presidencia
locales de los que el Instituto el Instituto sea miembro
sea miembro
C3.9 Convenios Convenio Institucionales entre el |2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
institucionales INFOCDMX y otras instituciones presidencia

puestos y plazas

plazas

C4.1 Expediente Unico de Expediente unico de personal 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
Personal presidencia
C4.2 Registro y control de Registro y control de puestosy ~ |2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en

presidencia




C7.3 Seguridad informatica Seguridad informética 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente

C4.7 Control de asistenciay |Control de asistencia y 2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
puntualidad puntualidad presidencia

C5.7 Presupuesto Solicitudes de Viaticos; 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
estado del presupuesto presidencia

C5.7 Presupuesto Solicitudes de Viaticos; 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
estado del presupuesto presidencia

C6.8 Mantenimiento, Mantenimiento, conservacién e 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente  |Archivero en
conservacion e instalacion de instalacién de mobiliario y presidencia

mobiliario y equipo equipo
C6.9 Proteccidn Civil Proteccién Civil 2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en

presidencia

servidoras publicas del
INFOCDMX

C8.5 Invitaciones Invitaciones 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
presidencia
C9.1 Auditoria Auditorias 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
presidencia
C9.2 Revisiones de control Revisiones de control 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
presidencia
C9.3 Seguimientos Seguimientos de procesos 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
presidencia
C9.4 Quejas y denuncias Quejas y denuncias de personas |2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en

presidencia

C9.7 Declaraciones 3 de
3

Declaraciones 3 de 3 de personas|

2024-2025

2 expedientes

0 expedientes

2 expedientes

Archivero en
presidencia

C9.8 Actas administrativas de |Actas Administrativas de Entrega-|2024-2025 7 expedientes 0 expedientes 7 expedientes |Archivero en
entrega-recepcion Recepcion de personas presidencia
servidoras publicas del
INFOCDMX
C9.10 Opiniones Opiniones Programatico- 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
Programatico- Presupuestales [Presupuestal presidencia
C9.13 Revision del Revision del ejercicio 2024-2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes |Archivero en
Ejercicio Presupuestal presupuestal presidencia
C9.17 Programa Anual de Programa Anual de Auditoria 2024 1 expediente 0 expedientes 1 expediente |Archivero en
Auditoria presidencia
C10.4 Obligaciones de Obligaciones de Transparencia  |2025 1 expediente 0 expedientes 1 expediente Archivero en
Transparencia presidencia
C11.7 Bajas documentales Bajas documentales 2025 2 expedientes 0 expedientes 2 expedientes  [Archivero en

presidencia




Elaboré
Vanessa Guadalupe Gonzalez Salazar
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite
Nombre y firma

Visto Bueno
Nombre y firma
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
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Secretaria Técnica

Miriam Dominguez Soto

Secretaria Técnica

La Morena 865, planta baja, Col. Narvarte Poniente C.P. 03020, Ciudad de México, México
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ANO 2024

EXP.ABIERTOS EN

A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE
DATOS PERSONALES,

de Transparencia y Ley de
Datos.

SERIE DESCRIPCION FECHAS NUM. EXP. EL EJERCICIO QUE TOTAL UBICACION FISICA
EXTREMAS ACUMULADOS SE REPORTA
S1.5 RECURSOS DE
REVISION EN Documentacién de
MATERIA DE ACC,ESO Procedimientos de recursos .
ALAINFORMACIONY | " icién en términos de la | 2019-2024 2300 2769 5069 Archivo de
PROTECCION DE Ley de Transparencia y Ley de Resoluciones
DATOS PERSONALES, Datos
(ANTES 2.4 RECURSOS )
DE REVISION)
S1.5 RECURSOS DE Documentacion de 2019-2024 12300 8675 20975 Archivo de
REVISION EN Procedimiento de denuncias Resoluciones
MATERIA DE ACCESO | por incumplimiento a la Ley




(ANTES 2.4 RECURSOS
DE REVISION)

C10.3 COMITE DE

2019-2024

ACUERDOS)

C11.3 COMTE
TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS
(ANTES 13.8).

Pleno

Documentacion relativa a las
sesiones del COTECIAD.

2019-2024

TRANSPARENCIA ) Sesiones del Comité de 4 5 Oficina de la Jefatura
(ANTES 11.26 COMITE | Transparencia de Apoyo Técnico
DE TRANSPARENCIA).

.~~~ sSEcCONW2SESONESPLENOCOMSIONADOS 000000000 00 00000 |
S1.1 2019-2024
CONVOCATORIAS,
(ANTES 12.1 Convocatorias a sesiones, Oficina de la Jefatura
CONVOCATORIAS, invitaciones, excusas, 24 28 de Apoyo Técnico
INVITACIONES, recusacion
EXCUSAS,
RECUSACIONES).
S1.2 ACUERDOS, Acuerdos de las sesiones del 2019-2024 Oficina de la Jefatura
(ANTES 2.3 24 28 de Apoyo Técnico

Oficina de archivo de
concentracion.




