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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
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DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, RELATIVO AL
PROYECTO DE VALORACION DE LA BAJA DOCUMENTAL 01/2026.

DICTAMEN DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE §
[

CONSIDERANDO

Primero. La persona titular del Archivo de Concentracion hizo del conocimiento

a la persona titular del Area Coordinadora de Archivos la relacion de expedientes b
que cumplieron su plazo de conservacion en el archivo de concentracion, asi \
como la prescripcion de su vigencia documental, de acuerdo con el Catalogo de
Disposicién Documental de 06 de octubre de 2023, por lo que son susceptibles

de ser valorados para definir su destino final. (?/

Segundo. Mediante oficio MX09.INFOCDMX.ST.C11.3.042.2026 de fecha 10 de
marzo de 2026 se solicit6é a los servidores publicos competentes de las diversas
generadoras la elaboracién de los inventarios y calendarios de caducidades; de
conformidad con el procedimiento descrito como Bajas Documentales del
Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de
Concentracion.

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentracion se reunié con
los diversos responsables de los Archivos de Tramite de las areas productoras
de la documentacion, o con funciones atinentes en materia de tratamiento de la
informacion para identificar fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo \(}&
de conservacion en el archivo de concentraciéon, asi como su vigencia

documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, "
legales, fiscales o contables vigentes, verificando que lo descrito coincide |
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fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas descritas en dicho
inventario.

Cuarto. En respuesta al oficio anteriormente citado, las areas plantearon &
solicitud de baja documental a la presidencia del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, anexando el calendario de caducidades y los

inventarios de baja documental en términos de los siguientes oficios:

a) Oficio MX09.INFOCDMX.DAF.C11.3.142.2026 de fecha 10 de marzo de @\\
2026, suscrito por la Directora de Administracion y Finanzas, mediante el
cual solicitd la baja documental de expedientes de su archivo de tramite.

b) Oficio MX09.INFOCDMX.DCS.C11.3.009.2026 de fecha 11 de marzo de
2026, suscrito por la Directora de Comunicacion Social, mediante el cual
solicito la baja documental de expedientes de su archivo de tramite.

c) Oficio MX09.INFOCDMX.CCI.C11.3.045.2026 de fecha 11 de marzo de
2026, suscrito por el Director del Centro de Capacitacion e Investigacion @t
de Transparencia y Proteccién de Datos Personales, mediante el cual
solicité la baja documental de expedientes de su archivo de tramite.

No omitiendo sefalar que la Secretaria Técnica y Coordinacion de Archivos no
genero6 oficio para la remision de los calendarios de caducidades, e inventariosg\
de baja documental, de la informacién sobre la que tiene funcion atinente en el
tratamiento de la documentacion, toda vez que esta area es la que detona el
presente proceso.

como area con la funcién atinente en el manejo de la informacién de la
documentacién no solamente generada por las ponencias, sino particularmente
por las oficinas de las Comisionadas y los Comisionados que integraron el Pleno
de este Instituto, cuenta con la facultad de reclasificar la documentacion sin
vulnerar el principio de procedencia y orden originario, identificandose las
siguientes particularidades:

Asimismo, se destaca, que la Secretaria Técnica y Coordinacién de Archivos, %/

que proviene de un comisionado o comisionada tiene registro previo de
transferencia primaria.

2. Del andlisis de la normatividad vigente, asi como de la vigente al momento d\
de la generacién de la documentacion, estas unidades no pueden ejercer /

por si mismas las funciones que tiene encomendado el Instituto, sino que

1. No toda la documentacion que se encontré en el archivo de concentracion, <i.é\
-
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estas se ejercen a través del Pleno, las Secretarias y las Direcciones que
lo integran.

3. Del analisis de la informacion se identific6 que solo administran
correspondencia, copias de conocimiento, cuadernos de trabajo, o
invitaciones a eventos, giradas a titulo personal, asi como felicitaciones.

De lo anterior es que se reclasificé la informacién para que sea tratada como
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata, que, si bien no es
una serie documental susceptible de baja, se somete a criterio del COTECIAD el
que la apruebe ya que esta informacién fue sometida a una transferencia
primaria, y/o se encuentra en el archivo de concentracion de este Instituto.

Quinto. Derivado de lo anterior, la Titular de la Secretaria Técnica y
Coordinacion de Archivos, y Presidenta del COTECIAD, instruyé al responsable
del Area Coordinadora de Archivos la elaboracién de la convocatoria de la sesién
del COTECIAD, por medio del cual se sometera a consideracion del mismo el
proyecto de ficha Técnica de Valoracion, el proyecto de Declaratoria de
Valoracion, y el proyecto de Dictamen de Baja Documental.

Sexto. Derivado de lo anteriormente sefialado, a propésito de realizar el proceso E\
de valoraciéon documental con el objeto de definir el destino final y generar los
siguientes instrumentos:

a) La ficha técnica de valoracion documental por expedientes de cada serie
documental, en las cuales se expresan las consideraciones que sustenta

la prescripcibn de los valores administrativos, legales, fiscales o
contables, asi como la AUSENCIA de valores histéricos, de acuerdo con
la identificacion que realiz6 la persona responsable del Archivo de

Concentracién y la vigencia de la clasificaciéon de la informacion. 3/

b) Los Inventarios DE BAJA DOCUMENTAL describen todos los
expedientes que estaran sujetos a baja documental, listados en soporte
papel adjuntos al presente.

De los antecedentes se advierte que el COTECIAD validé la correcta \7&

intervencién de los servidores publicos durante el presente procedimiento, asi
como del contenido de los inventarios y la existencia de consideraciones que

sustenten el sentido de ficha de valoracion. C> ~
METODOLOGIA /
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La persona responsable del Archivo de Concentracién, como parte del proceso ( \ '
de valoracion, verificd en los inventarios de baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable.

b) Que lo descrito en el inventario de baja documental correctamente
clasificado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica;

c) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan O\é
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados

archivisticamente y ordenados;

d) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resolucion,

e Que los inventarios de BAJA DOCUMENTAL amparan la cantidad de
8,150 expedientes de los afios 2012 a 2021, contenidos en 240
contendores, lo que se traduce en aproximadamente seis toneladas.

Estos inventarios se generaron en formato papel.

ANTECEDENTES Y ANALISIS % ¢
a) ldentificacién fisica de la documentacion, cuyas vigencias han concluido, de ;

acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental de fecha de fecha 06 de
octubre de 2023.

b) Seleccion técnica de la documentaciéon con base en el Catalogo; es decir,
separacion de la documentacion sujeta a baja definitiva de aquella que debera -
conservarse por contarse con los elementos para la determinacion de la
conservacion selectiva por muestreo.

c) Preparacion de la documentacion para Baja Definitiva; es decir, desintegracion ()7 %
de expedientes (desprendimiento de grapas, postes de aluminio o cualquier
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material diferente al papel), incorporacién del papel en cajas de cartén, cosido
de los expedientes con hilo de algodén y rotulacion de las mismas;

e) Elaboracién del proyecto del Dictamen, acorde con la documentacion
entregada y descrita en los Inventarios de Baja Documental, tanto de las areas
centrales como de los érganos desconcentrados.

Por lo anteriormente expuesto, los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Protecciéon de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México, emiten el siguiente:

DICTAMEN

UNICO. - Se dictamina la Baja Documental de los archivos vencidos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, correspondientes a
los afios 2012 a 2021, contenidos en 240 cajas, con un peso aproximado de 6
000 kg, que se consigna en los inventarios correspondientes.

Asimismo, se informa que para proceder a la destruccion correcta y confiable de
los documentos de archivo antes mencionados, se donara el material en desusos
a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos.

inguez
PRESIDENTA DEL COTECIAD

Guillermo Vlllanue Al
SECRETARIO TECNICO
Y VOCAL AC

lvonne Maresi Morales Lambarri Rebeca Nava Pdcheco

REPRESENTANTE Y VOCAL DAF REPRESENTANTE Y VOCAL DAJ
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A

Pedro Esquivel Martinez
REPRESENTANTE Y VOCAL DTI

Erandy Karina Vilchis Alcala Claudié/\/ézquez Pérez
VOCAL ST VOCAL DEAEYE

Anabel Guérrero Contreras
VOCAL DCS

Angel Sanchez Pérez
VOCAL DP

ffian Hernandez Cabanias Vanessa Guadalupe Gonzalez
Archivo de Resoluciones Salazar
VOCAL LLER

Estas firmas forman parte del Dictamen de Valoraciéon Documental de fecha 17
de marzo de 2026
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