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RECURSO DE REVISION EN MATERIA DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

EXPEDIENTE: INFOCDMX/RR.IP.1454/2025

SUJETO OBLIGADO:
Consejeria Juridica y de Servicios Legales

COMISIONADA PONENTE:
Laura Lizette Enriquez Rodriguez

Ciudad de México, a cuatro de junio de dos mil veinticinco?.

VISTO el estado que guarda el expediente INFOCDMX/RR.IP.1454/2025, relativo al
recurso de revision interpuesto en contra de la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales, este Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en sesion
publica resuelve MODIFICAR la respuesta otorgada por el sujeto obligado, conforme

a lo siguiente:
ANTECEDENTES

I. Solicitud. El tres de abril, mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, la
parte recurrente presenté una solicitud de acceso a la informacion, teniéndose por
presentada oficialmente el cuatro de abril, a la que le correspondié el nimero de folio
090161725000694, a traveés de la cual solicito lo siguiente:

Descripcién de la solicitud:

1 En adelante se entendera que todas las fechas seran de 2025, salvo precision en contrario.
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Respecto de los servidores publicos: Lic. Diana Paula Dominguez Lépez; Lic. Richard
Gbdmez Tellez; Lic. Julia Castafieda Garcia; Lic. Diego Antonio garza Martinez y C.
Guadalupe Alexia Montes Azcue. ¢Desde que fecha se encuentran trabajando?,
¢ Desde que fecha fueron contratados?, ¢Bajo que esquema de contratacion? ¢Quien
es el responsable de la contratacion del personal?, ¢Cuales fueron los exdmene o
pruebas realizadas para acreditar la preparacion en la materia? Y ¢Cuales son las

funciones especificas que desarrollan en dicha institucién?

Medio para recibir notificaciones:
Correo electronico

Formato para recibir la informacion:

Electrénico a través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informaciéon de la PNT

Il. Respuesta. El veintidés de abril, el Sujeto Obligado a través del Sistema de

Solicitudes de Acceso a la Informacion de la PNT, notific al particular:

Oficio CJSL/UT/1020/2025, de veintiddés de abril, el cual sefiala en su parte

fundamental, lo siguiente:

[...]

Al respecto, se hace de su conocimiento que de conformidad con lo establecido en el
articulo 211, de la Ley citada, esta Unidad de Transparencia, envia su solicitud a las
areas competentes que integran la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, para que
de acuerdo con sus facultades, competencias y funciones realicen una busqueda
exhaustiva y razonable de la informacion solicitada y de conformidad con lo establecido
en los numerales 2.8, 2.9, 2.10 inciso a) y 4 de los “Lineamientos de la Consejeria
Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad de México en Materia de Acceso a la

Informacion, Transparencia, Rendicion de Cuentas y Proteccion de Datos Personales”,
5
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informen si son competentes totales, competentes parciales 0 no competentes para dar
respuesta, por lo tanto, DICHAS AREAS SON RESPONSABLES DEL CONTENIDO DE
LA INFORMACION QUE SE LE ENTREGA.

En este contexto, se turnd su solicitud a la Direccion General de Administracion y
Finanzas, por lo que dicha unidad administrativa envi6 el oficio
CJSL/DGAF/CACH/1709/2025, de fecha 09 de abril de 2025, suscrito por el Lic. Juan
Francisco Elizalde Morales, Coordinador de Administracion de Capital Humano y Enlace
en Materia de Transparencia, adjuntando el similar
CJSL/DGAF/CACH/JUDCP/89/2025, de fecha 09 de abril de 2025, suscrito por el Lic.
Ricardo Rodriguez Altamirano, Jefe de Unidad Departamental de Control de Personal.

Con los oficios antes mencionados, se da atencion a la solicitud de mérito, mismos que

se anexa al presente para mayor referencia.

[...]

Oficio CISL/DGAF/CACH/1709/2025, suscrito por el Coordinador de Administracion

de Capital Humano:

[...]

En respuesta a la Solicitud de Acceso a la Informacién Publica con numero de folio
090161725000694, adjunto al presente el oficio en original
CJSL/DGAF/CACH/JUDCP/099/2025, signado por el Lic. Ricardo Rodriguez
Altamirano, Jefe de Unidad Departamental de Control de Personal en la Coordinacién
de Administracién de Capital Humano de la Direccion General de Administracion y
Finanzas en la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, a través del cual dio

respuesta a la peticion de acceso a informacion publica antes citada.

[..]
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Oficio CJSL/DGAF/CACH/JUDCP/099/2025, suscrito por el Jefe de Unidad

Departamental de Control de Personal:

[.]

Derivado de un analisis a su solicitud y después de una consulta en los archivos fisicos y electrénicos que obran en esta
Jefatura, le informo lo siguiente de acuerdo a la ribuciones de la misma: 2
efatu guie! e s at d a Og ABR 2(:45

- éDesde que fecha se encuentran trabajando?
. cDesde que fecha fueron contratados?

. éBajo que esq de contr ion?

NOMBRE FECHA DE ALTA TIPO DE CONTRATACION

Diana Paula Dominguez Lépez 1 de febrero de 2025 Prestador de Servicios (HONORARIOS)
Richard Gomez Téllez 1 de febrero de 2025 Prestador de Servicios (HONORARIOS)
Julia Castainieda Garcia 1 de febrero de 2025 Prestador de Servicios (HONORARIOS)
Diego Antonio Garza Martinez 1 de febrero de 2025 Prestador de Servicios (HONORARIOS)
Guadalupe Alexia Montes Azcue 1 de febrero de 2025 Prestador de Servicios (HONORARIOS)

Es importante senalar que el C. Richard Gémez Téllez causé baja el 31 de marzo del afio en curso.

. ¢Quién es el responsable de la contratacion del personal?

Referente a este punto, le informo que la contratacion de los Prestadores de Servicio (Honorarios) es responsabilidad de cada
Unidad Administrativa, asi como la seleccién de candidatos para ocupar las vacantes que estan adscritas a su drea.

*  ¢Cudles fueron los exdmenes o pruebas realizadas para acreditar la preparacién en la materia?
Como ya se menciond en el punto anterior, la contratacion de los Prestadores de Servicio (Honorarios) es responsabilidad de

cada Unidad Administrativa, asi como la seleccion de candidatos para ocupar las vacantes que estan adscritas a su area, por
lo que esta Jefatura desconoce si existe algun tipo de examen o prueba para acreditar la preparacion en la materia.

- cCuales son las fi pecificas que d ollan en dicha institucién?

Relativo a este punto, le informo que esta area administrativa no cuenta con un archivo o documento del que se desprendan
las funciones de los prestadores de servicio, sino el objeto de contrato que es la realizacién de los servicios bajo los que son
contratados, por lo que seria de la siguiente manera:

NOMBRE OBJETO DE CONTRATO

Diana Paula Dominguez Lépez Apoyo a la inscripcion y calificacién de actos juridicos inmobiliarios y de
comercio, que son calificados.

Richard Gomez Téllez Coadyuvaba con el resguardo, control, supervisién, conservacion vy

mantenimiento del acervo registral respecto de los folios reales de bienes
muebles, inmuebles, personas morales, asi como los folios mercantiles que
fueron migrados y/o registrados desde el afio 1979 a la fecha.

Julia Castafneda Garcia Coadyuvar en el andlisis de la complejidad del acto juridico a inscribir y preparar
la normatividad aplicable, toda vez que cada solicitud de inscripcion o anotacion
puede contener mas de un procedimiento (cancelacién de hipoteca, compra
venta, hipoteca, fideicomisos, subdivisiones, lotificaciones, embargos, fianzas,
constitucion de sociedad mercantiles, fusiones, escisiones, entre otros).

Diego Antonio Garza Martinez Apoyo a la inscripcién y calificacion de actos juridicos inmobiliarios y de
comercio, que son calificados.
Guadalupe Alexia Montes Azcue Coadyuvar en el andlisis de la complejidad del acto juridico a inscribir Yy preparar

la normatividad aplicable, toda vez que cada solicitud de inscripcién o anotacion
puede contener méas de un procedimiento (cancelacion de hipoteca, compra
venta, hipoteca, fideicomisos, subdivisiones, lotificaciones, embargos, fianzas,
constitucion de sociedad mercantiles, fusiones, escisiones, entre otros).

[..]
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Ill. Recurso. El veintidos de abril, la parte recurrente interpuso el presente medio de

impugnacion, inconformandose esencialmente, por lo siguiente:
“Respuesta incompleta, no fue atendida por el area correspondiente.” (Sic)

IV. Turno. El veintidés de abril, la Comisionada Presidenta de este Instituto asigno el
ndamero de expediente INFOCDMX/RR.IP.1454/2025, al recurso de revision y, con
base en el sistema aprobado por el Pleno de este Instituto, lo turné a la Comisionada
Ponente, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 243 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México.

V. Admision. El veinticinco de abril, con fundamento en lo establecido en los articulos
51, fracciones | y Il, 52, 53, fraccion |l, 233, 236, y 237, 234 y 243, fraccion |, de la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México, se admiti6é a tramite el presente recurso de revision.

Asimismo, con fundamento en los articulos 230 y 243, fracciones Il y Il de la Ley de
Transparencia, se pone a disposicion de las partes el expediente en que se actla,
para que, dentro del plazo de siete dias habiles contados a partir del dia siguiente a
aguel en que se practicara la notificacion del acuerdo, realizaran manifestaciones,

ofrecieran pruebas y formularan alegatos.

Con la finalidad de evitar dilaciones innecesarias en la substanciacion y resolucion de

este medio de impugnacion, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 250 de la
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Ley de Transparencia se requirid a las partes para que dentro del plazo otorgado

manifestaran su voluntad para llevar a cabo una Audiencia de Conciliacion.

VI. Manifestaciones. El siete de mayo, a través de la Plataforma Nacional de

Transparencia, el Sujeto Obligado presenté sus alegatos.

VII. Cierre. El veintiocho de mayo, con fundamento en el articulo 252, en correlacion
con el articulo 243, fraccion V, ambos de la Ley de Transparencia, se decreto el cierre
de instruccion y se hace constar que el sujeto obligado remitié sus manifestaciones y

alegatos en el plazo sefialado para tal efecto.

Asimismo, no pasa desapercibido que la parte recurrente no presentdé manifestaciones
ni alegatos en el plazo antes mencionado, por lo que con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 133 del Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal de
aplicacion supletoria a la Ley de Transparencia, se declara precluido su derecho para
tal efecto.

En virtud de que ha sido debidamente substanciado el presente expediente, y
CONSIDERANDO

PRIMERO. Competencia. El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Pulblica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México es competente para investigar, conocer y resolver el presente recurso de
revision con fundamento en lo establecido en los articulos 6, parrafos primero,
segundo y apartado A de la Constituciéon Federal; 1, 2, 37, 51, 52, 53 fracciones XXI,
XXIlI, 214 parrafo tercero, 220, 233, 236, 237, 238, 242, 243, 244, 245, 246, 247, 252

9
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y 253 de la Ley de Transparencia; asi como los articulos 2, 3, 4 fracciones | y XVIII,
12 fracciones I y IV, 13 fracciones IX y X, y 14 fracciones IlI, IV, V y VII del Reglamento
Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de

Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Procedencia. El medio de impugnacion interpuesto resulté admisible
porque cumplié con los requisitos previstos en los articulos 234, 236 y 237 de la Ley

de Transparencia, como se expone a continuacion:

a) Forma. A través del formato denominado “Detalle del medio de impugnacion”, la
parte recurrente hizo constar: su nombre, medio para oir y recibir notificaciones,
identificé al Sujeto Obligado ante el cual presentd las solicitudes, sefiald los actos

recurridos y expuso los hechos y razones de inconformidad correspondientes.

Documentales a las que se les otorga valor probatorio con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 374 y 402 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito

Federal, de aplicacion supletoria a la Ley de Transparencia.

b) Oportunidad. La presentacién del recurso de revision es oportuna, dado que la
respuesta impugnada fue notificada el veintidds de abril y, el recurso fue interpuesto

el mismo dia.

TERCERO. Improcedencia. Previo al analisis de fondo de los argumentos formulados
en el medio de impugnacion que nos ocupa, esta autoridad realiza el estudio oficioso

de las causales de improcedencia del recurso de revision, por tratarse de una cuestion

10
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de orden publico y estudio preferente, atento a lo establecido por la Tesis
Jurisprudencial 940, de rubro IMPROCEDENCIA.?

IMPROCEDENCIA. Sea que las partes la aleguen o no, debe examinarse previamente la
procedencia del juicio de amparo, por ser una cuestion de orden publico en el juicio de

garantias.

Revisadas las constancias que integran el recurso de revision, se advierte que no se
actualiza ninguna causal de improcedencia prevista en relacion con el articulo 248 de
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México o su normatividad supletoria por lo que resulta conforme a

derecho entrar al estudio de fondo y resolver el presente medio de impugnacion.

CUARTO. Estudio de fondo. Una vez realizado el estudio de las constancias que
integran el expediente en que se actla, se desprende que la presente resoluciéon
consiste en determinar la legalidad de la respuesta emitida por el sujeto obligado, en
atencion a la solicitud de acceso al rubro citada, de conformidad con lo dispuesto por
la Ley de Transparencia.

En el presente caso, la litis consiste en determinar si la respuesta emitida por el sujeto
obligado se ajust6 a los principios que rigen la materia, de conformidad con las

disposiciones normativas aplicables.

- Tesis de ladecision

2 Publicada en la pagina 1538, de la Segunda Parte del Apéndice al Semanario Judicial de la Federacion 1917-1988.
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El agravio planteado por la parte recurrente resulta fundado y por tanto se procede a

modificar la respuesta brindada por la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.
- Razones de la decisién

Con el objeto de ilustrar la controversia planteada y lograr claridad en el tratamiento
del tema en estudio, resulta conveniente precisar la solicitud de informacion, la
respuesta del sujeto obligado, el agravio de la parte recurrente, asi como los alegatos

formulados por el ente recurrido.

Requirio respecto de cinco persona Respuesta:

de interés:

1) ¢Desde que fecha se | Lafecha de alta es del 01 de febrero de 2025,
encuentran trabajando?, ¢Desde | precisando que el C. Richard Gomez Téllez,

gue fecha fueron contratados?, causo baja el 31 de marzo del afio en curso.

2) ¢Bajo que esquema de | Prestador de Servicios de Honorarios.

contratacion?

3) ¢Quien es el responsable de la | La contratacién de los prestadores de servicios

contratacion del personal?, es responsabilidad de cada unidad

4)  ¢Cuales fueron los examene o | administrativa, , por lo que desconoce si existe
pruebas realizadas para acreditar la | algun tipo de examen o prueba para acreditar la

preparacion en la materia? preparacion en la materia.

5) ¢Cuales son las funciones | La J.U.D. de Control de Personal, no cuenta
especificas que desarrollan en dicha | con un archivo o documento que desprenda las
institucion? funciones, sino el objeto de contrato que es la
realizacién de los servicios bajo los que son

contratados.
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Por lo anterior, la parte recurrente sefial6 como agravio la entrega de informacién
incompleta, ello, debido a que no se realiz6 la busqueda de la informacion a través del

area correspondiente.

Una vez admitido el presente recurso de revision, se advierte que el sujeto obligado
defiende loos términos de su respuesta.

Los datos sefialados con antelacion se desprenden de las documentales obtenidas de
la Plataforma Nacional de Transparencia, documentales a las que se les otorga valor
probatorio en términos de lo dispuesto por los articulos 374 y 402 del Cédigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, de aplicacién supletoria a la Ley de
materia, asi como con apoyo en la tesis emitida por el Poder Judicial de la Federacion
cuyo rubro es PRUEBAS. SU VALORACION EN TERMINOS DEL ARTICULO 402
DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

En primer término, es necesario hacer referencia al procedimiento de busqueda que
deben sequir los sujetos obligados para la localizacién de la informacion requerida por
los particulares, de conformidad con la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, que a la letra sefialo lo

siguiente:

“L.]
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Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en el territorio
de la Ciudad de México en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién, Gobierno

Abierto y Rendicion de Cuentas.

Tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para
garantizar a toda persona el Derecho de Acceso a la Informacion Publica en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo del poder Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, Organos Auténomos, Organos Politico Administrativos, Alcaldias
y/o Demarcaciones Territoriales, Organismos Paraestatales, Universidades Publicas,
Partidos Politicos, Sindicatos, Fideicomisos y Fondos Publicos, asi como de cualquier
persona fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos, realice actos de autoridad

o de interés publico en la Ciudad de México.

Articulo 3. El Derecho Humano de Acceso a la Informacién Publica comprende solicitar,

investigar, difundir, buscar y recibir informacion.

Toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion
de los sujetos obligados es publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en los tratados
internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, en la Ley General y la
normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico, en

los términos dispuestos por esta Ley.

Articulo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados
deberan cumplir con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su

naturaleza:

14
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I. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
atribuciones, facultades, competencias, funciones, procesos deliberativos y decisiones
definitivas, conforme lo senale la ley;

ll. Responder sustancialmente a las solicitudes de informacién que les sean

formuladas;

Articulo 28. Los sujetos obligados deberan preservar los documentos y
expedientes en archivos organizados y actualizados de conformidad con la Ley en
la materia y demas disposiciones aplicables, asegurando su adecuado funcionamiento
y proteccion, con la finalidad de que la informacién se encuentre disponible, localizable,

integra, sea expedita y se procure su conservacion.

Articulo 208. Los sujetos obligados deberan otorgar acceso alos Documentos que
se encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo
con sus facultades, competencias o funciones en el formato en que el solicitante
manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas

de la informacion o del lugar donde se encuentre asi lo permita.

En el caso de que la informacién solicitada consista en bases de datos se debera

privilegiar la entrega de la misma en Formatos Abiertos.

Articulo 211. Las Unidades de Transparencia deberan garantizar que las solicitudes
se turnen atodas las Areas competentes que cuenten con lainformacion o deban
tenerla de acuerdo a sus facultades competencias y funciones, con el objeto de que

realicen una busqueda exhaustiva y razonable de la informacién solicitada.

...” [Enfasis afiadido]

De la normativa previamente citada, se desprende lo siguiente:
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o Para garantizar el cumplimiento de objetivo de la Ley de la materia, los sujetos
obligados deberdn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones,
facultades, competencias, funciones, procesos deliberativos y decisiones definitivas y

a responder a las solicitudes de informacién que les sean formuladas.

e Los sujetos obligados deben preservar los documentos y expedientes en archivos
organizados y actualizados, asegurando su adecuado funcionamiento, con la finalidad
de que la informacién se encuentre disponible, localizable, integra, sea expedita y se

procure su conservacion.

o Los sujetos obligados deben otorgar acceso a los documentos que se encuentren en
sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades,

competencias y funciones.

e La Unidad de Transparencia del sujeto obligado garantizara que las solicitudes se
turnen a todas las areas competentes que cuenten con la informacién o deban
tenerla de acuerdo con sus facultades, competencias y funciones para que realicen

una busqueda exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.

Sentado lo anterior, el sujeto obligado turné la solicitud que nos ocupa a la Direccion
General de Administracion y Finanzas, Coordinacion de Administracion de Capital
Humano y a la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Personal, las cuales

de conformidad con su Manual Administrativo tienen las siguientes atribuciones:
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Puesto: Direccidn General de Administraciéon y Finanzas en la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales.

Reglamento Interior del Poder Ejecutive ¥ de la Administracitdn Pidblica de la Cludad de
México.

Articulo 129.- Corresponde a las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas
de la administracidon en las Dependencias, en el ambito de su competencia:

L. Coadyuvar en la programacion y participar en la administracion de los recursos
humanos v materiales, asi como en los recursos financieros destinados a los gastos por
servicios personales y materiales de las Dependencias, conforme a las politicas,
lineamientos, criterios v normas determinadas por la Secretaria de Administracion y
Finanzas;

II. Auxiliar a las Dependencias en los actos necesarios para el cierre del ejercicio anual,
de conformidad con los plazos legales y criterios emitidos por la Secretaria de
Administracion y Finanzas;

III. Coordinar la integracion de los datos que requieran las Dependencias y Organos
Desconcentrados para presentar sus informes trimestrales de avance programa:aiatico
presupuestal y la informacidn para la elaboraciéom de la Cuenta Pablica;

IV. Participar en el registro de las erogaciones realizadas por las Dependencias y Organos
Desconcentrados;

V. Coadyuvar en la coordinacion, integraciom y tramitacion de los programas qgue
consignen inversion, asi como dar seguimiento a su ejecucidn;

VI. Elaborar el registro sobre el estricto control financiero del gasto, en cuanto a pago de
nomina del personal de base vy confianza, asi como a los prestadores de servicios
profesionales, bajo el régimen de honorarios o cualquier otra forma de contratacidn;

Puesto: Enlace de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios.

+ Organizar y supervisar que las instalaciones, equipos, mobiliario ¥ vehiculos
asipnados se mantengan en condiciones dptimas de funcionamiento.

= Proporcionar y controlar los recursos materiales y bienes muebles.

= Ewvaluar el estado fisico y utilidad de los bienes muebles, asi como, proponer la
baja de aquellos que sean evidentemente inservibles o inaplicables.

= Gestionar las requisiciones para el suministro de recursos materiales, bienes
muebles y contratacion de servicios, asi como de almacenamiento, utilizacidn,
mantenimiento y resguardo.

= Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones que presenten las dreas internas
de la Unidad Administrativa, ¥y someterlo a consideracion del titular de la
Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Administrative en la Direccidgn
General de Regularizacidn Territorial para su presentacidn ante la Coordinacidn
de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios.

= Soplicitar la contratacidn de los servicios que requieran las dreas de la Unidad
Administrativa para su operacidn.

= Verificar la aplicacion y cumplimiento de las disposiciones de racionalidad y
austeridad, para la programacion de las adquisiciones, contratacion de los
servicios, control de inventarios y el archivo.

= Instrumentar las acciones correspondientes que posibiliten la salvaguarda de la
documentacidn susceptible de ingresar al archivo.

= Supervisar la realizacion de adecuaciones, modificaciones ¥ nuevas
instalaciones que se requieran en las diversas dreas de la Unidad Administrativa.

= Supervisar el servicio de mantenimiento y conservacidon de instalaciones
(pintura, carpinteria, cerrajeria y plomeria); de servicios (teléfono, electricidad,
internet, suministro de agua, etc.) del equipo de oficina, del parque vehicular y
todos aquellos bienes instrumentales necesarios para la operacién del Area
Administrativa.
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Puesto: Coordinacidn de Administracion de Capital Humano.

Coordinar ¥ administrar el Capital Humano del Sector Consejeria Juridica y de
Servicios Legales.

Vigilar que los expedientes del personal y prestadores de servicios se integren
con la documentacidn establecida de acuerdo a la normatividad.

Asegurar y vigilar la secrecia, guarda y custodia de los datos personales en
expedientes de personal y prestadores de servicios, asi como el cumplimiento
de las normas aplicables en el manejo, tratamiento y seguridad de los mismos.
Coordinar, supervisar y validar los registros de movimientos de personal
adscritos al sector Consejeria Juridica v de Servicios Legales (técnico-operativo
de Base, Lista de Raya, Confianza, Estructura, Estabilidad Laboral y a los
prestadores de servicios bajo el régimen de honorarios).

Vigilar y asegurar que los pagos reflejen la correcta aplicacion de los
maovimientos y contrataciones de Capital Humano.

Supervisar, autorizar y validar la gestion de los pagos a través del Sistema Unico
de Ndmina (5.U.N.), asi como de las prestaciones del personal adscrito al sector
Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

Coordinar la recopilacion e integracién de informacidn para la actualizacion de
las plantillas del personal técnico-operativo, base, confianza, honorarios y
estructura que integran el sector Consejeria Juridica y de Servicios Legales.
Coordinar la validacidn semestral de Conciliacidn de la plantilla del personal del
sector Consejeria Juridica y de Servicios Legales de conformidad con la
Normatividad aplicable.

Coordinar y asegurar que se cumpla con el otorgamiento de las prestaciones
economicas y sociales que corresponden a los servidores pablicos, conforme a
las Condiciones Generales de Trabajo v demas disposiciones aplicables.
Supervisar los mecanismos para otorgar los Premios de Antigiedad y de
Administracion Pablica del sector Consejeria Juridica y de Servicios Legales, en
coordinacién con la Representacion Sindical y el Organo Interno de Control.
Vigilar las relaciones laborales entre los empleados y las instancias
correspondientes para prevenir y resolver conflictos de cardcter laboral,
mediante el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Asegurar el tramite en los tiempos establecidos para el cumplimiento de los
Laudos emitidos en juicios laborales instaurados en contra de la Consejeria
Juridica ¥ de Servicios Legales.

Puesto: |efatura de Unidad Departamental de Control de Personal.

Administrar, aplicar y controlar los movimientos del personal adscrito al sector
Consejeria Juridica y de Servicios Legales (Técnico-Operativo de Base, Lista de
Raya, Confianza, Estructura, Estabilidad Laboral y a los Prestadores de Servicios
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Personales bajo el Régimen de Honorarios Asimilables a Salarios) en el Sistema
nico de Némina, mediante el cumplimiento de la normatividad aplicable en la
materia.

Supervisar los mecanismos de control, derivados del cumplimiento a los
"Lineamientos para la autorizacion de programas de contratacion de
prestadores de servicios” con cargo a la partida presupuestal especifica 1211
"Honorarios Asimilables a Salarios” vigentes.

Integrar, validar vy justificar las solicitudes de las contrataciones del personal
bajo el Programa Anual de Servicios Profesionales del Sector Consejeria Juridica
y de Servicios Legales, de conformidad con la normatividad vigente a fin de
presentarla en tiempo y forma ante la Direccidn General de Administracidn de
Personal y Desarrollo Administrativo.

Verificar y validar el registro para el control de personal Técnico-Operativo de
Base, Lista de Raya, Confianza, Estructura, Estabilidad Laboral y a los
Prestadores de Servicios Personales bajo el Régimen de Honorarios Asimilables
a Salarios, que integran el sector Consejeria Juridica y de Servicios Legales
conforme a las disposiciones normativas, a fin de llevar a cabo el control de
personal.

Supervisar los mecanismos de registro y control de asistencia del personal
(Técnico-Operativo de Base, Lista de Raya, Confianza y de Estabilidad Laboral
que integran el sector Consejeria Juridica y de Servicios Legales, adecuados al
Marco Normativo.

Elaborar documentos que certifiquen la trayectoria laboral del Servidor Pablico
activo e inactivo para tramites de indole legal o administrativa.

Asegurar la integracidn, actualizacion, guarda y custodia de los Expedientes
Unicos de Personal pertenecientes al sector Consejeria Juridica y de Servicios
Legales (Técnico-Operativo de Base, Lista de Raya, Confianza, Estructura,
Estabilidad Laboral v a los Prestadores de Servicios Personales bajo el Régimen
de Honorarios Asimilables a Salarios).

Puesto: Enlace de Administracion de Capital Humano y Finanzas.

Tramitar el pago de sueldos del personal adscrito a la Unidad Administrativa.
Tramitar al personal de estructura, base, lista de raya y de confianza; la apertura
de cuentas bancarias para el pago electrénico de ndémina.

Elaborar, validar y terminar el pago de la ndmina y los recibos extraordinarios
ante la Coordinacion de Administracién de Capital Humano de la Consejeria
Juridica y de Servicios Legales, conforme al calendario de proceso de S.U.N.
Elaborar los Contratos de Prestadores de Servicios y tramitar las firmas de los
responsables que intervienen para la formalizacidn de dichos contratos.
Efectuar el tramite de los movimientos de alta ante el ISS5TE, asi como las
modificaciones salariales y bajas que se generen.
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Conforme a la normativa que antecede, es claro que las unidades administrativas son
competentes para pronunciarse respecto de parte de la solicitud del particular, pues

recordemos que versa sobre la contratacion y funciones de cinco personas de interés.

Asi, la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Personal, respecto del
numeral 1 informé la fecha de alta del personal, asi como la modalidad bajo la que se
encuentran contratados (requerimiento identificado con el numeral 2), por lo que este

Instituto considera se brind6 puntual a tencion a dichos requerimientos.

En cuanto a los numerales 3, 4 y 5, si bien es evidente que el sujeto obligado realizd
pronunciamiento a cada uno de ellos, también lo es, que de la propia respuesta se
desprende que corresponde a las areas que se encuentran prestando servicios el

emitir respuesta a los requerimientos.

De lo anterior, la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, debia realizar las
gestiones necesarias para allegarse de la informacion, lo cual no acontecid, asimismo,
del analisis a la normatividad antes establecido, se advierten, por lo menos dos
unidades mas, que resultan fundamentales para conocer las areas responsables de

la contratacién del personal en cuestion.

De conformidad con lo expuesto, el Sujeto Obligado al momento de dar atencion dejé
de observar a los principios de congruencia y exhaustividad que todo acto
administrativo debe reunir de conformidad con lo previsto en la fraccion X del articulo
6 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, de aplicacion
supletoria a la Ley de la materia de acuerdo con lo previsto en su articulo 10; y el cual

a la letra establece:
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TITULO SEGUNDO
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO PRIMERO
DE LOS ELEMENTOS Y REQUISITOS DE VALIDEZ DEL ACTO ADMINISTRATIVO

Articulo 6. Se consideraran validos los actos administrativos que redinan los siguientes

elementos:

X. Expedirse de manera congruente con lo solicitado y resolver expresamente todos

los puntos propuestos por los interesados o previstos por las normas.”

De conformidad con la fraccién X, todo acto administrativo debe emitirse en plena
observancia de los principios de congruencia y exhaustividad; entendiendo por
lo primero la concordancia que debe existir entre el pedimento formulado y la
respuesta, y por lo segundo el que se pronuncie expresamente sobre cada uno
de los puntos pedidos, lo que en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica se traduce en que las respuestas que emitan los sujetos obligados deben
guardar una relacion légica con lo solicitado y atender de manera precisa, expresa y
categodrica, cada uno de los contenidos de informacion requeridos por el

recurrente, a fin de satisfacer la solicitud correspondiente.

Por lo expuesto y fundado, con fundamento en el articulo 244, fraccion 1V, de la Ley

de Transparencia, se MODIFICAR la respuesta emitida por el Sujeto Obligado.
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SEPTIMO. Este Instituto no advierte que, en el presente caso, los servidores publicos
del Sujeto Obligado hayan incurrido en posibles infracciones a la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México, por lo que no ha lugar a dar vista al Organo de Control Interno del Sujeto
Obligado.

QUINTO. Decisién Por lo antes expuesto, se determina con fundamento en la fraccion
IV del articulo 244 de la Ley de la materia, MODIFICAR la respuesta del sujeto

obligado, a efecto de que:

e El Sujeto Obligado deberéa turnar de nueva cuenta la solicitud a todas las
areas que cuenten con facultades para detentar la informacién, a efecto de
gue emitan un pronunciamiento congruente y exhaustivo a los numerales 3,
4y 5.

Asimismo, para efectos del informe de cumplimiento previsto en el articulo 258 de la
Ley de Transparencia, el Sujeto Obligado debera remitir a la Direccién de Asuntos
Juridicos de este Instituto copia de la respuesta integra otorgada a la parte recurrente,
asi como la constancia de notificacion de la misma y, en su caso los anexos que

contenga.

Lo anterior en un plazo que no deberd exceder los 10 dias a partir de que le sea
notificada la presente resolucion. Lo anterior, de conformidad con el articulo 244 altimo

parrafo de la Ley de Transparencia.

SEXTO. En el caso en estudio esta autoridad no advierte que personas servidoras
publicas del Sujeto Obligado hayan incurrido en posibles infracciones a la Ley de
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Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México, por lo que no ha lugar a dar vista a la Secretaria de |, a Contraloria General
de la Ciudad de México.

Finalmente, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 254 de la Ley de
Transparencia, se informa a la persona recurrente que en caso de estar inconforme

con la presente resolucion, la podra impugnar ante el Poder Judicial de la Federacion.

Asimismo, y de conformidad con Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica, segun sea el caso, ante la Autoridad Garante Federal; sin poder

agotar simultaneamente ambas vias.

Por todo lo expuesto y fundado, el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México:

RESUELVE

PRIMERO. Por las razones sefaladas en el considerando cuarto de esta resolucion,
y con fundamento en el articulo 244, fraccion 1V, de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Rendicibn de Cuentas de la Ciudad de México, se
MODIFICA la respuesta emitida por el sujeto obligado y se le ordena que emita una
nueva, en el plazo de diez dias y conforme a los lineamientos establecidos en el

considerando quinto de la presente resolucion.

SEGUNDO. Con fundamento en los articulos 257 y 258, de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, se
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instruye al sujeto obligado para que informe a este Instituto por escrito, sobre el
cumplimiento a lo ordenado en el punto Resolutivo Primero, al dia siguiente de
concluido el plazo concedido para dar cumplimiento a la presente resolucion,
anexando copia de las constancias que lo acrediten. Con el apercibimiento de que, en
caso de no hacerlo, se procedera en términos de la fraccion lll, del articulo 259, de la

Ley de la materia.

TERCERO. En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 254 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México, se informa a la persona recurrente que, en caso de estar inconforme con

la presente resolucién, podra impugnarla ante el Poder Judicial de la Federacion.

Asimismo, y de conformidad con Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pulblica, segun sea el caso, ante la Autoridad Garante Federal; sin poder

agotar simultaneamente ambas vias.

CUARTO. La presente resolucion se emite de conformidad con el Articulo Transitorio
Décimo Noveno del Decreto por el que se expiden la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados; la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Particulares; y se reforma el articulo 37, fraccion XV, de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de marzo de 2025, que establece que hasta en tanto las legislaturas
de las entidades federativas emitan legislacion para armonizar su marco juridico
conforme al Decreto, los organismos garantes de las mismas continuaran operando y
realizaran las atribuciones que le son conferidas a las Autoridades garantes locales,

asi como a los organos encargados de la contraloria interna u homologos de los
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poderes legislativo y judicial, asi como los érganos constitucionales autbnomos de las

propias entidades federativas en la presente Ley.

QUINTO. Se pone a disposicion de la persona recurrente el teléfono 55 56 36 21 20 y

el correo electronico cumplimientos.juridico@infocdmx.org.mx para que

comunique a este Instituto cualquier irregularidad en el cumplimiento de la presente

resolucion.

SEXTO. Este Instituto dara seguimiento a la presente resolucion llevando a cabo las
actuaciones necesarias para asegurar su cumplimiento y, en su momento, informara

a la Secretaria Técnica.

SEPTIMO. Notifiquese la presente resolucién a la persona recurrente en el medio

sefalado para tal efecto y al sujeto obligado en términos de Ley.
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