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publica , i ] , .
¢QUE SOLICITO LA PERSONA? ¢QUE RESPONDIO O ENTREGO EL ¢POR QUE NO ESTA DE ACUERDO LA
ACTOR O INSTITUCION PUBLICA? PERSONA?

Por medio de la Jefa de Unidad
Departamental de Noéminas, informé que
después de realizar una busqueda exhaustiva
en sus archivos de informacion, no se localizé
informacion relacionada con la cédula del
puesto o catalogo del puesto de Jefe de
Servicios Especializados del nivel salarial 790,
ya que el archivo en mencién resguarda
informacién de mas de 30 afos.

1. Cédula del puesto o catalogo de
puesto de Jefe de Servicios
Administrativos  Especializados del
nivel salarial 790, el cual pertenece al
universo O.

2. Tabulador de sueldos y salarios del
Jefe de Servicios Administrativos
Especializados del nivel salarial 790,
universo O.

Por lo que respecta al tabulador, se declaré
incompetente para atender dicho Informacién incompleta
requerimiento, sefialando que la instituciéon
publica idonea para hacerlo es la Secretaria

3. Version publica de los recibos de de Administracién y Finanzas.

némina correspondientes a las dos
quincenas de marzo de 2025 de una
persona servidora publica adscrita a la
Alcaldia.

En cuanto a los recibos de némina de la
persona servidora publica del interés de la
persona solicitante, remitié en versién publica
dos recibos de némina, correspondientes a las
quincenas de marzo de 2025, acompafiada de
su acta de Comité de Transparencia,
debidamente formalizada.

FECHA DE SESION PLENARIA 02 de julio de 2025

¢ QUE RESUELVE ESTE INSTITUTO? Modificar la respuesta

La Alcaldia Cuajimalpa de Morelos debera:

e Turnar la solicitud de informacién a las unidades administrativas
competentes, incluyendo las sefialadas en el estudio, para que se
manifiesten respecto a lo requerido, a efecto, de que emita una nueva
respuesta, fundada y motivada de manera razonable, y, en dado caso,
entregue la informacién solicitada o bien la constancia que acredite la
baja documental de dicha informacién.

EN CUMPLIMIENTO, ; QUE DEBERA REALIZAR EL ACTOR
O INSTITUCION PUBLICA?

Remita la solicitud a la Secretaria de Administracion y Finanzas para su
atencion, proporcionando a la persona recurrente el folio para su pronta
referencia.

¢CUANTO TIEMPO TIENE EL ACTOR O INSTITUCION
PUBLICA PARA DAR CUMPLIMIENTO?

10 dias

PALABRAS CLAVE

Cédula, catalogo, puestos, universo O.
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l.- ;QUE RESUELVE ESTE INSTITUTO?

Este Instituto, por contar con atribuciones para investigar el caso, es competente
para revisar LA QUEJA O INCONFORMIDAD de la persona recurrente y decide que
es VALIDA.

Por lo tanto, la respuesta de la Alcaldia Cuajimalpa de Morelos se MODIFICA para

que:

e Turne la solicitud de informaciéon a las unidades administrativas competentes,
incluyendo las sefialadas en el estudio, para que se manifiesten respecto a lo
requerido, a efecto, de que emita una nueva respuesta, fundada y motivada de
manera razonable, y, en dado caso, entreque la informacién solicitada o bien la

constancia que acredite la baja documental de dicha informacion.

e Remita la solicitud a la Secretaria de Administracién y Finanzas para su atencion,

proporcionando a la persona recurrente el folio para su pronta referencia.

La nueva respuesta se debera dar en un plazo no mayor a 10 dias habiles, e informar

a este Instituto el cumplimiento.

Del analisis inicial de esta queja, este Instituto determind que el recurso de revisidon

resulté PROCEDENTE, al reunir los requisitos exigidos por Ley de Transparencia Local

(articulos 233, 234, 236 y 237), pues la persona lo present6 a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT) dentro del plazo de 15 dias habiles, contados a partir

del dia siguiente al que fue notificada la respuesta, sefialando: su nombre, el medio
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para oir y recibir notificaciones, el actor o institucion publica al que le solicito la
informacion, la respuesta recibida, asi como los hechos y los motivos por los

cuales no estuvo de acuerdo con la misma.

Ademas, procedia analizar la queja, pues al revisar de oficio’ si aplicaba alguna de las
CAUSALES DE IMPROCEDENCIA O SOBRESEIMIENTO que sefalan los articulos

248 y 249 de la Ley de Transparencia Local (es decir, obstaculos juridicos o de hecho

que impidan tomar una decision sobre el fondo de la controversia), no se detectd

ninguna.

Asimismo, este Instituto confirm6é que es COMPETENTE para investigar, conocer y

resolver la presente queja o inconformidad, porque cuenta con las atribuciones que lo

facultan para ello.?2 Examinado lo anterior, se procedio a revisar el fondo de la queja.

Una vez analizada la informacién que exhibieron tanto la persona que present6 la queja,

como la institucion publica contra la cual se presenté la misma3, determina dar la razén

' Tesis Jurisprudencial P. /J. 122/99 IMPROCEDENCIA. ESTUDIO OFICIOSO EN EL RECURSO DE
REVISION DE MOTIVOS DIVERSOS A LOS ANALIZADOS EN LA SENTENCIA COMBATIDA.
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta, Novena Epoca, 192902 2 de 2, Pleno, Tomo X,
noviembre de 1999, Pag. 28 Jurisprudencia (Comun)

2 Por las atribuciones que le dan los articulos 6, parrafos primero, segundo y apartado A de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 7, apartado D y 49 de la Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico; 1, 2, 37, 51, 52, 53 fraccion XXI, 233, 234, 236, 237, 238, 239, 242, 243, 244, 245, 246, 247 y 253
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México; 2, 3, 4, fracciones |, XI, Xll y XVIII, 12, fracciones | y IV, 13, fraccion IX y X y 14, fracciones llI, IV
y VII, del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

3 A las cuales se les concede valor probatorio, en términos de lo dispuesto por los articulos 373, 374, 402
y 403 del Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, ordenamiento de aplicacién supletoria
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a la persona que se quejé, pues su reclamo esta justificado conforme a las
disposiciones de las normas vigentes en materia de acceso a la informacion publica. En
consecuencia, con fundamento en el articulo 244 fraccion IV de |la Ley de Transparencia
Local, el Instituto RESUELVE MODIFICAR la respuesta y ORDENA a la institucion

publica contra cuya respuesta se presentd la queja lo siguiente:
La Alcaldia Cuajimalpa de Morelos debera:

eTurnar la solicitud de informacion a las unidades administrativas competentes,
incluyendo las sefialadas en el estudio, para que se manifiesten respecto a lo requerido,
a efecto, de que emita una nueva respuesta, fundada y motivada de manera razonable,
y, en dado caso, entregue la informacién solicitada o bien la constancia que acredite la

baja documental de dicha informacién.

e Remita la solicitud a la Secretaria de Administracién y Finanzas para su atencion,

proporcionando a la persona recurrente el folio para su pronta referencia.

La presente resolucion se emite de conformidad con el Articulo Transitorio Décimo
Noveno del Decreto por el que se expiden la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica; la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados; la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion

de los Particulares; y se reforma el articulo 37, fraccion XV, de la Ley Organica de la

a la Ley de la materia, asi como con apoyo en el criterio orientador de la tesis P. XLVII/96 de rubro
PRUEBAS. SU VALORACION CONFORME A LAS REGLAS DE LA LOGICA Y DE LA EXPERIENCIA,
NO ES VIOLATORIA DEL ARTICULO 14 CONSTITUCIONAL (ARTICULO 402 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL DISTRITO FEDERAL). Consultable en Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta, Novena Epoca, Tomo I, abril de 1996, pag. 125.
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Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de
marzo de 2025, que establece que hasta en tanto las legislaturas de las entidades
federativas emitan legislacion para armonizar su marco juridico conforme al Decreto, los
organismos garantes de las mismas continuaran operando y realizaran las atribuciones
que le son conferidas a las Autoridades garantes locales, asi como a los 6rganos
encargados de la contraloria interna u homdélogos de los poderes legislativo y judicial, asi
como los 6rganos constitucionales auténomos de las propias entidades federativas en

la presente Ley.

.- ; CON BASE EN QUE EVIDENCIAS ALCANZO EL INSTITUTO ESTA
DETERMINACION?

Lo anterior se determina con base en los siguientes HECHOS Y ACTUACIONES
1.- ¢ QUE SOLICITO LA PERSONA?

El 08 de mayo de 2025, a través de la PNT, se solicito:

“Por medio de la presente solicito: 1. Solicito de Cédula del puesto o Catalogo de puestos, de
JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS del Nivel Salarial 790, perteneciente al
Universo O. No omito sefalar, que el perfil de cada puesto esta contenido en las Cédulas de
Puestos, cuya elaboracion, custodia y actualizacion es responsabilidad de las Unidades
Administrativas, a través de sus areas de Capital Humano, de conformidad con lo establecido
en el numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos. 2. Tabulador de Sueldos y Salarios, de ese puesto. No omito sefialar, respecto al
tabulador de sueldos, dicho documento corresponde al personal Técnico Operativo, Universo
"O" del Gobierno de la Ciudad de México. De conformidad con los articulos, 11 y 192 de la
Ley de la materia, que establecen que los sujetos obligados en los procedimientos de acceso
a la informacién se regiran por los principios de: maxima publicidad, certeza, legalidad,
prontitud, imparcialidad, objetividad, eficacia, profesionalismo, independencia, gratuidad,
sencillez, antiformalidad, expedites, libertad de informacién y transparencia. 3. Solicitud de
Recibos de Némina en Version Publica: Se me proporcioné, una copia en version publica de
los recibos de ndmina correspondientes a las dos quincenas del mes de Marzo del afio 2025.
Del servidor Publico: + MARINO BULMARO RAMIREZ CARMONA IMPORTANTE: Aun
cuando la Alcaldia Cuajimalpa De Morelos, designa un responsable para ingresar y operar la
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Plataforma SUN. Por lo expuesto, y toda vez que la informacion solicitada contiene datos
personales, los Enlaces y a través del Comité de Transparencia, puedan elaborar una Version
Publica de la documental referida. Por lo que respecta, instruya a las Areas Estructurales que
la conforman a realizar una busqueda de la informacién requerida, respectiva, a la presente
solicitud. Un cordial saludo....” (Cita textual)

Asimismo, agrego el siguiente documento:

[E®| <. CIUDAD DE MEXICO 3
) n“ . i

Inicio <& donde va? ¢De dénde viene? 4Como cambia? Remuneraciones personal COMX Eideicomisos

Buscador de personas que trabajan para t | Estadisticas | Mapa Interactivo de las Alcaldias

Buscador de personas que trabajan para ti

Datos Generales

cargo
D

Nombre de la persona empleada

Poder Sector Subsector Unidad responsable

Informacién del puesto

Fecha de inicio en el puesto Tipo de personal Tipo de némina

Informacién sobre el sueldo

Nivel Salarial Sueldo mensual tabular bruto Sueldo mensual estimado neto

Posibles percepciones y descuentos

Percepciones

Deducciones
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2.- ; QUE RESPONDIO O ENTREGO EL ACTOR O INSTITUCION PUBLICA?

El 21 de mayo de 2025, mediante la PNT, el Jefe de Unidad Departamental de la Unidad
de Transparencia, mediante oficio numero ACM/UT/1639/2025 de misma fecha de su

presentacion, informo lo siguiente:

Se adjunta al presente el oficio ACM/DGAF/DCH/JUDN/030/2025 emitido por el Jefe de la Unidad Departamental de
Noéminas, asi como el acta de la onceava sesion extraordinaria del Comité de Transparencia, en la que se confirmé la
propuesta de informacion confidencial del area; mediante el cual encontrara la informacion solicitada.

Lo anterior, con fundamento por lo dispuesto por el articulo 6, apartado A de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 7, letra D de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulos 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 192,
193, 194, 195, 196 fraccion Il, 199, 201, 206, 208, 211, 212, 213, 214 y 219 de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Asimismo, adjunto copia de los siguientes documentos:

¢ Oficio numero ACM/DGAF/DCH/JUDN/030/2025, de fecha 14 de mayo de
2025 y suscrito por la Jefa de Unidad Departamental de Néminas, mediante

el cual informd lo siguiente:

En atencién a la solicitud de informacién piiblica realizada mediante la Plataforma Nacional de Transparencia
(PNT), con folio niimero 092074224000867, en la cual solicita lo siguiente:

“...Por medio de la presente solicito:

1. Solicito de Cédula del puesto o Catdlogo de puestos, de JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS del Nivel Salarial
790, perteneciente al Universo 0.

2. Tabulador de Sueldos y Salarios, de ese puesto.

3. Solicitud de Recibos de Némina en Versién Publica:

Se me proporcioné, una copia en versién piblica de los recibos de némina correspondientes a las dos quincenas del mes de
Marzo del afio 2025.

Del servidor Publico:

MARINO BULMARO RAMIREZ CARMONA

Un cordial saludo..”

Al respecto, la Jefatura de la Unidad Departamental de Néminas, le informa lo siguiente:

L. Solicito de Cédula del puesto o Catalogo de puestos, de JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS del Nivel
Salarial 790, perteneciente al Universo O.

No omito sefialar, que el perfil de cada puesto esta contenido en las Cédulas de Puestos, cuya elaboracién, custodia
y actualizacién es responsabilidad de las Unidades Administrativas, a través de sus dreas de Capital Humano, de
conformidad con lo establecido en el numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos. ’



Recurso de revision en materia de Acceso a la informacion

o .

Comisionada ponente: Maria del Carmen Nava Polina
Actor o Instituciéon Publica: Alcaldia Cuajimalpa de Morelos

Expediente: INFOCDMX/RR.IP.1728/2025

Alrespecto en este punto me permito informarle, que después de realizar una biisqueda en el archivo que
f:omprende esta Direccion de Capital Humano, no se encontraron antecedentes de la informacién de su
interés, es decir, de la Cédula del puesto o Catdlogo de puestos, del denominado Jefe de Servicios Admvos
Especializados del Nivel Salarial 790, perteneciente al Universo 0, siendo que el archivo en mencién
resguarda informacién de mas de 30 aios, porlo que, con fundamento en el articulo 42 de la ley de Archivo
de la Ciudad de México, esta unidad administrativa NO esta obligada a su conservacién, mas alla de los
plazos establecidos en el catdlogo de disposicién documental ¥y que los mismos no excedan el tiempo que

la normatividad especifica que rijalas funciones y atribuciones del sujeto obligado, y bajo el supuesto que
en ningun caso el plazo podra exceder de 25 afios, lo cual acontece en esta informacién.

Asi mismo, hago de su conocimiento que lo establecido en el numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, indica lo siguiente:

“Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades deberdn elaborar y remitir a la DGAPyDA... las
cédulas de descripcion de puestos de personal técnico operativo cada que exista la creacién de un nuevo
puesto técnico operativo que se deriven de su plantilla de personal.”

Lo cual, hasta la fecha de su presente requerimiento no ocurrido en lo referente al puesto de su interés.

2. Tabulador de Sueldos y Salarios, de ese puesto.
No omito sefialar, respecto al tabulador de sueldos, dicho documento corresponde al personal Técnico Operativo,
Universo "0" del Gobierno de la Ciudad de México.

En relacion a este punto, le menciono que la dependencia competente para atender el requerimiento es la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, la cual tiene las siguientes facultades
segun el articulo 27 fracciones XXII, XXIII, XXVII, XXXIII, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Piblica de la Ciudad de México, y el articulo 111 del Reglamento Interior de la Ley
Organica del Poder Eiecutivo v de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

“XXII. Planear, instrumentar, emitir normas y politicas en materia de relaciones laborales
aplicables a la administracion del capital humano al servicio de la Administraciéon Publica de la
Ciudad, incluyendo el ingreso al servicio publico, evaluacién, organizacién, capacitacion y
desarrollo de personal; asi como autorizar las relativas a las politicas de gasto ptiblico de servicios
personales, salariales y de prestaciones sociales y econémicas;

XXIII. Normar y aprobar los programas de contratacion de las personas prestadoras de servicios
profesionales, asi como emitir las reglas para dictaminar la procedencia de los contratos con
remuneracion equivalente a la de personas servidoras piiblicas de estructura; XXIV. Expedir los
nombramientos del personal de la Administraciéon Publica, con excepcién de las Entidades y
Alcaldias;

XXVII Dirigir y conducir las relaciones laborales del personal al servicio de la Administracién
Publica;

XXXIIIL Establecer la normatividad para dictaminar las estructuras organicas y sus modificaciones
de la Administracion Publica de la Ciudad;”
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Articulo 111.- Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Administracién de Personal:
“Proponer para su autorizacién los niveles del sueldo tabular, la determinacién del catalogo de
puestos, los descriptivos de las percepciones y deducciones de las Dependencias, Unidades
Administrativas, érganos desconcentrados, alcaldias y entidades, que se incorporaran en el
Sistema Unico de Némina;”

De conformidad con los articulos, 11y 192 de la Ley de la materia, que establecen que los sujetos obligados en los
procedimientos de acceso a la informacion se regirdn por los principios de: maxima publicidad, certeza, legalidad,
prontitud, imparcialidad, objetividad, eficacia, profesionalismo, independencia, gratuidad, sencillez,
antiformalidad, expedites, libertad de informacién y transparencia.

3. Solicitud de Recibos de Nomina en Version Publica:

Se me proporcioné, una copia en versién piiblica de los recibos de némina correspondientes a las dos quincenas
del mes de Marzo del afio 2025.

Del servidor Publico:
MARINO BULMARO RAMIREZ CARMONA

Asi mismo se le informa, que de acuerdo a la Onceava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia
de fecha 14 de mayo de 2025 y en apego al acuérdo niimero SE/11/02 /2025, se determiné enviar a usted
en version publica los Recibos Comprobantes de Liquidacién de Pago del C. Marino Bulmaro Ramirez
Carmona, de las quincenas correspondientes a la primera y segunda de marzo de 2025.

DATOS PROTEGIDOS:

¢ CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP):

Se integra por datos personales que solo conciernen al particular titularde la misma.

* REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC):

i

EI RFC es una clave de carécter fiscal, tinico e irrepetible, que permite identificital titular, su edad y fecha de
nacimiento, por lo que es un dato personal de caracter confidencial.

FUNDAMENTO LEGAL

LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO
Articulo 186. Se considera informacion confidencial la que contiene datos personales concernientes a una
persona identificada o identificable.
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Los datos del SAT en México deben ser protegidos. La Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados y establece la obligacién de proteger los datos personales en el sector publico,
incluyendo los del SAT, como son:

Folio Fiscal.

Dom. Fiscal.

Reg. Fiscal.

Cadena Original del Comprobante de Certificacion Digital del SAT.

Sello Digital del SAT.

Sello Digital del Emisor.

Folio Fiscal.

No. De Serie del Certificado del SAT.

No. De Serie del Certificado del Emisor.

Cadigo QR.

La proteccién de datos personales en préstamos personales y seguros de vida, especialmente para sujetos

obligados, se encuentra regulada por la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados (LGPDPPSO).

Version publica de dos recibos de ndmina de la persona funcionaria publica

del interés de la persona solicitante.

Acta de la Onceava Sesién Extraordinaria de 14 de mayo de 2025, en la que
mediante acuerdo numero SE/11/02/2025, se clasifico en la modalidad de
confidencial la informacion relativa al RFC, CURP, tipo de deducciones,
codigos QR, asi como el folio fiscal, folio de apertura, cadena original del
complemento de certificacion digital del SAT, sello digital del SAT, sello
digital del emisor, numero de serie del certificado del SAT, numero de serie

de certificacion del emisor, REG. Fiscal, DOM.

3.- ¢ POR QUE NO ESTUVO DE ACUERDO LA PERSONA?

11
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El 22 de mayo de 2025, |la persona ahora recurrente manifesté no estar de acuerdo con

la respuesta, lo que explico en los siguientes términos:

“Por medio del presente escrito, ingrese una solicitud de informacién a través del Sistema de
Solicitudes de Acceso a la Informacién del PNT, con nimero de folio 092074225000867,
Promuevo este recurso debido a que la entrega de la informacion es incompleta e inexistencia
de la informaciéon. No omito sefalar, que el perfil de cada puesto esta contenido en las
Cédulas de Identificacion de Puestos del Personal Técnico Operativo de Universo O, cuya
elaboracion, custodia y actualizacién es responsabilidad de las Unidades Administrativas, a
través de sus areas de Capital Humano, de conformidad con lo establecido en el numeral
2.9.3 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos. La
Direccion General de Administracién de Personal y Desarrollo Administrativo, esta facultada
para validarlas, en este tenor, el Sujeto Obligado incurre, toda vez que cuenta con un servidor
adscripto, en dicha Alcaldia. Para lo del Catalogo de puestos de la Alcaldia Cuajimalpa de
Morelos, es un documento importante, en ello se encuentran los Servidores Publicos,
Superiores, Mandos medios, Lideres coordinadores, Enlaces, Técnicos Operativos de Base,
etc, su actualizacion y resquardo de cada afio es esencial. Para el tabular de puestos y
salarios de JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS del Nivel Salarial 790,
perteneciente al Universo O, en el expediente del servidor, deberia estar actualizado
conforme a los aumentos salariales de cada afio. En este sentido, el sujeto obligado, no agoto
todas sus opciones y con base a su Manual Administrativo, cuenta con areas administrativas
que puede pronunciarse y en su caso hacer entrega de la informacidén solicitada y tampoco
giro algun oficio a la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México. De
conformidad con los articulos, 11y 192 de la Ley de la materia, que establecen que los sujetos
obligados en los procedimientos de acceso a la informacion se regiran por los principios de:
maxima publicidad, certeza, legalidad, prontitud, imparcialidad, objetividad, eficacia,
profesionalismo, independencia, gratuidad, sencillez, antiformalidad, expedites, libertad de
informacién y transparencia. Para mejor proveer, se adjuntan a la presente unos ejemplos de
lo solicitado. Saludos” (Cita textual)

4.- ; QUE ACCIONES LLEVO A CABO ESTE INSTITUTO PARA ANALIZAR ESTA
QUEJA?

A. EI27 de mayo de 2025, la Comisionada Ciudadana Ponente ADMITIO a tramite el
recurso de revision, con base en las disposiciones previstas por los articulos 51,
52, 53, fraccion I, 233, 234, 236, fraccion |, 237, 243, de la Ley de Transparencia

Local. Asimismo, dio un plazo maximo de siete dias habiles para que las partes
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involucradas en la queja realizaran y exhibieran las pruebas que consideraran
necesarias en el caso. Esto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 230,
237, fraccion 11l y 243, fracciones Il y Il de esa misma Ley. Dicha admision les fue

notificada a las partes el 28 de mayo de 2025.

Ademas, se informé a las partes, la posibilidad de manifestar su voluntad de llevar
a cabo una audiencia de conciliacién, donde pudieran acordar una solucion a la
queja interpuesta por la persona; lo anterior con fundamento en el articulo 250 de

la Ley de Transparencia Local.

El 04 de junio de 2025, |a Alcaldia remitié sus manifestaciones y alegatos mediante
el oficio numero ACM/UT/1812/2025, de misma fecha de su presentacion, suscrito

por el J.U.D. de la Unidad de Transparencia, bajo los siguientes términos:

ALEGATOS

Con fundamento en el articulo 243, fracciones Il y lll, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion
de Cuentas de la Ciudad de México, se remite por este medio la respuesta otorgada por el area competente, asi como la
notificacion generada por la Plataforma Nacional de Transparencia de notificacién al recurrente. Asi, con base en lo
mandatado, se le informa que fue turnado oficio al area competente para responder las interrogantes del solicitante, respuesta
que se adjunta a este escrito:

e Oficio ACM/DGAF/DCH/JUDN/035/2025 de fecha 03 de junio del presente, signado por Mercedes Susana Vazquez
Ramirez, Jefa de la Unidad Departamental de Néminas, mediante el cual se responde a la informacidn de interés de la
persona solicitante.

Del mismo modo, se anexa el comprobante de carga de la informacién generado por la Plataforma Nacional de Transparencia
de notificacion al recurrente. Por lo anteriormente expuesto, solicito a Usted, tener por presentados en tiempo y forma los
alegatos vertidos en el cuerpo del presente escrito, resolviendo en el momento procesal oportuno el sobreseimiento de los
recursos de revision citados al rubro.
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Asimismo, adjunté copia del oficio ACM/DGAF/DCH/JUDN/035/2025, de fecha
03 de junio y suscrito por la J.U.D. de Nominas, quién manifesto lo siguiente:

Por lo que respecta al punto sobre las “Cédulas de Identificacién de Puestos del Personal Técnico Operativo de Universo 0", segn
la normatividad citada por la persona recurrente manifiesta “las Cédulas de Identificacion de Puestos del Personal Técnico
Operativo de Universo O, cuya elaboracion, custodia y actualizacion es responsabilidad de las Unidades Administrativas, a través de sus
areas de Capital-Humano" lo anterior de conformidad con lo establecido en el “en el numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024,

Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”.

Me permito citar textualmente la normatividad mencionada, es decir el numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024, de la

cual se derivada la respuesta otorgada por parte de esta unidad administrativa, donde se puede observar lo siguiente:

2.9.3 Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias deberdn apegarse a los catilogos de puestos
vigentes autorizados por la DEAP.
Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades deberdn elaborar y remitir a la DGAPyDA, las cédulas de evaluacion

de puestos de personal de estructura cada vez que se emita un nuevo dictamen de reestructuracién organico o un alcance a dicho

dictamen, asi como las cédulas de descripcién de puestos de personal técnico operativo cada que exista la creacién de un nuevo
puesto técnico operativo, que se deriven de su plantilla de personal, dentro de los quince dias habiles posteriores a su
autorizacién, para que la DEAP, revise, modifique y actualice el catdlogo general de puestos.

La DEAP y en su caso, la DGAPyDA deberd proporcionar los formatos e instructivos correspondientes para la elaboracién de las

citadas cédulas.

Para tener la Cédulas de Identificacion/descripcion de puestos, se derivan de la creacion de un nuevo puesto técnico

operativo, lo cual hasta la fecha no ha ocurrido en el puesto del interés de la persona recurrente, por lo que, se

le informa lo siguiente:
“..que después de realizar una biisqueda en el archivo que comprende esta Direccién de Capital Humano, no se
encontraron antecedentes de la informacion de su interés, es decir, de la Cédula del puesto o Catalogo de
puestos, del denominado Jefe de Servicios Admvos Especializados del Nivel Salarial 790, perteneciente al
Universo O, siendo que el archivo en mencién resguarda informacion de mas de 30 aios, por lo que, con
fundamento en el articulo 42 de la Ley de Archivo de la Ciudad de México, esta unidad administrativa
NO esta obligada a su conservacion, mas alla de los plazos establecidos en el catalogo de disposicion

documental y que los mismos no excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las

14
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funciones y atribuciones del sujeto obligado, y bajo el supuesto que en ningiin caso el plazo podra

exceder de 25 aiios, lo cual acontece con esta informacién.”

Asimismo, en relacién al punto sobre los “Catilogo de puestos de la Alcaldia Cuajimalpa de Morelos, es un documento importante,
en ello se encuentran los Servidores Piblicos, Superiores, Mandos medios, Lideres coordinadores, Enlaces, Técnicos Operativos de Base,
etc, su actualizacién y resguardo de cada afio es esencial”, le informo que la normatividad establecida Circular Uno 2024,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, en sus numeral 2.9.3 y-2.9.5 establece lo siguiente: Las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias deberan apegarse a los catalogos de puestos
vigentes autorizados por la Direccién Ejecutiva de Administracién de Personal, la cual, es responsable del diseiio,
elaboracion, captura, actualizacién y registro de los catalogos de claves de adscripcion en el SUN, derivados de la
creacion o modificacion de las estructuras organicas emitidas por la Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales, ambas pertenecientes a la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México.

De igual manera le informo, en relacién a punto siguiente sobre el “tabular de puestos y salarios de JEFE DE SERVICIOS ADMVOS
ESPECIALIZADOS del Nivel Salarial 790, perteneciente al Universo 0, en el expediente del servidor, deberia estar actualizado conforme a
los aumentos salariales de cada afio.”, le informo nuevamente que, la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad
de México, es la competente de atender su requerimiento, toda vez, que dicha dependencia tiene las siguientes
facultades segiin el articulo 27 fracciones XXII, XXIII, XXVII, XXXIII, de la Ley Orginica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México, y el articulo 111 del Reglamento Interior de la Ley Organica del Poder

Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, los cuales a la letra dicen:

“Articulo 27.- A la Secretaria de Administracion y Finanzas corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo de
las politicas de ingresos y administracion tributaria, la programaci6n, presupuestacion y evaluacion del gasto publico de la Ciudad;
.. asf como la administracion, ingreso y desarrollo del capital humano y los recursos de la Administracién Publica de la Ciudad, y
el sistema de gestién publica.

XXII. Planear, instrumentar, emitir normas y politicas en materia de relaciones laborales aplicables a la administracién del capital
humano al servicio de la Administracién Pablica de la Ciudad, incluyendo el ingreso al servicio pablico, evaluacion, organizacion,
capacitacion y desarrollo de personal; asi como autorizar las relativas a las politicas de gasto publico de servicios personales,
salariales y de prestaciones sociales y econémicas;

XXIII. Normar y aprobar los programas de contratacién de las personas prestadoras de servicios profesionales, asi como emitir
las reglas para dictaminar la procedencia de los contratos con remuneracién equivalente a la de personas servidoras publicas de
estructura;

XXVIL. Dirigir y conducir las relaciones laborales del personal al servicio de la Administracién Publica;

XXXIII. Establecer la normatividad para dictaminar las estructuras organicas y sus modificaciones de la Administracion Publica

de la Ciudad;"

Articulo 111.- Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Administracién de Personal:
“Proponer para su autorizacién los niveles del sueldo tabular, la determinacién del catdlogo de puestos, los descriptivos de las
percepciones y deducciones de las Dependencias, Unidades Administrativas, 6rganos desconcentrados, alcaldias y entidades, que

se incorporaran en el Sistema Unico de Némina;”
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El 05 de junio de 2025, la persona recurrente a través de la PNT, realizo las
siguientes manifestaciones:

“Por medio de la presente, se informa que la informacién solicitada_ se en’cugntra resguardada
por el sujeto obligado, ya que forma parte del expediente del servidor publico adscrito a (_esta
Alcaldia. Asimismo, tanto las cédulas, el catalogo como el ta’bulador se actualllzan
periédicamente. En este sentido, la Alcaldia debe contar_c_on a!gun .resguardo de dicha
informacion, y conforme a lo establecido en el manual administrativo, tiene la facultad para
atender el requerimiento solicitado.” (Cita textual)

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Q DIRECCION DE TRACION DE Y oLLo
o SOBENCDELA ADMINISTRATIVO
6 CuDA0 DEXEXCO DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN DE PERSONAL
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, PLANEACION Y PREVISION SOCIAL

CATALOGO DE PUESTOS DE LA ALCALDIA COYOACAN -
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

LNQ. i DENOMINACION DEL PUESTO | cépieo NIVEL UNIVERSO
SERVIDORES PUBLICOS SUPERIORES, MANDOS MEDIOS, LIDERES COORDINADORES Y ENLACES
ALCALDE LA COMX CF51030 a7 s
COORDINADOR "5" CF01045 3 M
DIRECTOR "8 CF01043 40
DIRECTOR EJECUTIVO ‘5" CF52005 23
| 5 IDIRECTOR GENERAL "B~ CF52003 48
|6 |DIRECTOR GENERAL 'C* CF52002 . &b
ENLACE 8" CF21043 2
JEFE DE LA OFICINA DE LA ALCALDIA CF01239 & S
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL "A" CF01062 25 M
10 _TLIDER COORDINADOR DE PROYECTOS 5" CF21036 24 5
11__|SECRETARIO PARTICULAR CF01098 M
12__SUSDIRECTOR A" CF01048 29 M|
! 13 JCONCEJAL CF89001 681 cJ
TECNICO OPERATIVO "BASE"
I ABOGADO T T 138 <)
ADMINISTRACO ! 99 o
ADM | 138 o
A 148 [¢]
5 A 158 0
8 |Al 68 %)
7__[ADM 188 0
8 1a 70 0
S Al 78 <)
0_|A FH 0
11 Al 1188 o
{_12_IAD) 799 o]
13__|AD) A 83 0
{__14 1ADMINISTRATIVO OPERATIVO 178 [*)
™15 |ADM INISTRATIVO REPRESENTATIVO COMX 1184 o
|16 |ADMINISTRAT! VO TECNICO OPERACIONAL 188 o
L_17 ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO ESPECIALIZADO “A™ 1187 (<)
18 _|ADMINISTRATIVO Y/O SERVICIOS GENERALES 489 €]
19 TAGENTE DE INFORMACION 83 0
20 _|ALMACENISTA 70 [°)
21__|ALMACENISTA 89 [¢]
22 IANALISTA ADMINISTRATIVO 139 o
23 !ANALISTA ADMINISTRATIVO 139 5]
24 'ANALISTA AUXILIAR DE PROCESOS 129 &)
25 |ANALISTA DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 189 [¢]
26 |ANALISTA DE DESARROLLO DE PROCESO 189 0
27__|ANALISTA DE EVALUACION 130 <)
28 |ANALISTA DE EVALUACION 138 <)
29 IANALISTA DE INFORMACION 130 [¢]
30__TANALISTA DE INFORMACION 138 0
31 __|ANALISTA DE MEDICINA P02807 139 [¢]
32 |ANALISTA DE PLANEACION A04001 139 0
33 _|ANALISTA DE PROCESOS SOCIALES Y POLITICOS A" CT21024 1187 <]
EMISION: 2024

Nota: La primer columna Unicamente indica un orden secuencial de los puestos. 1ces
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~ CODIGO DE PUESTO:

1.- DENOMINACION DEL PUESTO: 023 ANALISTA DE PROCESOS SOCIALES Y POLITICOS
2.- GRUPO:
3.-RAMA:
4.- NIVEL:
5.- UNIVERSO: (O)

EMISION: 2025.

6.- PROFESIOGRAMA:

7.- REQUISITOS:
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Ciudad de México a , z ABR ?Uﬁ
CIUDAD DE MEXICO SAFDGAPYDADEAP, 08 17 nozs

ASUNTO: Solicitud de Informacién Puablica Folio
090162825001273 "

ESTIMADO SOLICITANTE
PRESENTE

En atencion a su Solicitud de Acceso a la Informacion Publica, dirigida a la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México,
registrada con el nimero de folio mencionado en el rubro, en la que solicita la siguiente informacion:

“Solicitud de Informaciin del Catdlogo o Perfil de Puesto de Apoderado Legal “T", nivel salarial 823, universo: T, propésito general del
puesto, descripeion de actividades, b o siones, in con la estructura l, de ocupacion y
escolaridad requerdida”

Le hago saber que la informacién relacionada con su solcitud se encuentra en los documentos denominados Cédulas de Puestos, los cuales son
documentos oficiales en los que se detalla el perfil y las caracteristicas de cada puesto dentro de las dependencias e instituciones. La
responsabilidad de la elaboracion, custodia y actualizacién de estas Cédulas recae en las reas de Capital Humano de las respectivas Unidades
Administrativas, esta Unidad Administrativa se limita exclusivamente a validarlas.

Sin embargo, en este caso, tras realizar una busqueda exhaustiva, basta, razonable y suficiente en los archivos fisicos y electronicos de esta
Unidad Administrativa, no se ha localizado la Cédula correspondiente al puesto de Apoderado Legal “T”. Esto se debe a que las plazas con
universo "T" son creadas con base en un Laudo, lo que significa que cada una de estas plazas responde a una creacion particular determinada
exclusivamente por lo establecido en dicho Laudo. Por tanto, las caracteristicas y condiciones de estas plazas estdn determinadas con el Laudo
firme que haya causado la ejecutoria correspondiente, dictado por la autoridad competente.

Lo anterior con fundamento en los articulos 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3, numeral 2, inciso b) y 60, numeral
1 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, parrafo primero, 3, fracciones I, Il y XI, 11, fraccion I, 13, parrafo primero, 16, fraccion
II, 18, y 27, fraccion XXII, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México; 2 de la Ley Federal
de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo 123 Constitucional; 8 de la Ley General de Transparencia
¥y Acceso a la Informacién Publica; S y 6, tercer parrafo de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 105, segundo
parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de recursos de la Ciudad de México 1,2,3,4,7, 1,
13, 121, 192, 196, 207, 208, 209, 213, 219, de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México; 7, fraccion IT inciso N) numeral 1, 110, 111, 237 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la
Ciudad de México; numeral 2.9.3 de la Circular Uno 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos y demés normatividad
aplicable en la materia

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MTRA. MARIA FERNANDA LOPEZ SIERRA
4 DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Revisé y valido: /I/L/W)( (MN)  Elabors:

Director de N tividad, Planeacion y Prevision Social \ (EDMC)
Subdirector de Nonnativ:\dad, Tabuladores y Estructuras Ocupacionales

JAML/eay
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ASIUISTRACION Y FINANZES DE1A

COSBIERINT DE LA

16D, = M2 L DT ADXINISTRACION DE SRSONAL v
CIUDAD ?_ MEXIco \CSTRATRIO =
TABULADOR DE SUELDOS
TECNICO OPERATIVO
VIGENTE A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2022
: CONFIANZA
NIVEL TABULADOR ASIGNACION TOTAL
SALARIAL AUTORIZADO ADICIONAL MENSUAL
BRUTC BRUTO BRUTQ
80 . 6,874.00 0.00 6,874.00
80 7.1982.00 0.00 7,182.00
100 7.523.00 0.00 7.523.00
110 7,875.00 0.00 7,876.00
120 7,863.00 0.00 7,263.00
130 . 8,301.00 © 0.00 8,301.00
140 8,888.00 0.00 8,588.00
150 8,082.00 0.00 8,08%.00
160 €357.00 445.00 $,802.00
170 8,622.00 1,622.00 11,251.00
180 2,708.00 2,570.00 12,276.00
180 10,180.00 4,220.00 14,410.00
L_ | . |
£l presente tabulacor sustituye al de emisign 2021

Emision: Marzo 2022

£l presente Tabul fue elab 0 con fund ito en las atribuciones y competencia de Ja

ce Administcicn de Personal ¥ Desarollc Administraivo, 2dscrita 2 = Secretaria de Administracién y*
Finanzes, conforme a! articulo 10 fraccion XV de l2 Ley Organica ;s{:?oder Ejecutivo y de !2 Administracion
Pldlice de la Civdad de Méxics: articulos 1 y 108 de la Ley de Ausl:.n ad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicie ¢e Recurses de 1z Ciudad de México. arziculd:

I S 7, inciso N); 110 fraccién il y 111
frecciones | y Il det Reglamento Interior da Poder Sjecutive vdelz Ay

Direccién General

ministracién Peiblice de ja Ciudad de
\

;

Afsy@mzms
.‘ f / '!'/
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/~ LIC. SERGIO AXTONIO LoPEZ MONT
DIRECTOR GENERAL |
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D. EI30 de junio de 2025, el Subdirector de Proyectos de la Comisionada Ciudadana
Ponente CERRO EL PERIODO DE INSTRUCCION, es decir, concluyé la
investigacion del caso (fase del procedimiento que realiza el Instituto en la que se
investiga, se determinan los hechos y se identifican, de manera preliminar, los
eventuales responsables?) y ordend elaborar el proyecto de resolucion de este
asunto. En el acuerdo correspondiente, se hizo constar que la persona inconforme
no presentd manifestaciones o alegatos en esta etapa. Esto, con fundamento en lo
dispuesto por la Ley de Transparencia Local, en sus articulos 239 y 243, fraccién
VII.

lll.- ; POR QUE ESTE INSTITUTO RESUELVE EN ESTE SENTIDO?

La solicitud de informacion consistié en proporcionar:

1. Cédula del puesto o catdlogo de puesto de Jefe de Servicios Administrativos

Especializados del nivel salarial 790, el cual pertenece al universo O.

2. Tabulador de sueldos y salarios del Jefe de Servicios Administrativos Especializados

del nivel salarial 790, universo O.

3. Version publica de los recibos de ndmina correspondientes a las dos quincenas de

marzo de 2025 de Marino Bulmaro Ramirez Carmona.

En respuesta, por medio de la Jefa de Unidad Departamental de Nominas, informé que

después de realizar una busqueda exhaustiva en sus archivos de informacion, no se

4 Instruccion, entrada en el Diccionario Panhispanico del Espafiol Juridico. Consultada el 24 de junio de
2024, en el siguiente enlace: https://dpej.rae.es/lema/instrucci%C3%B3n
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localiz6 informacion relacionada con la cédula del puesto o catalogo del puesto de Jefe
de Servicios Especializados del nivel salarial 790, ya que el archivo en mencion
resguarda informacién de mas de 30 afios, por lo que con fundamento en el articulo 42
de la Ley de Archivo de la Ciudad de México, dicha unidad administrativa no esta
obligada a su conservacion mas alla de los plazos establecidos en el catalogo de
disposicion documental y que los mismo no excedan el tiempo que la normatividad
especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto obligado, y bajo el supuesto en

ningun caso podra exceder de 25 anos, lo cual acontece en esta informacion.

Por lo que respecta al tabulador, se declar6 incompetente para atender dicho
requerimiento, sefialando que la institucién publica idonea para hacerlo es la Secretaria

de Administracion y Finanzas.

En cuanto a los recibos de ndmina de la persona servidora publica del interés de la
persona solicitante, remitié en version publica dos recibos de némina, correspondientes
a las quincenas de marzo de 2025, acompanada de su acta de Comité de Transparencia,

debidamente formalizada.

Inconforme con la respuesta, la persona ahora recurrente se agravidé unicamente porque
no se le entrego la cédula del puesto o catalogo del Jefe de Servicios Administrativos
Especializados del nivel salarial 790, el cual pertenece al universo O (requerimiento 1),
asi como el tabulador de sueldos de ese puesto (requerimiento 2), no asi de lo
relacionado los recibos de ndmina de la persona funcionaria publica de su interés, por lo
que la informacién entregada con ésta se tiene como consentida tacitamente, razén

por la cual no seran motivo de analisis en la presente resolucion.
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Se apoya el razonamiento anterior en la siguiente jurisprudencia numero VI.20. J/21,
semanario judicial de la federacion y su gaceta, novena época, t. I, agosto de 1995, p.

291, que dispone:

“ACTOS CONSENTIDOS TACITAMENTE. Se presumen asi, para los efectos del amparo,
los actos del orden civil y administrativo, que no hubieren sido reclamados en esa via
dentro de los plazos que la ley senala.

De la jurisprudencia en cita, se desprende que se consideran actos consentidos
tacitamente los actos del orden civil y administrativo que no hubieren sido reclamados en

los plazos que la ley sefala.

La Alcaldia Cuajimalpa de Morelos en la etapa de manifestaciones y alegatos, reiterd su

respuesta inicial.

Debemos precisar que, la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos indica
en su articulo 1, que las normas relativas a los derechos humanos se interpretaran de
conformidad con la Constitucion y con los tratados internacionales de la materia
siempre buscando favorecer en todo tiempo a las personas, ademas, que todas las
autoridades, en el ambito de su capacidad de conocimiento, tienen la obligacion de

promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos.

La Ley de Transparencia establece, en su articulo 6, fraccién XIV, que se entendera por
documento a los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de sus atribuciones, funciones y decisiones de los entes

publicos, sus personas servidoras publicas e integrantes, sin importar su fuente o



Recurso de revision en materia de Acceso a la informacion

in'o publica

Comisionada ponente: Maria del Carmen Nava Polina
Actor o Institucion Publica: Alcaldia Cuajimalpa de Morelos

Expediente: INFOCDMX/RR.IP.1728/2025

fecha de elaboracion, mismos que podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,

sonoro, visual, electrénico u informatico.

En sus articulos 4 y 51, fraccidn |, establece que, en la aplicacion de la interpretacion de
esa Ley, deberan prevalecer los principios de maxima publicidad y en favor de las
personas; asimismo, debera prevalecer de todas las interpretaciones que haga el
Instituto, a los preceptos aplicables de la Ley General, la Ley de Transparencia y demas
disposiciones aplicables, la que proteja con mejor eficacia el Derecho de Acceso a

la Informacion Publica.

También establece, sobre los Procedimientos de Acceso a la Informacion Publica en sus
articulos 8, 28 y 29, que quienes sean integrantes de la administracion publica deberan
garantizar de manera efectiva y oportuna el cumplimiento de dicha Ley, entendiendo por
estos a quienes produzcan, administren, manejen, archiven o conserven informacion
publica, por lo que deberan conservar los documentos y expedientes en archivos
organizados y actualizados, asegurando su adecuado funcionamiento y proteccion, con
la finalidad de que la informacién se encuentre disponible, localizable, integra, sea rapida

y se procure su buen estado.

En otro orden de ideas, el articulo 208 de la Ley de la materia, indica que quienes son
parte de la administracion publica, deberan otorgar acceso a los documentos que se
encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus
funciones en el formato en que el solicitante manifieste, de entre aquellos formatos
existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se

encuentre asi lo permita.
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Por su parte, el articulo 211 de la multicitada Ley, establece que las Unidades de
Transparencia deberan garantizar que las solicitudes se turnen a todas las Areas
competentes que cuenten con la informacién o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones, con el objeto de que realicen una busqueda

exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.

Por su parte, el Manual Administrativo de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas®,
cuenta con la Direccion Ejecutiva de Administracion de Personal y con la Direccion de
Normatividad, Planeacion y Prevision Social, quienes cuentan con las siguientes

facultades:

e Proponer para su autorizacion los niveles del sueldo tabular, la determinacion del
catalogo de puestos, los descriptivos de las percepciones y deducciones de las
Dependencias, Unidades Administrativas, érganos desconcentrados, alcaldias y

entidades, que se incorporaran en el Sistema Unico de Némina.

e Proponer para su autorizacién la politica en materia de sueldos que deberan
observar las dependencias, Unidades Administrativas, 6rganos desconcentrados,
alcaldias y entidades, tomando en consideracién la Ley de Disciplina Financiera

de las Entidades Federativas y los Municipios.

5 Consultable en: https://cdmxassets.s3.amazonaws.com/medialfiles-
pdf/manuales administrativos 2024/34 Direc _Gral Administracion Personal Desarrollo Administrativo.

pdf
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e Coordinar los procesos de analisis, modificacion y/o actualizacion de catalogos de
puestos y tabuladores de sueldos, del capital humano de la Administracion Publica

de la Ciudad de México.

e Asegurar que las modificaciones del Catalogo Institucional de Puestos y Catalogo
de Claves de Adscripcién de los Organos de la Administracion Publica de la
Ciudad de Meéxico esté conforme a la normatividad establecida, para su

incorporacion en el Sistema Unico de Némina.

« Verificar que los tabuladores se encuentren en el Sistema Unico de Némina.

De conformidad con lo anterior, se advierte que, si bien la Alcaldia turné el asunto a las
areas competentes, las cuales se pronunciaron al respecto, también es cierto que la
Jefatura de Unidad Departamental de Néminas, sefiald que la instancia responsable de
resguardar la informacion relativa a la cédula de puesto, asi como el tabulador de sueldos
y salarios del puesto de Jefe de Servicios Administrativos Especializados, nivel salarial
790 perteneciente al Universo “O”, es la Direccion Ejecutiva de Administracion de
Personal, adscrita a la Secretaria de Administracion y Finanzas, conforme a lo
establecido en el articulo 111 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, sin remitir la solicitud a dicho ente

publico.

Por lo anterior podemos decir, que la Alcaldia no cumplié con lo establecido en el Criterio
03/21 emitido por este Organo Garante:
Remision de solicitudes. Situaciones en las que se configura la creacion de nuevos folios.

El articulo 200 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendiciéon de
Cuentas de la Ciudad de México establece que cuando un sujeto obligado sea notoriamente
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incompetente o parcialmente competente para atender alguna solicitud de acceso a la
informacion publica, debera de comunicarlo a la parte solicitante y sefialarle regiran por los
principios de maxima publicidad, eficacia, antiformalidad, gratuidad, sencillez, prontitud,
expedites y libertad de informacion, por lo que las autoridades estan obligadas a garantizar
estas medidas. Por tanto, los Sujetos Obligados que conforme a sus atribuciones no resulten
competentes para conocer de lo solicitado, deberan generar un nuevo folio y hacerlo del
conocimiento a la parte solicitante; lo anterior, cuando las instancias competentes sean de la
Ciudad de México, en caso contrario, bastara con la orientacion proporcionando los datos de
contacto de la Unidad de Transparencia correspondiente, con el fin de dar cumplimiento a los
principios referidos. Finalmente, cuando el Sujeto Obligado se considere incompetente o
parcialmente competente para dar atenciéon a la solicitud presentada, pero esta se haya
generado de una remisién previa, bastara con la orientacion al o los Sujetos Obligados
competentes.

En este contexto, de conformidad con el Articulo 211 de la Ley de Transparencia,
se establece que las Unidades de Transparencia deberan garantizar que las
solicitudes se turnen a todas las Areas competentes que cuenten con la informacién
o deban tenerla de acuerdo con sus facultades competencias y funciones, con el
objeto de que realicen una busqueda exhaustiva y razonable de la informacién
solicitada, lo cual en el presente caso no acontecio, por lo que la respuesta, no fue

exhaustiva.

Asimismo, fortaleciendo lo anterior, es importante traer a colacion la “Circular Uno
2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”, en donde se

establece lo siguiente:

2.3 CONTRATACION, NOMBRAMIENTOS, IDENTIFICACION Y EXPEDIENTES DE
PERSONAL.
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2.3.1 En ningln caso las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias
podran establecer una relacion laboral para cubrir plazas de personal técnicooperativo o de
estructura, hasta en tanto no cuenten con el Dictamen autorizado de plazas a ocupar o el
Registro de Estructura Organica autorizada segun sea el caso para las Alcaldias.

2.9.3 Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias deberan
apegarse a los catalogos de puestos vigentes autorizados por la DEAP.

Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades deberan elaborar y remitir a la
DGAPyDA, las cédulas de valuacién de puestos de personal de estructura cada vez que se
emita un nuevo dictamen de reestructuracién organico o un alcance a dicho dictamen, asi
como las cédulas de descripcién de puestos de personal técnico operativo cada que exista la
creacion de un nuevo puesto técnico operativo, que se deriven de su plantilla de personal,
dentro de los quince dias habiles posteriores a su autorizacion, para que la DEAP, revise,
modifique y actualice el catalogo general de puestos. La DEAP y en su caso, la DGAPyDA
debera proporcionar los formatos e instructivos correspondientes para la elaboracion de las
citadas cédulas.

2.9.5 La DEAP es la responsable del disefio, elaboracion, captura, actualizacion y registro de
los catalogos de claves de adscripcion en el SUN, derivados de la creacion o modificacion de
las estructuras organicas emitidas por la DEDyPO. Los catalogos seran entregados a las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias que procesen su némina en
el SUN.”

De lo anterior se desprende que la Direccion Ejecutiva de Administracion de Personal
(DEAP) de la Secretaria de Administracion y Finanzas le proporciona a las Alcaldias los
Catéalogos de Puestos para que procesen su némina en el Sistema Unico de Némina, por

lo que, el actor publico cuenta con dichos Catalogos requeridos por la parte recurrente.

Asimismo, la Alcaldia en su Portal de Obligaciones de Transparencia contenidas en el

articulo 121, fraccién IX, se encontraron los siguientes tabuladores:
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i @/? GOBIERNO DE LA

3 X 3] o ° 2
@ 4/ CIUDAD DE MEXICO g
S °

TABULADOR DE SUELDOS PARA SERVIDORES PUBLICOS SUPERIORES,
MANDOS MEDIOS, LIDERES COORDINADORES Y ENLACES
VIGENTE A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2024

NIVEL TABULADOR |RECONOCIMIENTO| CANTIDAD ASIGNACION TOTAL
SALARIAL UNIVERSO | AUTORIZADO MENSUAL ADICIONAL | ADICIONAL MENSUAL
BRUTO BRUTO BRUTO BRUTO BRUTO
49 ) 30,314.00 54,317.00 26,547.00 0.00 111,178.00
48 S 21,452.00 61,883.00 26,546.00 0.00 108,281.00
47 S . 17,124.00 61,071.00 26,545.00 0.00 104,740.00
48 S 15,711.00 58,309.00 25,947.00 0.00 99,967.00
45 S 14,774.00 54,807.00 25,946.00 0.00 85,327.00
<L S 14,270.00 47,439.00 20,304.00 0.00 82,013.00
43 S 13,134.00 43,925.00 17,423.00 0.00 74,482.00
42 S 12,445.00 38,164.00 16,580.00 0.00 67,189.00
40 M 10,076.00 36,026.00 13,585.00 0.00 59,687.00
39 M 9,327.00 30,430.00 12,673.00 0.00 52,430.00
34 M 8,405.00 27,773.00 10,398.00 0.00 46,576.00
32 M 7,959.00 23,467.00 9,374.00 0.00 40,800.00
29 M 7,282.00 20,136.00 7,830.00 0.00 35,248.00
27 M 6,828.00 16,658.00 6,468.00 0.00 29,855.00
25 M 6,450.00 12,769.00 5,453.00 0.00 24,872.00
24 L 6,341.00 0.00 0.00 15,761.00 22,102.00
23 | X 6,118.00 0.00 0.00 13,410.00 18,528.00
21 K 5,575.00 0.00 0.00 11,337.00 16,812.00
20 K §,514.00 0.00 0.00 8,846.00 14,360.00
El presente tabulador sustituye al de emision 2023

Emision:Marze 2024

El presente Tabulador fue elaborado con fund: o en las atri
Personal y Desarrolio Administrativo, adscritz 2 la Secretaria de Administrac!
Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciud:
Transparencia en Remuneraciones, Prestacio
111 fracciones | y lll del Reglamento Interior

ce la Di General de Administracidn de
¥ Finanzas, conforme al articulo 10 fraccidn XV de Ia Ley
de México; articuios 1y 106 de Iz Ley de Austeridac,
y Ejercicio de Recursos de Id Ciudad de México. articulos 7, inciso N); 110 fraccidn 1ii: y
Poder Ejecutivo y de la Adminidtracién Pdblica de la Ciudad de México,

DIRECTOR GENERAL
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—_— (<)

Bh o °

W GOBIERNO DE LA
CiUDAD DE MEXICO

TABULADOR DE SUELDOS
TECNICO OPERATIVO
VIGENTE A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2024

BASE SINDICALIZADO
NIVEL TABULADOR ASIGNACION TOTAL
SALARIAL AUTORIZADO ADICIONAL MENSUAL
BRUTO BRUTO BRUTO
89 8,399.00 0.00 8,399.00
99 8,741.00 0.00 8,741.00
109 9,098.00 0.00 9,098.00
19 9,474.00 0.00 9,474.00
129 9,567.00 0.00 9,567.00
139 9,927.00 0.00 9,927.00
149 10,342.00 0.00 10,342.00
159 10,774.00 0.00 10,774.00
169 11,060.00 477.00 11,537.00 -
179 11,343.00 1,745.00 13,088.00
189 11,434.00 2,753.00 14,187.00
199 11,949.00 4,521.00 16,470.00

El presente tabulador sustituye al de emision 2023

El presente Tabulador fue elaborado con fund;
Direccién General de Administracién de Per:
Secretaria de Administracién y Finanzas, conforme /
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciud

Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestacion
de México. articulos 7, inciso NY; 110 fraccion ;
Poder Ejecutivo y de la A

iistracion Publica de la Ciudad §e México.

Emision: Marzo 2024

amento en las atribuciones y competencia de la
al y Desarrollo Administrativo, adscrita a la
culo 10 fraccién XV de la Ley Organica del
de México; articulos 1y 106 de la Ley de
s y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
y T fracclones | y Il del Reglamento Interior del
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<
m GCBIERNO DE LA

0% CIUDAD DE MEXICO
N oé
TABULADOR DE SUELDOS
TECNICO OPERATIVO
VIGENTE A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2024
BASE
. TABULADOR Z TOTAL
NIVEL SALARIAL| AUTORIZADO AD;?:SIIO(:\INA?.Cég?JTO MENSUAL
BRUTO BRUTO
79 6,532.00 0.00 6,532.00
89 7,364.00 0.00 7,364.00
99 7,705.00 0.00 7,705.00
109 8,059.00 0.00 8,059.00
119 8,437.00 0.00 8,437.00
129 8,530.00 0.00 8,530.00
139 8,893.00 ; 0.00 8,893.00
149 9,307.00 0.00 9,307.00
159 9,736.00 0.00 9,736.00
169 E 10,023.00 477.00 10,500.00
178 10,308.00 1,745.00 12,053.00
189 10,398.00 2,753.00 13,151.00
199 10,916.00 4,521.00 15,437.00

El presente tabulador sustituye al de emision Junio 2023 Emisién: Marzo 2024

El presente Tabulador fue elaborado con fundamento en las atribucicnes Y competencia de la Direccién General
de Administracién de Personal y Desarrollo Administrativo, adscrita a la Secretaria de Administracion y
Finanzas, conforme al articulo 10 fraccién XV de la Ley Orgéniga~qel Poder Ejecutivo y de la Administracion

fracciones 1 y Il del Regiamento lnt,eri'or del/Poder Ejecutivo y de la
México.

[ LIC. SERGIQ ANTONIO LOPEZ MONTECINO
DIRECTOR GENERAL !

~
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE L2

CBIERNO . - CluDAD ce "
o EIUDAD DE MDE,E("';S ; DIRECCION GENZRAL DE ADMINISTRACISN DT PERESNAL ¥
q} DESARRC! LC ADMNISTRATIVO
)

TABULADOR DE SUELDOS Y CATALOGO DE PUESTOS
ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONCEJAL
VIGENTE A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 2024

TABULADCOR CANTIDAD
NIVEL CODIGO DE UNIVERSO AUTORIZADO REC:I’;?JS{:HAIENTO ADICIONAL Még;ﬁil_
SALARIAL PUESTO MENSUAL BRUTO MENSUAL BRUTO
BRUTO BRUTO
691 CF69001 @, 7,282.00 20,136.00 7,830.00 35,248.00
El presente tabulador sustituye al de emision 2023 Emisién: Marzo 2024
El presente Tabulader fue elaborado con .'undamermo.en las atribuciones y con ia de Ia Dil an G | de Administracién de Personal y
Desarrolio Administrativo, itaala S ia de Admini

0 y de la Admini

-

ANTONIO LOPEZ MONTECINO
IRECTOR GENERAL

i6n y Finanzss, conforme al articulo 10 fraccin XV de la Ley Orgénica cel Poder
én Pablica de 2 Ciudad de México; articulos 1 ¥ 108 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México. articulos 7, inciso N); 1
del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México. .

0 fraccion NI, y 111 fracciones 1 y Il del Reglamento Interior
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De lo anterior, podemos apreciar que no se encuentra el tabular con respecto del “Jefe
de Servicios Administrativos Especializados Nivel 790, perteneciente al universo “O”, sin
embargo, de la consulta de la pagina de Internet del “Buscador de personas que trabajan

para ti” se observa que si existe ese puesto, como se observa a continuacion:

Inicio JA donde va? :De donde viene? JComo cambia? Remuneraciones personal CDMX Fideicomisos Dataton 2021

Buscador de personas que trabajan para ti | Estadisticas | Mapa Interactivo de las Alcaldias

Buscador de personas que trabajan para ti

Busca por nombre de la persona o el cargo “
Filtrar por:
Alealdia Cuajimalpa De Morelos JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADOS A CF34040 JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADOS B CF34041 Bortar todo
JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS CF21966 JEFE DE SERVICIOS ADMVOS ESPECIALIZADOS A04032
Informacién actualizada al 31 marzo 2025
Primer Segundo . Tipo de Nivel Sueldo mensual Sueldo mensual
Nombre (s " " Dependencia Cargo : .
) apellido apellido P personal g salarial tabular bruto estimado neto

Por otro lado el Manual Administrativo de la Alcaldia®, sefiala las funciones con la que
cuentan la Direccion General de Administracion, la Direccién de Capital Humano vy la

Jefatura de Unidad Departamental de Nominas:

6 Consultable en:
https://data.consejeria.cdmx.gob.mx/portal _old/uploads/gacetas/014f14975{666fd93f5a084fecf79920.pdf
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e Planear, programar, organizar, controlar, evaluar y supervisar el desempefio de
las labores encomendadas a las Unidades Administrativas y Unidades

Administrativas de Apoyo Técnico Operativo que le estés adscritas.

e Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Alcaldia, de una
manera éptima a través de la formulacién y direccidn de estrategias que permitan
desarrollar programas que simplifiquen y hagan transparente todos los procesos
que se ejecutan conforme a las politicas, lineamientos, criterios, con estricto
apego a las normas dictadas por el Gobierno de la Ciudad de México, y sus

diversas instancias.

e Coordinar la adecuada administracion de los recursos humanos, con
transparencia, eficiencia y de conformidad con la normatividad aplicable, para

atender las necesidades de las areas que conforman la Alcaldia.

e Coordinar el analisis de los perfiles de puestos de personal de la demarcacién
territorial, para la identificacion de obligaciones y los alcances de cada puesto.
e Supervisar el control de plazas y salarios del personal de la demarcacion territorial,

para no sobrepasar el presupuesto autorizado.

e Llevar un control financiero del gasto en cuanto al pago de las néminas del

personal para su comprobacion.

Por lo anterior, no se tiene por valida la respuesta de la Alcaldia con respecto a la Cédula
del puesto o catalogo de puesto de Jefe de Servicios Administrativos Especializados del
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nivel salarial 790, el cual pertenece al universo O y del Tabulador de sueldos y salarios
de dicho puesto, ya que, de la revision de las constancias y la pagina de internet
“‘Buscador de personas que trabajan para ti”, la Alcaldia debe contar con dichas

constancias.

En consecuencia, este Instituto determina que el agravio del es fundado.

Sirve de antecedente las resoluciones a los recursos de revision
INFOCDMX/RR.IP.1697/2025 e INFOCDMX/RR.IP.1825/2025, de 18 y 25 de junio de

2025, respectivamente.

IV.- ; EXISTE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR PARTE DE ALGUNA
PERSONA SERVIDORA PUBLICA?

Este Instituto no advierte que, en el presente caso, las personas servidoras publicas del
actor o instituciéon publica, hayan incurrido en posibles infracciones a la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de

México.

V.- ;,COMO SE DEBE CUMPLIR ESTA RESOLUCION?

PRIMERO. La Alcaldia Cuajimalpa de Morelos debera:

e Turnar la solicitud de informacién a las unidades administrativas competentes,
incluyendo las sefialadas en el estudio, para que se manifiesten respecto a lo
requerido, a efecto, de que emita una nueva respuesta, fundada y motivada de
manera razonable, y, en dado caso, entregue la informacion solicitada o bien la

constancia que acredite la baja documental de dicha informacion.
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¢ Remita la solicitud a la Secretaria de Administracion y Finanzas para su atencion,

proporcionando a la persona recurrente el folio para su pronta referencia.

SEGUNDO. La respuesta que el actor o institucidon publica emita en cumplimiento a la
presente resolucion, debera realizarla en el plazo de 10 dias habiles contados a partir

del dia siguiente en que sea notificado de la misma.

Ademas, debera informa a la Direccién de Asuntos Juridicos de este Instituto, por

escrito y/o al correo electronico cumplimientos.juridico@infocdmx.org.mx, sobre el

cumplimiento dado a la presente resolucion, anexando copia de la constancia que lo
acreditan, a mas tardar el dia siguiente de concluido el plazo concedido para ello;
apercibido que, en caso de no hacerlo se procedera en términos de la fraccion Il del

articulo 259 de la Ley en la materia.

VI.- ; QUE SUCEDE DESPUES DE QUE SE EMITIO LA RESOLUCION?

PRIMERO. Notifiquese la presente resolucion a la persona recurrente y al actor o

institucion publica, a través de la Secretaria Técnica de este Instituto.

SEGUNDO. La Direccién de Asuntos Juridicos de este Instituto dara seguimiento a la

presente resolucion, llevando a cabo las actuaciones necesarias para asegurar su

cumplimiento y, en su momento, informara a la Secretaria Técnica.
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TERCERO. Se informa a la persona recurrente que, se encuentran disponibles el

teléfono 55 56 36 21 20 y el correo electronico cumplimientos.juridico@infocdmx.org.mx

para comunicar a este Instituto cualquier duda o irregularidad en el cumplimiento de la

presente resolucion.

CUARTO. En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 254 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, se
informa a la parte recurrente que, en caso de estar inconforme con la presente

resolucién, podra impugnarla ante el Poder Judicial de la Federacion.

Asimismo, y de conformidad con Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, segun sea el caso, ante la Autoridad Garante Federal; sin poder

agotar simultdneamente ambas vias.

QUINTO. Con la intencién de conocer la opiniéon de la persona recurrente respecto a la
atencion brindada en la tramitacion de su expediente por las personas integrantes de la
Ponencia de la Comisionada Ciudadana Maria del Carmen Nava Polina, se pone a su

disposicion el siguiente cuestionario de retroalimentacion:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdgEQB3ReV kgSF-
AD4AnBh7tLU3THGOYuvxjArbBX2ApdVPpQ/viewform

AAMC/CGCM/SZOH
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