) )

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Organo Autdénomo: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, — Tipo de Auditoria: Seguimiento Hoja ntimero: 1 de 1
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de Ciudad de México.

\Area revisada; Secretaria Técnica del Info Ciudad de México No. de Auditoria: S01/22

Oficio No. MX09.INFODF/60IC/10.3/520/2022
Fecha: 22 de diciembre de 2022

MTRO. ARISTIDES RODRIGO GUERRERO GARCIA
COMISIONADO CIUDADANO PRESIDENTE DEL INFOCDMX
PRESENTE.

Como resultado de la auditoria de seguimiento practicada al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en cumplimiento a la orden de auditoria
MX09.INFODF/601C/10.3/438/2022, de fecha 03 de octubre de 2022, denominada $01/22, le envio el informe de resultados
que indica el grado de atencion a las recomendaciones determinadas en la auditoria de origen A01/21 "Auditoria al Sistema
Institucional de Archivo 2020”. Dicho resultado fue comentado por los auditores comisionados con la persona servidora

publica responsable de atenderla.

Al respecto solicito su amable intervencion con la finalidad de que gire sus apreciables instrucciones para que sean
implementadas las medidas correctivas y/o preventivas conforme a los términos y plazos acordados con el area auditada,
ya que el grado de atencién a las recomendaciones resulto parcialmente satisfactorio, toda vez que, de las nueve
recomendaciones sujetas a seguimiento, fueron solventadas ocho, quedando una recomendacion pendiente de atencion.
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l.-Anhtecedentes.

Con fecha 03 de octubre de 2022, el Titular del Organo Interno de Control, del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, emiti6 la orden de auditorfa ntmero
MX09.INFODF/601C/10.3/438/2022 dirigida al, Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del INFOCDMX, con la finalidad de
llevar a cabo el seguimiento a la Auditorfa Interna realizada a la Secretaria Técnica del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, identificada como A01/21 “Auditoria al Sistema

Institucional de Archivo 2020".
Il. Periodo, Objetivo y Alcance de la Revisioén.

1.1, Periodo.

El seguimiento se realizé del 03 de Octubre al 22 de Diciembre de 2022,

II.2. Objetivo.

Verificar el grado de atencion en el que se encuentran las nueve recomendaciones derivadas de [a auditoria de origen, A01/21 “Auditoria al
Sistema Institucional de Archivo 2020” del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, conforme a lo que se establece en la Ley General de Archivos vigente, y normatividad

aplicable.

11.3. Alcance de la revision.

Dar seguimiento a las acciones emprendidas por la Secretaria Técnica, a la atencién de las nueve recomendaciones que derivaron de la
auditoria de origen A01/21 “Auditoria al Sistema Institucional de Archivo 2020"

La revision se efectud de conformidad con las Normas Generales de Auditoria Publica y la Guia General de Auditoria, elaborada por este
Organo Interno de Control, empleando los procedimientos que se consideraron necesarios para cada caso.
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Ill. Resultado del Trabajo Desarrollado

Mediante oficio No. MXO09.INFODF/60I1C/10.3/439/2022, de fecha 03 de octubre de 2022, este 6rgano Interno de Control, solicito al.
Secretario Técnico del INFOCDMX ,Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero proporcionara evidencia documental de las acciones realizadas para '
dar atencién a las nueve recomendaciones derivadas de la auditoria de origen A01/21 “Auditoria al Sistema Institucional de Archivo 2020”
determinadas por este Organo Interno de Control del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos

Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, mismas que se detallan a continuacion:

Recomendaciones:

» Reglamento del Sistema Institucional de Archivos. Este debera actualizarse y armonizarse con la Ley General de Archivos con
vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18 de noviembre de 2020.
considerando que el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos. es el que a la fecha regula normativamente el Sistema
Institucional de Archivos del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 14 de marzo de 2018, la cual es anterior a la publicacion de
las dos Leyes referidas y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto y decimo primero transitorios de la Ley General
de Archivos. art.- 1, noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad de México vigente.

Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de administracién de Documentos. Este debera actualizarse y armonizarse
con la Ley General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del
18 de noviembre de 2020. considerando que el Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de administracion de
Documentos. es el que a la fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMXy tiene vigencia a
partir del 14 de marzo de 2018, la cual es anterior a la publicacion de las dos Leyes referidas y conforme a lo que se establece en el
art.-12. primero, cuarto y decimo primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1, noveno y décimo transitorios de la Ley

de Archivos de la Ciudad de México vigente.

Criterios para la Preservacion de Documentos. Estos deberan actualizarse y armonizarse con la Ley General de Archivos con vigencia
del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18 de noviembre de 2020. considerando que
los Criterios para la Preservacién de Documentos es el que a la fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos
del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 15 de Agosto de 2018, la cual es anterior a la publicacion de las dos Leyes referidas,)ﬁ"
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conforme a lo que se establece en el art.~12. primero, cuarto y decimo primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1,
noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad de México vigente. ‘

Criterios en Materia de Documentos Electronicos. Estos deberan actualizarse y armonizarse con la Ley General de Archivos con
vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la.Ciudad de México con vigencia del 18 de noviembre de 2020.
considerando que los Criterios en Materia de Documentos Electronicos es el que a la fecha regula normativamente el Sistema
Institucional de Archivos del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 15 de Agosto de 2018, la cual es anterior a la publicacion de
las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto y decimo primero transitorios de la Ley General
de Archivos. art.- 1. noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad de México vigente.

Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia. Este debera actualizarse y armonizarse con la
Ley General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18 de
noviembre de 2020. considerando que el Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia. es el
que a la fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMX vy tiene vigencia a partir del 14 de marzo
de 2018, la cual es anterior a la publicacion de las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto
y decimo primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1. noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de Ja Ciudad

de México vigente.

Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite. Este debera actualizarse y armonizarse con la Ley
General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. vy con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18 de
noviembre de 2020. considerando que el Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite. es el que a
la fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMX vy tiene vigencia a partir del 14 de marzo de
2018, el cual es anterior a la publicacion de las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto
y decimo primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1. noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad

de México vigente.

Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracién. Este deberé actualizarse y armonizarse con
la Ley General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18

de noviembre de 2020. considerando que el Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentraoi@},
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es el que a la fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 14 de
marzo de 2018, la cual es anterior a la publicacién de las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se estahlece en el art.-12. primero,
cuarto y decimo primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1. noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la

Ciudad de México vigente.

Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico. Este debera actualizarse y armonizarse con la Ley
General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con vigencia del 18 de
noviembre de 2020. considerando que el Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico es el que a la
fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 14 de marzo de 2018,
el cual es anterior a la publicacién de las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto y decimo
primero transitorios de la Ley General de Archivos. art.- 1. noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad de México

vigente.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual también contiene: el Catalogo de Disposicion Documental, Control de Consulta
de Expedientes, Control de Conservacion y Restauracion Documental, Control de Correspondencia de Entrada, Control de
Correspondencia de Salida, Control de Gestién Documental, y Guia de Archivo Documental. Lo cual debera actualizarse y
armonizarse con la Ley General de Archivos con vigencia del 16 de junio 2019. y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020. considerando que todos los Instrumentos Normativos anteriormente referidos es el que a la
fecha regula normativamente el Sistema Institucional de Archivos del INFOCDMX y tiene vigencia a partir del 14 de marzode 2018,
la cual es anterior a la publicacion de las dos Leyes referidas, y conforme a lo que se establece en el art.-12. primero, cuarto y decimo
primero transitorios de la Ley General de Archivos art.- 1, noveno y décimo transitorios de la Ley de Archivos de la Ciudad de México

vigente.

Derivado de lo anterior la Secretaria Técnica hizo llegar al Organo Interno de Control mediante oficio MX09.INFODF/6ST/10.3/2342/2022

de fecha 24 de octubre de 2022, Ia respuesta (en formato digital y fisico) en la cual se informa de la atencion y acciones llevadas a cabo,
para atender las nueve recomendaciones planteadas en el seguimiento S01/22 emitidas en la auditoria de origen A01/21. “Auditoria al

Sistema Institucional de Archivo 2020”, describiéndose detalladamente a continuacién: Q
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En respuesta a los requerimientos planteados en ef seguimiento S01/22 “Auditoria al Sistema Institucional de Archivo 2022" notificada a esta
Secretaria Técnica mediante oficio con numero de referencia MX09.INFODF.601C/10.3/439/2022 de fecha 3 de octubre de 2022 me permito

informar el grado de atencion a las nueve recomendaciones emitidas en la auditoria de origen A01/21.

En lo relativo a los puntos 1 al 8, consistente en la evidencia documental donde consten las acciones emprendidas por el area auditada
para llevar a cabo la revision aprobacion de la normatividad correspondiente al control y armonizacién y actualizacién de : el Reglamento
del Sistema Institucional de Archivos, del Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de administracién de Documentos, de los
Criterios para la Preservacién de Documentos, de los Criterios en Materia de Documentos Electrénicos, del Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia, del Manual de Organizacién y Procedimientos de la.Unidad Central de
Correspondencia, del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite, del Manual de Organizacién y
‘Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracién y del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico,

todos del INFO, al respecto me permito informar lo siguiente:

1.- Que el pasado 08 de marzo, el Secretario Técnico y Presidente. del COTECIAD, mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022
compartio los proyectos de normatividad para su conocimiento y enriquecimiento. '

2.- Que derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas, se celebré el 8 de abril una Mesa
de Trabajo relativa a los trabajos de la actualizacién de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las areas

operativas y de diversos procesos archivisticos.

3.- Que el pasado 22 de agosto el Secretario Técnico y presidente del COTECIAD, mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MX09.INFODF.65T1.1.1719.2022 compartié nuevamente los proyectos de normatividad a las Comisionadas y los Comisionados,
Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras y Subdirectores de Ponencia, Asesoras y Asesores, asl como a fos miembros del COTECIAD,

con las adecuaciones presentadas por las areas. '

4.- Que derivado de las observaciones y mejora planteadas por las unidades administrativas se cité mediante oficios
MX09.INFODF.6ST.1.1.1871.2022 y MX08.INFODF.BST.1.1.1972.2022 a una Mesa de Trabajo relativa a los trabajos de actualizacién de la
normatividad del Sistema Institucional de Archivos y de regulacion de las éreas operativas y de diversos procesos archivisticos, misma que |

-l

se verifico el 29 de septiembre /
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5.- Que en sesion celebrada el dia 11 de octubre del presente afio, los integrantes del COTECIAD aprobaron el Acuerdo COTECIAD
01/S0/11-10/2022 junto con sus anexos, consistente en diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, para su

remision al Pleno de este Instituto:

<2 T ST pE TRANSPRRSNGIS, ACCESS A 1A NS
-1 ln ‘ DZ RRTRE PERSONALES ¥ RENSRGH OS
AGUERDO COTECIAD 01/SHM 112022

ACUERBC MEDIANTE EL CUAL SE APRUEEA REMITIR LA RORMATIVIDAD BEL
SISTENA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTTUTO DE TRANSFARENCIA,
ACGEST A LA INFORMACION Pésuw,, PROTECCION DE BATOS PERSONALES ¥
RENDIGION DE CUENTAS DE LA CIUBAD DE MEXICT PARS SU CONSIDERAGION ¥
BN SU £ASO APROBACION PO BL PLEND DEL INSTITUTO.

CONSIBERANED

1. Bue ¥INFOT esresponsable de didgir y vighar el glercivio de los devechos humianos
de Avceso & Ia Infolmiadian ¥ Proteedién de Delus Personales; siendo en 1z Ciulad |
de Médon, lz solhrided encameda de! cunmiplimferta de la LEY BE
TRANSPARENCIAR, ¥LEY BE BATOS” v demas normathigad apicable y vigenis,
sonforiie & los prinsipies v bases esteblecidos por Ins ariulos 1%, 8° v 16 ds Iz

- SCONSTITUSION FEBERAL®, asfeomolos STRATADOS INTERNACIONALES™ 25
fos que el Estedo Mexitans se2 paie, fgigndese por los pinkipios de cerlezs,
Ispalidas, ndspindénda, imparcaidad, eficecia, abjetvidad, profesionslisms,
wansparenda, madme pullicidad ¥ pro persena, favoreciendd en fedy momanio 12
thds srslia protecedn.

2. Qus en fecha 27 de febreso de 2019 ef Fleno del “INEQ™ 2prehi &l Reglamenty

-
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intedior del lnstitulo de- Transperancls, Accese 4 fa Infotmaciol Pblied, Protecclon 77w
ta Dalon Personsles y, Rendicfdn de Cuenles de la Cludad de Méxleo, i
*‘REGLAMENTG INTERIORY, abrogande ol Reglamento Interior del Instifulo de o
Acceso a Ja Inforinacidn: Pablica y Proleccion do- Dalow Personales del Distdle "‘31
Fedaral, publicado en Ja Gagela Oildlal de la Gludad de México; ef 22 de maye de 0%
2017 y 5o denagaron lodus aquellas disposicionas qee confraviensn lo establecido en £ A )
ol Reglamento vigente, ) * :

i ¥

3. Que 18 de noviembre de: 2020 fue publicada en la Gacetd Oficial dg fa Civdad de &
México la Ley.de Archlves de la Cludad de Méxice, "LACDMNT, X

I 4. -Que, de conformidad. ean el arlfeufo prmers, da la “LAGQM}{" el "INFO" g5 ug %
ujeto Obligado a 12 observancla dela citada Ley. .érr?'

e B. Que de acugrdo.con el arlcolo 26, fracclones: [, y V do fa "LAGHNIN" 6s aldbuciti
: del Comité Téenlco Intemo de Administacién. da Documentos "COTEGIAR”, v
conslitulise como’ el Jrgano  téonicos congullivo, ¢ Instruntentacion

[
Sronpikbm Ao B¢
renptim s 5 . )?,’M
;

6.- Que en sesion celebrada el dia diecinueve de octubre del presente afio, el Pleno del Instituto aprobd el ACUERDO 5564/S0/19-10/2022,
ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA NORMATIVIDAD DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE

CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO:

fhinfo -

AGUERDO MEDIANTE EL GUAL SE APRUEBA LA Nomm'rmmh\a&g msrﬁm/ '

INEST e iAT AT AL
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TNSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTTTUTO DE TRANSPARENCIA, RECEST A
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En este punto me permito informar que el Area Coordinadora de Archivos identifico la necesidad de no solo actualizar la normatividad referida
en los puntos 1 a 8 del oficio que por esta via se contesta, sino que también se requeria de la generacidn de los siguientes instrumentos:

1.-Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.

Este Manual establece la organizacién y procedimientos para la operacién de la Unidad de Archivo de Resoluciones, a través de los
instrumentos de control archivistico establecidos en la Ley de Archivos de la Ciudad de México y el Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos, este manual se incorporé porque la unidad departamental de Archivo de Resoluciones no contaba con un manual de organizacion

y procedimientos especifico para regular sus funciones, procesos y formatos:
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Bocumentos
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2.-Criterios para la integracién, Manejo y Conservacién del Expediente Unico de Personal.

Estos criterios establecen las disposiciones generales para la integracion, manejé y conservacioén del expediente Unico de personal que
detenta el Instituto, los cuales son de observancia obligatoria para las areas y servidores publicos del Instituto, se identificé la necesidad de
incorporarlos ya que esta tipologia documental descrita no se encuentra homologada, no existen criterios de creacion , ni de integracion ,
por lo que con esta normatividad se garantiza que los expedientes (inicos de personal sean efectivamente Gnicos, sin importar el nimero de

reingresos que pueda tener cada funcionario o funcionaria, asi como que se forme uno por cada persona servidora publica.
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Por lo antes expuesto me permito informar que los instrumentos citados, es decir la normatividad aplicable en la materia de archivos de este
Instituto se encuentra actualizada y armonizada con la Ley General de Archivos, [a Ley de Archivos de la Ciudad de México y el Reglamento

Interior de este Instituto.

En lo relativo a la recomendacion identificada con el ntimero 9 , concerniente en la evidencia documental donde consten las acciones
emprendidas por el area auditada para llevar a cabo la revisién, aprobacién de la normatividad correspondiente al control y armonizacion y
actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica me permito comunicarle, que como se planted en un inicio, que los trahajos
de actualizacion del Sistema Institucional de Archivos se dividirfan en lo normativo lo que ya quedo comprobado, puesto que se cumplié con
su actualizacion, quedando sin concluir el rubro de valoracion documental, del cual depende el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y el Catalogo de Disposicion Documental ya que este ha tomado més tiempo del proyectado ,ademés de que se identifico la necesidad de
primero contar con el marco normativo que nos permitird operar los procesos de valoracién documental, no obstante lo anterior me permito

informar el avance de cumplimiento en los siguientes términos:

Para la generacién de un Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental actualizado, se han llevado
a cabo las siguientes actividades:

Que el pasado 08 de marzo, el Secretario Técnico y presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODFE.8ST.1.1.0449.2022

1.
compartio los proyectos de normatividad para su conocimiento y enriguecimiento, documento anteriormente referido.

2. Que vista la complejidad de los trabajos se celebré el 03 de mayo de 2022 la platica “Contenido y llenado de la Ficha Técnica de
Valoracion Documental” impartida por la Maestra Georgina Flores Padilla, del Instituto de Investigaciones sobre la Universidad y la

educacion, se adjunta correo de fecha 2 de mayo de 2022.

3. Que como parte de las entrevistas que deben de realizarse con las dreas generadoras se informa que se han realizado las siguientes
conforme el calendario que se muestra a continuacién:
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AREA: FECHA:
Secretaria Técnica 18 de abril de 2022
Secretaria Ejecutiva ) 25 de abril de 2022
' Direccion de Asuntos Juridicos _ Por verificar
Direccién de Administracion y Finanzas . 04 de agosto de 2022
19 de septiembre de 2022

Direccion de Tecnologias de la Informacion

| 21 de junio de 2022

| Organo Interno de Control
Direccion de Comunicacién Social 06 de septiembre de 2022 | \
Direccién de Capacitacién para la Cultura de la Transparencia la Proteccion de Datos 28 de junio de 2022
Personales y la Rendicién de Cuentas ‘
Direccién de Estado Abierto, Estudios y Evaluacion ' 05 de julio de 2022
Direccién de Vinculacién y Proyeccion Estratégica . 12 de septiembre de 2022
Direccion de Datos Personales 12 de julio de 2022

Derivado de lo anterior, este Organo Interno de Control por medio de su personal auditor se dio a la tarea de verificar el contenido de toda
la informacién presentada, asi como de los trabajos y acciones que se llevaron a cabo para subsanar las nueve recomendaciones

establecidas, las cuales se indican a continuacion:

Respecto a la Recomendacion 1: Armonizacién y actualizacion del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del INFO
CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demés aplicables a la gestion documental no se encontraban
actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Observaciones y Recomendaciones establecidas en la
- auditoria de origen A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas,
' conforme al articulo 26, fracciones | y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece

que es atribucién det Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo,
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dé instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas
de operacién. En virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del area auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
‘Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartio para su consideracion los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
‘la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
1 de los integrantes del Pleno en sesion plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
‘normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacién: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacion, asi como los formatos necesarios para la operacion diaria del Sistema, y se puso a consideracion, para

conocimiento y discusién [a carpeta electronica identificada como SIA 2022.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacién de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacion de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.68T.1.1.1718.2022 y
MX09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de
Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

1.- Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.

2.- Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos.
3.- Criterios para la Preservacion de Documentos.

4.- Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.

5.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.

6.- Manual de Organizacién y Procedimientos de [a Unidad de Archivo en Tramite. C*’
7.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.

7
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8.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histdrico.

9.- Manual de Organizacién y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracion, Manejo, Conservacién del Expediente Unico de Personal
11.-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.

12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y les establece a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia a que derivado a que dichos
Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos al pleno, se
consideré conveniente. Poner a su consideracion para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran en la Carpeta
identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de septiembre de 2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs.

El 13 de septiembre de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Personas Integrantes del
COTECIAD Mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, para continuar con los trabajos de actualizacién de la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las 11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a
Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del [INFOCDMX. Y oficio
MXO08.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de Ia
actualizacidn de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacién de las dreas operativas y diversos procesos

archivisticos.

- Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11
octubre de 2022 la sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/SO/11-10/2022, junto con sus anexos.
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consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, dentro de los cuales se integro el Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del INFO CDMX, lo anterior para su remismn y aprobacion del Pleno de este Instituto.

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesion del Pleno del Instituto, se aprob6 el ACUERDO 5564/SO/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de la
normatividad aprobada el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del INFO CDMX.
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Respecto Recomendacién 2: Armonizacion y actualizacion del Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del INFOCDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracién
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestion documental no se encontraban
actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarias, conforme al articulo 26,
fracciones | y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucién del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo, dé instrumentacion
y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacion.

virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del area auditada:
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El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracion los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
.de los integrantes del Pleno en sesion plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacion: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacién, asi como los formatos necesarios para la operacion diaria del Sistema, y se puso a consideracion, para

conocimiento y discusion la carpeta electrénica identificada como SIA 2022,

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebro el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacion de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 vy
MX09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de
Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.

2.- Reglamento de Operacién del Comité Técnico interno de administracion de Documentos,
3.-Criterios para la Preservacion de Documentos.

4.-Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.

5.-Manual de Organizacién y Procedimientos de fa Unidad Central de Correspondencia.

.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.

7.- Manual de Organizacién y Procedimientos de fa Unidad de Archivo de Concentracion. C’
8.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico. -
9.- Manual de Organizacion y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones. 7J
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10_-Criterios para la Integracién, Manejo, Conservacion del Expediente Unico de Personal

11 .-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.
12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos al
pleno, se considerd conveniente. Poner a su consideracion para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran en
la Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de septiembre

de 2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebr6 el 29 de septiembre la mesa
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a

- Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
MX09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacién de las areas operativas y diversos procesos

archivisticos.

Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11 de
octubre de 2022 la sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/S0O/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusion del Reglamento
de Operacion del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos, lo anterior para su remision y aprobacién del Pleno de

e

este Instituto.
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El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesion del Pleno del Instituto de se aprobé el ACUERDO 5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto’ como parte de la
normatividad aprobada el Reglamento de Operaci6n del Comité Técnico Interno de administracién de Documentos del INFO CDMX.
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Respecto a la Recomendacion 3: Armonizacién y actualizacion de los Criterios para la Preservaciéon de Documentos. del INFO

CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracién
a que la -normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestion documental no se encontraban
actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones | 'y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucién del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo, dé instrumentacién
y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacién. En

virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del area auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracion los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesién plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacion: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacion, asi como los formatos necesarios para la operacién diaria del Sistema, y se puso a consideracion, para

conocimiento y discusion la carpeta electrénica identificada como SIA 2022.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacién de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacion de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MXO09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MXO03.INFODF.6ST.1.1.119.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores aa
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Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.

2.- Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de administracién de Documentos.
3.-Criterios para la Preservacién de Documentos.

4.-Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.

5.-Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.
6.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.

7.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.
8.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

9.- Manual de Organizacion y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracion, Manejo, Conservacion del Expediente Unico de Personal
11.-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.

12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirector De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracién para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité serén remitidos al
pleno, se considero conveniente. Poner a su consideracion y para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran
en la Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de

septiembre de 2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971 2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.I.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

-
Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa 7
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido 371
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Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
MX09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1LA.) y la Regulacién de las areas operativas y diversos procesos

archivisticos.

' Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebro el dia 11 de

octubre de 2022 la sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/SO/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusion de los Criterios
para la Preservacion de Documentos del INFO CDMX, lo anterior para su remision y aprobacion del Pleno de este Instituto.

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesion del Pleno del Instituto de se aprobé el ACUERDO 5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parie de la

normatividad aprobada los Criterios para la Preservacion de Documentos del INFO CDMX.
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Respecto a la Recomendacién 4: Armonizacién y actualizacion de los Criterios en Materia de Documentos Electrénicos del INFO

CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestién documental no se encontraban
actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones | y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucién del

Comité Tecnico Interno de Administracién de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo, dé instrumentacion !
y retroalimentacién de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacién. En

virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del area auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracién los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesion plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
. normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y

conforme a la siguiente planeacion: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacion, asi como los formatos necesarios para la operacién diaria del Sistema, y se puso a consideracion, para

conocimiento y discusién la carpeta electrénica identificada como SIA 2022.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacion de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacion de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

- El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MX08.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores dé
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Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

¢ 1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.

e 2.- Reglamento de Operacion del Comite Técnico Interno de administracion de Documentos.
e 3.-Criterios para la Preservacién de Documentos.

o 4.-Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.

e 5.-Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.

¢ B.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.
[ ]
L]
L]

7.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracién.
8.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

9.- Manual de Organizacién y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracién, Manejo, Conservacién del Expediente Unico de Personal
11.-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.

12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos
al pleno, se considerd conveniente Poner a su consideracion para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran
en la Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de
septiembre de 2022. El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a
Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio
MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para continuar con los frabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos

(S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las 11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a-
Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio ?
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MXO09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacion de las areas operativas y diversos proc¢esos

archivisticos.

Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11 de
octubre de 2022 la sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/S0O/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusion de los Criterios
en Materia de Documentos Electronicos del INFO CDMX. lo anterior para su remision y aprobacion del Pleno de este Instituto.

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesion del Pleno del Instituto de se aprobd el ACUERDO 5564/S0O/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de la
normatividad aprobada los Criterios en Materla de Documentos Electromcos del INFO CDMX
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Respecto a la Recomendacion 5: Armonizaciény actualizacion del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad Central
de Correspondencia del INFO CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demés aplicables a la gestién documental no se encontraban
actualizadas conforme al "Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del & de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones 1 y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo, dé instrumentacion

y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacién. ;r’j,

N9

virtud de lo anterior se describen a continuacién las acciones tomadas por el titular del area auditada:

~
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El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracion los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesién plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacién: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacién, asi como los formatos necesarios para la operacion diaria del Sistema, y se puso a consideracién, para

conocimiento y discusion la carpeta electrénica identificada como SIA 2022.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacion de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MXO09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MXO09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de
Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.
e 2.- Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos.
e 3.-Criterios para la Preservacion de Documentos.
e 4 -Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.
5.-Manual de Organizacion vy Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.
6.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.
7.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.
8.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.
9.- Manual de Organizacién y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.

/
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o 10.-Criterios para la Integracién, Manejo, Conservacion del Expediente Unico de Personal

e 11.-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.
e 12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité serdn remitidos al
pleno, se consideré conveniente. Poner a su consideracion para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran en
Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencia Mas tardar el 5 de septiembre de

2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a
Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
MX09.INFODF.65ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacién de las dreas operativas y diversos procesos

archivisticos.

Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11 de
octubre de 2022 la sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/SO/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusién del Manual de
Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia del INFO CDMX, lo anterior para su remisién y aprobacion

del Pleno de este Instituto, éj
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El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesidn del Pleno del Instituto de se aprobhd el ACUERDO 5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante [
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de la
normatividad aprobada del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia del INFO CDMX.
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Respecto a la Recomendacién 6: Armonizacion y actualizacién del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de
Archivo en Tramite del INFO CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestién documental no se encontraban
actualizadas conforme al "Reglamento Interior” del INFO, asf como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones |y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucién del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos "COTECIAD” constituirse como el 6rgano técnico consultivo, dé instrumentacion
y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asl como emitir reglas de operacion. En
virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del 4rea auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.8ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracion los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesion plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacién: Se someteran a las areas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacién, asl como los formatos necesarios para la operacién diaria del Sistema, y se puso a consideracion, para

conocimiento y discusion la carpeta electrénica identificada como SIA 2022.

Derivado de [as observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacion de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 Yo
MX09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectoresg/
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Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
| trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.
2.- Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos.
3.-Criterios para la Preservacion de Documentos.

4_-Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.
5.-Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.

6.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.
7.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.
8.- Manual de Organizacioén y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

9.- Manual de Organizacién y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracion, Manejo, Conservacion del Expediente Unico de Personal
11_-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.

12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

| Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a

que dichos Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacion al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos al
pleno, se considerd conveniente. Ponerlos a su consideracién para su enriquecimiento de los documentos, los cuales se encuentran en la
Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de septiembre

de 2022.
El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,

Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacién de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las |

11:00hrs, a través de la plataforma Teams:

| Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa.
- de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a T/’C/

/
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Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
MX09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacién de las areas operativas y diversos procesos

archivisticos.

Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11 de
octubre de 2022 la sesién donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/80/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusién del Manual de
Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite del INFO CDMX, lo anterior para su remisién y aprobacion del

Pleno de este Instituto. :

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesién del Pleno del Instituto de se aprobé el ACUERDO 5564/80/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de la
normatividad aprobada del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite del INFO CDMX.
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Respecto a la Recomendacién 7: Armonizacién y actualizaciéon del Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de
Archivo de Concentracion del INFO CDMX.
; /l/
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El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demés aplicables a la gestion documental no se encontraban
actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones |y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos “COTECIAD" constituirse como el 6rgano técnico consultivo, dé instrumentacién
y retroalimentacion de fa normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacion. En
virtud de lo anterior se describen a continuacién las acciones tomadas por el titular del area auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracién los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesion plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre sf, y
conforme a la siguiente planeacién: Se someteran a las dreas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacién, asi como los formatos necesarios para la operacién diaria del Sistema, y se puso a consideracién, para
conocimiento y discusion la carpeta electrénica identificada como SIA 2022,

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las areas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacién de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las

areas operativas y de diversos procesos archivisticos.

El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MX09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de
Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos: hd

1.-Reglamento del Sistema Institucional de Archivos.

[
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2.- Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos.

3.-Criterios para la Preservacion de Documentos.

4 _-Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.
5.-Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia.

6.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.

7.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.
8.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

9.- Manual de Organizacién y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracién, Manejo, Conservacién del Expediente Unico de Personal

11 .-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.

12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracién para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos al
pleno, se considerd conveniente. Poner a su consideracion para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran en
la Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de septiembre

de 2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebré el 29 de septiembre la mesa
de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, dirigido a

Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
MX09.INFODF.65ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de Ia
actualizacion de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.I.A.) y la Regulacion de las areas operativas y diversos proceso%

archivisticos.
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Procedente de todas las acciones y trabajos Ilevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebré el dia 11 de
octubre de 2022 |a sesion donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/SO/11-10/2022, junto con sus anexos,
consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusién del Manual de
Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion del INFO CDMX, lo anterior para su remisién y aprobacién

del Pleno de este Instituto.

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesion del Pleno del Instituto de se aprobé et ACUERDO 5564/S0O/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de la
normatividad aprobada del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion del INFO CDMX.
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del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Piiblica, Protecsion de Datos
Personales y Rendicidén de Cuentas de la
Cludad de México.

Respecto a la Recomendacion 8: Armonizacién y actualizaciéon del Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de
Archivo Histérico del INFO CDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracion
a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestién documental no se encontrab
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actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones | y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos "COTECIAD” constituirse como el 6rgano técnico consultivo, dé instrumentacion
y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacién. En

virtud de lo anterior se describen a continuacion las acciones tomadas por el titular del 4rea auditada:

El 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 dirigido a
Comisionadas y Comisionados, Secretario, Directoras y Directores del INFOCDMX les compartié para su consideracién los proyectos de
normatividad del Sistema Institucional de Archivos con la intencién de que esta se encuentre armonizada con Ia Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos de la Ciudad de México ,ya que una vez que esta sea aprobada en el seno del COTECIAD se someta a consideracion
de los integrantes del Pleno en sesién plenaria. Proponiendo a todos los participantes de consolidar todos los trabajos de mejora y reforma
normativa para que estos sean aprobados de manera conjunta, y se logre contar con una normatividad homogénea y concorde entre si, y
conforme a la siguiente planeacion: Se someteran a las dreas los proyectos de los instrumentos normativos, los reglamentos, criterios y
manuales de organizacion, asi como los formatos necesarios para la operacién diaria del Sistema, y se puso a consideracién, para

conocimiento y discusién la carpeta electrénica identificada como SIA 2022.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las dreas administrativas se celebré el 08 de abril de 2022 una Mesa
de Trabajo via remota relativa a los trabajos de la actualizacién de la normativa del Sistema Institucional de Archivos y de regulacién de las

&reas operativas y de diversos procesos archivisticos.

“El 22 de agosto de 2022 el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficios MX09.INFODF.6ST.1.1.1718.2022 y
MXO09.INFODF.6ST.1.1.1719.2022 el primero dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de
Ponencia del INFOCDMX. y el segundo dirigido a las Personas Integrantes del COTECIAD, donde se les informa que derivado de la mesa
trabajo efectuada el 08 de abril se retroalimentaron las observaciones planteadas y se conformaron los siguientes proyectos:

—
1.-Reglamento del Sistema iInstitucional de Archivos. (:7
2.- Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de administracién de Documentos.
3.-Criterios para la Preservacién de Documentos. /1
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4 -Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.
5.-Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad Central de Comrespondencia.

6.- Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.

7.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentraciéon.
8.- Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

9.- Manual de Organizacion y procedimientos de la Unidad de Archivo de Resoluciones.
10.-Criterios para la Integracion, Manejo, Conservacién del Expediente Unico de Personal

11.-Proyecto de acuerdo del COTECIAD.
12.-Proyecto de acuerdo del Pleno.

Y establece a Comisionadas y Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores De Ponencia a que derivado a
que dichos Proyectos seran puestos a consideracion para su aprobacién al COTECIAD y ya aprobados por dicho Comité seran remitidos al
pleno, se consideré conveniente Poner a su consideracién para su enriquecimiento los referidos documentos, los cuales se encuentran en
la Carpeta identificada como SIA 2022, y se les solicito emitir sus observaciones, comentarios, sugerencias a Mas tardar el 5 de septiembre

de 2022.

El 13 de septiembre de 2022, el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD cito a una mesa de trabajo a Comisionados, Coordinadoras,
Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX, mediante el oficio MX09.INFODF.6ST.1.1.1971.2022, para
continuar con los trabajos de actualizacion de la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) el jueves 29 de septiembre a las

11:00hrs, a través de la plataforma Teams.

Derivado de las observaciones y propuestas de mejora planteadas por las unidades administrativas, se celebro6 el 29 de septiembre de 2022
la mesa de trabajo convocada por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD mediante oficio MX09.INFODF.65T.1.1.1971.2022,
dirigido a Comisionados, Coordinadoras, Coordinadores, Subdirectoras, Subdirectores de Ponencia del INFOCDMX. Y oficio
- MX09.INFODF.6ST.1.1.1972.2022, dirigido a Personas Integrantes del COTECIAD. Con el objeto de continuar con los trabajos de la
actualizacién de la normatividad del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A.) y la Regulacion de las areas operativas y diversos procesos |
archivisticos.
Procedente de todas las acciones y trabajos llevados a cabo por el Secretario Técnico y Presidente del COTECIAD, se celebro el dia 11 de: s
octubre de 2022 la sesiéon donde los integrantes del COTECIAD aprobaron el ACUERDO 01/SO/11-10/2022, junto con sus anexos/
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consistentes en los diez proyectos de normatividad del Sistema Institucional de Archivos, en el que se destaca la inclusion del Manual de
Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico del INFO CDMX, lo anterior para su remision y aprobacion del Pleno
de este Instituto.

El dia diecinueve de octubre de 2022 en sesién del Pleno del Instituto de se aprobo el ACUERDO 5564/S0O/19-10/2022, Acuerdo Mediante
el cual se Aprueba la Normatividad del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, del cual se destaca en este punto como parte de Ila
normatividad aprobada del Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico del INFO CDMX.
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Respecto a la Observacion y Recomendacion 9: Armoni_zacién )i actualizacién del Cuadro General de Clasi_ﬁcacién Archivistica del |

INFOCDMX.

El Secretario Técnico y presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del INFO, en consideracién

a que la normatividad interna del Sistema Institucional de Archivos, y las demas aplicables a la gestion documental no se encontraban
| actualizadas conforme al “Reglamento Interior” del INFO, asi como de las nueve Recomendaciones establecidas en la auditoria de origen
A01/21 del 5 de octubre de 2021. Determino llevar a cabo las siguientes acciones para atenderlas y solucionarlas, conforme al articulo 26,
fracciones | y V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México del 18 de noviembre de 2021, en donde se establece que es atribucion del|
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos “COTECIAD” constituirse como el érgano técnico consultivo, dé instrumentacién

y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados, asi como emitir reglas de operacion. Z
| /

T
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En virtud de lo anterior el area auditada nos informa que planteo en un inicio que los trabajos de actualizacién del S.1.A. se dividirian en lo
normativo lo que ya quedo comprobado, puesto que se cumplié con su actualizacién, quedando sin concluir el rubro de valoracién
documental, del cual depende el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental. Ya que este ha
tomado mas tiempo del proyectado, ademas de que se identificé la necesidad de primero contar con el marco normativo que nos permitira
operar los procesos de valoracién documental, no obstante, lo anterior le informo del avance que se tiene en los siguientes términos:

Para la generacion de un Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental actualizado, se han llevado
a cabo las siguientes actividades:

1.-Que el pasado 08 de marzo de 2022, el Secretario Técnico y presidente del COTECIAD mediante oficio
MXO09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022 compartié los proyectos de normatividad para su conocimiento y enriquecimiento.

2.-Que, vista la complejidad de los trabajos, se celebré el 03 de mayo de 2022 la platica "Contenido y Llenado de la Ficha Técnica
de Valoracion Documental” impartida por la Maestra Georgina Flores Padilla del Instituto de Investigaciones sobre la Universidad y

la Educacion, se adjunta correo de fecha 2 de mayo de 2022,

3.- Que como parte de las entrevistas que deben realizarse con las areas generadoras, se informa que se han realizado las siguientes

conforme el calendario que se muestra a continuacién;

AREA: FECHA:
Secretaria Técnica 18 de abril de 2022
Secretaria Ejecutiva 25 de abril de 2022
Por verificar

Direccién de Asuntos Juridicos
Direccion de Administracién y Finanzas
Direccidon de Tecnologias de la Informacion

21 de junio de 2022

Organo Interno de Control
06 de septiembre de 2022

Direccién de Comunicacién Social
Direccion de Capacitacion para la Cultura de la Transparencia la Proteccién de Datos 28 de junio de 2022

Personales y la Rendicién de Cuentas

04 de agosto de 2022
19 de septiembre de 2022

ANIA
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05 de julio de 2022
12 de septiembre de 2022
12 de julio de 2022

Direccion de Estado Abierto, Estudios y Evaluacién
Direccién de Vinculacién y Proyeccién Estratégica
Direccion de Datos Personales

De larevisién a la evidencia documental que presento ante este Organo Interno de Control el Area Auditada, se observa el cumplimiento y
la implementacion de la siguiente normatividad relacionada:

Reglamento del Sistema Institucional de Archivos

Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de administracion de Documentos.
Criterios para la Preservacion de Documentos.

Criterios en Materia de Documentos Electrénicos.

Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia
Manual de Organizacién y Procedimientos de la Unidad de Archivo en Tramite.

Manual de Organizacion y Procedimientos de la Unidad de Archivo de Concentracion.
Manual de Organizacioén y Procedimientos de la Unidad de Archivo Histérico.

Y con excepcion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental que muestran un avance parcial
de su cumplimiento.

IV. Conclusion y recomendacion General.

CONCLUCION.

De Ia revision a la documentacién proporcionada por la Secretaria Técnica de este Instituto y de acuerdo a las 9 recomendaciones
determinadas durante la auditoria de origen, una vez cerrada la revisién y de conformidad con lo sefialado en parrafos anteriores, se concluye
. que el cumplimiento a estas muestra un avance del 89% del total de recomendaciones atendidas satisfactoriamente, no obstante lo anterior
es necesario recomendar al drea auditada se apegue a su normatividad, asi como al franco cumplimiento de los recientes documentos

| normativos actualizados y armonizados en materia de archivo. Q
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A continuacién, se presenta un cuadro resumen que muestra el grado de atencién a las recomendaciones:

Recomendaclones sujetas a % Recomendaciones % Recomendaciones no %
seguimiento solventadas solventadas
9 100 8 89 1 11
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i . Numero de Observacion: 1
Cédula de Seguimiento Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica
Observacion: 1 Solventada: X

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria
Recurrente: N/A Avance: 100%

Recomendacion

Situacion Actual Replanteamiento Fecha Compromiso

1. Armonizacion y actualizaciéon del
Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del INFOCDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacion al Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del INFO, se
advierte que este es anterior a la entrada en
vigor de la Ley General de Archivos que es
vigente a partir del dia 16 de junio 2019. y
con la Ley de Archivos de la Ciudad de
Mexico con vigencia del 18 de noviembre
de 2020. Derivado de este hecho el
Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos que es el que a la fecha regula
normativamente el Sistema Institucional de
Archivos del Instituto y que tiene vigencia a
partir del 14 de marzo de 2018, resulta
anterior a las dos Leyes referidas y por lo
tanto ajeno a lo que se establece en el art.-
12. primero, cuarto y decimo primero
transitorios de la Ley General de Archivos.
art.- 1, noveno y décimo transitorios de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Correctiva:

Para solventar esta Recomendacion,
Armonizacién y actualizacion del No Aplica No Aplica
Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del INFOCDMX.

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucion del Comité
Técnico Interno de Administracién de
Documentes “COTECIAD" constituirse
como el organo técnico consultivo, dé
instrumentacion y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacién. d

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y

<

dia 11 de octubre de 2022 la sesién donde

Presidente del COTECIAD, se celebré el /
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HojasNo. _ 1 de_ 2
Namero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion: 1
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

El Responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el
Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del INFO, se actualice vy
armonizarse con la Ley General de
Archivos y con la Ley de Archivos de la
Ciudad de Meéxico vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
deberd instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacién al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segin lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacién del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesion del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/50/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendiciéon de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyé la actualizacién y
armonizacion del Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del
INFOCDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacion se da por atendida.

La presente observacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

==
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 1 de_ 2
Numero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion; 2
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacidn: 2 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacién

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

2. Armonizacion y  actualizacion  del
Reglamento de Operacién del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos del INFOCDMX,

A la fecha de la presente revisién, con
relacién al Reglamento de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos del INFO, se advierte que
este es anteriora la entrada en vigor de la
Ley General de Archivos que es vigente a
partir del dia 16 de junio 2019. y con la Ley
de Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Reglamento de
Operacién del Comité Técnico Interno de
Administracidon de Documentos, que es el
que a la fecha regula normativamente la
Operaciondel Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto
y que tiene vigencia a partir del 14 de marzo
de 2018, resulta anterior a las dos Leyes
referidas y por lo tanto es ajeno a lo que se
establece en el art.-12. primero, cuarto y
decimo primero transitorios de la Ley
General de Archivos. art.- 1, noveno y

Respecto de la Recomendacion 2:
Armonizacién y  actualizacién  del
Reglamento de Operacion del Comité
Técnico Interno de Administracién de
Documentos del INFOCDMX.

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucidn del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos “COTECIAD" constituirse
como el érgano técnico consultivo, dé
instrumentacion y retroalimentacién de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebré el

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 2 de_ 2
Nimero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion: 2

{ Monto Fiscalizable: N/A

Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

décimo transitorios de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México.

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el
Reglamento de Operacion del Comité
Técnico Interno de Administracién de
Documentos del INFO, se actualice y
armonizarse con la Ley General de
Archivos y con la Ley de Archivos la Ciudad
de México

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
deberd instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segun lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

dia 11 de octubre de 2022 |a sesién donde
los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto
con sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacién del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesién del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluy6 la actualizaciéon y
armonizacién  del  Reglamento  de
Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos  del
INFOCDMX.

Por lo antes mencionado  esta
recomendacién se da por atendida.

La presente observaciép fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

o
Mtro. Hug\c}EFik—Zertuche Guérrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 1 de_ 2
NUmero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion: 3
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacion: 3 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacién

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

3.Armonizacién y actualizacion de los
Criterios para la Preservacién de
Documentos del INFOCDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacion a los Criterios para la Preservacién
de Documentos del INFO, se advierte que
este es anterior a la entrada en vigor de la
Ley General de Archivos que es vigente a
partir del dia 16 de junio 2019. y con la Ley
de Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho los Criterios para la
Preservacion de Documentos que es el que
a la fecha regula normativamente |a
Preservacion de Documentos del Instituto y
que tiene vigencia a partir del 15 de agosto
de 2017, resulta anterior a las dos Leyes
referidas y por lo tanto es ajeno a lo que se
establece en el art.-12. primero, cuarto y
decimo primero transitorios de la Ley
General de Archivos. art.- 1, noveno y
décimo transitorios de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México.

Respecto de la Recomendacion 3:
Armonizaciéon y actualizacion de los
Criterios para la Preservacion de
Documentos del INFOCDMX.

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucién del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos “COTECIAD” constituirse
como el 6rgano técnico consultivo, dé
instrumentacion y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asf como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebrd el
dia 11 de octubre de 2022 la sesién donde

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 2 de 2
Numero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacioén: 3
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que los Criterios
para la Preservacion de Documentos del
INFO, se actualice y armonizarse con la Ley
General de Archivos y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
deberd instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segin lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacién del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesién del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyd la actualizacién y
armonizaciéon de los Criterios para la
Preservacion de Documentos del
INFOCDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacion se da por atendida.

La presente observacién fue comentada con el Miro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022,

po—
Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

Titular-del Organo Inteno de Control
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 1 de_ 2
Nuamero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion: 4
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacién: 4 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacién

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

4.Armonizacién y actualizacion de los
Criterios en Materia de Documentos
Electrénicos del INFOCDMX.

A la fecha de la presente revision, con
relacion a los Criterios en Materia de
Documentos Electronicos. del INFO, se
advierte que este es anterior a la entrada en
vigor de la Ley General de Archivos que es
vigente a partir del dia 16 de junio 2019. y
con la Ley de Archivos de la Ciudad de
México con vigencia del 18 de noviembre
de 2020. Derivado de este hecho los
Criterios en Materia de Documentos
Electrénicos que es el que a la fecha regula
normativamente los Documentos
Electrénicos del Instituto y que tiene
vigencia a partir del 15 de agosto de 2017,
resulta anterior a las dos Leyes referidas y
por lo tanto es ajeno a lo que se establece
en el art.-12. primero, cuarto y decimo
primero transitorios de la Ley General de
Archivos. art- 1, noveno y décimo
transitorios de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Respecto de la Recomendacion 4:
Armonizacién y actualizacion de los
Criterios en Materia de Documentos
Electrénicos del INFO CDMX,

El Secretario Técnico y Presidente del
Comite Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucion del Comité
Técnico Interno de Administracién de
Documentos “COTECIAD" constituirse
como el organo técnico consultivo, dé
instrumentacién y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos cbligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebré el
dia 11 de octubre de 2022 |a sesién donde

No Aplica No Aplica

\\jh




info

)

Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. 2 de 2
Numero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacioén: 4
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que los Criterios
en Materia de Documentos Electrénicos.
del INFO, se actualice y armonizarse con la
Ley General de Archivos y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del
INFO, debera instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segln lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/50/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remisién y aprobaciéon del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesion del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyd la actualizacion y
armonizacion de los Criterios en Materia
de Documentos Electrénicos del INFO
CDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacién se da por atendida.

La presente observacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

o o
e \

Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

4

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

el Organo Interno de Control
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 1 de 2
Numero de Auditoria; S01/22
Numero de Observacion: 5
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacion: 5 Solventada: x

Tipo de Auditorfa: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacion

Situacion Actual

" Replanteamiento

Fecha Compromiso

1. Armonizacién y actualizacién del Manual
de Organizacién y Procedimientos de la
Unidad Central de Correspondencia del
INFO CDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacién al Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad Central de
Correspondencia del INFO, se advierte que
este es anterior a la entrada en vigor de la
Ley General de Archivos que es vigente a
partir del dia 16 de junio 2019. y con la Ley
de Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Manual de
Organizacion y Procedimientos de la
Unidad Central de Correspondencia que es
el que a la fecha regula normativamente la
Organizacién y Procedimientos de Ia
Unidad Central de Correspondencia del
Instituto y que tiene vigencia a partir del 14
de marzo de 2018, resulta anterior a las dos
Leyes referidas y por lo tanto es ajeno a lo
que se establece en el art.-12. primero,
cuarto y decimo primero transitorios de la
Ley General de Archivos. art.- 1, noveno y
décimo transitorios de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México.

Recomendacion 5:
Armonizacién y actualizacién del
Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad Central de
Correspondencia del INFO CDMX.

Respecto de |la

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucién del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos “COTECIAD” constituirse
como el drgano técnico consultivo, dé
instrumentacién y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebré el
dia 11 de octubre de 2022 |a sesion donde
los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/50/11-10/2022, junto con

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 2 de 2
Numero de Auditoria: S01/22
Nlmero de Observacion: 5
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el Manual de
Organizacion y Procedimientos de Ila
Unidad Central de Correspondencia del
INFO, se actualice y armonizarse con la Ley
General de Archivos y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México vigente.
Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del
INFO, debera instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segun lo
establezca la normatividad que para efecto
surja. El responsable del Sistema
Institucional de Archivo del INFOCDMX
debera realizar las gestiones necesarias
para que el Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad Central de
Correspondencia del INFO, se actualice y
armonizarse con la Ley General de
Archivos y con la Ley de Archivos de la
Ciudad de México vigente.

sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacién del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesién del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyé la actualizacion y
armonizacién del Manual de Organizacion
y Procedimientos de la Unidad Central
de Correspondencia del INFO CDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacién se da por atendida.

La presente obseryacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

\

L. —\k\"_\

o h

- -
Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

fio de Control
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 1 de_ 2
Numero de Auditoria; S01/22
Numero de Observacién: 6
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacion: 6 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacion

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

6. Armonizacién y actualizacién del Manual
de Organizacion y Procedimientos de la
Unidad de Archivo en Tramite del INFO
CDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacion al Manual de Organizacion vy
Procedimientos de la Unidad de Archivo en
Tramite del INFO, se advierte que este es
anterior a la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos que es vigente a partir
del dia 16 de junio 2019. y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de Meéxico con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Manual de
Organizacion y Procedimientos de la
Unidad de Archivo en Tramite que es el que
a la fecha regula normativamente la
Organizacién y Procedimientos de la
Unidad de Archivo en Tramite del Instituto y
que tiene vigencia a partir del 14 de marzo
de 2018, resulta anterior a las dos Leyes
referidas y por lo tanto es ajeno a lo que se
establece en el art.-12. primero, cuarto y
decimo primero transitorios de la Ley
General de Archivos. art.- 1, noveno y

la Recomendacion 6:
Armonizacion vy actualizaciéon del
Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad de Archivo
en Tramite del INFO CDMX.

Respecto de

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucion del Comité
Técnico Interno de Administracién de
Documentos “COTECIAD" constituirse
como el érgano técnico consultivo, dé
instrumentacién y retroalimentaciéon de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebro el

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 2 de_ 2
Ndmero de Auditoria: S01/22
NUmero de Observacion: 6
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

décimo transitorios de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México.

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el Manual de
Organizacion y Procedimientos de la
Unidad de Archivo en Tramite del INFO, se
actualice y armonizarse con la Ley General
de Archivos y con la Ley de Archivos de la
Ciudad de México vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
debera instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segin lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

dia 11 de octubre de 2022 |a sesién donde
los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacion del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesién del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyd la actualizacion y
armonizacion del Manual de Organizaciéon
y Procedimientos de la Unidad de
Archivo en Tramite del INFO CDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacion se da por atendida.

La presente obsewacmn fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

‘\

Mtro Hugo Enk Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

ritular del Organo Interno de Control




)
Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 1 de_ 2
Nuamero de Auditoria; S01/22
Numero de Observacion: 7
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacion: 7 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacion

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

7. Armonizacion y actualizacién del Manual
de Organizaciéon y Procedimientos de la
Unidad de Archivo de Concentracion del
INFO CDMX.

A la fecha de la presente revisién, con relacién
al Manual de Organizacién y Procedimientos de
la Unidad de Archivo de Concentracién del
INFO, se advierte que este es anterior a la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos
que es vigente a partir del dia 16 de junio 2019.
y con la Ley de Archivos de la Ciudad de México
con vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Manual de
Organizacion y Procedimientos de la Unidad de
Archivo de Concentracion que es el que a la
fecha regula normativamente la Organizacién y
Procedimientos de la Unidad de Archivo de
Concentracién del Instituto y que tiene vigencia
a partir del 14 de marzo de 2018, resulta anterior
a las dos Leyes referidas y por lo tanto es ajeno
a lo que se establece en el art.-12. primero,
cuarto y decimo primero transitorios de la Ley
General de Archivos. art.- 1, noveno y décimo
transitorios de la Ley de-Archivos de la Ciudad
de México.

Recomendacion  7:
Armonizacion y actualizacion del
Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad de Archivo
de Concentracion del INFO CDMX.

Respecto de la

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucién del Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos “COTECIAD" constituirse
como el organo técnico consultivo, dé
instrumentacion y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebré el

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 2 de_ 2
Nidmero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacién: 7
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el Manual de
Organizacién y Procedimientos de la Unidad de
Archivo de Concentracién del INFO, se actualice
y armonizarse con la Ley General de Archivos y
con la Ley de Archivos de la Ciudad de México
vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
debera instruir por escrito a quien corresponda
para que, en lo subsecuente, todas las
modificaciones y adecuacién al marco normativo
relativo al Sistema Institucional de Archivo del
INFO, sean realizados en tiempo y forma segun
lo establezca la normatividad que para efecto
surja.

dia 11 de octubre de 2022 la sesion donde
los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacion del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesion del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyé la actualizacion y
armonizacion del Manual de Organizacion
y Procedimientos de la Unidad de
Archivo de Concentracion del INFO
CDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacion se da por atendida.

La presente observacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

f N

Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México

ar del Organo Interno de Control
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

Hojas No. _ 1 de 2
Nuamero de Auditoria; S01/22
Numero de Observacion: 8
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A

Monto de la Irregularidad: N/A

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacidn: 8 Solventada: x

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente: N/A

Avance: 100%

Recomendacion

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

8. Armonizacion y actualizacién del Manual
de Organizacién y Procedimientos de la
Unidad de Archivo Histérico del INFO
CDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacién al Manual de Organizacién y
Procedimientos de la Unidad de Archivo
Histérico del INFO, se advierte que este es
anterior a la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos que es vigente a partir
del dia 16 de junio 2019. y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Manual de
Organizacion y Procedimientos de la
Unidad de Archivo Histérico que es el que a
la fecha regula normativamente Ila
Organizacién y Procedimientos de la
Unidad de Archivo Histérico del Instituto y
que tiene vigencia a partir del 14 de marzo
de 2018, resulta anterior a las dos Leyes
referidas y por lo tanto es ajeno a lo que se
establece en el art.-12. primero, cuarto y
decimo primero fransitorios de la Ley
General de Archivos. art.- 1, noveno y

Recomendacién 8:
Armonizacién y actualizacién del
Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Unidad de Archivo
Histérico del INFOCDMX.

Respecto de la

El Secretario Técnico y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos (COTECIAD) del INFO,
determino llevar a cabo las siguientes
acciones para atenderlas y solucionarlas,
conforme al articulo 26, fracciones | y V de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México
del 18 de noviembre de 2021, en donde se
establece que es atribucién del Comité
Tecnico Interno de Administracion de
Documentos "COTECIAD" constituirse
como el organo técnico consultivo, dé
instrumentacién y retroalimentacion de la
normatividad aplicable en la materia de
archivos de los sujetos obligados, asi como
emitir reglas de operacion.

Derivado de todas las acciones y trabajos
llevados a cabo por el Secretario Técnico y
Presidente del COTECIAD, se celebro el

No Aplica No Aplica
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 2 de_ 2
Numero de Auditoria: S01/22
NuUmero de Observacion: 8
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

décimo transitorios de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México.

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el Manual de
Organizacién y Procedimientos de la
Unidad de Archivo Histérico del INFO, se
actualice y armonizarse con la Ley General
de Archivos y con la Ley de Archivos de |a
Ciudad de México vigente.

Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
debera instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacion al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segun lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

dia 11 de octubre de 2022 la sesién donde
los integrantes del COTECIAD aprobaron
el ACUERDO 01/S0/11-10/2022, junto con
sus anexos, consistentes en los diez
proyectos de normatividad del Sistema
Institucional de Archivos, lo anterior para su
remision y aprobacion del Pleno de este
Instituto, y que con fecha diecinueve de
octubre de 2022 en sesion del Pleno del
Instituto, se aprobé el ACUERDO
5564/S0/19-10/2022, Acuerdo Mediante el
cual se Aprueba la Normatividad del
Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica, Proteccion de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

En la que se incluyd la actualizacion y
armonizacion del Manual de Organizacion
y Procedimientos de la Unidad de
Archivo Histérico del INFOCDMX.

Por lo antes mencionado esta
recomendacién se da por atendida.

La presente observacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022.

Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero

Secretario Técnico del Info Ciudad de México
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

de_ 3
NGmero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacién: 9
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Hojas No. __1

Area Auditada: Secretaria Técnica

Observacion: 9 Solventada:

Tipo de Auditoria: Seguimiento de Auditoria

Recurrente:

Avance: 30%

Recomendacién

Situacion Actual

Replanteamiento Fecha Compromiso

9. Armonizacién y actualizacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del
INFO CDMX.

A la fecha de la presente revisién, con
relacion al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del INFO, se advierte que este
es anterior a la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos que es vigente a partir
del dia 16 de junio 2019. y con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México con
vigencia del 18 de noviembre de 2020.
Derivado de este hecho el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica que es el que a
la fecha regula normativamente |Ia
Clasificacion  Archivistica del Instituto,
resulta anterior a las dos Leyes referidas y
por lo tanto es ajeno a lo que se establece
en el art.-12. primero, cuarto y decimo
primero transitorios de la Ley General de
Archivos. art- 1, noveno y décimo
transitorios de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Adicional a lo anterior, este debe adecuarse
a la estructura organica vigente del Instituto.

Respecto de la Recomendacion 9:
Armonizacion y actualizacién del
Cuadro General de Clasificacion

Archivistica del INFO CDMX.

El &rea auditada nos informa que planteo
en un inicio que los trabajos de
actualizacion del S.I.A. se dividirian en lo
normativo lo que ya quedo comprobado,
puesto que se cumplid con su
actualizacién, quedando sin concluir el
rubro de valoracion documental, del
cual depende el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y el Catilogo
de Disposicion Documental. Ya que este
ha tomado mas tiempo del proyectado,
ademas de que se identificd la necesidad
de primero contar con el marco normativo
que nos permitira operar los procesos de
valoracion documental, no obstante, lo
anterior le informo del avance que se tiene
en los siguientes términos:

Para la generacion de un Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental actualizado, se

La accién sefalada en
la auditoria de origen se
reitera durante el
presente seguimiento,
es decir que, a la fecha
de la presente revision,
con relaciéon al Cuadro
General de
Clasificacién

Archivistica del INFO,
se advierte que este es
anterior a la entrada en
vigor de la Ley General
de Archivos que es
vigente a partir del dia
16 de junio 2019. y con
la Ley de Archivos de la
Ciudad de México con
vigencia del 18 de
noviembre de 2020.
Derivado de este hecho
el Cuadro General de
Clasificacién

Archivistica que es el
que a la fecha regula
normativamente la

08 de marzo de 2023.

I

\
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Organo Interno de Control

Cédula de Seguimiento

HojasNo. _ 2 de_ 3
Nlmero de Auditoria: S01/22
Numero de Observacion: 9
Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

Correctiva:

El responsable del Sistema Institucional de
Archivo del INFOCDMX debera realizar las
gestiones necesarias para que el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del
INFO, se actualice y armonizarse con la Ley
General de Archivos y con la Ley de
Archivos de |la Ciudad de México vigente.
Preventiva:

El Titular de la Secretaria Técnica del INFO,
debera instruir por escrito a quien
corresponda para que, en lo subsecuente,
todas las modificaciones y adecuacién al
marco normativo relativo al Sistema
Institucional de Archivo del INFO, sean
realizados en tiempo y forma segun lo
establezca la normatividad que para efecto
surja.

han llevado a cabo Ilas siguientes

actividades:

1.-Que el pasado 08 de marzo de 2022, el
Secretario Técnico y presidente del
COTECIAD mediante oficio
MX09.INFODF.6ST.1.1.0449.2022
compartio los proyectos de normatividad
para su conocimiento y enriquecimiento.

2.-Que, vista la complejidad de los trabajos,
se celebro el 03 de mayo de 2022 |a plética
“Contenido y Llenado de la Ficha Técnica
de Valoracién Documental” impartida por la
Maestra Georgina Flores Padilla del
Instituto de Investigaciones sobre la
Universidad y la Educacién, se adjunta
correo de fecha 2 de mayo de 2022.

3.- Que como parte de las entrevistas que
deben realizarse con las areas
generadoras, se informa que se han
realizado las siguientes conforme el
calendario que se muestra a continuacion:

AREA:

Secretaria TECNICA......oeveeneeieniaanaanen. 18 Abril 2022
Secretaria Ejecutiva..........c.oveeeeneenen. 25 Abril 2022
Direccién de Asuntos Juridicos............... Por verificar
Direccion de Admén.. y Finanzas....... 04 Agosto 2022
Direccion de Tecnologias de la
Informacion...................o.... 19 de Septiembre 2022
Organo Interno de Control............... 21 de junio 2022
Direcciéon de Comunicacién

S0CIalw T T 06 de Septiembre
2022

Direccién de Capacitacién para

Clasificacion
Archivistica del
Instituto, resulta

anterior a las dos Leyes
referidas y por lo tanto
es ajeno a lo que se
establece en el art.-12.
primero, cuarto vy
decimo primero
transitorios de la Ley
General de Archivos.
art.- 1, noveno Yy
décimo transitorios de
la Ley de Archivos de la
Ciudad de México.

Por Ilo que esta
recomendacién se da
por no atendida y se

turnard para su
revision en un nuevo
proceso.

Por lo que la Secretaria
Técnica del Instituto
debera, continuar con
los trabajos de
actualizacién y
amortizacion para
atender la presente
recomendacion
satisfactoriamente.

NN
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Organo Interno de Control Hojas No. _ 3 de_ 3
Numero de Auditoria: S01/22

[}
. _ Numero de Observacion: 9
I“'“ Cédula de Seguimiento Monto Fiscalizable: N/A
Monto Fiscalizado: N/A
Monto de la Irregularidad: N/A

la Cultura de la Transparencia
la Proteccion de Datos Personales

y la Rendicién de Cuentas.............. 28 de junio 2022
Direccién de Estado Abierto,

Estudios y Evaluacion..................... 05 de julio 2022
Direccién de Vinculacion y

Proyeccion Estratégica.......... 12 de septiembre 2022
Direccion de Datos Personales.......... 12 de julic 2022

Por lo antes mencionado se observa un
avance parcial, por lo que no puede darse
como atendida esta recomendacion.

La presente observacion fue comentada con el Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero, Secretario Técnico del Info Ciudad de México, el dia 21 de diciembre de 2022,

Mtro. Hugo Erik Zertuche Guerrero
Secretario Técnico del Info Ciudad de México




